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1. SISTEMA FUNDOSNET

Desenvolvido pela B3, por meio de convénio firmado com a CVM e ANBIMA, o
sistema FundosNet é o canal de entrega dos documentos e informacdes
periddicas ou eventuais dos fundos de investimento imobiliario (“FII”) e dos
Fundos de Investimento em indice de Mercado — Fundos de indice,
tradicionalmente conhecidos como ETFs (“ETF”), em conjunto “Fundos’,
cumprindo, de uma s6 vez, a obrigacdo de envio simultineo a CVM e a
entidade administradora de mercado organizado em que as cotas sejam
admitidas a negociacao.

O sistema FundosNet conta com dois grupos de documentos, a saber:
Estruturados e Nao Estruturados.

(1) Estruturados: Os documentos Estruturados sdo aqueles cuja
confeccdo decorra de tela padronizada ou formulario pré-definido a
ser preenchido seguindo os modelos disponibilizados pela CVM ou
B3; por isso, a denominagé&o Estruturados.

(i) N&o Estruturados: Os documentos Nao Estruturados sao aqueles
cuja confeccdo € de livre criacdo das instituicdes administradoras,
tais como, editais de convocacdo, atas de assembleias, fatos
relevantes, comunicado ao mercado e prospectos.

Para os documentos Nao Estruturados, fica estabelecido apenas o formato de
arquivo PDF.

Importante: Atentar para a fonte utilizada, de forma que a visualizagdo do
documento, quando exibido em tela ou impresso, seja compreensivel.

A inteligéncia empregada no FundosNet privilegia a classificacdo dos
documentos em Categorias, Tipos e Espécies, aqui denominadas associacdes.
Tais associacdes possibilitam a correta classificacdo de cada documento a ser
enviado, o que facilita o mecanismo de busca por determinado tipo de
informacédo pelo publico interessado. Espera-se que com esse mecanismo de
classificacdo (associacdo), o acesso as informacgfes e documentos dos Fundos
seja mais agil e intuitiva, contribuindo para o aumento de interesse por esse
veiculo de investimento.

A relacdo completa dos documentos, seus Tipos, Categorias e Espécies
(associagdes), encontra-se em ANEXO.
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Cuidados que o diretor responsavel deve observar:

v' Manter seus dados cadastrais (em especial o e-mail) atualizados nos

sistemas de cadastro da CVM, sendo de extrema importancia para o
recebimento de notificagbes referentes a acesso, cadastro e
recuperacédo de senha de acesso individual ao FundosNet.

N&o compartilhar sua senha individual com terceiros, e utilizar-se das
funcionalidades de criacdo de perfis e atribuicdo de permissdes para
delegar apenas acessos especificos para o envio de documentos e
informacdes periddicos ou eventuais. O uso correto do mecanismo de
criacado de perfis e atribuicdo de permissdes possibilita que a trilha de
responsabilidades seja facilmente mapeada.

Atentar-se para, em caso de desligamento ou troca de func¢édo do usuario
designado, atualizar imediatamente as permissdes a este concedidas;
isto &, revogar as permissdes anteriormente atribuidas.

O FundosNet visa contribuir para o ganho de produtividade das instituicoes
administradoras, criacdo de maior controle sobre o cumprimento de obrigacdes
legais e auxilio na mitigagdo de riscos operacionais, visto que 0s envios antes
individuais passam a ser realizados concomitantemente e com grande
potencial de automacdo. A figura a seguir demonstra os cenarios pré e pos-
implantacdo integral do sistema.

Cenario de divulgacédo de informacdes dos Fundos

Antes do FundosNet Apos o FundosNet

CVM: Envio por meio do CYVMWeb CVM e B3: Envio por meio do
FundosNet

B3: Envio por e-mail

Administrador: Rotina prépria celilibicepiiola i

A disponibilidade do sistema FundosNet € de 7 dias por semana, 24 horas por

dia.

A CVM é a proprietaria do sistema FundosNet.
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2. ACESSO

O sistema FundosNet foi concebido na plataforma web e seu acesso é
realizado via internet, através do endereco:

https://fnet.bomfbovespa.com.br/fnet/login.

3. SUPORTE

O suporte relativo a utilizacdo do FundosNet é realizado pela Superintendéncia
de Acompanhamento de Fundos de Investimento da B3, por meio dos
seguintes canais:

Atendimento:

Dias Uteis!, das 8h30 as 19h, pelos telefones (11) 2565-6335, 6376, 6619,
6669 ou 7191.

Apés as 19h, exclusivamente por meio do e-mail fundos@b3.com.br. As
demandas recebidas via e-mail serdo tratadas a partir das 8h30 do dia dutil
seguinte.

O atendimento da CVM, relacionado ao conteudo das informacdes a serem
prestadas pelos Flls sera realizado pela Geréncia de Investimentos
Estruturados - GIE, através do telefone (21) 3554-6914 ou e-mail
gie@cvm.gov.br.

O atendimento da CVM, relacionado ao contetudo das informacdes a serem
prestadas pelos ETFs sera realizado pela Geréncia de Acompanhamento de
Investidores Institucionais - GAIN, através do telefone (21) 3554-8221 ou e-mail
gain@cvm.gov.br.

! Entende-se por dias Uteis qualquer dia exceto: (i) sdbados, domingos ou feriados nacionais, no Estado ou na
Cidade de S3o Paulo; e aqueles sem expediente na B3.

4
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4. PARTICIPANTES DO SISTEMA

Diversos séo os participantes do sistema FundosNet. A seguir, breve descricao
de cada um deles.

CVM: Proprietaria do sistema FundosNet e responsavel (i) pela manutengéo
dos cadastros das instituicbes administradoras nos seus sistemas (CVMWeb,
SGF, etc.), e (ii) pelos esclarecimentos relacionados ao conteudo das
informagdes a serem prestadas.

B3: Desenvolvedora e administradora do sistema FundosNet e responsavel
pelo suporte aos usuarios quanto a utilizacdo do sistema FundosNet.

Instituicdo Administradora: Instituicdo responsavel (i) pelos Fundos
registrados na CVM, e (ii) por indicar o diretor responsavel de cada Fundo.

Fundo: Emissor registrado na CVM.

Diretor Responsavel: Pessoa fisica indicada pela instituicdo administradora
como responsavel direto por determinado Fundo, responsavel por (i) manter as
informacdes atualizadas nos sistemas de cadastro da CVM, (ii) criar perfis e
atribuir permissées de acesso aos usuarios do FundosNet, e (iii) responder
pelo contetido das informacdes periddicas e eventuais divulgadas.

Usuério: Pessoa fisica responsavel pelo (i) autocadastro no FundosNet e, ap6s
a concessao de perfis pelo diretor responsavel, (i) operacdo do sistema
FundosNet para envio de documentos ou informacgdes periddicas e eventuais.

Visdo grafica dos participantes do sistema FundosNet

Instituigoes
Administradoras

Analista al

Analista a2 I

Analista (a...) I
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5. CADASTRO DE USUARIOS

5.1. CADASTRO DA INSTITUICAO ADMINISTRADORA, DO
FUNDO E DO DIRETOR RESPONSAVEL

As informacdes cadastrais da instituicAo administradora e do Fundo s&o
extraidas do banco de dados dos sistemas de cadastro da CVM; portanto, ndo
h& alteracdo quanto ao praticado anteriormente a sua implantacdo. Havendo
necessidade de promover atualizacées no cadastro de qualquer um desses
participantes, essa manutengdo deve ocorrer no ambito dos sistemas de
cadastro da CVM, o qual sera refletido no FundosNet via rotina de integracdo
dos sistemas.

Importante: No momento de substituicdo de um diretor responséavel, outro,
necessariamente, devera ser indicado como diretor responsavel. Nesses
casos, 0s perfis e permissdes concedidas pelo diretor anterior serdo
automaticamente repassados ao novo, que podera manté-las ou edita-las,
fazendo uso das funcionalidades que a sua senha pessoal Ihe concede.

Eventos de substituicdo ou transferéncia da instituicdo administradora devem
ser comunicados a CVM com antecedéncia de 5 dias Uteis da data da efetiva
transferéncia, para que as manutencdes sejam efetuadas nos sistemas de
cadastro da CVM e o FundosNet possa refletir tal alteracdo a partir da data da
efetiva assun¢cdo da administracdo do Fundo pela nova instituicao.

5.2. DIRETOR RESPONSAVEL

Para cadastro do diretor responsavel no sistema FundosNet, deve ser seguida
a orientacdo da mensagem enviada ao endereco de e-mail cadastrado nos
sistemas da CVM, conforme modelo ilustrativo da tela adiante.

No caso de nao recepcdo do e-mail mencionado acima, deve o diretor
responsavel atualizar seus dados cadastrais, em especial seu e-mail nos
sistemas da CVM, e fazer uso da funcionalidade “Esqueci minha senha” da tela
inicial do FundosNet.

Tela

Cadastro de Senha do Sistema FundosNet

sred_contanaoproducao
Enviado: domingo, 20 de marco de 2016 2:16
Para: sred_contanaoproducao

Diretor (Manual) 1
Senusulrio de acesso 0 - 87453898700

Para acessar o sistema FundosNet cadastre sua senha clicando aqui

Atenciosamente, equipe Fundos Net.
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Importante: O link contido no texto do e-mail, conforme tela anterior, é
automaticamente inabilitado apds o primeiro uso.

No texto do e-mail ha um link, e é através dele que se acessa o FundosNet
para criagcdo de senha individual de acesso. O usuario deve escolher uma
senha de acesso pessoal respeitando os padrées minimos de 8 posicoes,
contendo letras, nimeros e caracteres.

Tela

FunposNET & cvm sussovesms 7

.

Y 5 I
o 3 ne
.

-—

CPF/ICNPJ

87453898700

Senha

Confirmar Senha

e

2

Apés a escolha e confirmacéo da digitacdo de senha de acesso pessoal, clique
no botao “Criar Senha” e, entdo, a mensagem da tela a seguir sera exibida.

Tela

Informativo

Senha Criada com Sucessol

Superado 0s passos anteriores, 0 proximo € efetivamente acessar o sistema
FundosNet, pelo endereco https://fnet.bomfbovespa.com.br/fnet/login,

fornecendo o CPF e senha individual nos campos correspondentes.

A tela abaixo € uma representacao da tela inicial do FundosNet a que o diretor
responsavel tera acesso.
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Tela

8, Diretor {Manusl)

FunposNET & cym msssorsm 57

Envio de Documentos Documentos Enviados PermissGes Materiais de Apoio

Suporte

O suporte ao sistema FundosNet é realizado pela i éncia de ge Fundos de da BM&FBOVESPA, nos dias
uteis®, das 8h30 as 19h, pelo e-mail fundos@bvmf.com.br ou pelos telefones (11) 2565-6061, 6623, 6335, 7064 ou 7191

* Entende-se por dias Uteis qualquer dia que ndo seja sabado, domingo, feriado nacional ou na cidade de Sao Paulo, ou dias em que, por qualquer
motivo, ndo houver expediente regular na BM&FBOVESPA.

Comunicados

Inicio de vigéncia do sistema FundosNet
A partir de D4/04/2016 0 meio de envio de documentos e informagBes 4 BM&FBOVESPA dos Flis listados & o sistema

FundosNet.
Data: 12/03/2016 18:05

[ 2]

A tela inicial do FundosNet dispbe de informagdo sobre o suporte de
atendimento ao sistema, bem como uma se¢ao denominada “Comunicados”,
onde sdo apresentadas informacdes de interesse dos usuéarios. Ha também a
barra de menus, que € composta por: Envio de Documentos; Documentos
Enviados; Permissdes; Materiais de Apoio e, por ultimo, o de cadastro

representado por um icone assemelhado a um perfil humano n

Versao Data
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5.3. USUARIO

ApOs acesso ao endereco https://fnet.omfbovespa.com.br/fnet/login, o
interessado em utilizar o FundosNet deve realizar seu cadastro inicial. Para
tanto, deve optar por “Primeiro Acesso? Cadastre-se Aqui’, conforme
sinalizado na tela abaixo.

Tela
FunposNET & cvm suscsonsm 7

CPF/CNPJ

Senha

O passo seguinte é cadastrar-se preenchendo todos os campos, conforme
indicado abaixo.
Tela

Dados Pessoais

CPF

Nome Sobrenome

E-mail

)
D Telefone:

r-

Endereco
Logradouro:
Complemento. Bairro.

Cidade: Estado: Cep:
Selecione

- £

Importante: Dar especial atengdo ao campo “E-mail”, pois é para o enderego
indicado nesse campo que sera enviado o e-mail com o link para acesso ao
sistema FundosNet, bem como mensagens de recuperacao de senha, se for o
caso.

Versao Data
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Nao esquecer de clicar no botdo “Salvar’ ao concluir o preenchimento dos
dados.

Apos a inclusdo dos dados cadastrais, o FundosNet exibird uma mensagem de
confirmacgéo, conforme tela abaixo.

Tela

FunposNET & cym sussovesn 7

R |
e B S Raztos M| -
- — ; RS- ' -

"

CPF/CNPJ

v

Usuario salvo com sucesso

Para finalizacdo do cadastro de usuario no FundosNet, seguir a orientacdo
descrita no e-mail recebido, conforme modelo ilustrativo abaixo.

Tela

Cadastro de Senha do Sistema FundosNet

sred_contanaoproducao

Enviade: domingo, 20 de margo de 2016 3:06
Para: sred_contanaoproducao

Analista (Manual)

Seu usulrio de acesso O : 54389785607
Para acessar o sistema FundosNet cadastre sua senha clicando aqui.

Atenciosamente, equipe Fundos Net.

Importante: O link contido no corpo do e-mail, conforme indicado acima, é
automaticamente inabilitado apds o primeiro uso.

No texto do e-mail ha um link e é através dele que se acessa 0 sistema
FundosNet para criar a senha individual de acesso. O usuario deve escolher
uma senha de acesso pessoal respeitando os padrdes minimos de 8 posicoes,
contendo letras, nUmeros e caracteres.

10
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Tela

FunposNEr & cvm smssosn 7

CPF/CNPJ
54389785607

Senha

Confirmar Senha

Apés a escolha e confirmacéo da digitacdo de senha de acesso pessoal, clique
no botao “Criar Senha” e, entdo, uma mensagem de confirmacao sera exibida.

Tela

Informativo

Senha Criada com Sucessol

A partir desse momento vocé ja é um usuério do FundosNet. E hora de avisar
ao diretor responsavel que vocé esta habilitado, para que ele possa atribuir a
vocé permissdes para uso do sistema.

11
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Tela

013, Analists (Manual)

FunposNET & cym smsrsorsm 7

Envio de Documentos Documentos Enviados 2
Suporte
O suporte ao sistema FundosNet é realizado pela i éncia de de Fundos de i da BM&FBOVESPA, nos dias

uteis*, das 8h30 as 19h, pelo e-mail fundos@bvmf.com.br ou pelos telefones (11) 2565-6061, 6623, 6335, 7064 ou 7191

* Entende-se por dias Uteis qualquer dia que ndo seja sabado, domingo, feriado nacional ou na cidade de Sao Paulo, ou dias em que, por qualquer
motivo, ndo houver expediente regular na BM&FBOVESPA.

Comunicados

Inicio de vigéncia do sistema FundosNet
A partir de D4/04/2016 0 meio de envio de documentos e informagBes 4 BM&FBOVESPA dos Flis listados & o sistema

FundosNet.
Data: 12/03/2016 18:05

o0

Enquanto as permissdes ndo forem atribuidas pelo diretor responsavel, as
possibilidades sao limitadas, estando disponivel para uso apenas o0 menu de

[ ”

usuario, representado por um icone assemelhado a um perfil humano :
onde sera possivel “Alterar Cadastro”, “Alterar Senha” ou “Sair” do FundosNet,
conforme se observa na tela abaixo.

Os menus “Envio de Documentos” e “Documentos Enviados” sO serdo
habilitados ap6s o diretor responséavel atribuir as permissdes necessarias.

Tela

OI4, Analists (Manusl)

FunposNET & cym smsssovsmn 57

Envio de Documentos Documentos Enviados 2

Alterar Cadastro

Suporte

O suporte ao sistema FundosNet é realizado pela il éncia de de Fundos de i daBM&FE Alterar Senha
uteis®, das 8h30 as 19h, pelo e-mail fundos@bvmf.com.br ou pelos telefones (11) 2565-6061, 6623, 6335, 7064 ou 7191 |
Sair

* Entende-se por dias Uteis qualquer dia que ndo seja sabado, domingo, feriado nacional ou na cidade dé SA0 PAUIO, OU diAS MMl v, prr yuraperer
motivo, ndo houver expediente regular na BM&FBOVESPA.

Comunicados

Inicio de vigéncia do sistema FundosNet
A partir de D4/04/2016 0 meio de envio de documentos e informagBes 4 BM&FBOVESPA dos Flis listados € o sistema

FundosNet.
Data: 12/03/2016 18:05

[ ]

7

Optando pelo sub menu “Alterar Cadastro”, € possivel alterar os dados
cadastrais, conforme indicado a seguir.

12
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Tela

Envio de Documentos Documentos Enviados F 3

Editar Dados do Usuario: Analista (Manual)

CPF
543.897.856-07

Nome: Sobrenome:
Analista (Manual)

E-mail

sred_contanaoproducao@evaluation dev
DDD: Telefone:

1 5656

Enderecgo

Logradouro:

Complemento. Bairo:

Cidade: Estado. Cep.
Selecione v|

N&o esquecer de clicar no botdo “Salvar’ ao concluir o preenchimento dos
dados.

ApoOs seus dados cadastrais serem validados pelo FundosNet, é exibida uma
mensagem de confirmacao.

Envio de Documentos | Documentos Enviados F 3
Editar Dados do Usuario: Analista (Manual)
CPF
543.8
Nome: Sobrenome:
E-mail
sred_contanaoproducao@evalu A
DDD: Telefone: Usuario atualizado com sucesso.
1 25656-335
Enderego
Logradouro i Fechar
Complemento: Bairro:
Cidade Estado Cep:
Selecione v|

Optando pelo sub menu “Alterar Senha”, as opc¢bes sdo exibidas e a senha
pessoal pode ser alterada. Para tanto, deve-se digitar a senha atual, além de
digitar e confirmar a nova senha escolhida 2, conforme sinalizado abaixo.

2 Observar os critérios minimos para aceitagdo de senha, quais sejam: 8 posi¢des, contendo, letras, nimeros e
caracteres.

13
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Tela

Olé. Analsia (Manual

FunposNET & cym suassovesn

Envio de Documentos = Documentos Enviados

Senha Atual
Nova Senha

Confirmar Senha

— T

Importante: Nao se esquecer de, ao final, clicar no botao “Alterar Senha”.

ApoOs sua senha ser validada pelo FundosNet, é exibida uma mensagem de
confirmacgéo.

Tela

Anaksts (Manusl)

FunposNET &CVM BuerBoveses =

Envio de Documentos Documentos Enviados

Senha alterada com sucesso.

Fechar

Optando pelo sub menu “Sair”, o usuario sera desconectado do FundosNet.

14
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6. RECUPERACAO DE SENHA

O usuario que nao recordar sua senha pessoal de acesso deve digitar na tela
inicial do sistema FundosNet o CPF no campo indicado, e na sequéncia clicar
em “Esqueci minha senha”, conforme indicado abaixo.

Tela
FunposNET & cvm smrsousn 7

CPF/CNPJ

Senha

g g

gg& —— .

Conforme tela abaixo, serd exibida uma mensagem que deve ser confirmada
para, entdo, receber no endereco de e-mail cadastrado nova orientacdo para
recuperar a senha de acesso pessoal.

Tela

Informativo

Um e-mail sera enviado com as instrugdes necessaras para a recuperacéo da sua senha, Deseja

confirmar?

Ap6és clicar no botao “Confirmar”, a mensagem da tela adiante serd exibida.

15
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Tela
FunpbosNET s CVM omssasm 7
- : ‘ . [ ’u h‘ V.I 4 . ; 9
1
4

Um e-mail com o procedimento para alterar a senha foi enviado.

Fechar

A partir do e-mail recebido, basta seguir as orientacdes e proceder com a
recuperacdo da senha de acesso pessoal.

Caso haja tentativa de cadastro na opgao “Primeiro Acesso? Cadastre-se aqui”
de CPF ja cadastrado no FundosNet, aparecerd uma mensagem de alerta,
conforme tela a seguir. Nesse caso, para recuperar a senha pessoal de
acesso, 0 usuario deve informar o CPF no campo correspondente e clicar em
“Esqueci minha senha”. O e-mail para recuperacdo de senha sera enviado ao
e-mail previamente cadastrado no sistema.

Dados Pessoais

CcPF

987 .987.987-09
Ja existe um usudrio com os dados informados. ‘
E
Fechar
Complemento. Bairro:
Cidade: Estado: Cep:
Selecione
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7. EXPLORACAO DOS MENUS

7.1. ENVIO DE DOCUMENTOS

O menu “Envio de Documentos” permite ao usuario ter acesso ao médulo de
envio de documentos por meio do sistema FundosNet. Detalhamento desse
menu é explorado no item 8. ENVIO DE DOCUMENTOS.

7.2. DOCUMENTOS ENVIADOS

O menu “Documentos Enviados” permite ao usuario ter acesso ao acervo de

documentos enviados. Detalhamento desse menu é explorado no item 9.
DOCUMENTOS ENVIADOS.

7.3. PERMISSOES

O menu “Permissbes” permite ao diretor responsavel ter acesso aos sub
menus “Gerenciar Perfis” e “Gerenciar Usuarios”, conforme tela adiante. Esse
menu so é apresentado para o perfil de diretor responsavel.

Tela

Oi, Diretor (Manual

FunposNET &c_w warBoves

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio ‘

Gerenciar Perfis

Suporte

0 suporte ao sistema FundosNet é realizado pela Superintl Gerenciar Usuarios de Fundos de Investimento da BM&FBOVESPA, nos dias
uteis*, das 8h30 as 19h, pelo e-mail fundos@bvmf.com.br GU Pelos teletones (11) 2565-6061, 6623, 6335, 7064 ou 7191

* Entende-se por dias Uteis qualquer dia que ndo seja sabado, domingo, feriado nacional ou na cidade de S30 Paulo, ou dias em que, por qualquer
motivo, ndo houver expediente regular na BM&FBOVESPA

Comunicados

Inicio de vigéncia do sistema FundosNet

A partir de 04/04/2016 o meio de envio de documentos e informagdes a BM&FBOVESPA dos Flls listados é o sistema

FundosNet
n Data: 12/03/2016 18:05 u

o0

7.3.1.GERENCIAR PERFIS

Optando pelo menu “Permissées” > sub menu “Gerenciar Perfis”, chega-se a
tela abaixo.
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Tela

Oi, Diretor (Manual)

FunposNEr Bicyy susomn

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio ¥

—) .

Nome do Perfil - Situagdo s Agdes

Cadastro de Perfis

Show 10 v entries Search

2
@
I

Cadastro de Per

Showing 0 to 0 of 0 entries Previou: Next
revious )

Essa funcionalidade permite que o diretor responsavel crie e edite perfis
variados, 0s quais posteriormente poderdo ser delegados por ele aos
respectivos responséaveis pelo envio dos documentos (usuérios). E possivel,
por exemplo, a criagdo de um perfil que sé autorize o envio de determinado
documento a determinado Fundo, ou, entdo, que o diretor responsavel crie um
perfil mais completo e permita, por exemplo, que alguns documentos possam
ser enviados a mais de um Fundo. Tudo dependera da governanca seguida
pelo diretor responsavel quando da criacéo do perfil.

Na tela anterior, apGs o diretor responsavel clicar sobre o icone “+” (Novo
Perfil), & exibido o “Cadastro de Perfis”, conforme tela seguinte.

Tela

04, Diretor (Manual)

FunposNET & cym swsrsouesn 7

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio a2

Cadastro de Perfis

Nome: Situagdo
Ativo

.
‘ + [—

Show 10 v entries Search:

I|

Permissdes

Fundo ¢ Agbes

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

O proximo passo € nomear livremente o perfil em criacdo, utilizando para isso o
campo “Nome”. Sugestbes de nomeacédo do perfil: ETFs, Societario, Contabil,
Juridico, Analistas, etc.
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Apo6s nomear o perfil e definir sua situac@o, deve-se clicar sobre o icone “+”
(Incluir Permissdes), conforme indicagcéo na tela acima. Ao clicar no icone “+”, a
tela abaixo ser& exibida.

Tela

Permissoes

Fundo

Selecione um Fundo

Show 10 v entries Search

fesafik ¢
No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

revious Next

Selecione entdo o Fundo ao qual deseja relacionar o perfil em criagéo
utilizando o campo “Fundo”, conforme tela abaixo.

Tela

Permissoes

Fundo

Selecione um Fundo
Selecione um Fundo
Fll... (Manual)

FlI B (Manual)

Fll A (Manual)

o) %

!
No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Eleja os documentos disponiveis na coluna “Permissdes" utilizando a caixa de
marcagao, conforme tela abaixo.
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Tela

Permissées

Fundo

Fll A (Manual)

.
- Y <. ccionar Todos

Show 10 v entries Search

Permissoes

WAAE “ U220
AGH ¢80

Fundo Imobiliaric  Funcionamento Normal ~ Assembleia 0 Edital de Convocar

Fundo Imoebiliario  Funcionamento Normal ~ Assembleia ~ AGO Proposta da Administrag 50
Fundo Imobilidgric  Funcionamento Normal ~ Assembleia  AGO Sumirio das Deliberagdes
Fundo Imobiliaric  Funcionamento Normal ~ Assembleia  AGO Ata da Assembleia

Fundo Imobiliaric  Funcionamento Normal ~ Assembleia ~ AGE Edital de Convocagao

Showing 1 to 5 of 19 entries y " 1
Previous

Ha também a opcdo de selecionar todos os documentos. Para isso, utilize a
funcionalidade “Selecionar Todos”, conforme sinalizado na tela anterior.

Importante: O uso da funcionalidade “Selecionar Todos” implica em atribuir ao
perfil em criagdo a autorizacdo para envio de todo e qualquer tipo de
documento disponivel naguele momento na relacdo de associacdes constante
no ANEXO I, sem restricao.

Apés fazer as escolhas para o perfil em criacdo, basta clicar no botao “Salvar”
para que o perfil seja reconhecido pelo sistema FundosNet. Nesse momento,
serd exibida a tela abaixo, j& sendo possivel visualizar o perfil na grid, conforme
sinalizado.

Tela
Ola, Dirstor (Manual)
FunposNET & cvm susrsovesm
Envio de Documentos Documentos Enviados Permissées Materiais de Apoio 2
Cadastro de Perfis
L
Show 10 v entries Search:
- T N = S NN,
I Peril Sénior (Manual Ativo 2a | 1
-
Showing 1 to 1 of 1 entries
Previous 1 Next
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Note que, além de visualizar os perfis criados, é possivel edita-los ou exclui-los

H r 13 ,H “*” H H r H
por meio do uso dos icones (2 e <M respectivamente, disponiveis na
coluna “Agdes”, conforme tela acima.

Importante: A exclusdo do perfil, assim como a alteracdo de sua situagao para
‘Inativo”, inabilita automaticamente todas as permissbes aos anteriormente
atribuidas. A diferenca entre inativacdo e exclusdo, € que na inativacao o perfil
fica em stand by, ou seja, ndo tem validade enquanto permanecer nessa
situacdo; contudo, esta disponivel para reativacdo a qualquer momento. Ja a
exclusdo implica no descarte total daquele perfil.

Toda manutencao efetuada nas associa¢cdes (Categoria, Tipo e Espécie) sera
precedida de divulgacao na secdo “Comunicados” da pagina inicial do sistema.

Na ocorréncia de criagdo de novas associacdes, os perfis tém que ser
atualizados para que tal criacdo seja refletida nos perfis.

Importante: Na ocorréncia de criacdo, alteracdo ou exclusdo de associacfes

(Categoria, Tipo e Espécie) no FundosNet, o perfil “Todos” sera
automaticamente atualizado para refletir tal manutencao.

7.3.2.GERENCIAR USUARIOS

Optando pelo menu “Permissdes” > sub menu “Gerenciar Usuarios”, é exibida
a tela abaixo.

Tela

Ol, Diretor (Manual

FunposNEer & cym smrsousm 7

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio F 3

Cadastro de Perfis para Usuarios

—) . CI
Show 10 v entries Search

“ et Yy hest e ’
\; ailable in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

«

Previous Next

Essa funcionalidade permite que o diretor responsavel relacione os perfis
anteriormente criados aos usuarios que lhe interessar.
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Na tela anterior, apos o diretor responsavel clicar sobre o icone “+” (Novo
Usuario), conforme sinalizado, € exibido o “Gerenciar Usuarios”, conforme tela
abaixo.

Tela

O3, Dirstor (Manual

FunposNET & cym smrsavem

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissées Materiais de Apoio 2

Gerenciar Usuarios

CPF

Nome

‘ [y Selecionar Todos
Show 10 v entries Search:

Todos
Perfil Sénior (Manual)

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous 1 Next
e us =

O diretor responsavel deve digitar o CPF do usuario ao que deseja atribuir

perfis e, em seguida, clicar no icone « 8 (Busca), conforme tela acima. O
sistema FundosNet fara pesquisa em seu banco de usuarios cadastrados e
apresentara no campo “Nome”, o nome do usuario cadastrado sob o CPF
indicado. Apés verificar a conformidade do CPF e nome, o diretor responsavel
deve, entéo, iniciar o processo de atribuicdo de perfis, que consiste na escolha
dos perfis aos quais deseja atribuir aguele determinado usuario, podendo fazer
isso clicando em cada um dos perfis individualmente, ou simplesmente
utilizando a funcionalidade “Selecionar Todos”, conforme indicado na tela
acima.

E possivel notar que o FundosNet traz pré-cadastrado um perfil denominado
“Todos”. Esse perfil, se atribuido pelo diretor responsavel a algum usuério,
permitird a este o envio de qualquer documento para todos os Fundos que
aguele diretor for responsavel, sem restri¢ao.

Apos a verificacdo do CPF, nome e selecdo dos perfis desejados, néo
esquecer de clicar no botado “Salvar”.

Imediatamente apds clicar no botdo “Salvar”, a tela adiante sera exibida, onde

€ possivel visualizar o0 nome do usuario designado, bem como os perfis aos
que a ele foram atribuidos.

22

MANUAL DO SISTEMA FUNDOSNET Versdo bata

03 30/06/2018




MANUAL DO SISTEMA FUNDOSNET

Tela

O, Diretor (Manual)
FunposNET & cym susrsosn 7
Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio &

Cadastro de Perfis para Usuarios

Show 10 v entries Search:

Gerenciar Usuarios

Perfil Sénior (Manual) C,

Analista (Manual;

S| 1 1
howing 1 to 1 of 1 entries Previous 1 Next

Havendo necessidade de editar as permissdes atribuidas a determinado
usuario, basta utilizar o icone «(2> (Editar) disponivel na coluna “Acgdes”.

A tela abaixo mostra a edicdo das permissoes, e € por meio dela que o diretor
responsavel podera excluir perfis previamente atribuidos ou, entéo, atribuir a
determinado usuario novos perfis, utilizando a caixa de marcacdes, conforme

indicado.

Tela

Ola. Diretor (Manual)

FunposNET & cym mursonsm

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio &

Gerenciar Usuarios

CPF:
54389785607 p
Nome:
Analista (Manual)
]

Show 10 v entries Search

fome do Perf ¥ -

Todos

Showing 1 to 2 of 2 entries Previous 1 Next

7.4. MATERIAIS DE APOIO

O menu “Materiais de Apoio” permite ao usuario ter acesso a relacéo de todos
os documentos passiveis de serem entregues por meio do sistema FundosNet
e, se houver, ao material de orientacdo para envio de cada um deles.
Detalhamento desse menu é explorado no item 10. MATERIAIS DE APOIO.
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8. ENVIO DE DOCUMENTOS

ApoOs acessar o0 menu “Envio de Documentos”, deve-se escolher o Fundo para
0 qual deseja remeter os documentos ou informacdes, e entdo iniciar a
categoriza¢do do documento, isto €, escolher sua Categoria, Tipo e Espécie, se
aplicavel. Esses 3 niveis de categorizacdo, sdo chamados de associacao.

Como exemplo, segue simulacdo de envio de edital de convocacédo para
assembleia geral ordinaria:

Tela
O, Diretor (Manual)
FunposNEr & cym mrsoves
Envio de Documentos Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio F 3
Envio de Documentos
Selecione um Fundo
[Selecione um Fundo
Fll B (Manual)
Fil... (Manual)
Tela
O, Diretor (Manual)
FunposNET & cvm susrsoen 7
Envio de Documentos Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio F 3

Envio de Documentos

Fll A (Manual)

Categoria

Categorla

Aviso aos Cotistas
Comunicado ao Mercado
Fato Relevante

Formulario do Informe Mensal
Regulamento

Relatorio Gerenclal
Relatério Mensal

14, Diretor (Mancal
FunposNET & cvm suersonsm
Envio de Documentos. Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio F 3
Envio de Documentos
Fil A (Manual) [~]
Assembleia ~]

Tipo
[AGE
AGO/E
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Tela

Ot, Diretor (Manual

FunposNET & cvm suarsonsen

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio ‘

Envio de Documentos
FIl A (Manual)

Assembleia

AGO

Espécie

Ata da Assembleia

Edital de Convocacdo
Proposta da Administragdo
Sumario das Deliberacdes

Finalizada as selecdes anteriores, 0 sistema automaticamente apresenta 0s
campos previamente definidos para aquela associacdo, conforme tela abaixo.
Contudo, nem todos os campos sao obrigatorios. Em alguns casos, o0 campo
denominado “Assunto” ndo é de preenchimento obrigatorio.

Envio de Documentos
Fil A (Manual)
Assembleia
AGO
Proposta da Administracdo
Data da Assembleia
Data Hora
Material de Apoio
Locais de Publicagdo
Anexo
Tamanho maximo do documento. 2000 (kb). Formato: PDF
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Assunto
Descrigdo do Assunto®

Quando o campo for obrigatério e nao tiver sido preenchido, o sistema
apontara via mensagem de tela e solicitara a correcdo. Até que sejam
solucionadas todas as pendéncias, 0 envio ndo sera autorizado.

Importante: Em situacdo de n&o preenchimento dos campos obrigatorios,

imediatamente ap0s a mensagem de tela indicada abaixo, 0os campos
obrigatorios a serem preenchidos ficardo marcados em vermelho.
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Data da Assembleia
Data Hora
21/03/201 ‘ | Material de Apoio
Locais de Publicagdo
Anexo A
Tamanho méximo do docun
Escolhlera‘rlquwo S Os camy nados so de preenchimento obrigatério
] [ -
Edital de convoca do AGO. pdf [
Fechar
Assunto
Descrigdo do Assunto*

Importante: Atentar para a escolha correta do Fundo para o qual deseja
remeter as informacdes, bem como da associacdo. A selecdo incorreta do
Fundo ou da associacdo acarretara em arquivamento indevido, o que resultara
em providéncias de ajustes e, consequentemente, perda de eficiéncia.

Nem todas as associacdes habilitam os campos de selecdo do Tipo e da
Espécie. Isto porque, pelas definicbes do FundosNet, alguns documentos
simplesmente nao dispdem desse nivel de detalhamento de categorizacao (por
exemplo, a categoria Fato Relevante, conforme tela abaixo):

Tela

—

Envio de Documentos
Fll B (Manual)
Fato Relevante

Data do Fato Relevante

Data Hora

Locais de Publicagdo

Anexo

Tamanho méaximo do documento: 2000 (kb). Formato: PDF.
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Assunto

Descricdo do Assunto*

— 3

| Selecione

—

7

Para o documento Fato Relevante, apenas a “Categoria” é requerida. Os
campos de selecio do “Tipo” e “Espécie” sequer sdo habilitados.
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Importante: Para alguns documentos, o campo “Assunto” € de preenchimento
obrigatorio e, para tanto, o FundosNet traz uma lista de assuntos cadastrados
antecipadamente no campo “Descricdo do Assunto”. Caso nenhum dos
assuntos pré-cadastrados atenda a necessidade, pode-se utilizar o botéo
“Novo” para digitar um assunto especifico. Podem ser incluidos tantos assuntos
guantos forem necessarios.

Com todos os campos corretamente preenchidos e o arquivo PDF anexado,
basta clicar no botdo “Enviar Documento”. Entdo, o sistema FundosNet

apresentara o “Protocolo de Envio”, conforme tela abaixo.

Tela

Protocolo de Envio

@ O documento fol entregue apenas para BM&FBOVESPA BM&FBOVESPA /
A Novs foise 7

Administrador
Administrador Fil (Manual

Nome.

CNPY 13547895000100

O ANEXO I, bem como o menu “Materiais de Apoio”, dispdem de todas as
associacdes possiveis.

Persistindo davidas apos a leitura desse Manual, favor contatar o canal para
suporte ao FundosNet, conforme previsto no item 3. SUPORTE.

8.1. FUNCAO MULTI APRESENTACAO

O envio de determinado documento pela primeira vez € denominado,
simplesmente, apresentacéao.

Visando simplificar a administracdo de envio de documentos relativos a uma
mesma ocorréncia (como € o caso, por exemplo, da realizacdo de uma
assembleia de cotistas), foi disponibilizado uma funcionalidade denominada
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multi apresentacdo, que consiste na entrega em combo de um conjunto de
documentos.

Com finalidade meramente ilustrativa, demonstra-se a seguir o envio multiplo
de documentos para uma assembleia geral ordinaria e, para tanto, o cenario €
de envio de uma Uunica vez de (i) edital de convocacdo e (ii) proposta da
instituicdo administradora.

Como se trata do envio de documentos, os passos do item 8. ENVIO DE
DOCUMENTOS devem ser seguidos. As telas abaixo mostram, na sequéncia
em que sao apresentadas, a escolha do Fundo a que se deseja enviar 0s
documentos, Categoria, Tipo e Espécie do arquivo a ser enviado.

Tela

O, Dirstor (Manual)

FunposNET & cvm swrsoesm 7

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio F 3

Envio de Documentos

Selecione um Fundo v
Selecione um Fundo

FlI B (Manual)

FIl A (Manual)

Fll... (Manual)

Tela

Ol, Diretor (Manual

FunposNET i cym sursom

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio 2

Envio de Documentos

Fll... (Manual)

- Categoria
Categoria

Aviso aos Cotistas
Comunicado ao Mercado
Fato Relevante

Formulario do Informe Mensal
Regulamento

Relatorio Gerencial

Relatorio Mensal
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Tela

O, Diretor (Manusl)

FUNDOSNET &C VM "’“i‘:ﬁﬂ‘{?““

Envio de Documentos = Documentos Enviados =~ Permissdes =~ Materiais de Apoio F 3

Envio de Documentos
Fll__. (Manual)
Assembleia

Tipo

AGE
jaco______________________________________________________________________________________ |

AGO/E

Tela

Ot, Diretor (Manua)

FunposNET & cvm susssonsm

Envio de Documentos | Documentos Enviados | Permissdes = Materiais de Apoio

Envio de Documentos
FIl... (Manual)

Assembleia

AGO

- Espécie
‘Espéc\e

Ala da Assembleia

| Edtarde Convocagao
Proposta da Administragdo

Sumario das Deliberagbes

Apébs a selecdo da associacdo das telas acima, devem ser preenchidos todos
os campos referentes aquela associacdo e anexado o arquivo PDF
correspondente ao edital de convocacdo, estando entdo o documento pronto
para ser enviado. Nesse momento € que se tem a oportunidade de associar
outros documentos a entrega. Para tanto, deve o usuario, antes de enviar o
documento, selecionar uma nova Espécie. Nesse exemplo, simula-se a
proposta da administracdo, conforme tela adiante.

29

MANUAL DO SISTEMA FUNDOSNET Versdo bata

03 30/06/2018




MANUAL DO SISTEMA FUNDOSNET

Tela

Envio de Documentos
FIl... (Manualy

Assembleia

AGO

Edital de Convocacdo

[ Especie
Ala da Assembleia

Edital de Convocagdo
Proposta da Administragdo
Sumario das Deliberagdes

Locais de Publicagdo

Anexo

Tamanho méaximo do documento: 1000 (kb). Formato: PDF
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexos\Links

Edital de convoc agiio AGO pdf Edital de Convocacio B

Ato continuo, deve o usuério anexar o arquivo PDF correspondente a proposta
da instituicdo administradora.

Tela

Fil... (Manual)
Assembleia
AGO
Proposta da Administracdo

Data da Assembleia
Data Hora

30/04/2016 09:00 Material de Apoio

Locais de Publicagdo

Anexo
Tamanho maximo do documento: 1000 (kb). Formato: PDF.
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexos\Links

sl

Edital de convocag3o AGO.pdf Edital de Convocago [ ]
Proposta do Administrador AGO. pdf Proposta da Administrag3o [}

Agora, tem-se o0 cenario completo da simulagéo, ou seja, entrega simultanea do
edital de convocacdo de AGO e proposta da instituicdo administradora. Se
houvesse outros documentos referentes a essa AGO, e interesse por envia-los
todos de uma vez, bastaria repetir o processo, ou seja, escolher a Espécie e
anexar o arquivo PDF correspondente. Essa funcionalidade permite entregar
tantos documentos quantos forem necessarios, desde que o documento se
adeque as espécies disponiveis.

||
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A entrega se materializa com o clique no botédo “Enviar Documento”, conforme

indicado na tela abaixo.
Tela

Anexo

Tamanho méximo do documento: 1000 (kb). Formato: PDF.
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Anexos\Links
Anexo
Edital de convocagdo AGO pdf Edital de Convocagdo [}
Proposta do Administrador AGO. pdf Proposta da Administrag3o | ]
Assunto
Descrigdo do Assunto™

Assuntos
i
s do exercicio [ ]

Aprovagio das conta

ApOGs enviar o documento, o “Protocolo de Envio” é exibido, onde constam
informagdes da entrega dos dois documentos (edital de convocacéo para AGO
e proposta da instituicao financeira), conforme indicados na tela abaixo.

572 O GOCUMENTO 101 ENTTEGUE apenas para BIM&F BOVESPA. GFDUVESFR —7
A Nova Boha

VMWe
e divulgada, o

Nome

CNPJ

Fundo
Nome FIl... (Manual)

CNPY 4356968000103

Informagdes do Documento
‘ Protocolo do Rec ebimento 3569868000103-AS G 20032016/01-00000012:

Identificagdo do Documento  Assembleia - AGO - Edital de Convoc ag 8o
ersio

Protocolo do Recebimento

Identificas0 do Documento A

Importante: Essa sera a Unica oportunidade para impressao do protocolo de
entrega do combo de documentos. Posteriormente, sera possivel acessar o
protocolo dos documentos enviados, contudo, de forma segregada. A consulta

do protocolo deve ser feita pelo menu “Documentos Enviados” pelo icone o2
“Visualizacdo de Documentos” na aba “Dados do Documento Enviado”.
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9. DOCUMENTOS ENVIADOS

O menu “Documentos Enviados” permite ao usuario ter acesso ao acervo de
documentos entregues, bem como a informac¢des sobre o protocolo, filtro de
pesquisa, componente de ordenacéo de visualizacdo e as funcionalidades dos
icones disponiveis na coluna “A¢des”.

Por definicdo, a tela inicial do menu “Documentos Enviados” exibe apenas o0s
documentos ativos, ou seja, aqueles cancelados ou inativos por
reapresentacdo ndo serdo exibidos. Contudo, para acessa-los, basta utilizar o

icone E (Exibir Filtros) e fazer a selegao.

Tela

O, Diretor (Manual

FunposNEt & cym sz s

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio F 3

Documentos Enviados

Show 10 v entries Search

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries

Previous Next

Apos clicar no icone “Exibir Filtros”, conforme tela acima, € exibido o filtro de
selecdes.

Tela

Filtros

Nome do Fundo

Categoria

Todos

Tipo
Todos

Espécie
Todos

Situag do Visualizagdo CNPJ
Ativo v Todos

Data de Referéncia; Periodo de entrega de Periodo de entrega até:

Modalldade de Envio
Todos

Filtrar
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O filtro de selecdes é bastante detalhado, permitindo a customiza¢do completa
daquilo que se pretende pesquisar, sendo uma o6tima ferramenta de busca de
informacdes.

O campo “Situacao” permite filtrar os documentos de acordo com a situacao
em que se encontram, podendo ser. ATIVO (AC), INATIVO (IC) ou
CANCELADO (CC).

A situacdo ATIVO representa um documento valido. A situagdo INATIVO
representa um documento substituido por outro documento ATIVO, enviado por
acdo de reapresentacdo espontdnea ou por exigéncia. A situagéo
CANCELADO representa um documento ndo valido que foi cancelado pela
instituicdo administradora.

Conforme indicado na tela abaixo, a funcionalidade de ordenacdo aparece em
todas as colunas da grid. Entéo, a lista ora pode ser apresentada de um jeito,
ora de outro, a depender da ordenagéo escolhida.

Tela

©la, Diretor (Manual)

FunposNET & cvm smrsovesn 7

Envio de Documentos = Documentos Enviados =~ Permissées = Materiais de Apoio

Documentos Enviados

Show 10 [v] entries Search: -

Documentos

Nome do Data de Datade

Status &
Fundo Referéncia Ermn | | R

Edital de
A
FIl A (Manual) Assembleia  AGO (L 1810412016 1 241032016 1324 AC a3

Showing 1 to 1 of 1 entries. Previous 1 Next

Na tela acima, também ha um campo denominado “Search”. Este campo é
apresentado nessa e em algumas outras telas do FundosNet, e sua utilizacédo
visa permitir que o usuario possa identificar rapidamente os documentos ou
informacdes que contenham na sua identificacédo trechos da palavra digitada.

Na coluna “Ac¢bes” da grid apresentada na tela acima, sédo exibidos icones que
representam:

icone Descricéo
pﬂ Visualizar Documento
o Download do Documento
G Reapresentar Documento
(x Cancelar Documento
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9.1. EXPLORANDO OS iCONES DA COLUNA “AGOES”

9.1.1.VISUALIZAR DOCUMENTO

Ao clicar nesse icone, é apresentada tela com duas abas. Na aba “Visualizar
Documento”, é possivel acessar o documento enviado para fins de
visualizacao, conforme tela abaixo.

Tela
Ol4, Diretor (Manual)
FunposNET & cym oo 7
Envio de Documentos Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio F 3

ualizar Documento | Dados do Documento Enviado

visualizarDocumento

Demonstragdo - Manual do sistema FundosNet

Na aba “Dados do Documento Enviado”, é possivel acessar o “Protocolo de
Envio” do referido documento, conforme tela adiante. O protocolo apresentado
nessa aba € o mesmo protocolo exibido quando do envio do documento.

Tela

O, Diretor (Manual

FunposNET & cym s 7

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio

Visualizar Documento ‘ Dados do Documento Enviado

Protocolo de Envio

@ O documento foi entregue apenas para BM&FBOVESPA. BM&FBOVESPA //

BM&FBC
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9.1.2.DOWNLOAD DO DOCUMENTO

Ao clicar nesse icone € possivel fazer download do arquivo enviado.

9.1.3.REAPRESENTAR DOCUMENTO

Ao clicar nesse icone, é exibida tela semelhante a de envio de documentos, ja
vista no item 8. ENVIO DE DOCUMENTOS. Entretanto, na tela de
reapresentacdo, alguns dos campos séo exibidos ja preenchidos e ndo estdo
disponiveis para edicdo, isto porque o que se faz nessa funcionalidade é
apenas reapresentar o documento.

Tela

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissdes Materiais de Apoio

Reapresentagdo de Documentos

Data do Fato Relevante

Data Hora
20/03/2016 Material de Apoio

Locais de Publicagdo

Anexo

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Assunto

Descrigdo do Assunto®

Diversos sdo os motivos que podem ensejar o reenvio de documento ja
entregue.

Existem duas categorias de reapresentacdo, espontanea ou por exigéncia. A
espontanea é aquela em que a propria instituicdo administradora percebe algo
inconsistente ou complementar e promove ajuste. Ja a reapresentacao por
exigéncia é aquela que decorre de exigéncia feita pela CVM ou pela B3. Em
ambos os casos, no momento da reapresentacdo sera requerido o motivo pelo
gual esta se procedendo com essa rotina.

Quando a reapresentacao se der por exigéncia, deve-se no campo “Numero da
Exigéncia” colocar o numero do oficio CVM ou B3 que demandou tal
reapresentacdo. Ja quando a reapresentacao se der por motivo espontaneo, o
campo “Numero da Exigéncia” é inabilitado.

O campo para preenchimento do motivo da reapresentacao € de texto livre, e
deve ser preenchido de forma clara e que permita a identificagdo do motivo da
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reapresentacéo. Por exemplo, no caso de reapresentagéo para alterar um local
de publicacdo, deve-se justificar como — Alteracdo do local de publicacéo: De:
Jornal ABC, Para: Jornal XYZ, ao invés de apenas justificar como — Alteracdo
do veiculo de publicacao.

Um documento € uma combinacdo de Categoria, Tipo e Espécie, seguido de
data de referéncia e horario, se for o caso. Combinacdes idénticas tendem a
ser um unico documento, mas nao é regra necessariamente. No caso de Fatos
Relevantes divulgados no mesmo dia pelo mesmo Fundo e que tratam de
assuntos distintos, tratam-se das mesmas categorizacdes, e no entanto, séo
documentos distintos.

Determinadas associa¢gOes podem ser apresentadas mais de uma vez, outras,
nao.

Exemplo 1: a combinacdo da Categoria: Assembleia, Tipo: AGO e Espécie:
Edital de Convocacgdo, com Data de Referéncia: 18/04/2016 e Hora: 10:00 é
um documento que ndo pode ser apresentado mais de uma vez. Uma vez
apresentado, s6 podera ser reapresentado, caso necessario.

Exemplo 2: a combinagdo da Categoria: Fato Relevante, Data de Referéncia
18/04/2016 é um documento que pode ser apresentado mais de uma vez na
mesma data, desde que cada uma das apresentacoes trate de fato relevante
distinto daqueles outros ja apresentados com mesma data de referéncia.

Importante: A reapresentacdo deve ser utilizada apenas nos casos em que ha
necessidade de complemento ou corregéo da informagéo.

Caso haja necessidade de alterar a Categoria, Tipo, Espécie, Data de
Referéncia ou Horario (se houver), ndo sera possivel fazer a reapresentacéao,
sendo necessario promover o cancelamento do documento enviado
anteriormente e a realizacdo de um novo envio de documento, conforme visto
no item 8. ENVIO DE DOCUMENTOS.

9.1.4.CANCELAR DOCUMENTO

Ao clicar nesse icone, € exibida tela com os dados de protocolo do documento
a ser cancelado.

Importante: E requerido, no campo “Motivo do Cancelamento”, conforme tela

abaixo, descricdo do motivo para tal rotina. A clareza dos motivos da
reapresentacéo deve sempre ser privilegiada.
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Fundo

CNPY 64789342000101

Nome Fil A (Manual)

Informagdes do Documento

Protocolo do I I
647693420001 01-FRV20032016V/01-000000123

Recebimento

Informagdes Adicionais

Data o Referéncia

Data de Entrega

Resposavel pelo envio

[ ———————— -
1 Motivo do Cancelamento I

Apés certificar-se que de fato é aquele documento que se pretende cancelar,
clicar no botado “Cancelar Documento”, conforme tela acima.

Em seguida, o FundosNet perguntara via mensagem de tela se realmente ha o
desejo de cancelar o documento, conforme tela abaixo.

Tela

Confirmagéao

Deseja realmente cancelar o documento enviado em 20/03/2016 as 03:57?

Apoés acionamento do botdo “Sim” da tela anterior, 0 FundosNet retorna uma
mensagem confirmando o cancelamento.

Tela

O3, Diretor (Manual

FunposNET & cym sursasm 7

Envio de Documentos Documentos Enviados Permissoes Materiais de Apoio

Documentos Env I |
Show 10 v entries J
¢

rch.
_ Documento Cancelado com Sucesso _
e !m sy

Showing 0 to 0 of 0 entries

Fechar
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Quando um documento entregue é cancelado, sua disponibilidade para
consulta publica é preservada, juntamente com o0s motivos descritos pela
instituicdo administradora nos sites da CVM e da B3, com a indicacdo de que
se encontra na situacao Cancelado.

Apenas os documentos que se encontram como “AC” (Ativo com Visualizagao)
na coluna “Status” da grid do menu “Documentos Enviados” sdo os que podem
ser cancelados.

Importante: Nao ha possibilidade de reapresentar documentos que estejam
com Status “CC” (Cancelado com Visualizagao).

Um documento s6 deve ser cancelado quando enviado com incorre¢cao na sua
associacado (ex.: se um Fato Relevante foi enviado em qualquer associagao
gque ndo a associacdo Fato Relevante), ou com sua data de referéncia
incorreta, 0 que o caracteriza como outro documento. Nos demais casos, 0S
documentos entregues ndo devem ser cancelados, mas reapresentados.

Para que os documentos enviados pelo sistema FundosNet deixem de ficar
disponiveis para consulta publica nos sites da CVM e da B3, deve ser solicitado
0 seu bloqueio a CVM pelo e-mail gie@cvm.gov.br ou gir@cvm.gov.br,
conforme o caso e a B3 pelo e-mail fundos@b3.com.br, contendo a justificativa
da solicitagao.
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10. MATERIAIS DE APOIO

10.1. ASSOCIACOES

O menu “Materiais de Apoio”, sub menu “Associagdes”, permite ao usuario ter
acesso a lista completa de associa¢des disponiveis no sistema FundosNet, isto
€, a relacdo dos documentos e suas subclassificacdes: Categoria, Tipo e
Espécie.

Para consultar os “Materiais de Apoio” de cada um dos documentos, basta
clicar no icone «4] exibido na coluna “Material de Apoio”, conforme tela
abaixo.

Tela
FunbosNET i Cv omrsoven 7

Envio de Documentos = Documentos Enviados Permissées = Materiais de Apoio 2

Materiais de Apoio

écie
Assembleia AGO Edital de Convocagio I_.ﬂ
;30

Assembleia AGO Proposta da Admi 1 £] :

ssembleia AGO Sumrio das Deliberagdes 14 1
Assembleia AGO Ata da Assembleia 1 Vi 1

ssembleia AGE Edital de Convocag&o I,ﬂ :
Assembleia AGE Proposta da Administrag 5o : £ 1
Assembleia AGE Sumério das Deliberag 8es |;.:| 1
Assembleia AGE Ata de Assembleia 14 1

Ao clicar no icone exibido na coluna “Material de Apoio”, sera(do) exibido(s)
o(s) material(is) de apoio relativo a associacéo escolhida, conforme tela abaixo.

Tela

Materiais de Apoio

Para acessar o material de apoio, basta clicar em “Ver’ da coluna “Link”,
conforme tela acima.
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10.2. DOCUMENTOS ESTRUTURADOS

Os documentos Estruturados de Fll sdo encaminhados em arquivo no formato
XML, gerados a partir do preenchimento de formularios que se encontram em
formato XLS (Excel). Os documentos classificados como tal sao:

Categoria: Informes Periodicos
Tipo: Informe Mensal Estruturado / Informe Trimestral Estruturado / Informe
Anual Estruturado

Categoria: Aviso aos Cotistas
Tipo: Aviso aos Cotistas Estruturado

Para acessar os formularios basta seguir os procedimentos descritos no item
10.1. acima.

Os documentos Estruturados de ETFs sdo encaminhados em arquivo no
formato XML ou .CVM, e ndo possuem arquivo XLS (Excel) para geracado do
arquivo XML. Os documentos classificados como tal s&o:

Categoria: Informes Periodicos
Tipo: Balancete / Composicéo da Carteira (CDA) / Dados Diarios

A estrutura dos arquivos € definida pela CVM, com base em suas instrucdes.

Davidas com relacdo ao conteudo dos Informes Periédicos devem ser
direcionadas a area responsavel por cada tipo de fundo.
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11. CONTROLE DE VERSOES

Controle de versfes do Manual do Sistema FundosNet.

INICIO DE VIGENCIA: 01/07/2018

Registro de alteracdes:

Versao Item Modificado

Modificacao

Lancamento da
01 . ) versdo 01 do Manual | 15/54/2016
do Sistema
FundosNet.

02 12.1 Inclusao de novas Atualizago 23/9/2016
assoclacoes

Modificagdo de diversos
03 Diversos itens para prever o envio Atualizacdo 30/06/2018
de documentos de ETFs
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12. ANEXO

e Associacdes relacionadas aos fundos de investimento imobiliério:

Categoria Espécie Formato Taménho s Formato da Data
PDF 5000 dd/r?;::% ?r?aa
Assembleia AGE Carta Consulta PDF 5000 dd/r’]‘;l’:"ré ?r‘]"‘aa
Assembleia AGE Edital de Convocagéo PDF 2000 dd/;?}ﬂ artr?aa
Assembleia AGE Laudo de Avaliagcéo PDF 5000 dd/m]r:nnﬁ?aa
Assembleia AGE Outros Documentos PDF 5000 dd/r:?]r;%?aa
Assembleia AGE Proposta do Administrador PDF 5000 dd/t:??nﬁ ?;alaa
Assembleia AGE Sumario das Decises PDF 5000 dd/}mr:"ré ?naaa
Assembleia AGE :?]rco(t)?gg:gg% gustificativa de Ciséo, Fuséo ou PDE 5000 dd/rw]ﬁnn/]artr;aaa
Assembleia AGO Ata da Assembleia PDF 5000 dd/r’]‘;]';”n/] ?T‘]"‘aa
Assembleia AGO Carta Consulta PDF 5000 dd/;?":"nﬁ ?T?aa
Assembleia AGO Edital de Convocacéo PDF 2000 dd/rr:r“r:%?:aa
Assembleia AGO Laudo de Avaliagcéo PDF 10000 dd/mpnﬁ?r‘?aa
Assembleia AGO Outros Documentos PDF 5000 dd/;?]':"n/] ?;]alaa
Assembleia AGO Proposta do Administrador PDF 5000 dd/;?":"nﬁ ?T?aa
Assembleia AGO Sumario das Decisbes PDF 5000 dd/&?ﬁﬁ‘;’laa
Assembleia AGO/E Ata da Assembleia PDF 5000 dd/rﬁr:nn/]?ﬁaa
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Assembleia AGO/E Carta Consulta PDF 5000 dd/&mﬂ/]?slaa
Assembleia AGO/E Edital de Convocagao PDF 2000 dd/&mﬂ/]?slaa
Assembleia AGO/E Laudo de Avaliacéo PDF 5000 dd/&mnl]?aa
Assembleia AGO/E Outros Documentos PDF 5000 dd/&mﬁﬁ?aa
Assembleia AGO/E Proposta do Administrador PDF 5000 dd/'?;r.]:r/]z;\naaa
Assembleia AGO/E Sumario das Decisdes PDF 5000 dd/':r;r.nrr/]arﬁaa
Assembleia AGO/E Protocolo e Justificativa de Ciséo, Fuséo ou PDE 5000 dd/mr_n/aaaa
Incorporagdo hh:mm
) ~ - Instrumento Particular de Alteragdo do
Atos de Deliberag&o do Administrador Regulamento PDF 10000 dd/mm/aaaa
) ~ . Instrumento Particular de
Atos de Deliberagéo do Administrador Constituicio/Encerramento do Fundo PDF 10000 dd/mm/aaaa
Atos de Deliberagéo do Administrador | Instrumento Particular de Emisséo de Cotas PDF 10000 dd/mm/aaaa
Aviso aos Cotistas PDF 3000 dd/mm/aaaa
Aviso aos Cotistas - Estruturado Rendimentos e Amortizag6es XML 3000 dd/mm/aaaa
Comunicado ao Mercado Esclarecimentos de consulta B3/ CVM PDF 5000 dd/mm/aaaa
Comunicado ao Mercado Outros Comunicados N&o Considerados PDF 5000 dd/mm/aaaa
Fatos Relevantes

Fato Relevante PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periddicos Demonstracé@o Financeira de Encerramento PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periddicos Demonstragdes Financeiras PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periédicos Informe Anual Estruturado XML 4000 mm/aaaa
Informes Periédicos Informe Mensal PDF 3000 mm/aaaa
Informes Periédicos Informe Mensal Estruturado XML 3000 mm/aaaa
Informes Periédicos Informe Trimestral Estruturado XML 4000 dd/mm/aaaa
Informes Periodicos Relatorio do Representante de Cotistas PDF 5000 dd/mm/aaaa
Laudo de Avaliacédo (Concluséo de

Negécio) PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Aquisicdo de Cotas Eg'ttglsl de Oferta Pablica de Aquisicéo de PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Aquisicédo de Cotas Edital de Oferta Publica de Aquisi¢do de PDF 10000 dd/mm/aaaa

Cotas - Concorrente
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Oferta Publica de Aquisicédo de Cotas Laudo de Avaliacdo PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Aquisi¢éo de Cotas Manifestagdo do Administrador / Gestor PDF 5000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribui¢cdo de Cotas | Anuncio de Encerramento PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribuicéo de Cotas | Anuncio de Inicio PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribui¢do de Cotas | Aviso ao Mercado PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribuicdo de Cotas | Aviso de Modificagdo de Oferta PDF 5000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribui¢édo de Cotas | Outros Documentos PDF 10000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribui¢do de Cotas | Prospecto Definitivo PDF 15000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribuicdo de Cotas | Prospecto Preliminar PDF 15000 dd/mm/aaaa
Oferta Publica de Distribui¢éo de Cotas | Restritos - ICVM 476 PDF 10000 dd/mm/aaaa
Outras Informacdes Outros Documentos PDF 3000 dd/mm/aaaa
Outras Informacdes Perfil do Fundo PDF 3000 dd/mm/aaaa
Outras Informacdes Rentabilidade PDF 3000 mm/aaaa

Politicas de Governanga Corporativa Divulgacéo de Fato Relevante PDF 5000 dd/mm/aaaa
Politicas de Governanga Corporativa Investimento PDF 5000 dd/mm/aaaa
Politicas de Governanga Corporativa Negociacéo de Cotas PDF 5000 dd/mm/aaaa
Politicas de Governanga Corporativa Outras Politicas PDF 5000 dd/mm/aaaa
Politicas de Governanga Corporativa Participacdo em Assembleia PDF 5000 dd/mm/aaaa
Regulamento PDF 10000 dd/mm/aaaa
Relatérios Outros Relatorios PDF 10000 dd/mm/aaaa
Relatérios Press - Release PDF 10000 dd/mm/aaaa
Relatorios Relatério Anual PDF 10000 dd/mm/aaaa
Relatorios Relatério Gerencial PDF 10000 dd/mm/aaaa
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e Associacdes relacionadas aos ETFs:

Categoria Tipo Espécie ‘ Formato TiT;n&%()jo Formato da Data
Assembleia AGE Ata da Assembleia PDF 5000 dd/I:r;r:nnﬁ an?aa
Assembleia AGE Carta Consulta PDF 5000 dd/rr;rrl]r:nnq?];a\aa
Assembleia AGE Edital de Convocacéo PDF 2000 dd/g;]TT/] ?T?aa
Assembleia AGE Outros Documentos PDF 5000 dd/&ﬁ"ﬁﬁﬁaa
Assembleia AGE Proposta do Administrador PDF 5000 dd/r:r;]r:nn/]?];a\aa
Assembleia AGE Resumo das Deliberages PDF 5000 dd/rr;rrl]r:nnﬁ;a\aa
Assembleia AGO Ata da Assembleia PDF 5000 dd/g;]TT/] ?ﬁ\aa
Assembleia AGO Carta Consulta PDF 5000 dd/mr:?r/‘ an?aa
Assembleia AGO Edital de Convocacgao PDF 2000 dd/rr]r;r:nn/]?;]’:\aa
Assembleia AGO Outros Documentos PDF 5000 dd/rr]r;]r:nn/]?;]a\aa
Assembleia AGO Resumo das Deliberacdes PDF 5000 dd/rrlr;]r:nrr/‘ ?naaa
Assembleia AGO/E Ata de Assembleia PDF 5000 dd/ﬂ]r:?r/] an?aa
Assembleia AGO/E Carta Consulta PDF 5000 dd/rmr:nn/]arl;l’:\aa
Assembleia AGO/E Edital de Convocacéo PDF 2000 dd/rr‘T;]r:nn/] an‘]alaa
Assembleia AGO/E Outros Documentos PDF 5000 dd/rr‘r;]r:nrr/‘ f;?aa
Assembleia AGO/E Proposta do Administrador PDF 5000 dd/rr]rr:r:nn/] ?T.]aaa
Assembleia AGO/E Resumo das Deliberagdes PDF 5000 dd/rr:;]r:nn/] ?T‘]‘:\aa
Atos de Deliberacédo do Administrador | Instrumento Particular de Alteragdo do Regulamento PDF 10000 dd/mm/aaaa
Atos de Deliberac&o do Administrador | Instrumento Particular de Constituicdo do Fundo PDF 10000 dd/mm/aaaa
Aviso aos Cotistas PDF 3000 dd/mm/aaaa
Comunicado ao Mercado Esclarecimentos de consulta B3/ CVM PDF 5000 dd/mm/aaaa
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Outros Comunicados Néo Considerados Fatos

Comunicado ao Mercado PDF 5000 dd/mm/aaaa
Relevantes

Fato Relevante PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periddicos Balancete .CVM 5000 mm/aaaa

Informes Peridédicos Composicéo da Carteira (CDA) XML 5000 mm/aaaa

Informes Periédicos Dados diarios XML 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periddicos Demonstragdes contabeis com parecer do auditor PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periédicos Relac&o das Demandas Judiciais/Extrajudiciais PDF 5000 dd/mm/aaaa
Informes Periddicos Relatério Anual PDF 5000 dd/mm/aaaa
gzﬁgs Publica de Distribuicdo de Anuncio de Encerramento PDF 10000 dd/mm/aaaa
8;?2: Publica de Distribuicdo de Anuncio de Inicio PDF 10000 dd/mm/aaaa
ggi:: Publica de Distribuicdo de Aviso ao Mercado PDF 10000 dd/mm/aaaa
8;?2:‘ Publica de Distribuicdo de Aviso de Modificagdo de Oferta PDF 5000 dd/mm/aaaa
8;?22 Publica de Distribuicdo de Material de Divulgacéo PDF 10000 dd/mm/aaaa
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