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Orientacdes gerais sobre o preenchimento e envio de Informacdes Periddicas e

Eventuais — IPE

O programa Empresas.Net deve ser utilizado pelos emissores para preenchimento e
envio eletrénico de Informagdes Periddicas e Eventuais — IPE (“IPE”).

As informagdes periddicas e eventuais encontram-se previstas, notadamente, nas
Instrugbes CVM n° 358/02, 480/09 e 481/09, bem como em outros atos normativos da
CVM ou séo adotadas por for¢ca da boa pratica da governanca corporativa.

O programa Empresas.Net € o Unico meio de encaminhamento para a CVM e para a
BM&FBOVESPA, no caso das companhias la listadas, das informacdes periddicas e
eventuais das companhias abertas, ndo sendo mais aceito que os documentos

previstos no sistema sejam entregues nos protocolos ou enviados por carta registrada.

E de todo indispensavel a leitura do documento “Manual do IPE”, disponivel na pagina
da CVM, que apresenta a listagem das associacOes (categorias/tipos/espécies) de
documentos previstos no IPE, classificados pela obrigatoriedade ou néo de envio, pela

periodicidade de sua divulgacéo e pela necessidade ou ndo de publicacéo.

As informacdes e documentos enviados através do programa Empresas.Net estardo
disponiveis para consulta puablica simultaneamente no site da CVM e da

BM&FBOVESPA, no caso das companhias la listadas.

As informacdes enviadas estardo sob a responsabilidade do Diretor de Rela¢cdes com
Investidores (DRI), do representante legal nos casos de companhias estrangeiras, ou
da pessoa equiparada ao DRI (liquidante, sindico, administrador judicial, conforme o
caso), que deverao, para isto, manter seus dados atualizados no Formulario Cadastral
- FCA.

Suporte
Duvidas com relagédo ao conteudo do formulario poderdo ser esclarecidas com a CVM

pelo e-mail: sep-consultas@cvm.gov.br
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1. Preenchimento e Entrega de Informagdes Periddicas e Eventuais - IPE

Para o envio das informacdes periddicas e eventuais deve ser preenchido o
documento Informacbes Periédicas e Eventuais — IPE (‘IPE”) no sistema

Empresas.Net.

Ao executar o0 sistema, serd exibida a tela para a sele¢cdo da empresa ou de novo

formulario:
a2 EmpresasNet - [Formulario Inicial] -5 x|
Formuldrio  Sistema  Ajuda
N @ & o < ¢ & § | % @ o =
Novo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutencio Relatérios Gerar XLS/TXT | Ordenar Excluir | Ajuda
o Fomulério Iicial [ |
B~ 000001 EMPRESASA. =
€ Novo Formulério 3 a —
£ Informages Perédicas e Ev E BM&FBOVESPA =
o MPRESAS.NET M SOVESPA
A ANovaBola =
Suporte Técnico
Problemas com login e senha
e-mail: suporteexterno@cvm.gov.br
Fone: 0800-770-3030
Horario: das 8 as 20 horas, em dias (teis
horas, em dias iteis
(até as 24 horas no penikimo e no Gltimo dia Gtil para a entrega dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA) T
D @‘ Plantdo de Atendimento
/ ;’i > oras e em finais de semana e feriados
7 ’f N\
« | v|

Status Versdo: EmpresasNet-7.0.1.30

Figura 1 — Tela Inicial do sistema Empresas.Net

2. Criar “Novo Formulario”

2.1. Caso a empresa nao possua nenhum formulério cadastrado
2.1.1. Com duplo click em “Novo Emissor” serd apresentada a tela para a
selecdo da empresa e identificagdo do documento a ser criado.
2.1.2. No campo “Empresa” devera ser selecionada a empresa.
2.1.3. No campo “Tipo de Documento” encontra-se selecionado, por default,

o item “Informago6es Periddicas e Eventuais”.
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8 Empresashet - [Novo Formulario]
Formulario  Sistema  Ajuda
@ 8 o & . L P
impar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutengdo Rela

B Novo Emissor

b1
&
o
®

Grios  Gerar XLS/TXT

Formuldrio i Novo Formunio |

=lslx]

o
& MNovo Fomulério Empresa

Tipa de Documenis
i

Verséo do Documento

—

Ses Periédicas ¢ Evertuais M|

Tipo de Apresentaco

Srggo de Bxigéncia CVM

Selecionar a empresa

[Apresentacio

Protocolo de Ertrega

|

Data de Entrega do Amuive  Respor®

slfnirega

Notivo da Reapresentagio

Motivo das 5es Anteriores

O documento IPE vem selecionado

por default da aplicagao.

~Associagio

Categoria |

Tipo |

Espécie |

Agsuntos

’i‘?elequne einclua o assurto

Figura 2 — Tela para realizar a selecdo da empresa.

2.2. Caso a empresa ja possua algum formuléario cadastrado.

2.2.1. Abaixo do nome da empresa sera exibido o icone “Novo Formulario”.

2.2.2. Ao realizar duplo click em “Novo Formulario”, sera exibida a tela para

preenchimento, por default, do tipo de documento “Informacgoes Periddicas e

Eventuais” e demais itens relacionados ao mesmo, sendo que a empresa ja

estara identificada.

a Empresashet - EMPRESA 5.4 - [Novo Formulario]

Formulgric  Sistema  Ajuda

aile & | e X L & oF
lvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutencio Relatérios Gerar XLS/TXT Ordenar

{> Novo Formuldrio

- formagdes Penodicas e Ev

Fomuino Incial | Novo Formurio  Nove Fomuidrio |

" Excluir | Ajuda

=l=lx]

Empresa

FMPRES!&SA

Tipo de Documento

Verséio do Documerto

[infomagaes Periédicas e Eventuais

5 e

Tipo de Apreseniagio

e

[Apresentacao

Pratocolo de Entrega

iqero de Exigéncia CVM

Deta de Frirega do Aquivo ReSpPoeegyel Errega

A empresa ja estard selecionada

Molivo da Reapresertagio

Motivo das Reapresentagdes Anteriores

O documento IPE vem selecionado

por default da aplicagdo.

~Associacio

Categoria [

Ll

o

<]

Espicie |

Assurtos
’i‘ieledune e inclua o assunto

Figura 3 — Criagdo de documento através da fungéo “Novo Formulario”.
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3. Campos a serem preenchidos

O campo “Versao do Documento” é preenchido automaticamente pelo sistema e

refere-se a versédo do documento que esta sendo criado.

3.1. Associacéo (Categoria/ Tipo / Espécie — Data / Hora)

Apbs a selecdo da “categoria”, e quando aplicavel, do “tipo” e “espécie” do documento,
deve ser informada a data de sua referéncia e, quando couber, o seu horario. Apos
informar estes dados o sistema permite que o documento seja salvo, porém nao

podera ser enviado.

3.2. Assuntos e Publicagbes

De acordo com a obrigatoriedade da associagdo (categoria/tipo/espécie) devem ser
informados o assunto e o local de publicacdo, por meio de selecdo e/ou digitacdo de
tais informacdes nos respectivos campos.

3.2.1. Incluséo, edicdo e exclusao de informacdes:

Nos quadros “Assuntos” e “Publicag6es” sdo exibidos os botdes:

o Adicionar — Utilizado para indicar que um novo item sera adicionado e

limpar os campos.
. Excluir — Remove o item selecionado.

o Validar — Utilizado para validar as inclusdes/exclusdes do item.
» Adicionando um assunto
Para as associacfes para as quais devem ser informados assuntos, o sistema permite

a selecdo de assuntos pré-definidos ou a digitagdo de outros assuntos ndo presentes

na lista disponivel.
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Caso o assunto objeto do documento ndo conste da relacdo, devera ser selecionada a
opgado “Outro Assunto” no campo “Selecione e inclua o assunto” para que seja
habilitado o campo “Descrigéo do outro assunto”, que permitira a digitacéo.

- Salva um assunto ou a descri¢do do assunto na
[—]
grid.

Figura 4 — Incluséo de assunto

Apos a selecdo/digitacdo de um assunto clicando em - “Salvar”

automaticamente serd inserida uma nova linha com os dados recém-inclusos.

— Assurtos
Selecione e inclua o assunto

| -}

Assunto inserido na grid

Figura 5 — Assunto inserido no quadro “Assuntos”
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» Adicionando uma publicacdo

Embora a publicagdo de alguns documentos seja opcional, o quadro “Publicagbes”
esta sempre visivel na tela, qualquer que seja o documento a ser enviado.
O seu preenchimento pode ser realizado:
e por meio da digitagdo da “Data” da publicagdo no formato sugerido, seguida da
selecdo de locais de publicagédo previamente cadastrados;
e caso seja necesséria a informagdo de publicacdo que n&o conste da lista,
selecionar no campo “Publicagdo” a opgao “Outra Publicagao”, o que habilitara
a digitacdo da “Data” da publicagédo no formato sugerido, seguida da digitagéo
da descrigdo de um site / jornal que ndo conste da lista de locais de publicagéo,
no campo “Descricao da outra publicagao”. Para publicagbes em sites ndo é
pertinente o preenchimento do campo UF.
Todas as datas e locais onde o documento foi publicado devem ser incluidos, ndo

havendo obrigatoriedade de selecdo dos locais de publicagdo previamente

cadastrados.
— Publicagies
Data Publicacdo LIF
\LHN PR O [idrio do Comércio & Inddstria
Data Descricdo da outra publicacdo UF
|/ 7 |
¥+ = Salva a data e a publicagdo na grid
Data | Publicacio | UF

Figura 6 — Inclus&o de Publicacéo

Ap6s a selecao/digitacdo de uma publicacdo clicando em i “Salvar’

automaticamente serd inserida uma nova linha com os dados recém-inclusos.
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— Publicagies

Data Publicago UF

A, =l |

Data Descrigdo da outra publicaggo UF

_ S/ I
$ = ¥
Data | Publicacgio | UF
060172015 Diaro do Coméncio & Inddstria 5P

Publicac¢do inserida na grid

Figura 7— Publicagdo inserida no quadro “Publicacées”

» Limpando os campos

Para inserir novos itens cligue em ¥ “Adicionar” e o0s campos para

preenchimento/sele¢éo serdo limpos.

— Assuntos
Selecione e inclua o assunto

Assurtols) {
Assunto

Figura 8 — Os campos sédo limpos apds acionar o icone
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» Visualizando itens cadastrados
A Vvisualizacdo das informagbes que foram adicionadas pode ser realizada
selecionado o item desejado. Apds a selecdo do item, suas informagbes serdo
exibidas nos respectivos campos, permitindo a sua edigdo. Apoés realizar as devidas

~ H @? “ (l o ~
alteracdes clique em Salvar” para gravar as modificagoes.

— Assuntos
Selecione e inclua o assunto
|Outro Assunto Rd
Descrigdo do outro assunto
|!Pussurrtu

Figura 9 — Item cadastrado na lista

> Excluindo itens cadastrados

Para excluir um item adicionado acione o icone ~  apds selecionar o item da grid.

IDL.er Assunto ;I

% E|7 Seleciona um assunto e clica em “Excluir”

Figura 10 — icone de exclus&o de item
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O sistema ird exibir uma mensagem para confirmar a exclusao do item.
Beuirkem x|

@ Tern certeza que deseja excluir o item selecicnado? & agdo ndo podera

zer desfeita

Sim Mao

Figura 11 — Confirmacé&o de exclusédo de item.

Caso a resposta seja “Sim” o sistema exclui o item selecionado.

— Assurtos

Selecione e inclua o assunto

| =

Descrigdo do outro assunto

Figura 12 — Item excluido € removido da lista

3.3. Incluséo de arquivo
Devera ser anexado o documento correspondente a associacdo selecionada

(categoria/tipo/espécie) por meio do botéo “Arquivo”.

Preenchidas todas as informacdes pertinentes a associacao selecionada e anexado o

arquivo do documento, clicar em “Salvar”.

O sistema validard o tamanho do arquivo anexado e, caso ndo esteja acima do
permitido, permitira o vinculo. Nesse momento, o sistema validara, ainda, as demais

informacgdes preenchidas.
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Caso todas as informacdes obrigatérias tenham sido preenchidas, o sistema informara

gue o arquivo para entrega podera ser gerado e permitird também a geragcdo de um

backup.

@ Documento Salve sem pendéncias, Deseja realizar Exportagdo?

]

Figura 13 — Mensagem de sucesso

Caso algum campo obrigatério ndo tenha sido preenchido corretamente, um aviso de

erro serd apresentado, e ao passar 0 mouse por cima € exibida a descri¢cdo do erro.

— Publicagies
Data Publicagdo UF
[—/_—/__ (®izrio do Comércio & Indistria ~] [P
Bis [Publicagéo Invalida pPiicagao UF
=7 |
$ = v
Data | Publicagdo | UF
06/01/2015 Digrio do Comércio e Inddstria 5P

Figura 14 — A informagéo de data néo foi preenchida. O sistema alerta através do icone 9

4. Salvando e exportando documento

Apos o preenchimento do IPE, e uma vez anexado o arquivo, deve-se proceder a sua

validacao.
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A validacdo ocorre ao salvar o documento e caso ndo existam pendéncias o sistema
exibe a tela abaixo, informando que o documento ndo contém pendéncias, permitindo

que 0 arquivo seja exportado.

Exportacdo J

Figura 15 — Mensagem de sucesso ao clicar no botéo “Salvar”

Confirmando a exportacdo na mensagem acima ou clicando sobre o botdo “Exportar”,
o sistema apresentara uma tela, na qual deverdo ser preenchidos os dados referentes
ao “Contato para esclarecimento de duvidas em relagcdo ao preenchimento do

Formulario”.

u-' Exportar formularic - ﬂ

Contato para esclarecimento de dividas em relaggo ao preenchimento do Formulario
MNome

DoD Telefone

E-mail

A

Figura 16 — Contato para esclarecimento de davidas em relacdo ao preenchimento do documento

Apo6s o preenchimento das informagfes o sistema permite a criagdo de um arquivo

backup do documento preenchido.
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3 ) Formularic(s) sem pendéncials). Além da geragdo dols) formulariols)
' para entrega, deseja realizar também o backup?

Sim Mao

Figura 17 — Mensagem de confirmacao para geracdo de arquivo de backup

Se a resposta for “Sim”, o sistema mostrara a tela para a indicagdo do caminho para

salvar os arquivos de envio (.ipe) e de backup (.bpe). O sistema realiza a exportacdo

dos arquivos conforme a selecéo do local desejado pelo usuéario.

O sistema permite a qualquer momento a geragcdo de backup, mesmo que faltem

informagdes no documento.

- Salvar arquivo

x|

Salvar em: | . IPE

L MNome &

&l e @

|v| Data de modific... |v| Tipo |v| Tarr

5

Locais

Area de

Trabalho
=l

Bibliotecas

LY

o —

Computador

@ -

MNenhum itermn corresponde & pesquisa.

| @

Tipo:

Rede Nome:

| 021554201501060601201512125716301 ipe j Salvar |
|Arquiv0 Informagdes Perddicas Eventuais (*ipe) j Cancelar

Figura 18 — Selecao do local para exportacao
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Apos selecdo do local indicado o sistema exporta o arquivo e exibe a mensagem de

sucesso abaixo:

X|

Figura 19 — Mensagem de sucesso da exportacéo

5. Validando o documento

N&o serd possivel exportar o documento para entrega caso existam informacgdes

definidas como obrigatérias ndo preenchidas (para ver as pendéncias acionar a fungéo

“Validar”).

Ao ser acionada a validacao, o sistema apresenta a aba “Verificacao de erros”

exibindo os elementos que foram ou ndo preenchidos de acordo com as regras Da

associagao selecionada.

- Empresasiet - [Verificagdo de erros]

Forrmuldric  Sistema  Ajuda
o) &
Move Salvar Limpar | [alidar

Justificar Exportar Backup Importar

N

Enviar Manutengdo Relatdrio

Formulrio Inicial Verficagdo de emos | X
- ;000007 EMPRESA 5.A. — = -
L Novo Formuldrio [GES [5ES o
Elg Informagdes Perddicas § Eventuais Expandir Recolher | Imprimir
E=-5] 2015 [} EMPRESA S A. - IPE - 15/03/2015 - /1
[ E - Assembleia _____ g Publica l;ﬁl:l Obngatlflna
o & Nove Tipo -4 Obrigatério anesar Arquivo
B AGE L. Assunto Informado
=-[#] 15/03/2015 15:00 -
----- &9 Mova Espécie
: Editdl de Convocagdo
..............

Figura 20 — Verificagéo de erros
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Caso sejam apontados erros, deve-se proceder aos seus ajustes e salvo o documento,
permitindo que o sistema proceda a nova validagéo.
Caso a validagédo do documento nao tenha sido realizada com sucesso 0 arquivo nao

sera aceito para exportacdo e posterior envio, sendo exibida a mensagem abaixo:

3l IPE - EMPRESA S.A. - 15/03/2015 15:00 - [ Assembleia / AGE /Edital de Convocagdo ] - [Verificacio de erros]
Formuldric  Sistema  Ajuda

¢l &1 & | 0 4 & 3

Movo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Bac_kup Importar
0 Novo Emissor Formulario Inicial Verficagdo de emos Izl

" & ) o i (<

Enviar Manutengdo Relatorios Gerar XLS/TXT Ordenar ™ Excluir

Ajuda

By 000001 EMPRESAS.A
& Novo Fomulario : Bz 8= -l
Eg Informagfies Periddicas e Eventuais : Expandir Recolher | Imprimir
= 2015 _ - EMPRESA § A. - IPE - 15/03/2015 - V1
B Assembleia § Publicagdo Obrigatéria
Hovao Tipo 9 Obrigatério anexar Arquivo
- AGE L Assurto Irformado

[9] 15/03/2015 15.00
i3 Nova Espécie
- Edital de Convocagdo

Documento IPE
O documento nao foi validade, o arquive gerade ndo podera ser
entregue e servird somente como backup

Figura 21 — Documento néo validado

6. Exportando o arquivo

Apos a validagdo do documento, deve-se “Exportar” o arquivo para posterior envio.

Este icone é habilitado somente se um documento estiver selecionado.

Formularic  Sistema  Ajuda

B8 e 9| e & 5 R bo) ) oy 0o .
Salvar Limpar | Validar Justificar |Exportar | Backup Impertar | Enviar Manutengdo Relatdrios Gerar XLS/TXT Ordenar Excluir | Ajuda
@ Novo Emissor

- (000001 EMPRESA S.A.
gy Novo Formuldrio
Eg Informacdies Periddicas & Eventuais
E-51] 2015
[ — Assembleia

Mova Espécie
Edital de Convocagdo

sd0

Figura 22 — icone “Exportar” o arquivo pra envio.
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Clicando sobre o botao “Exportar”, o sistema apresentara uma tela, na qual deverao
ser preenchidos os dados referentes ao “Contato para esclarecimento de duvidas em

relacdo ao preenchimento do Formulario”.

- Exportar formulério - x|

Contato para esclarecimento de dividas em relaggo ao preenchimento do Formulario
MNome

DoD Telefone

E-mail

A

Figura 23 — Contato para esclarecimento de davidas em relacdo ao preenchimento do documento

Apo6s o preenchimento das informagfes o sistema permite a criagdo de um arquivo

backup.

x|

"‘.I Formularic(s) sem pendéncials). Além da geragdo dois) formulariofs)
¥ para entrega, deseja realizar também o backup?

Sim Mao

Figura 24 — Mensagem de confirmagao para geracao de arquivo de backup

Se a resposta for “Sim”, o sistema mostrara a tela para a indicacdo do caminho para
salvar os arquivos de envio (.ipe) e de backup (.bpe). O sistema realiza a exportacédo

dos arquivos conforme a sele¢éo do local desejado pelo usuério.

O sistema permite a qualquer momento a geracdo de backup, mesmo que faltem

informagdes no documento.
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- Salvar arquive il
Salvarem: I . IPE j @ ? 4 '
= MNome & I'I Data de medific... I'I Tipo I'I Tamr
el MNenhum itermn corresponde & pesquisa.
Locais
Area de
Trabalho
Bibiiotecas
A
Computador
S
@ | o
Rede Nome: |D219542D1501D'Eﬂﬁﬂ121]1512125?16301 ipe j Salvar I
Tipo: Iﬂrqui\ro Informagdes Perddicas Eventuais (*ipe) LI Cancelar |

Figura 25 — Selecao do local para exportacao

Ap6s selecdo do local indicado o sistema exporta 0 arquivo e exibe a mensagem de
sucesso abaixo:

Exportado x|

| Arquivo exportado com sucessol

Figura 26 — Mensagem de sucesso da exportagéo
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7. Enviando o arquivo

Depois de exportado, o arquivo poderéa ser enviado, clicando-se no icone “Enviar”.

o5l Empresashiet - [Formulario Inicial]
Formuldrio  Sistema  Ajuda

[

Novo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importd

€ Novo Emissor
£ 000001 EMPRESASA
€ Novo Foruiario
B4 Informagdes Periédicas e Eventuais
&0 2015
Bl Assembleia
© Novo Tipo
B AGE
137 15/03/2015 15:00
€ Nova Espécie
- Edtal de Convocagio
Versdo 1

-|=[ x|
s S A s X Bl - i 3 . .
Enviar Manutencio Relatorios Gerar XLS/TXT | Ordenar 7 Excluir | Ajuda
Formulério inicial |
ac
EMPRESAS.NET ®icvm  omarsoresm
= ANy "ANova Bolsa
Suporte Técnico
Problemas com login e senha Utilizagdo do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-3030
Horério: das 8 as 20 horas, em dias (teis
s 22 horas, em dias (teis
(até as 24 horas no penditimo e no Gltimo dia (il para a entrega dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA)
Plantdo de Atendimento
Fone: ( 5-5000
Horario: em dias (teis das 22 as 7 horas e em finais de semana e feriados

Figura 27 — Icone para o envio do arquivo

Sera apresentada a tela para envio do arquivo, na qual sera solicitado o “login” e

“senha”, fornecidos pela CVM:

e Acordo de Acioristas
E-{EH] 06072015

Usudrio:

Senha:

A A

Login de Sistema

L |

] e

Ad

Versdo: EmpresasNet-7.0.1.32

Figura 28 — Tela para envio do documento IPE
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Ap6s o login, sera apresentada a tela abaixo, onde devera ser selecionada a opcgéo

“Envio de documentos”:

JADORA - 06/01/2015 - [ Acordo de Acionistas ] - [Formulario de Envio de Arquive] _ =] x|

§ &
4 & & S . .
ustificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutencdo Relatorios Gerar XLS/TxT | Ordenar Excluir | Ajuda

Formulrio de Envio de Aruivo x\

RITIZADORA 357BRADESCO - CUM - RAD % sair
oruais ENET - Empresas.NET ~ Desenvolvimento
Envio ds [= de n
A- A+

Selecionar “Envio de Documentos”

Figura 29 — Tela do sistema apos login

Deve-se selecionar o arquivo a ser enviado, salvo na exportacdo, clicando no botdo

“Selecionar”.
Depois de selecionado o arquivo, clicar no botdo “Enviar”, o que resultara na
transmissao do arquivo para a CVM e para a BVMF&BOVESPA (somente no caso de

empresa listada nessa bolsa).

RA - 06/01/2015 - [ Acorde de Acionistas ] - [Formularic de Envio de Arquivo] = ﬂ

& = & np * 5 ) .
icor Exportar Backup Importar Enviar Manutengio Relatorios Gerar XLSTXT | Ordenar ™ Excluir | Ajuda

Formulrio de Envio de Arquivo x}

ZADORA 397BRADESCO - CVM - RAD  ® sair =
i ENET - Empresas.NET  Desenvolvimento
Envio de documentos | Cancelamento de documentos (]
A- A+

E1 Envio de Documentos

Selecione o documento
Vocé esta sutorizade para entregar documentos com o codigo CVM: 906 | 1023 | 17361 | 19640 | 21954 | 22551 | 3980 | 80004

Selecionar arquivo

Enviar arquivo
ml—

Suporte Técnico

Figura 30 — Tela para selecionar o arquivo que sera enviado
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Havendo éxito na transmissao, seré exibida a tela com o protocolo de envio.

EMET Protocolo -- Webpage Dialog

=1

L"A CVM BM&FBOVESPA =

A Nova Bolsa

Comissdo ae Vnkones Mobilidrios

0 documento foi entregue para CVM e BEMBFEOVESPA

Empresa
Codigo CVM: 23248
Mome: Empresa 5/4

Informacoes Periddicas e Eventuais
Protocolo de Recebimento: (23248IPE200120150104203110-80

Aviso aos Acionistas - Aumento de capital por subscricdo privada

Tipo de Documento: deliberado em RCA

Yersdo: 1
Data da aprovacdo em RCA 20/01/2015 15:00
Data de Entrega: 28/01/2015 OF:19

“Atencdo: A atualizacdo desse protocolo no sistema EmpresasMet € automatica. Caso essa
atualizacdo ndo ocorra automaticamente, o protocolo de recebimento deste documento deve ser
atualizado no sistema através da funcio "Manutencdo do Protocolo™

Figura 31 — Tela de protocolo

8. Manutencéo de Protocolo

Ap6s o envio do arquivo, o sistema deve proceder a atualizagdo automatica do
protocolo. Para isso deve-se fechar a aba de envio clicando no “x” a direita da mesma
e ndo no campo “Sair”, o qual ndo procede a atualizacdo automatica do protocolo no

sistema.
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Caso ndo seja efetuada a atualizacdo do protocolo no sistema, ndo serd possivel
realizar a reapresentagdo do documento (Obs.: para mais informacdes sobre a
reapresentacdo de documentos, ver anexo | deste Manual).

Quando a atualizacao do protocolo ndo for efetuada automaticamente serd possivel
realiza-la manualmente, clicando no menu em “Manutengéo”:

Formulario  Sistema  Ajuda

& e g e A § K Bl o) oy o .
Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar| Manutengdo Relatdrios Gerar XLS/TXT Ordenar Excluir | Ajuda
Novo Emissor

000001 EMPRESA S.A.
&3 Novo Formulario
Eg Informagdes Periddicas e Eventuais

Figura 32 — Icone de manutenc&o de protocolo manual

Sera exibida a tela abaixo, onde deverdo ser preenchidas as informacdes solicitadas:

2 Formulsrio de Manutengso de Entrega deDocumento |

Lsuario

Formulgro Cadastral

Diata de Entrega Protocolo
|_f_f_ |
Formulario IPE

Data de Entrega Protocolo

[ |

Salvar

Figura 33 — Tela para atualizagdo manual dos dados do protocolo
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A mensagem de sucesso sera exibida apés a atualizagdo “manual”.

X|

Protocolo Cadastrado com Sucesso

oK |

Figura 34 — Tela de éxito de atualiza¢do de protocolo

9. Cancelamento de Documentos

Para cancelamento de documentos clicar na funcao “Enviar”:

! Empresashet - [Formulario Inicial] =|=( x|
Formulario  Sistema  Ajuda
) W S 0O B 4 & gl W P ¥ = o .
Novo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importdr | Enviar Mpnutencio Relatérios Gerar XLS/TXT | Ordenar ~ Eycluir | Ajuda
© Novo Emissor Fomuiério inicial |
=--; 000001 EMPRESASA. o
& Novo Fomulério W4
£ informagdes Periédicas & Eventuis E BM&FBOVES )
B 2015 MPRESAS.NET ‘u CVM ANova Bolsa =
Bl Assembleia E
© Novo Tipo % 2
B AGE T 777 = % el
23] 15/03/2015 15:00 77 7
&) Nova Espécie
£ Edtal de Convocagdo
Versdo 1

Suporte Técnico

Problemas com login e senha Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos

e-mail: suporteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normal

Fone: 0800-770-3030 e-mail: ssp@bvmf.com.br

Horério: das 8 as 20 horas, em dias Gteis
(até as 24 horas no pendiltimo e no Gitimo dia Gtil para a entrega dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA) |
Plantéo de Atendimento
Fone: (11 5-5000
Horério: em dias (teis das 22 as 7 horas e em finais de semana e feriados

icone Enviar

ApOs o login, sera apresentada a tela abaixo, onde devera ser selecionada a opgéo

“Cancelamento de documentos”:

IR

DORA - 06/01/2015 - [ Acordo de Acionistas | - [Formulirio de Envio de Arquivo]

il

a » * & | ¥ & = i .
Ordenar 7 Excluir | Ajuda

[ustificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutengio Relatorios Gerar XLS/TXT

Formulério de Envio de Arquivo E|
RITIZADORA 357BRADESCO - CVM - RAD _# sair -]

ENET - Empresas.NET  Desenvolvimento

ertuais

Envio de c: de

Selecionar “Cancelamento de documentos”

g

Figura 36 — Funcao “Cancelamento de documentos”
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Clicar no protocolo do documento a ser cancelado, preencher o “Motivo do

cancelamento” e, em seguida, clicar em “Cancelar Documento”.

a5 EmpresasNet - [Farmulario de Envio de Arquivo] ==l
Formulirio  Sistema  Ajuda
& @ @ &4 & & | 3 & = o3 }

Nowo Sakar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutencio Relatérios Gerar XLS/TXT | Ordenar 7 Excluir | Ajuda

€3 Novo Emissor Formulério Inicial  Fommuéno de Envio de Arquivo [ |

B 023248 Empresa S/A

€3 Novo Formulario

B3 Informagses Periddicas & Eventuais
37 2014

Bl Assembleia Envio de documentos | C: o
Novo Tipo .
=] e AGO Cancelamento de Arquivos
&3] 15/04/2014 15:00
© Nova Espécie

M-RAD K sair
=) ENET - Cancelamente de Documentos -- Webpage Dialog i
olvimento

Razéo Social: Empresa S.A. Empresa: Cod. CVM 23248 A- A

£+~ Edtal de Convocacio Referéncia: 15/04/2014 15:00 Recebimento: 26/1/2015 11:30:01
Verséo 1 Bl cancelar Documento
Voo 2 Tipo de Apresentagio:  Apresentagdo Versia: 1
© Respresentagi | Tipo de Documento: Assemblet - AGO - Propesta da Administragio
-~ Proposta da Administragio
Versdo 1 79 registros | Resultados por paginz MOTIVO DO CANCELAMENTO:

) Rezpresertagio

rrr— | -

023248IPE150420140104203006-86

023248IPE150420140204203006-43
023248IPE150420140104202006-43

08181
anm -
207717
406540

79 registros | Resultados por pagin:

Figura 37 — Fungao “Cancelamento de Documentos”

Ao se cancelar um documento todos os protocolos de versdes anteriores a esse

documento serdo cancelados automaticamente.

= ENET - Cancel de Documentos -- Webpage Dialog x|

|

Canceiamento de Arguivos

‘. SUCESSO

Documento Cancelado.

Figura 38— Documento cancelado
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Cancelamento de Arquivos

Razio Social: Empresa S.A. Empresa: Cod. CWM 23248
Referéncia: 15/04/2014 15:00 Recebimento: 26/1/2015 11:30:01
Tipo de Apresentacdo: Apresentacgao Versao: 1

Tipo de Documento: Assembleia - AGO - Proposta da Administragao

MOTIVO DO CANCELAMENTO:

Apods confirmacdo do CAMCELAMENTO {protocolo de referencia n®
(023248IPE150420140104203006-86) , os demais documentos vinculados a este protocolo

também serdo cancelados.

Figura 39 — Confirmagéo do cancelamento
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I.1.

Anexo |

Gerando uma Reapresentacéao

Caso haja necessidade de alteracdo nos campos “Assuntos” e/ou “Publicagdes” do

documento ja enviado, e/ou a necessidade de substituicdo do arquivo anexado, sera

necessaria a criagdo de wuma reapresenta¢do. Para isso clique
“Reapresentacao”

o= Empresashlet

Formuldric  Sistema  Ajuda

o) ~ gy

Movo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutengdo Relatdrios

sobre

Gerar XLS/TXT

Movo Emigsor
023248 Empresa S/A
‘@B Novo Formuldrio

Eé Informagdes Perddicas e Eventuais
=-{5] 2014
: Aszembleia

- Edital de Convocagdo
Proposta da Administragdo

- Wersdo 1

Apds a entrega da versdo 1 do documento
e a atualizagdo do protocolo de entrega, o

q Reaprezentagdo

sistema permitird a geragdo de

reapresentacdes através deste atalho.

Figura 40 — Fungao “Reapresentagcao”

Independentemente do motivo que gerou a necessidade de reapresentacdo do

documento, um arquivo sempre devera ser anexado, mesmo que o documento

anexado ndo tenha sofrido alteragéo.

Nos casos de reapresentacdo, os campos “Tipo de Apresentacdo” e “Motivo da

Reapresentacao” devem ser preenchidos obrigatoriamente.

Uma vez que se trata de uma reapresentacdo espontanea, nao € pertinente o

preenchimento do campo relativo ao “Numero de Exigéncia CVM” que fica, por este

motivo, desabilitado. Quando selecionada a opgao “Reapresentagao por Exigéncia", o

preenchimento do campo “Numero de Exigéncia CVM” é obrigatério.
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O campo "Motivo da reapresentacédo” deve ser preenchido livremente, cujo texto ficara

disponivel para consulta publica juntamente com o documento reapresentado.

g IPE - Empresa 5/A - 15/04/2014 15:00 - [ Assembleia / AGO /Proposta da Administragdo ] - [Reapresentagio]

Formuldrio  Sistema  Ajuda

»

o @ o # +* & p &
MNovo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Ei

&% Novo Emissor
- 023248 Empresa S/A
-3 Movo Fomuldrio
=} g Informagdes Periddicas e Eventuais
=57 2014
B Assembleia
i€ Novo Tipo
Here AGO
=} 15/04/2014 15:00
3 Nova Espécie
Edital de Convocagso
o Proposta da Administragio
: Versdo 1
“..£) Respresentagio

Reapresentacdo |X 1

L
nviar Manutengdo Relatdrios Gerar XLS/TXT

Ordenar

g ]
7 Excluir | Ajuda

Empresa

[Empresa s/a

Tipo de Documento

|h1formaoﬁes Periddicas e Eventuais

Tipo de Apresertagso

Vers3o do Jocumento
e

Nimero de Exigéncia CVM

Numero da versao
bloqueada

[[Feseresertco Esportanea

=11

Protocolo de Entrega

Data de Entrega do Arquivo

Responsdvel Entrega

Metivo d= Reapresentagio

| Informar o motivo para a

reapresentacao e o tipo da

Assuntos
Selecione e inclua o assunto

Motivo das Reapresentacdes Arteriores rea p resentacao

Associagio

Categoria ‘-"&aamhlana J

Teo  [AG0 -] k- Associagdo bloqueada
Espécie \Pmposta da Administragio J

DNata prevista para a realizacsn d foaconng o [i500  shom

Encer. do exerc. social anterior a0 da realizagéo da AGC  |21/12/2012  ddimm-asaa

Figura 41 — Versao em reapresentacéo

Nao serd possivel reapresentar pela plataforma ENET documentos que foram

encaminhados por meio do sistema IPE (documentos encaminhados até 06/02/2015).

Havendo a necessidade de reapresentacdo de documentos anteriormente enviados

pelo Sistema IPE, deve-se proceder ao seu arquivamento, por meio do sistema

Empresas.Net,

cancelamento do documento anteriormente enviado.

contemplando as alteracdes necessérias e,

em seguida, ao

Para maiores informagdes sobre cancelamento, vide secéo “9. Cancelamento de

Documentos” deste Manual.
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1.2. Tipos de arquivo gerados para exportacao:

O sistema Empresas.Net pode gerar dois tipos de arquivos referentes a documentos
IPE:

1. Arquivos com extensao “*.IPE”, por meio da fung¢ao Exportar:
Arquivos com a extensdo “*.IPE” sédo gerados somente quando o documento
IPE estiver validado (sem inconsisténcias) e pronto para ser entregue.

O Empresas.Net possibilita a importacéo de arquivos “*.IPE”.

2. Arquivos com a extensadao “*.BPE”, por meio da fung¢ao Backup ou da
funcdo Exportar, apds a geracao do arquivo para envio:
Arquivos com a extensdo “*.BPE”, diferentemente dos arquivos “*.IPE”,

podem ser gerados em duas situacdes, ou seja:

2.1 Quando o formulario estiver validado
Neste caso, o0 aplicativo, além de gerar o arquivo para envio “*.IPE”, dar4 a
opc¢ao para gerar ou ndo o arquivo de Backup (*.BPE).

x|

| Formularic(s) sem pendéncials). Além da geragdo dols) formulariols)
¥ para entrega, deseja realizar também o backup?

Sim Mao

Figura 42 — Formulario validado com opcao para gerar arquivo de backup
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2.2 Quando o formuléario néo estiver validado

Neste caso, somente arquivos com extensao “*.BPE” sdo gerados, por

meio da func&o Backup.

Documento IPE

entregue e servira somente como backup

| - e o . . .
¥ O documento ndc foi validado, o arquive gerade nao podera ser

x|

oK

Figura 43 — Formulario ndo validado — s6 sera gerado arquivo de backup

Exemplo de documento com pendéncias para validacao:

o IPE - EMPRESA S.A. - 10/04/2014 09:00 - [ Reunido da A 0/ Conselho de A &0 [Ata ] - [Verificacdo de erros]

Formularic  Sistema  Ajuda
2 & & FORTS oy -
Novo Salvar Limpar | Validar Justificar Exportar Backup Importar | Enviar Manutengio Relatérios Gerar XLS/TXT Ordenar Excluir | Ajuda

Movo Emissor Formulario Inicial Verfficagdo de emos

000001 EMPRESAS.A.
;&3 MNovo Formuldrio
B- é Informagéies Periddicas & Eventuais
= 2014
=R Reunido da Administragdo
: : Movo Tipo
~ Conselho de Administraggo
=-{31] 10/04/2014 09:00

&

= Bz ;
o= 2= -

Expandir Recolher | Imprimir

- EMPRESAS A - IPE - 10/04/2014 - V1

lg Assunta Obrigatério
R ATQUIVO anexado
+» Nenhuma publicago Inserida
2 Tamanho de arquivo em anexo valido

Verificar campos

43 Nova Espécie
= Ma
b Versgo 1
-] 2015

Figura 44 — Exemplo de formulario com pendéncias para validagéo

1.3. Legenda:

‘&  Vermelho: Existem inconsisténcias no quadro que devem ser corrigidas para

permitir a geracdo do arquivo para entrega. Impeditivo.

“» |Amarelo: H& campos ndo preenchidos no quadro para serem verificados, o que

ndo impede a geracdo do arquivo para entrega.

2 Verde: O sistema n&o identificou inconsisténcias no quadro.




