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OrientagOes gerais sobre o preenchimento do Formulario de
Demonstragdes Financeiras Padronizadas - DFP

Programa para preenchimento e envio do Formulario de Demonstragoes
Financeiras Padronizadas - DFP

O programa Empresas.Net deve ser utilizado pelos emissores para preenchimento e envio
eletronico dos Formularios de Demonstra¢des Financeiras Padronizadas - DFP, previstos
no art. 28 da Instrugdo CVM n2 480/09, referentes a exercicios sociais findos a partir de
31/12/2010.

Este programa também poderd ser utilizado para consulta de Formularios de
Demonstracdes Financeiras Padronizadas enviados eletronicamente pelos emissores a
CVM, devendo-se, nesse caso, se efetuar previamente o download desses documentos e
sua importacdo pelo programa.

Caso a companhia esteja solicitando o registro na CVM, deve preencher o Formulario de
Demonstracdes Financeiras Padronizadas - DFP utilizando este programa e encaminha-lo,
em papel, em conjunto com os demais documentos previstos no Anexo 3 da referida

Instrucao.

Antes da instalacdo deve-se realizar o Backup dos formuldrios da versdo anterior do
sistema, especialmente os formularios nao entregues, por meio da fungdo “Backup”.

Apos a instalagdo da nova versao, para a recuperagao dos arquivos deve ser utilizada a
fungao “Importar”.

Suporte

Duvidas com relacdo ao conteudo do formulario poderdo ser esclarecidas com a CVM pelo
e-mail: sep-consultas@cvm.gov.br.
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Preenchimento e Entrega do Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas (DFP)

Para o envio do Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas (DFP) devem ser preenchidas as
informagdes no sistema Empresas.Net.

Ao executar o sistema, sera exibida a tela para a selegao da empresa.

Formulério  Ajuda

Formulario Inicial

EMPRESAS.NET
~- v“i‘;i

Suporte Técnico

Problemas com login e senha Utilizagdo do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteextemo@cvm.gov.br. Atendimento Narmal
Fone: 0800-770-3030 e-mil: ssp@b3.com.br
Horario: das 8 &s 20 horas, em dias dteis Fone: (11) 2565-5000
Horério: das 7 &s 22 horas, em dias dteis

(até &s 24 horas no pendiltimo e no Gltimo dia (itil para a entregs dos formuldrios DFP, ITR, SEC, FRE & FCA)

Plantio de Atendimento
Fone: (11) 2565-5000
Horério: em dias Gteis das 22 s 7 horas e em finsis de semana e feriados

As questdes recebidas apés as 22 horas dos diss ifeis @ em fins de semana e feriados serdo fratadas spés as 7 horas do
dia il seguinte, exceto ss relacionadas 4 disponibilidade do sistema pars o recebimento de informagdes, as quais serio
tratadas imediatamente.

Figura 1 - Tela de abertura do sistema Empresas.Net

O Sistema Empresas.Net pode gerar dois tipos de arquivos referentes ao Formuldrio de Demonstragées
Financeiras Padronizadas:

1. Arquivos com a extensdo “*.DFP”
Arquivo gerado para envio.

2. Arquivo com a extensdo “*.BFP”
Arquivo gerado para Backup.

OBS: Para maiores informagdes sobre os tipos de arquivos gerados, vide Anexo II.

1. Criar novo Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas

1.1. Considerando a criagdo da “Nova Companhia”, por meio do preenchimento dos dados cadastrais
previstos, e caso a empresa ndo possua nenhum formulario cadastrado.
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1.1.1. Com click em “Novo Formulario” serd apresentada a tela para a selegao da empresa e
identificacdo do documento a ser criado.

1.1.2. No campo “Empresa” devera ser selecionada a empresa.

1.1.3. No campo “Tipo de Documento” devera ser selecionado o item “Demonstragdes Financeiras

Padronizadas”.

Formuldric  Ajuda

L Mova Companhia .. .. . - ..
voval.ompanhia Formulrio Inicial Novo Formulario

Empresa

d

Tipo de Documento

Informagdes Periddicas e Eventuais - |1

Formularic Cadastral

Formuléric de Referéncia | |

Informagées Trimestrais

uivo Responsavel Entrega
Demonstragdes Financeiras Padronizadas | pen mres |

Informe Trimestral de Securitizadora

Informacdes Periddicas e Eventuais

Motivo das ReapresentagSes Antericres

Figura 2 - "Novo Formulario"

1.2. Ap0s a selegdo do item “Demonstrag6es Financeiras Padronizadas”, o aplicativo configurara a tela
com os campos referentes a este formulario, como demonstra a Figura abaixo:
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Formuldrio  Ajuda

_; Formulario Inicial Novo Formulario
] -
E Datz de Referéncz Versgo do Documente
Tipc de Apresentagic MNamero de Exigénda CVM
ﬁ [Apresentagio - | |
E B — Pretoccle IPE (Objete da Gitima alte Mztive dz Reapresentagic
Peniiltimo Exercicio
— Period Data Inico Data término J‘
N eriodos | — H
\ Antepeniltimo Exercicio T_ d E
ipo de Empresa
o
- | bjstos das Uttimas Alteragses Antericres (Motivo das ReaprasentacSes Anteriores)
Tipe de Demanstragao
- individual
i [] Consalidado
Tipo de Demonstragao

Figura 3 — Formuldrio “Demonstragdes Financeiras Padronizadas”

1.3. Preenchimento dos campos:
1.3.1. Periodos DFP (Para informes com data de término do ultimo exercicio social anterior a
31/12/2010, utilizar o Sistema ITR/DFP/IAN - CVMWIN).

1.3.1.1. Ultimo Exercicio/Data Inicio — Refere-se ao ultimo exercicio (Preenchimento
Obrigatorio);

1.3.1.2. Ultimo Exercicio/Data Término — Refere-se ao Uultimo exercicio (Preenchimento
Obrigatorio);

1.3.1.3. Pendltimo Exercicio/Data Inicio — Refere-se ao penultimo exercicio (Preencher, se
aplicavel);

1.3.1.4. Pendltimo Exercicio/Data Término — Refere-se ao penultimo exercicio (Preencher, se
aplicavel);

1.3.1.5. Antepenultimo Exercicio/Data Inicio — Refere-se ao antepenuiltimo exercicio
(Preencher, se aplicavel);

1.3.1.6. Antepenultimo Exercicio/Data Término — Refere-se ao antepenultimo exercicio

(Preencher, se aplicavel).

1.3.2. Tipo de Empresa
1.3.2.1. Tipo de Empresa — Selecionar o tipo de empresa (Preenchimento Obrigatério).
1.3.2.2. Tipo de Demonstragao:
1.3.2.2.1.Individual — Para empresas nacionais, selecionar pelo menos este item
(Preenchimento Obrigatério).
1.3.2.2.2. Consolidado — Para empresas com controladas, selecionar este item.



0 Bgﬂgu
®cvm B| ==

Camvnio de Yaki Vohabines

Help — Empresas.Net

1.4. ApOs a selegdo e o preenchimento dos campos citados acima, deve-se clicar no botdo “Salvar”,
sendo exibida a tela de éxito.

Sucesso
Documento Salvo com sucesso.

Figura 4 - Tela de éxito
O formuldrio sera habilitado, devendo-se iniciar o preenchimento dos quadros.
OBS: Para informagdes sobre como incluir, editar e excluir informagées dos quadros, vide Anexo I.

2. Validando o Documento
2.1. Apéds o preenchimento dos quadros do DFP, de acordo com as caracteristicas da empresa, deve-se
proceder a validagdo através do icone “Validar”, o qual é habilitado somente se um documento
estiver selecionado.

Formulario  Ajuda

Nova Companhia Formulério Inicial
000035 EMPRESA TESTE 2
Novo Formulario

3 RASIL
i A EMPRESAS.NET ﬁCVM [B] &

= Demonstragées Financeiras Padronizadas
=- (8 31/12/2017
Dados da Empresa
DFs Individuais
DFs Consolidadas
Relatério da Administragdo
Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Proposta de Orgamento de Cz
Outras Informag@es que a Cor
Pareceres e Declaragées

e Tl 1 T <N+

Suporte Técnico

Figura 5 - Documento selecionado para validagao

Ap0s selecionar o documento, clicar no icone “Validar”.

Formulério  Ajuda

Neva Companhia Formulario Inicial

000035 EMPRESA TESTE 2

B Novo Formuldrio -
\EIIGET @ rmulérios Padronizados EMPRESAS. NET [B] t?gzlfs: 38
5= Demonstrages Financeiras Padronizadas
=8 31/12/2017 \
5 < g
Dados da Empresa 2
DFs Individuais

e

DFs Consolidadas

Relatério da Administragio
Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Proposta de Orgamento de Cz
e Outras Informagées que a Cot
Pareceres e Declaragdes

Suporte Técnico

Figura 6 - icone para validar o documento
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OBS: Caso a validagdo do documento ndo tenha sido realizada, o arquivo ndo sera aceito para o envio, sendo
exibida a mensagem abaixo.

Formulério(s): DFP.0 documento néo foi validado, o arquivo gerado ndo podera ser entregue e servird somente como backup

Figura 7 - Mensagem de arquivo nao validado

2.2. Caso, no processo de validagdo, sejam apontadas inconsisténcias que devam ser corrigidas para
permitir a geragdo do arquivo para entrega (vide anexo ll), deve-se proceder as corre¢des
necessarias.

Em certos casos, em funcdo de situacdo especifica da empresa, pode ndo ser aplicivel o
preenchimento de algum quadro de demonstracdo financeira ou de algum periodo de uma
demonstracdo financeira e, por restricdo do sistema, ndo ser possivel a geracdo do arquivo
para a entrega. Nesses casos, a companhia podera utilizar a fungdo “Justificar”, deixando de
preencher os dados da demonstracao financeira em questdo no quadro especifico e expondo
as justificativas para a excec¢do, o que permitird a geracdo do arquivo para a entrega.

3. Exportando o arquivo

ApOs a validagdo do documento e realizadas as corre¢des apontadas (se necessario), deve-se “Exportar” o
arquivo para o envio. Este icone é habilitado somente se um documento estiver selecionado.

Formulério  Ajuda

Formulario Inicial

EMPRESA TESTE 2
Novo Formulério I —
5= Formulérios Padronizados E 0 [ ] oorsa
MPRESAS.NET Scvm B 5
) & (5 31/12/2017

Exportar |8

Dados da Empresa
DFs Individuais
DFs Consolidadas

2588

Relatério da Administracdo
Notas Explicativas
- Comentario Sobre o Comport
Proposta de Orgamento de Cz
Outras Informagaes que a Cor
Pareceres e Declaragdes

Suporte Técnico

Figura 8 - icone “Exportar” o arquivo para envio

Clicando sobre o botdo “Exportar”, o sistema apresentara uma tela, na qual deverdo ser preenchidos os
dados referentes ao “Contato para esclarecimento de dividas em relagdo ao preenchimento do formuldrio”.
Apds o preenchimento dos dados, serd exibida a tela abaixo, informando que o documento ndo contém
pendéncias e que, além de gerar o arquivo para envio, podera ser gerado o arquivo de backup.
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Figura 9 - Confirmacao de formulario sem pendéncias

Se a resposta for sim, o sistema mostrara a tela para a indicagdo do caminho para salvar o arquivo para
envio e o arquivo de backup.

Tela abaixo para salvar o arquivo que sera enviado.

eSharaauvo x|
Salvarem: I_h Teste j e & B? [El~

Nome I'I Data de modific... I vI Tipo I'I Tam
MNenhum item corresponde & pesquisa.

Area de
Trabalho
Bibliotecas
Compl.;tadm
<] | 2l
Rede Nome: |cum152m?1231mm j Salvar I
Tipo: IJ\RQUI\«"OS_FORMUL;\RIO_DFP (".dfp) j Cancelar |
|

Figura 10 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo para envio (*.DFP)

Tela abaixo para salvar o arquivo de backup.

rar um argui ). Na i ela T i » do arquivo.

Figura 11 - Mensagem de que sera salvo arquivo de backup
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shrae x|
§ahrarem:|jTeste j Q-
e__' Nome a |v| Data de modific... | vI Tipo IvI Tarr
1‘5‘? MNenhum item corresponde 3 pesquisa,
Locais
Area de
Trabalhe
Bibliotecas
A
Compl:tadm
%v 4| | 2
Rede e [o00s06201712310403 ] s |
Tipo: IArqui\ros Demonstragies Financeiras Padronizadas (* bfp) LI Cancelar /l
)

Figura 12 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo de backup (*.BFP)

Ap0s salvar os arquivos, sera exibida a mensagem de éxito.

Figura 13 - Mensagem de exportagdo com éxito

4. Enviando o arquivo

Depois de exportado, o arquivo podera ser enviado, clicando-se no icone “Enviar”.

Formulario  Ajuda

Mowva Companhia

000035 EMPRESA TESTE
MNevo Formulario
Fermularios Padronizados
= Demenstragfes Financeiras Padronizadas

»

Figura 14 - icone para o envio do arquivo
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4.1. Sera apresentada a tela para o envio do arquivo, na qual sera solicitado o “login e senha”.

@ o

Importar | Enwviar Crdenar

Formulério Inicial Formuldrio de Envio de Anquivo |3C ]

mpre
ligéo
os &l
Jais

1 Pat
1 Pat
strag
strage
strag
strag
strags
idadz
1 Adn
cativi
Sobr Sanha:
magi
+ Dac

Usuario:

ENET - Empresas.NET

Login de Sistema

L]
L ]

Figura 15 - Tela Para envio do Formulario DFP

4.2. Apds o login, serd apresentada a tela abaixo, onde deverd ser selecionada a opc¢do “Envio de

documentos / Informacgdes Periédicas e Eventuais”.

Documentos Enviades Qutras funcionalidades

Informacées Periddicas e Eventuais

Proventos em Dinheira Informagdes Periddicas e Eventuais
Formuldrios 1CYM358.02

19

marco

ENET - Empresas.NET

Figura 16 - Tela do sistema apds login

4.3. Deve-se selecionar o arquivo a ser enviado, salvo na exportagdo, clicando no botido “Selecionar”.

Depois de selecionado o arquivo, clicar no botdo “Enviar”, o que resultard na transmissdo do

arquivo para a CVM e para a B3 (somente se a empresa tiver registro para negociacdo nessa bolsa).
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tificar Exportar Importar | Enviar Manutencdo Rel Ordenar Exclu Ajuda M
1 Formulério Inicial Formulério de Envio de Arquiva |ZI
K zair ﬂ
ENET - Empresas.NET
Envio de documentos | Consulta de Documentos Enviados 4]

El Envio de Documentos

Selecione o documento

Wocé somente estd autorizado para entregar documentos com o codige CVM: 108

S
| Emvar |
Selecionar 4
Arquivo

Enviar Arquivo

Figura 17 - Tela para selecionar o arquivo que sera enviado

4.4. Havendo éxito na transmissdo, serd exibida a tela com o protocolo de envio.

Protocolo

3 ASIL
9} CVM B| ==

Camvssdn de Valores Modiidaos

O documento foi entregue pars CVM = B3

Empresz

Cadigo CVM: 00090-6

Heme 00003-5
EMPRESA TESTE

Demanstracdes Financeiras Pedronizadas - DFF

Protocole de Recebimentao: 0C090eDFP211220150100007%01-87
Tipe de Arguive: Demonstragbes Financeiras Padrenizadas
Versao: 1

Data de Referéndia: 31,/12/2015

Data de Entrega: 21/02/2018 09:43

*Atencac: A atualizacio desse protocolo no sistema Empresashet € automatica. Caso essa
atualizacdo ndo ocorra automaticamente, o protocolo de recebimento deste documento deve ser
atualizade no sistema atraves da fungdo "Manutencac do Protocolo”™

Figura 18 - Tela de protocolo
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5. Manutengao do Protocolo
5.1. Para confirmar o sucesso na atualizagdao do protocolo, deve-se selecionar o documento enviado e
realizar duplo clique em cima da versdo (neste exemplo: Versdo 1). A tela deve estar com os
campos inabilitados para a edigdo, assim como o campo “Protocolo de Entrega” preenchido.

Formulario  Ajuda

Formularic Inicial

Movo Forn o Empresa
-l Movo Formuldric
ormularios Padronizados v
= Formulario Cadastral Tipo de Documents
Demonstracdes Financeiras Padronizadas Demonstragées Financeiras Padronizadas -

=8 31/12/2016
= Versdo 1
-~ Dados da Empresa
DFs Individuais
DFs Censclidadas
Relatério da Administragdo
Notas Explicativas
Comentério Sobre o Comport
Proposta de Orgamento de Cz | Datz Dats término

Qutras Informagdes que a Cor | (01/01/2016 31/12/2016
Pratocole IPE (Chjeto da it

-~ Pareceres e Declaragfies

Periodos DFP
Ultimo Exercicio

Apresentagdo

- Pendltime Exercicio
Nova Versao

Data término

D
01/01/2015 31/12/2015

Antepeniltimo Exercicio

L lv)

Dzt Inicio Data t&

Protocolo IPE (Objeto iltima

01/01/2014 31/12/2014 alteracio) e Motivo da Reapresentacao

]
(4]
>
(=
a
=
B
]
Q
e

Tipo de Empresa
Instituicdes Financeiras ¥ | Objetos das Utimas Alteragaes Anteriores (Mativa das Reapresentagdes Anteriares
Chjetos das as AlteragSes Anteriores (Mctivo das Reapresentagde ericre
Individual
[ consolidada
Salvar

Figura 19 - Verificagdo de atualizagdo do protocolo

5.2. Caso ndo seja efetuada a atualizacdo do protocolo no sistema, nao sera possivel gerar a versao
seguinte do formuldrio. Nesse caso, deve-se proceder a atualizacdo “manual” do protocolo. Para
isso deve-se selecionar o documento a ser atualizado e clicar no icone “Manutengao”.

OBS: Para mais informag6es de como gerar uma nova versdo do Formuldrio de Demonstragoes

Financeiras Padronizadas, vide Anexo lll.
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Formulario  Ajuda

B Nova Companhia

000035 EMPRESA TESTE
Novo Formulario

.= Formulérios Padronizados

»

E|§ Demonstragdes Financeiras Padronizadas
2 3112/2017

Versdao 1

Manutengao

Figura 20 — icone “Manuteng3o” para atualizagio dos dados de protocolo

5.3. Sera exibida a tela onde deverdo ser informados os dados solicitados referentes ao protocolo de

envio do documento. O campo Usudrio deve ser preenchido com o login utilizado para envio do
arquivo (Ex: 397xxxx). Apds o preenchimento de todos os quadros, clicar em “Salvar”.

oSl Formulario de Manutencio de Entrega de Documento

X
Usuzrio
| |

Formulario Cadastral
Cata de Entrega

|

Protocolo

Demonstragbes Financeiras Padronizadas
Cata de Entrega Protocclo

Salwar

Figura 21 - Tela para atualizagdo dos dados de protocolo
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5.4. Apds a atualizagdo “manual” do protocolo sera exibida a mensagem de éxito.

Figura 22 - Tela de éxito de atualizagdao "manual" de protocolo
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Anexo |
Inclusao, edi¢ao e exclusao das informacgdes dos quadros:
Existem quatro formas de preenchimento dos quadros, como seguem nos exemplos abaixo.

1. Primeira Forma:

1.1. Adicionando Itens: Para este exemplo, tomaremos como base o quadro “Proventos em

Dinheiro”.

Formulario [nicial Proventos em Dinheiro |%

' rovento por Agéo

0,00000| (Resiz /A

+ -
Evento Provento Inicio Espécie Classe Provento por Agdo
Pagamento de Agdo de Agdo [Reais / Agdo)

Figura 1 - Tela "Proventos em Dinheiro"

Botdes:
- Adicionar: Utilizado para indicar que um novo item sera adicionado.
== - Excluir: Exclui o item selecionado.
- Validar: Valida as inclusdes/alteracdes no item.
Ap0ds o preenchimento dos campos do item, clicar em “Validar”.

Salvar .
—l- Salvar: Salva as alteragGes, inclusGes e excluses efetuadas no quadro.
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Formulario Inicial Proventos em Dinheiro (X
A I——*
ormulérios Padronizados -
B = Demonstragdes Financeiras Padronizadas | |
B . Apro
=0 A2
[=] Versio 1
e Dadlos da Empresa Provento
H Composicio do Capital | -
Proventos em Dinheiro
v DFs Individuais
DFs Consolidadas
<o Relatério da Administragdo
Notas Explicativas
Comentario Sobre 0 Comport -

~ Proposta de Orgamente de C

Outras Infarmagdes que a Car|  Provento por Agge

w Pareceres e Declaragdes 0,70000| (Rezis / AgEc)
pr—

]
(4]
>
(=
o
=
B
]
Q
e

Aprovagio | Provento Inicio Espéde c
L Pagamento de Acio

ApGds o preenchimento dos
campos, clicar em “Validar”

Ap0ds o preenchimento dos campos clicar em

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro (%

Figura 2 - Adicionando itens

“Validar”. Automaticamente serd inserida uma nova linha
com os dados recém inclusos. Para salvar as informacdes, clicar no botdo “Salvar”.

Extra aria -
02/01/201
Prove
[65 : -
Inicio Pagamento
02/02/2017
-

Provento por Agéc

Novo item inserido

+ -

» Assembléia Geral Extraordindria 02/01/2017

Bonificagdo em Dinheiro 02/02/2017 Preferencial Preferencial Classe A 0,70000

1.2. Inserindo mais itens:

Para inserir mais itens, basta clicar no botdo

Figura 3 - Novo item inserido

serdo limpos como demonstra a figura.

- “Adicionar” e os campos de preenchimento



& cvm

ERASIL
BOLSA
BALCAO

Help — Empresas.Net

Formularic Inicial

Evento

| ~|e
Aprovagd

I

Provento

| ~|o

Casse de Agdc

Ap6s o preenchimento dos campos do novo item, clicar no botdo

lista.

Formulario Inicial

Assembléia Geral Extraordindria 02/01/2017

Inicio
Pagamento

Bonificagdo em Dinheiro 02/02/2017

Clicar no botao

“Adicionar”

Espécie vento po
de Acdo

Preferencial Preferencial Classe A 0,70000

Figura 4 - Adicionando mais itens

Proventos em Dinheiro %

“Validar”. O novo item sera exibido na

Eventc

| Asse -
Aprovagio

Provento

| Qutros hd

Inidc Pagamento

03,/05/2017

Provente por Aggo

Apos o preenchimento
dos campos, clicar em

| I

T00000] =

“Validar”

e

Novo item inserido

Evento Prenie Inicio Provento por Acdo
Pagamento de Agdo [Reais / Agdo)
Assembléia Geral Extraordingria 02/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02,/02/2017 Preferencial Pre@erencial Classe & 0,70000
Assembléia Geral Extraordingria 03,/04/2017 Qutros 03/05/2017 Preferencial Preferencial Classe A 1,00000 I

Figura 5 - Novo item inserido
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1.3. Removendo Item: Para remover um item da lista, basta selecionar o item e clicar no icone = -

“Excluir”.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro ‘x‘

Evento

Assembléia Geral Extraordinaria - |

Aprovagio

03,/04/2017

Inidc Pagamento

03,/05/2017

Espéde de Agdc Oasse de Agéo

|Preferencia| - | |DN£\ - | DePOis de

Selecionar o item

Provenfp por ko selecionado, clicar

que deseja excluir

1,00000| Resis / Acso) no icone “Excluir”

Evento A rovento Pag ) to ¢ 5 1
Assembléia Geral Extraordinaria 02,/01/2017 Bonificacgdo em Dinheiro 02,02/2017 Preferenc@ Preferencial Qlasse & 070000

Assembléia Geral Extraordinaria 03/04/2017 Cutros 03/05/2017 Preferencial Preferencial Classe A 1,00000

+
|
&

T

Figura 6 - Item selecionado para exclusao

1.3.1. Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

Excluir Item

cluir o item

Figura 7 - Mensagem de confirmacao
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1.3.2. Caso aresposta seja “Sim”, o item sera excluido da lista, como mostra a figura abaixo.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro ‘x‘

Evento

| Assembléia Geral Extraordinaria - |

Aprovagic

Provento

| Bonificacdo em Dinheiro -

Inido Pagamento

02/02/2017

Espéde de Agio Classe de Aggo

| Preferencial - | | PNA b d

Frovente par gk Item removido da lista
| 0,70000| (Resis / Aczc

b |=]v

Inicio
Pagamento

Provento

Assembléia Geral Extraordinaria 02,/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02,/02/2017 Preferencial Preferencial Classe & 0,70000

Figura 8 - Tela com item removido

1.3.3. Apds a inclusdo/alteracdo/exclusdo de todos os itens, clicar no botdo “Salvar”.

1.3.4. Apds clicar em salvar, sera exibida a mensagem de éxito.

Sucesso

Figura 9 - Mensagem de éxito
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2. Segunda Forma:

2.1. Inclusao de dados: Tomaremos como base o preenchimento da “Demonstra¢ao do

Resultado”.

2.1.1.

Formulario  Ajuda

Slerpdavoor

Status

Realizar o preenchimento das colunas que serdao geradas conforme os dados

preenchidos no campo “Periodos DFP” na tela de Novo Formuldrio que, apds a

criagdo do mesmo, poderao ser alterados, clicando-se sob o nimero da versao do

documento.

Digitar os valores sem sinal quando forem positivos e com o sinal de menos quando forem

negativos, independentemente da natureza das contas.

Demonstragbes Financeiras Padronizadas

=}

2B 3127017

Versdo1

Dados da Empresa

DFs Individuais

. Balango Patrimonial Ativo
Balango Patrimonial Passive
Demonstragéo do Resultado

. Demonstragdo do Resultado Abrange!

+. Demonstragéo do Fluxo de Caixa
Demnstragdo das Mutagbes do Patril
Demonstragio do Valor Adicionado

DFs Consolidadas

Relatério da Administraio

Motas Explicativas

Comentdric Sobre 0 Comportamento das

Proposta de Orgamento de Capital

Outras Informagses que 2 Companhia Ent

Pareceres e Declaragbes

Formulrio Inicial  Move Formulsrio D e

(Reais Mi)

Cadigo Uttimo Exercicio Pendlfimo Exercicio A”E";Zﬁ":m =
da Descrigio da Conta 01/01/2017 3 01/01/2016 3 T
Conta 31/12/2017 31/12/2016 31/12/2015

v EIPWN Receitas da Intermediagio Financeira [} 0 0
302 Despesas da Intermediagio Financeira [} 0 [
303 Resultado Bruto Intermediagao Financeira 0 0 0
304 Outras Despesas/Receitas Operacionais 0 0 0
30401 | Receitas de Prestagio de Servios 0 0 0
30402 Despesas de Pessoal 0 0 0
30403 | Outrss Despesas Administrativas [} 0 [
30404 | Despesas Tributarias 0 0 0
30405 Outras Receitss Operacionais 0 0 0
30406 | Outrss Despesas Operacionais 0 0 0
30407 | Resultado da Equivaléncia Patrimenial 0 0 0
305 Resultado Operacions| [} 0 [
306 Resultado Nao Operacional 0 0 0 =
30601 | Receitas 0 0 0
30602 | Despesas 0 0 0
307 Resultado Antes Tributagao/Participages 0 0 0
308 Provisio para IR e Contribuicao Social [} 0 [
309 IR Diferido 0 0 0 B

Wconsisténcias

“Expandir campos”

Figura 1 - Tela "Demonstragdo do Resultado"

Versdo: EmpresasNet-13.0.0.0

2.1.2. Para a inclusdo de contas livres (com descri¢des a serem especificadas, com o objetivo de

detalhar a composigdo das contas fixas), basta clicar no icone “Expandir Campo” que o

sistema automaticamente abrira novos campos para inser¢do de contas (descri¢dao e valores).

Para movimentar a tela, basta clicar nas setas do lado direito da tela, como mostra a figura

abaixo.



ERASIL

a4 CVM BALCAO

Comvio de Yakire Vobibines

Help — Empresas.Net

Formuldrio  Ajuda

[ Mova Companhia Formulario Inicial Nove Farmularic DFs Individuais / Demonstragdc de Resultado
000035 EMPRESA TESTE 2
Q Novo Formulsrio
Formularios Padrenizados  (Reais Mil)
Demanstragbes Financeiras Padronizadas - 7 5
E BN R Codigo (itima Exercicio Peniiltima Exercicio S
T Varstol da Descrigio da Conta 01/01/2017 3 01/01/2016 & T
Conta 31/12/2017 31/12/2016
! Dados da Empresa 3171272015
- DFs Individuais Receitas da Intermediacio Financeira 0 0 0
E <res. Balango Patrimonial Ativo 30101 0 [ 0
Balano Patrimonial Passive 30002 0 0 [
a Demonstrago do Resultado 30002 0 0 0
Demenstracio do Resultado Abrange! Bl o o o
— Demonstragio do Fluxo de Caixa T . 0 0
™R Demonstragio das Mutagdes do Patril 3‘01.05 . . 5
Demonstragdo do Valor Adicionado L
a - DFs Consolidadas HOLh 0 0 0
- Relatério da Administragio 3.0L.08 0 o 0
Motas Explicativas 30109 0 ] 0
[ ] Comentirio Sobre o C das 30010 0 0 0
. Proposta de Orgamento de Capital 30111 0 0 0
\ - Outras InformacBes que a Companhis Ent 30012 0 0 0
.- Pareceres e Declaragbes B 0 " 0
* M ETED 30114 0 o 0
30015 0 0 [
30116 0 0 0
30017 0 0 0 o
fl I
Movimentar a tela
Novos campos para
inser¢do de itens [ savar |
Status Versdo: Empresashet-13.0.00

Figura 2 - Tela com novos campos para insercgao de itens

Formuldric  Ajuda

Nova Companhia Formularic Inicial Nove Formulario DFs Individuais / Demonstracio do %esu\tach
000035 EMPRESA TESTE A
0 Novo Formulsrio
= Formuldrias Pedronizados - (Reais Mil)
E ? X E";:f‘;fuﬁs Financeires Padrenizades Cadigo Ultimo Exercicio Pendiltimo Exercicio “":f’;:gi’""
ersiol da Descricdo da Conta 01/01/2017 & 01/01/2016 & 10172015 3
> . Dados da Empresa Conta 3L/12/2017 31122006 11272015
... DFsIndividuais 3.0 Receitas da Intermediacio Financeira 0 0
E <wvee. Balango Patrimenial Ativo 30100 NOVO ITEM 1 0 0
Balango Patrimonial Passivo 30102 NOVO ITEM 2 0 0
Demonstragio do Resultado 30103 NOVO ITEM 3 0 0
a Demonstracdo do Resultado Abrange! Y 30104 0 0
— Demonstragéo do Fluxo de Caixa T 0 0
™R Demonstragio das Mutagdes do Patril o o
Demenstragdo do Valor Adicionado —
B e DFs Consolidadas Een 0 0
Relatério da Administragio 30108 0 0
— Notas Explicativas 3.01.09 0 0
[ ] - Comentsrio Sobre o C das 30110 0 0
Proposta de Orgamento de Capital 30011 0 0
‘\ Outras Informagdes que 2 Companhia Ent 30112 0 0
) Pareceres e Declaragdes WD o o
¢ 30114 0 0
30115 0 0
3.0116 0 0
S Novos itens inseridos 0 0
s . ~ . .
ApOs inclusao dos itens, clicar
em “Comprimir campos” [ sover |
Status Versio: EmpresasNet-13.0.0.0

Figura 3 - Tela Inserindo novos itens
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2.1.3. Apds a insergdo dos novos campos, clicar no icone “Comprimir campos” que a tela voltara ao
seu estado inicial e com os novos campos inseridos.

Formulario  Ajuda

[ Move Companhia FormulrioInicial  Novo Formulério  DFs Individuais / Demonstragie do Resultadu’:l
000035 EMPRESA TESTE 2

Q B Novo Formulsrio
8= Fermulérios Padrenizados - (Reais Mil)
E “ & E@i;ﬁ?ﬁ? Financeies Padronizodes Cédigo B Utimo Exercicio Peniiftimo Exercicio A“‘é(p;':‘i';'i';"“
R da Descrigao da Conta 01/01/2017 & 01/01/2016 & Tioeiss
> Do da Emprese Conta 3112/2017 31/12/2016 T
- DFaIncividunis ' EXTH eecetes o niermediagio finzncers o o
E Balanga Patrimonial Ative 1 om NOVOITEM 1 0 0
Balango Patrimonial Passivo 3.01.02 NOVOITEM 2 q 0
Demenstragao do Resultado 3.01.03 NOVOITEM 3 0 0
hd . Demonstragdo do Resultsdo Abrangel 21 T A e e i i
— Demanstrago do Fluxo de Caixa 303 Resultado Bruto Intermediagio Financeira a a
= Demanstragdo das MutagGes do Patri 300 Outras Despesas/Receitas Operacionais 0 0
- Demonstragdo do Valor Adicionado
a £+ Consalidadas 30401 Receitss de Prestagio de Servigos o o
Relatérie da Administragdo 30402 Despesas de Pessoal
— Notos Btentves [ —— Tela em seu estado normal
[ | .. Comentario Sobre o C das 30004 Despesas Tributsrias
Proposta de Orcamento de Capital 30405 Outras Receitas Operacionais [ [
.\ Qutras Informagdes que 2 Companhia Ent 3.04.06 Outras Despesas Operacionais 0 0
-+ Pareceres e Declaragbes 3.04.07 Resultado da Equivaléncia Patrimonial 0 0
¢ 305 Resuftado Operacional 0 0
306 Resuftada Nao Operacionsl 0 0
3.06.01 Receitas 0 0
0 0

3.06.02 Despesas
ey

=
5

“Validar” Demonstracdo

Financeira

Figura 4 - Tela "Demonstracao do Resultado" com novos itens inseridos
2.1.4. Depois do quadro preenchido, clicar no botao “Salvar” que sera exibida a tela abaixo.

Sucesso

Figura 5 - Tela de éxito para o documento Demonstra¢ao de Resultado

2.1.5. Depois do quadro salvo, clicar no botdo “Validar” . O sistema fara uma verificagdo nos
dados preenchidos no quadro. Se os dados estiverem consistentes, sera exibida a tela abaixo.

Figura 6 - Mensagem de éxito na validagdo do quadro
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2.1.6. Caso seja identificada alguma inconsisténcia no quadro, o sistema apresentara mensagens
orientativas, como mostra a figura abaixo, para os ajustes cabiveis. Quando acionada a

o

orientativas serdo classificadas em alertas ou erros para corregdo obrigatdria para a geragao

funcdo “Validar” , visando a verificagdo do formuldrio como um todo, essas mensagens

do arquivo para entrega.

Formulério  Ajuda

1B MNova Companhia Formulério Inidal  DFs Individuais / Demonstragdo do Resultado
000035 EMPRESA TESTE X

Q B Novo Formulsrio
-2 Formulirios Padronizados [ (Reais Mil)
E DE";:HR’E;“‘;E; Financeiras Padronizadas Codige Uttimo Exercicie. Pendiltimo Exercicio Am;f::ii“t;mo
=@ 3112 01 da Descrigdo da Conta 01/01/2017 3 01/01/2016 3 Tienion
B Versdo 1 Conta 31/12/2017 31/12/2016
31/12/2015
Dados da Empresa
; [T Receltas da 30 Financeira 1.000 1.000 0
DFs Individuais
E Balango Patrimonial Ativo EDED | NOVO TTEM 1 0 0 0
Balange Patrimonial Passivo 30002 |NOVOTTEM2 0 0 0
a Demonstragde do Resultado 3.01.03 NOVO ITEM 3 0 0 0
Demonstragio do Resultado Abranger 302 Despesas da fiagdo Financeira 0 0 0
- Demenstracdo do Fluxo de Caixa 303 Resultado Bruto Intermediagao Financeira 0 0 0
[ ] Demonstragdo das Mutages do Patrii 304 Outras Despesas/Receitas Operacionais 0 0 0
- [(’E’”C‘"“:?“ do Valor Adicionado 3.04.01 Receitas de Prestagdo de Senvigos 0 0 0
B g 30402 | Despesas de Pessoal 0 0 0
Relatério ds Administragio
— N 3.04.03 Outras Despesas Administrativas 0 0 0
otas Explicativas
[ ] Comentario Sobre o G das 30404 Despesas Tributirias 0 0 0
Proposta de Orcamento de Capita! 30405 Outras Receitas Operacionsis 0 0 0
\ Outras InformagBes que a Companhis Ent 30406 | Outras Despesas Operacionais I 0 0
. Pareceres e Declaragbes 30407 Resultado da Equivaléncia Patrimonial . 0
< 305 Resultado Operacional Lista de erros para |
3.06 Resultado Nao Operacional . . 0
30501 [Recettas serem corrigidos o
30602 | Despesas 0
By Dmrilban fenn T = = nl nT n Z

Niio existe valor para a coluna Antepen(iltimo Exercicio 01/01/2015 & 31/12/2015

Resultado incorreto para a formula [3.01 = 3.02 = 3.03] na coluna Uitima Exercicio 01/01/2017 4 31/12/2017°

Resultado incorreto para a férmula [3.01 + 3.02 = 3.03] na coluna ‘Pentitimo Exercicio 01/01/2016 3 31/12/2016°

Figura 7 - Quadro com lista de erros para serem corrigidos
3. Terceira Forma:

3.1. Anexando documentos: Para este exemplo tomaremos como base o “Relatério da

Administragao”.

Formulario  Ajuda

Nova Companhia

000035 EMPRESA TESTE

B Novo Formulsrio
ormulérios Padronizados E

Demonstragdes Financeiras Padronizadas MPRESAS.NET
- 311272007

B Versdo1

Dados da Empresa

=] DFs Individuais
e Balango Patrimonial Ativo

aric Inicial

»

Balango Patrimonial Passivo

Demonstragio do Resultado

Demonstragdo do Resultado Abranger

Demonstragéo do Fluxo de Caixa

... Demonstragdo das Mutages do Patril
Demonstragéo do Valor Adicionado

@ < Duplo click no quadro

Supuiic Tt i
el sk que deseja anexar

- Comentario Sobre 0 Comportamento das
Proposta de Orgamento de Capital

Problemas com login e senha Utilizagdo do sistema ou dificuldades no envio de documentos
Outras Informagdes que a Companhia Ent e G o P
Fone: 0800-770-3030 e-mail: ssp@b3.com.br
Horério: das 8 s 20 horas, em dias Gteis Fone: (11) 2565-5000
Horério: das 7 & 22 horas, em dias Gleis

- Pareceres e Declaragdes

SGFerrdalVOo

(até &5 24 horas no peniitimo e no élimo dia il pera s enirega dos formuirios DFP, ITR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 - Tela - Anexando Documento
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3.1.1. Com duplo clique em “Relatério da Administragdo”, sera exibida a mensagem abaixo.

ATENCAO!

NTO

Selecione na eguinte o arq

Figura 2 - Mensagem prévia para anexar documento

3.1.2. Tela para pesquisar e selecionar o arquivo que deseja anexar

%

85 Abrir
Examinar; I_h Teste j .e a: = [
(I' MNome |V| Data de modiﬁc...IVI Tipo Ivl Tamr

4‘."& MNenhum item corresponde 3 pesguisa.
Locais

Area de
Trabalho

=

Bibliotecas

@I

Computador

Bl

@ s
Rede Nome: I j Abrir
=

Tipa: Iﬂ.rqui\ros Office (*.doc; “docx; “s; “d=x; ) Cancelar /l
73

Figura 3 - Tela para selecionar o arquivo

3.1.3. Depois de selecionar o documento a ser anexado, clicar no botdo “Open” que em seguida

sera exibida a tela de éxito.

Figura 4 - Tela de éxito - arquivo anexado com sucesso

OBS: Para que o sistema possa fazer a importagdo direta é necessario que o usudrio tenha instalado em
sua maquina o Office 2007 ou superior. Caso contrario, o sistema ndo conseguird fazer a importagao,
devendo o usudrio fazer a conversdo dos arquivos com extensdo *.txt, *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx de forma
manual para *.pdf para depois fazer a importagdo.
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Abaixo mensagem de erro.

Problema na conyersao de arquivos x|

' O computador ndo possui os requisitos para a realizacdo da conversdo de arguivo para o formato POF.
. Gere 0 arguivo no padrdo POF antes de importar,

Figura 5 - Tela de erro na conversao do arquivo

3.1.4. Abrir Arquivo Carregado, Importar Novo Arquivo, Remover Arquivo Carregado e
Copiar Arquivo.

Para Abrir Arquivo Carregado, Importar Novo Arquivo, Remover Arquivo Carregado e Copiar
Arquivo, ainda usando como exemplo o documento “Relatério da Administragdo”, basta duplo

cligue no documento que em seguida sera exibida janela com as opgdes citadas, como mostra a
figura abaixo.

o' Anexo Documento ﬁ

Selecione a opgio Desejada

) Importar Move Arquive

* Esta opgao implica na substituicso

| Remover Arquive Carregado

I Copiar Arquivo

* Esta opgao permite a geragdo de uma cdpia do arquivo.

Figura 6 - Tela com opg0Oes para abrir, importar, remover e copiar arquivo.

Ap0s escolher a opcdo, clicar no botdo “OK”.
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4, Quarta Forma

4.1. Digitando ou copiando textos para os quadros de texto livre do item “Pareceres e

Declaragbes”: Para este exemplo tomaremos como base o “Relatério do Auditor Independente”.

Formuldrio  Ajuda

»

= D Financeiras
B8 311272007
=] Versdol
Dados da Empresa
=] DFs Individuais
Balango Patrimonial Ativo
Balango Patrimonial Passivo
Demonstragdo do Resultado
Demonstragdo do Resultado Abranger
Demonstragéo do Fluxo de Caixa
Demonstragdo das Mutagdes do Patrii
Demonstracdo do Valor Adicionado P
2] DFs Consolidadas .
Relatério da Administragéo Duplo click no quadro
Notas Explicativas que deseja preencher
Comentario Sobre o Comportamento das -
Proposta de Orgamento de Capital Problemas com login e senha Utilizagdo do sistema ou dificuldades no envio de documentos
. Outras Informagdes que a Companhia Ent & mak; Supox| jexiemgiou gov-be Ateananis Romal
= Fone: 0800-7 0-3030 e-mail: ssp@b3.com.br

=]
= = Horério: das ¢ & 20 horas, em dias lieis Fone: (11) 2565-5000
Relatério do Auditor Independente g 19 2 3
Horario: das 7 &s 22 horas, em diss iteis
arecer do Lonselho Fiscal ou Urgao

3
Formurios Paronizdos ‘ E MPRESAS.NET & C VM [B] Rk

L3358
\

e VODOE

(até &s 24 horas no peniiltimo e no Gitimo dia it pars s entregs dos formulérios DFP, ITR, SEC, FRE e FCA)

Relatério Resumido do Comité de Auc
Parecer ou Relatério Resumido, se hot
Declaragéo dos Diretores sobre as Den
Declaragéo dos Diretores sobre o Relat

Plantio de Atendimento
Fone: (11) 2565-5000
Horério: em dias teis das 22 & 7 horas e em finsis de semana e feriados

Figura 1 - Duplo click em “Relatério do Auditor Independente”

4.2. Com duplo click em “Relatério do Auditor Independente” sera apresentado o quadro para
preenchimento.
4.2.1. Tipo de relatério: Selecionar o tipo de relatdrio que expressa o conteudo do quadro.
4.2.2. Preenchimento do quadro: O quadro podera ser preenchido de duas formas:
12 Forma — Preenchendo o quadro diretamente: Nesta forma basta o preenchimento das

informacdes diretamente no quadro.

22 Forma —_Copiando e colando informacbGes para o quadro: Para esta forma o

preenchimento pode ser feito selecionando as informacgGes desejadas de um documento
criado anteriormente e “copiando” (para copiar use as teclas: Ctrl + C) e “colando” (para
colar use as teclas: Ctrl + V) essas informacdes dentro do quadro.

Os quadros a serem preenchidos nas formas acima nao admitem graficos e figuras.
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Formulario  Ajuda

Relattrio da Administragdo
Netas Explicativas

 Comentsrio Sobre o Comportamento das
Proposta de Orgamenta de Capital

Outras Informagées que a Companhia Ent

9 )
E Demonstragbes Financeiras Padronizadas Selecionar o Tipo de relatério
) 311272007
- Versiol TESTE
> Dados da Empresa
[ DFs Individuais Teste teste teste teste t i testeteste testeteste testeteste
E Balanco Patrimonial Ativa Teste teste teste teste t t testeteste testeteste testeteste
Balange Patrimonial Passive Teste teste teste teste & e testeteste testeteste testeteste
a - Demonstragao do Resultado
Demonstragio do Resultado Abranga|| | TESTE
- Demonstragic do Fluxo de Caixa
E D N 5 Teste teste teste teste t i< testeteste testeteste testeteste
- Demonstragdo das Mutagbes do Patri
N Teste teste teste teste t i testeteste testeteste testeteste
Demonstragao da Valor Adicionado
Teste teste teste teste ¢ testeteste testeteste testeteste
E (- DFs Consolidadas

. Pareceres e Declaragées
wvu Parecer do Conselho Fiscal ou Orgao |
Relatério Resumido do Comité de Auc

o " Preencher o quadro diretamente ou “copiar” e “colar” as
Parecer ou Relatério Resumido, se ho
- Declaragdo dos Diretores sobre as Den informacaes para dentro do quadro

Declaragao dos Diretores sobre o Relal

Figura 2 - Tela “Relatério do Auditor Independente” preenchido
4.3. Apods o preenchimento do quadro, clicar em “Salvar”

pms

A
Demonstragdes Financeiras Padronizadas
-6 3122017
! Versiol TESTE J
(- Dados da Empresa
DFs Individuais Teste teste teste teste
DFs Consolidadas Teste teste teste teste
Relatério da Administragéo Teste teste teste teste

Notes Explicativas
- Comentirio Sobre o Comportamento das| | TESTE

Propesta de Orgamento de Capital
-, Teste teste teste teste
- Outras Informag@es que a Companhia Ent

5 Teste teste teste teste
Pareceres e Declaracdes

Relat do Auditor Independente Teste teste teste teste

. Parecer do Conselho Fiscal ou Orgde |
Relatério Resumide do Comité de Auc
- Parecer ou Relatério Resumido, se hot
Declaragdo dos Diretores sobre as Den
Declaragdo dos Diretores sobre o Rela

Ap0s o preenchimento
clicar em “Salvar”

v

Figura 3 - Salvar quadro
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Anexo ll

Tipos de arquivos gerados:

1. Arquivos com extensdo “*.DFP”, por meio da fung¢do Exportar:
Arquivos com a extensdo “*.DFP” sdo gerados somente quando o Formuldrio de Demonstragdes
Financeiras Padronizadas estiver validado (sem inconsisténcias) e pronto para ser entregue.
O Empresas.Net possibilita a importagdo de arquivos “*.DFP”.
2. Arquivos com extensdo “*.BFP”, por meio da fun¢do Backup ou da fun¢ido Exportar, apds a geragdo do
arquivo para envio:
Arquivos com a extensdo “*.BFP”, diferentemente dos arquivos com extensdo “*.DFP”, podem ser
gerados em duas situagdes, ou seja:
2.1. Quando o formulario estiver validado
Neste caso, o aplicativo, além de gerar o arquivo para envio “*.DFP”, dard a opgdo para gerar ou
ndo o arquivo de Backup (“*.BFP).

ara entrega,

Figura 1 - Formulario validado com opg¢do para gerar arquivo de backup

2.2. Quando o formuldrio nao estiver validado
Neste caso, somente arquivos com extensdo “*.BFP” sdo gerados, por meio da fungdo Backup.

Figura 2 - Formuldrio nao validado - s6 sera gerado o arquivo de backup
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2.3. Figura abaixo, exemplo de documento com pendéncias para validagao.

Forrmulario Inicial Verificagcdo de erros

v A B

B EMPRESA TESTE - DFP - 31/12/2017 - V1
-4p Dados da Empresa
Ay DFs Individuais < Verificar Campos.
4 DFs Consolidadas
@ Relatdrio da Administracdo

p Motas Explicativas

Comentario Sobre o Comportamento das Projecies Empresariais
Proposta de Orcamento de Capital

Qutras Informagdes que a Companhia Entenda Relevantes
-4 Pareceres e Declaracdes

Figura 3 — Exemplo de formulario com pendéncias para validagdo

. . A . . . . *
Para ver o detalhamento das inconsisténcias apontadas, clicar no sinal de “Mais” ao lado dos

nomes dos quadros ou no botdo “Expandir” v .
2.4. Legenda
2.4.1. @ Vermelho: existem inconsisténcias no quadro que devem ser corrigidas para permitir a
geragdo do arquivo para entrega.
2.4.2. Amarelo: hd campos ndo preenchidos no quadro para serem verificados, o que ndo
impede a geragdo do arquivo para entrega.
2.4.3. Z Verde: o sistema n3o identificou inconsisténcias no quadro.



®cvm

Help — Empresas.Net

3

BOLSA
BaALCAD

Anexo Il

Criando Nova Versdo do Formulario de Demonstrag¢ées Financeiras Padronizadas

Caso haja necessidade de alteragdo no Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas, ja enviado,
serd necessaria a criagdo de uma nova versao, ja que o documento enviado mantém os campos inabilitados

para edigdo. Para isso clicar sobre Nova Versao ou Novo Formulario.

1. Criando uma nova Versdo do Formulario de Demonstracdes Financeiras Padronizadas, a

partir da op¢ao Novo Formulario

1.1. Abaixo do nome da empresa realizar duplo click em “Novo Formuléario” e, no campo tipo de

documento, selecionar “Demonstrag¢oes Financeiras Padronizadas”.

1.2. Preencher a tela “Novo Formuldrio” com a mesma data de término do ultimo exercicio do
Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas (Versdo 1) e com a data de inicio do

ultimo exercicio.

Preencher com a mesma data de
término da versao 1 e com a data de
inicio do ultimo exercicio.

Tipo de Documents

Protoccle de Entrega

WMoeda

Pericdos DFP

Ultimo Exercicio v

Data Inidic Data térming
|01.f01.-'2016 | |31!12!201&| |
Pendltimo Exerdfero

Data Inidc Data términc
i— | D
Antepeniltimo Exercicic

Data Inido Data término
Do— | Do—
Tipo de Empresa

= o% AQT=EETIE 5=

Apresentacdo -

Protocclo IPE (Objeto da diima alteragac) e M

Figura 1 - Gerar nova versao DFP
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1.3. Ap0ds o preenchimento das datas de inicio e término do ultimo exercicio, ao sair do campo da data
de término, sera exibida mensagem, informando que ja existe uma versdo com a mesma data de

término e que serd gerada uma nova versdo que contera dados da versdo anterior.

Figura 2 - Mensagem de confirmagdo para gerar nova versao do DFP

1.4. Caso a resposta seja “Sim”, o sistema Empresas.Net configurara a tela e alguns campos com as
informagdes da Versao — 1 do Formulario de Demonstragdes Financeiras Padronizadas criado
anteriormente, os quais, exceto a data de término do Ultimo exercicio, deverdo ser revisados e

alterados, se necessario.

1.5. Preenchimento dos campos adicionais

Nova versao

Tipc de Documento Data de Referénda Versio do Documento
| Demenstragtes Financeiras Padronizadas hd | |31f12a"2015 | |2 | do formulario
Protoccle de Entrega Datz de Entregs do Arquive  Responsavel Entrega
Moeda Escala da Moeda Escala da Quantidade de AgSes
[Real | |mi | Mil - |
~Periodes DFP
— ltimo Exercicio Tipo de Apresentagac MNimero de Exgénda TV
Data Inicic Datz térming | Reapresentacdo Espontdnea hd | | |
01/01/2016 | [31/12/2016 |
— — Protoccle IPE (Cbjete da ditima alteragic) & Motive da Reapresentagsc
—Pendltimo Exercicio
Datz Inido Datz términc
01/01/2015 |  [31/12/2015 |
— Antependltime Exercicio
Datz Inido Dztz térming
01/01/2014 | [31/12/2014 |
Tipc de Empresa
| Instituigdes Financeiras - | Chjetos das Uttiras AlteracSes Antericres (Motive das ReapresentagSes Antericres)
Tipc de Demonstragéo
[l Individual

----- [ Consolidade

Salvar

Figura 3 — Tela para gerar nova versao do DFP
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1.6. Confirmacgao dos dados inseridos
Apés verificagdo e preenchimento dos campos, clicar em “Salvar”, quando serd exibida a
mensagem de éxito.

Sucesso

Documento Salvo com sucesso.

Figura 4 - Mensagem de éxito

Abaixo tela com nova versdo (Versao 2) do Formulario de DemonstragGes Financeiras Padronizadas.
Serdo trazidas as informagdes da versdo anterior (Versdo 1) para esta nova versdo, basta realizar as
corregOes e seguir os procedimentos de Validagao, Exportagao e Envio do arquivo.

Formuldric  Ajuda

B Nava C : - oot 2 -
Nova Companhia Formulario Inicial

000035 EMPRESA TESTE

»

Nove Formulario

F=ormula'rios Padronizados EMPRESAS. NET

Formulario Cadastral
- CRRLL

B

Demonstragdes Financeiras Padronizadas
=- (5 31/12/2016
- Versdol
o F— Versédo 2

Figura 5 - Nova versao do Formulario DFP criado
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2. Criando um novo periodo do Formulario de Demonstragées Financeiras Padronizadas
2.1. Abaixo do nome da empresa realizar duplo click em “Novo Formulario” e, no campo tipo de
documento, selecionar “Demonstrag¢oes Financeiras Padronizadas”.
2.2. Preencher os campos com os dados do novo periodo do Formuldrio de Demonstragdes Financeiras

Padronizadas.

Formuldrio  Ajuda

B Mova Companniz Formulério Inicial o
2
[ Hove Formulirio Ernress
2-= Formularios Padronizados
= Formuldrio Cadastral Tipe de Datuments
-= Demonstragdes Financeiras Padronizadas
= [ 3171272016
Versio 1 Protocclo de Entrega
e Niova Viersdio
Moeda
Periodos DFP
Ultimo Exercicio Tipo de Apresentagio Nimere de Exigénda CVIM
Datz Inicio Datz térming Apresentagio -

01/01/2017 31/12/2017

Peniiltimo Exercicio

Protocclo IPE (Chieto da &

Data Inido Data términc J
E

Antepentiltimo Exercicio

Protocolo IPE (Objeto da dltima ProtocoloAnteri -
alteracio) e Motivo da Reapresentacio rotocolafnterior rotacoly

]
o]
>
(= |
o
=
=
]
C §
<

Objetos das Ultimas Alteracges Antericras {Metive das RezpresentagSes Anteriores)

Figura 6 — Tela para criar Novo periodo DFP

2.3. Apds o preenchimento dos campos, se existir DFP entregue, referente a periodo imediatamente
anterior ao do novo documento no sistema, sera dada a opgdo de aproveitamento das datas de
Referéncia e dos dados das Demonstragdes Financeiras do DFP anterior para efeitos
comparativos no novo DFP, como mostra a figura abaixo. Caso o DFP anterior ndo seja referente
ao exercicio imediatamente anterior ao agora reportado, a possibilidade de aproveitamento de

dados ndo sera utilizada.
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Figura 7 - Tela para confirmagdo de aproveitamento de dados

2.4. Caso a resposta seja “Sim”, o sistema alimentara campos com base em informag¢Ges do DFP
anterior, as quais deverdo ser verificadas e alteradas, caso necessario. Apds a verificagdo e
alteragdo dos dados, se necessario, clicar no botdo “Salvar”.

Formulario  Ajuda

W Moz Comnanhiz Formulario Inicial Novo Formulario
000035 EMPRESA TESTE A
MNove Formuldrio Emorsss
ormuldrios Padronizados EMPRESA TESTE hd
Formularie Cadastral Tipo de Documento Data de Referénda Vers3o do Documento
Demonstragbes Financeiras Padronizadas |Demcn5trac_ée: Financeiras Padronizadas - | ‘31/12[2017 | ‘1 ‘
-5 311272016
Eioe Versio 1 Protocolo de Entrega Data de Entrega do Arquive  Responsével Entregz
s Novs Versio [ | \ |
WMoeda Escala da Moeda Escala da Quantidade de AgSes
[Real ] [w -] Mil -]
|- Periodos DFP
- Ultimo Exercicio Tipo de Apresentagéc Nimerc de Exigénca CVM
Data Inido Data término Apresentagde v ‘ ‘

ovorors

— . Protocolo IPE (Chjeta da iims siteragio) e Motivo ds Respresentagio
— Peniiltime Exercicio

Data Inicic. Data término. ‘

v | iz
— Antepentiltima Exercicio —————————————— Ii”:”il

S$FerddVoDe

Data Inido Data término da ltima
101/01/2015 31/12/2015
Tipo de Empresa
| Instituigdes Financeiras - ‘ Objetos das Uttimas A lteraqSes Antericres {Motivo das Rezpresentagdes Anteriores)

Tipo de Demonstragio

[ Individual
L[] Consolidado

Salvar

Figura 8 - Tela para confirmar inclusdo do novo periodo DFP
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Sera exibida a mensagem de éxito

Sucesso

Documento Salvo com sucesso.

Figura 9 - Mensagem de éxito

A figura abaixo mostra novo periodo DFP. Apds o preenchimento dos quadros, realizar os
procedimentos de Validagao, Exportagao e Envio do arquivo.

Foermularie  Ajuda

B Nova Companhia Formulario Inicial

000035 EMPRESA TESTE

»

Movo Formulario

."F=ormu|a'rios Padronizades EMPRESAS.NET

Formulano Cadastral
= X\ _'_-

= Demonstragdes Financeiras Padronizadas
m 31/12/2016
o [0 31/12/2017
E| ------------ Versdo 1
[rp— Dados da Empresa
- DFs Individuais
[ — DFs Consolidadas
-------------- Relatario da Administragdo

A

-------------- Motas Explicativas

-------------- Comentdric Sobre o Comport
-------------- Proposta de Orgamento de Cz
-------------- Outras Informagodes que a Cot

o Pareceres e Declaragdes Supo rte Técnico

Problemas com login e senha
e-mail: suporteexternof@cvm.gov.br
Fone: 0800-7F70-3020

Hordrio: das 8 és 20 horas, em dias Gteis

Figura 10 - Tela novo periodo DFP



6 3 BRASIL
&cvm B| ==

IV o Yakan

Help — Empresas.Net

Anexo IV

1. Criando relatérios do documento inteiro ou de alguns quadros.

1.1. Para criar relatérios, deve-se selecionar o documento (neste exemplo Demonstra¢oes Financeiras
Padronizadas — Versao 1) e clicar no icone “Relatérios”, como mostra a figura abaixo.

EmpresasNet - DFP - EMPRESA TESTE - 31/12/2017 - Vers&o 1 - [Formulario Inicial]

Formulario  Ajuda

Formulério Inicial

EMPRESAS.NET

= (7 31/12/2017
<
Dados da Empresa

DFs Individuais

DFs Consolidadas
Relatério da Administragdo
Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Proposta de Orcamento de Cz
Outras Informacées que a Cor

Pareceres e Declaragdes

Problemas com login e senha Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-3030 e-mail: ssp@b3.com.br
Horario: das 8 &s 20 horas. em dias (teis Fone: (11) 2565-5000
Hordrio: das 7 &s 22 horas, em dias Uteis.

GrFeraOvVooeE

(até 45 24 horas no peniiltimo e no Gltimo dia Gtil para a entrega dos formuldrios DFP, ITR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 - Documento selecionado para criar relatdrios

1.2. Ap0s clicar em “Relatdrios”, o sistema Empresas.Net configurara a tela seguinte para a geragdo
do(s) relatdrio(s). Os relatdrios podem ser gerados de duas formas:
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12 Forma — Gerando relatério do documento inteiro: Clicar na caixinha [4
nome do documento, neste exemplo “Demonstragdes Financeiras Padronizadas”, depois clicar no

gue esta ao lado do

icone “Gerar PDF / Imprimir”, como mostra a figura abaixo.

Formularic  Ajuda

Formulario Inicial Selecdo de Relatdrios
A
A
Fermuldrios Padronizados
= Formuléric Cadastral
- . . — - ™=
Demonstragdes Financeiras Padronizadas Selecione as opcoes para impressao do relatorio

e (8 31/12/2017

g [El-[¥]... Demonstracies Financeiras Padronizadas

. Dados da Empresa

. DFs Individuais

. DFs Consolidadas

. Relatorio da Administracdao

. Motas Explicativas

. Comentario Sobre o Compaortamento das Projeces Empresariais
. Proposta de Orcamento de Capital

. Qutras Informacdes que a Companhia Entenda Relevantes

. Pareceres e Declaragdes

Versdo 1

-- Dados da Empresa

-- DFs Individuais

- DFs Consolidadas
Relatdrio da Administragdo
-- Motas Explicativas

- Comentdrio Sobre o Comport

-- Proposta de Orgamento de C:
-------------- Outras Informacdes que a Cot
- Pareceres e Declaragdes

MNowva Versdo

S$/Aerp2oVOO

Figura 2 - Gerando relatério do documento inteiro
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22 Forma - Gerando relatdrio de alguns quadros do documento: clicar no sinal de “Mais” que

o sistema expandira o documento. Clicar nas caixinhas 4 dos quadros que deseja gerar o
relatodrio e, em seguida, clicar em “Gerar PDF / Imprimir”, como mostra a figura abaixo.

Formulario  Ajuda

Formulario Inicial

»

Formuldrio Cadastral

Demonstragdes Financeiras Padronizadas
- 311272017
E WVersdo 1
; Dados da Empresa

Selecione as opcdes para impress3o do relatorio

=[] Demonstracdes Financeiras Padronizadas
=) - Dados da Empresa

Composicdo do Capital

E DFs Individuais =0 Proventos em Dinheiro
DFs Consolidadas =t [¥]--- DFs Individuais
— Relatério da Administragdo -0 Balango Patrimonial Ativo
Notas Explicativas +[]-- Balanco Patrimonial Passivo
- . Comentério Sobre o Comport 0. Demonstrag%o do Resultado
E Proposta de Orgamento de Ce o D Demunstragéo do Resultado A.brangente
Qutras Informagdes que a Cor Demonstrag?o do Fluxo df Cabia . B
. =0 Demanstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido
E - Pareceres e Declaragfes «[].--- Demonstracio do Valer Adicionado
Mova Versdo = Consolidadas

-i- -0 Patrimonial Ativo

- Patrimonial Pa

O

\ .0

-
< 0

Relatério da Administracdo
MNotas Explicativas
Comentario Sobre o Comportamento das Projecies Empresariais
Propasta de Orcamento de Capital
Qutras Informacdes que a Companhia Entenda Relevantes
Pareceres e Declaracdes
- Relatdrio do Auditor Independente - Sem Ressalva
Parecer do Conselho Fiscal ou érgéo Equivalente
.. Relatdrio Resumido do Comité de Auditoria (estatutario, previsto em requlamentacio especifica da CVM)
... Parecer ou Relatdrio Resumido, se houver, do Comité de Auditoria (estatutario ou ndo)
Declaracdo dos Diretores sobre as Demonstracdes Financeiras
.. Declaracdo dos Diretores sobre o Relatério do Auditor Independente

Figura 3 - Gerar relatério de alguns quadros do formulario
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1.3. Apds clicar em “Gerar PDF / Imprimir”, serd apresentada na tela a visualizacdo do relatdrio,
integral (12 Forma), ou dos quadros escolhidos para impressdo parcial do documento (22 Forma).
Assim, efetivamente, o relatdrio podera ser impresso ou salvo no formato *.PDF. Para movimentar
a tela, basta clicar nas setas do lado direito da tela, como mostra a figura abaixo.

Formuléric Inicial Relatarios

DFP - Demonstracges Financeiras Padronizadas - 3 B e @ } LA Versdo : 1
| Pl

indice

Dados da Empresa
Composicao do Capital

DFs Individuais
Demonstracdo do Fluxo de Caixa

Relatorio da Administracédo

Notas Explicativas

Pareceres e Declaracoes

Relatério do Auditor Independente - Sem Ressalva

Figura 4 — Visualizagao do Relatério para impressao

1.4. Os relatdrios gerados pelo sistema possuem os seguintes padroes:

Tamanho do papel A4 (21 cm x 29,7 cm)
Margem Superior 3,53 cm

Margem Inferior 2,5cm

Margem Esquerda 1,23 cm

Margem Direita 0,6 cm

Orientacao Retrato

Os relatérios devem ser verificados para avaliacdo da necessidade de eventuais ajustes no arquivo
original.
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Anexo V

1. Gerando arquivos XLS/TXT de todos ou de alguns quadros estruturados.

1.1.Para gerar arquivos XLS/TXT, deve-se selecionar o documento (neste exemplo
Demonstragdes Financeiras Padronizadas — Versdo 1) e clicar no icone “Gerar
XLS/TXT”, como mostra a figura abaixo.

Formuldrio  Ajuda

Formulario Inicial

= Formuldrio Cadastral

EMPRESAS.NET

- e
3

= bes Financeiras
=& 31/12/2017

o Versio 1
Dados da Empresa
DFs Individuais

DFs Consolidadas

Relatério da Administragio
Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Proposta de Orgamento de Cz
Outras Informagdes que a Cot
Pareceres e Declaragdes

Gerar XLS/TXT SRNGEREED] Suporte Técnico

Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-3030 e-mail: ssp@b3.com.br
Horério: das 8 &s 20 horas, em diss Uteis Fone: (11) 2565-5000

Hordrio: das 7 &s 22 horss, em diss iteis

GO NVOOC

(até &5 24 horas no pendiftimo e no (iimo dis dtil pars & entregs dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 - Documento selecionado para criar arquivos
1.2.Apds clicar em “Gerar XLS/TXT, o sistema Empresas.Net configurara a tela seguinte

para a geracdo do arquivo. Os arquivos podem ser gerados de duas formas:

12 Forma — Gerando arquivos de todos os quadros estruturados: clicar na caixa
que esta ao lado do nome do documento, neste exemplo “Demonstragdes Financeiras

Padronizadas”, depois clicar em E oum, como mostra a figura abaixo, e salvar o
arquivo, selecionando o local e informando o nome desejado.

Aguardar a completa geragdo do arquivo, a qual sera indicada por meio de mensagem
do sistema, para nao prejudicar a operagao.

Para salvar o arquivo no Excel, é necessario que esse software esteja instalado.
Cada quadro estruturado serd salvo em uma planilha do arquivo.

No caso de arquivo em TXT, este possibilitard a identificagdo de cada uma das
demonstragdes financeiras que compde o arquivo.
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Foermulario  Ajuda
Nova Companhia Formulario Inicial Selegio de quadros

lovo Formuldrio

formularios Padronizados
H
i

= Formularic Cadastral

Demonstragdes Financeiras Padronizadas
20 31122017
o Versdo 1

.. Demaonstracdes Financeiras Padronizadas
. Dados da Empresa

. DFs Individuais

. DFs Consolidadas

- Dados da Empresa
- DFs Individuais

Figura 2 - Gerando arquivos do documento inteiro

4

22 Forma — Gerando arquivos de alguns quadros estruturados: clicar no sinal de “Mais’
* que o sistema expandird o documento. Clicar nas caixas dos quadros

estruturados que deseja que componham o arquivo (vide figura abaixo). Em seguida,

clicar emouDe salvar o arquivo, selecionando o local e informando o nome
desejado.

Aguardar a completa geragdo do arquivo, a qual sera indicada por meio de mensagem
do sistema, para ndo prejudicar a operacao.

Para salvar o arquivo no Excel, é necessdrio que esse software esteja instalado. Cada
qguadro estruturado selecionado sera salvo em uma planilha do arquivo.

No caso de arquivo em TXT, este possibilitara a identificacdo de cada uma das
demonstragdes financeiras selecionadas para a gera¢do do arquivo.

Formularic  Ajuda

1ova Lompanhia Formulario Inicial Selegdo de quadros

r

Formularie Cadastral . m = -
Selecione as opcoes para geracao do arquivo

= Demonstragées Financeiras Padronizadas
E‘E 31/12/2017 S - Demonstragdes Financeiras Padronizadas
H Dados da Empresa

e Wersdo 1
[ e Dados da Empresa
. DFs Individuais
DFs Consolidadas
- Relatdric da Administragdo
- Notas Explicativas

.. Composicdo do Capital
.. Proventos em Dinheiro
DFs Individuais

Balanco Patrimonial Ativo
Balanco Patrimonial Passivo

.. Demonstracdo do Resultado

.. Demonstracao do Resultado Abrangente

- Comentdrio Sobre o Comport
Demaonstracao do Fluxo de Caixa

... Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido
... Demonstracdo do Valor Adicionado

- Proposta de Orgamento de Cz

=
O
O
O
=8
O
O

- Qutras Informagdes que a Cor

ol Darzrarar 2 Narlara-Aarc

Figura 3 - Gerar arquivos de alguns quadros do formulario
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Anexo VI

Importacao de dados das demonstragoes financeiras

Para uso dessa nova funcionalidade observar a seguinte sequéncia:

1. Criar o formulario a ser preenchido (ITR ou DFP), com aproveitamento dos dados do periodo
anterior

Como os formuldrios possuem estruturas diferentes que sao criadas a partir dos dados fornecidos
pela companhia, é fundamental se atentar, quando da criagdo do formuldrio, para o nimero do
trimestre a ser preenchido no ITR e exercicios a serem preenchidos no DFP.

Por exemplo, para o primeiro trimestre, para a Demonstracdo do Resultado (DRE) e para a
Demonstracdo do Resultado Abrangente (DRA), o sistema ndo criard colunas para as informagdes
referentes ao trimestre da informacdao, somente para o acumulado do exercicio. Dessa forma, o
formato dos arquivos para o primeiro e demais trimestres, bem como para o DFP é diferente.

Para o completo aproveitamento de dados de periodos anteriores, sdo necessarios os seguintes

documentos:

Formulario a ser criado Documentos necessarios

ITR do primeiro trimestre DFP do exercicio anterior e ITR de igual periodo
do exercicio anterior

ITR dos outros trimestres (exceto o primeiro) ITR anterior do exercicio atual e ITR de igual
periodo do exercicio anterior

DFP DFP do exercicio anterior

S Demenstragées Financeiras Padronizadas Demonstragdes Financeiras Padronizadas - | 31/12/2017 1
g5 31/12/2016
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2. Exportar os dados, por meio da fungdo Gerar XLS/TXT

Apds a criagdo do formuldrio ITR ou DFP, com aproveitamento de dados de periodos anteriores,
clicar em Gerar XLS/TXT, selecionar DFs Individuais e DFs Consolidadas, estas ultimas se houver, e

clicar sobre o icone TXT.

Formulario Inicial Selecido de quadros

Selecione as opcdes para geracao do arquivo

E- [l Demonstracdes Financeiras Padronizadas
] Dados da Empresa

; DFs Individuais

DFs Consolidadas

3. Abrir o arquivo TXT gerado, por meio do Excel

Para abrir o arquivo TXT no Excel, selecionar:

3.1 Delimitado e clicar em Avancar

J

4 Assistente de importagdo de texto - etapa 1 de 3 I-l‘éj

(O assistente de texto especificou os dados como Largura fixa.
5e estiver correto, escolha "Avangar ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados,
Tipo de dados originais

Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
- - Caracteres como virgulas ou tabulacdes separam cada campo.

(") Largura fixa - Campos sdo alinhados em colunas com espacos entre cada campa.

Iniciar importacdo na linha: |1 = Origem do argquive: |Windows [AMS])

3.2 Tabulagdo e Ponto e Virgula e clicar em Avancar

-

Assistente de importagdco de texto - etapa 2 de 3 Iilé]

Esta tela permite que vocé defina os delimitadares contidos em seus dados. Vocé pode ver como seu texto é afetado na
visualizagdo abaixo.

Delimitadores

Tabulacio
Ponto e virguia: || Considerar delimitadores consecutivos como um 56

Qualificador de texto: | ° |ZI
["] Espaco

|:| Dutros:
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3.3 Geral e clicar em Concluir

Assistente de importagao de texto - etapa 3 de 3 I.iléj

Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados.

Farmato dos dados da coluna

@ Geral
‘Geral’ converte valores numeéricos em numeros, valores de data em datas e todos os

) Texto valores restantes em texta.

oatz [ows 7

Mao importar coluna (ignorar)

4. Preencher os dados necessdrios e salvar o arquivo com o tipo CSV (separado por virgulas)

Preencher os dados necessdrios no arquivo, observando que o sistema Empresas.NET possui
contas fixas, cujas denominacdes ndo devem ser alteradas, e contas livres que podem ser criadas
para detalhamento das contas fixas, de acordo com o plano de contas que consta do programa.

O sistema ndo reconhecerd, quando da importacdo de dados, alteracdes na descricdo das contas
fixas, bem como a inclusdo de contas livres com valores e sem descrigdo ou contas criadas sem
obedecer a estrutura do plano de contas que consta do programa.

Para o preenchimento dos valores das demonstragdes financeiras, deve-se observar a escala da
moeda selecionada no sistema e as seguintes regras:
e “10000” para RS$ 10.000,00 (se a escala da moeda for unidade);
e “350” para RS 350.000,00 (se a escala da moeda for mil);
e n3o sdo aceitos valores com casas decimais, exceto os referentes ao lucro/prejuizo por
acao;
e pode ser utilizado o separador de 1000, exceto para os valores referentes ao lucro/prejuizo
por agao.
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Apds o preenchimento das informacdes, clicar em Salvar Como e escolher o tipo de arquivo CSV

L\ Area de Trabalho
| DFP 3112.2016 |

Pasta de Trabalho do Excel (*.xlsx)

Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (*.xlsm)
Pasta de Trabalho Binaria do Excel (*xlsh)

Pasta de Trabalho do Excel 97-2003 (*.xls)

Dados XML (*xml)

Pagina da Web de Arquive Unico (*.mht, *.mhtml}
Pagina da Web (*.htrn, *.html)

Modelo do Excel (*.xhx)

Modele Habilitado para Macro do Excel (*xltm)
Maodelo do Excel 97-2003 (*.xlt)

Texto (separado por tabulagdes) (*.bd)

Texto em Unicode (*.bd)

Planilha XML 2003 (*.xml)

P 5 ol ok el dbucel 5.0/95 (Fxls)

‘ C5V (separado por virgulas) (*.csv)
s —

(separado po

5. Importar os dados para o sistema Empresas.NET

Clicar sobre o nimero da versido do formulario para o qual se deseja importar os dados.

Eg Demonstragdes Financeiras Padronizadas
@ 22015
E@ NA2206

5 eno T
Bl Dados da Empresa
B OFs Individuais
B DFs Consclidadas
------------- Relatario da Administragdo
............. Motas Explicativas
------------- Comentario Sobre o Comportamernto
------------- Proposta de Orgamento de Capital
------------- Outras Informagies que a Companh
[ Pareceres & Declaragies




& cvm

3

BOLSA
BaALCAD

Help — Empresas.Net

Em seguida, clicar sobre o icone Importar Dados e, na sequéncia, selecionar o arquivo de onde os
dados serdo importados e o método sob o qual foi elaborada a Demonstra¢do do Fluxo de Caixa.

Tipc de Documents
Demonstragdes Financeiras Padronizadas

Praotocclo de Entrega

Pericdos DFP
Ultima Exercicio
Data Inide Datz térming

|01!01.f201? | |31f12!2-l)1? |

Pendltimo Exercicio
Data Inido
|01mu2mﬁ | |31.-'12!201|5 |

Data térming

Metodo do Fluxo de Caixa
Demanstracdo Individual

" Direto

* |ndireto

hd 3171272017
Datz de Entrega do Arguive  Responsavel Entregs m
Escala da Moeda Escala da Quantidade de AgSes
Nimero de EBxgénda CWM
Apresentagdo b
Pretocclo IPE (Objete da ditima alteraqac) e Motive da Reapresentagic

£

Demonstracdo Consolidada

" Direto

{* |ndireto

Corfirmar

Verificar se os dados importados estao integros e terminar o preenchimento dos demais

quadros do formulario.

Seguir com os procedimentos para a gerag¢ao e envio do formuldrio, conforme o padrdo do sistema.

Desde que observados os formatos dos dados e que o arquivo seja gerado com o tipo CSV

(separado por virgulas), sera

possivel a importagdo dos dados pelo sistema Empresas.NET, mesmo

gue nao seja seguida a sequéncia acima recomendada para a gerac¢ao do arquivo ou que os dados

sejam provenientes de outros sistemas.

Importante ressaltar que, se o formato dos dados importados ndo estiver de acordo com a
estrutura do sistema, o carregamento no sistema nao sera feito de forma adequada, distorcendo

as informacgoes.



