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Orientag0es gerais sobre o preenchimento do Formulario Cadastral - FCA

O programa Empresas.Net deve ser utilizado pelos emissores para preenchimento e envio eletronico
do Formulario Cadastral - FCA, previstos no art. 21 da Instrugdo CVM n2 480/09.

Este programa também podera ser utilizado para consulta dos Formuldrios Cadastrais enviados
eletronicamente pelos emissores a CVM, devendo-se, nesse caso, se efetuar previamente o download
desses documentos e sua importacdo pelo programa.

Importante

Antes da instalacao deve-se realizar o Backup dos formuldrios da versdo anterior do sistema,
especialmente os formuldrios ndo entregues, por meio da funcdo “Backup”.

Apds a instalacdo da nova versao, para a recuperagao dos arquivos deve ser utilizada a
funcdo “Importar”.

Suporte

Duvidas com relacdo ao conteddo do formuldrio poderao ser esclarecidas com a CVM pelo e-mail:
sep-consultas@cvm.gov.br.
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Preenchimento e Entrega do Formulario Cadastral (FCA)

Para o envio do Formulario Cadastral (FCA) devem ser preenchidas as informagdes no sistema
Empresas.Net.

Ao executar o sistema, serd exibida a tela para a sele¢do da empresa.
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Figura 1 - Tela de abertura do sistema Empresas.Net

O Sistema Empresas.Net pode gerar dois tipos de arquivos referentes ao Formuldrio Cadastral:
1. Arquivos com a extensdo “*.FCA”
Arquivo gerado para envio.
2. Arquivo com a extensdo “*.BCA”

Arquivo gerado para Backup.

OBS: Para maiores informagodes sobre os tipos de arquivos gerados, vide Anexo Il.
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1. Criar novo Formulario Cadastral

Com duplo click em “Novo Emissor” sera apresentada a tela para a selecdo da empresa e
identificagdo do documento a ser criado.
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Figura 2 - "Tela para realizar a sele¢do da empresa e identificagdo do formulario."
O campo “Ano de Referéncia” refere-se ao ano em curso.

Apds a selegdo e o preenchimento do campo “Ano de Referéncia”, deve-se clicar no botdo “Salvar”,
sendo exibida a tela de éxito.

Figura 3 - Tela de éxito

O formulario sera habilitado, devendo-se iniciar o preenchimento dos quadros.

OBS: Para informag6es sobre como incluir, editar e excluir informagdes dos quadros, vide Anexo I.
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Nova versido do Formulario

Caso haja necessidade de alteragdo no Formulario Cadastral, jd enviado, serd necessaria a criagcdo
de uma nova versao, ja que o documento enviado mantém os campos inabilitados para edi¢do. Para
isso clicar sobre “Nova Versdo ou Novo Formulario”.
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2. Validando o Documento

Apds o preenchimento dos quadros do Formuldrio Cadastral, de acordo com as caracteristicas da
empresa, deve-se proceder a validagdo através do icone “Validar”, o qual é habilitado somente se
um documento estiver selecionado.
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Figura 4 - Documento selecionado para validagao
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Ap0s selecionar o documento, clicar no icone “Validar”.

Empresasiet - £C - Cia Modeto - 2018 - Vers3o 2 - [Formulanio Inicial]
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Figura 5 - icone para validar o documento

OBS: Caso a validagdo do documento ndo tenha sido realizada, o arquivo ndo sera aceito para o envio,
sendo exibida a mensagem abaixo (mais informagGes sobre arquivos com pendéncias, consultar o
anexo lIl).

Figura 6 - Mensagem de arquivo ndo validado

3. Exportando o arquivo

Apds a validacdo do documento e realizadas as correcGes apontadas (se necessdrio), deve-se
“Exportar” o arquivo para o envio. Este icone é habilitado somente se um documento estiver
selecionado.
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Figura 7 - icone “Exportar” o arquivo para envio

Clicando sobre o botdo “Exportar”, o sistema apresentarda uma tela, na qual deverdo ser
preenchidos os dados referentes ao “Contato para esclarecimento de dudvidas em relagdo ao
preenchimento do formulario”. Apds o preenchimento dos dados, sera exibida a tela abaixo,
informando que o documento ndo contém pendéncias, e que além de gerar o arquivo para envio

podera ser gerado o arquivo de backup.
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Figura 8 - Confirmagdo de formulario sem pendéncias

Se a resposta for sim, o sistema mostrara a tela para a indicagdo do caminho para salvar o arquivo

para envio e o arquivo de backup.

Tela abaixo para salvar o arquivo que sera enviado.
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Figura 9 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo para envio (*.FCA)
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Tela abaixo para salvar o arquivo de backup.

Figura 10 - Mensagem de que sera salvo arquivo de backup
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Figura 11 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo de backup (*.BFP)

Apos salvar os arquivos, serd exibida a mensagem de éxito.

Exportado

Figura 12 - Mensagem de exporta¢dao com éxito
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4. Enviando o arquivo

Depois de exportado, o arquivo podera ser enviado, clicando-se no icone “Enviar”.

Empresastet - FC - Cia Medelo - 2018 - Vers3o 2 - [Formulério Inicial]
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Figura 13 - icone para o envio do arquivo

Serd apresentada atela para o envio do arquivo, na qual sera solicitado o “login e senha.
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Figura 14 - Tela Para envio do Formulario Cadastral

Apds o login, serd apresentada a tela abaixo, onde devera ser selecionada a op¢do “Envio de
documentos”.
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ENET - Empresas. NET
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Figura 15 - Tela do sistema apds login

Deve-se selecionar o arquivo a ser enviado, salvo na exportagao, clicando no botdo “Selecionar”.

Depois de selecionado o arquivo, clicar no botdo “Enviar”, o que resultard na transmissdao do
arquivo para a CVM e para a B3 (somente se a empresa tiver listada na B3).
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Figura 16 - Tela para selecionar o arquivo que sera enviado
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Havendo éxito na transmissdo, sera exibida a tela com o protocolo de envio.

/= ENET Protocolo -- Webpage Dialog = ﬂ
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O documento foi entregue para CVM e BMEFBOVESPA

Protocolo de Recebimento: 000000F CACCD020100200000372-70
Codigo CVM da Empresa: 000003

Nome da Empresa: Emprasa S 4

Tipo de Arquivo: Formuiario Cadastral

Versao: 1

Data de Referéncia: 2010

Data de Entrega: 0170172010 01:44

“Atencdo! Q protocolo de recebimento deste documento deve ser atualizado no sistema atraves
da fungio Hisnutangds do Protozals !

Figura 17 - Tela de protocolo

Manutengdo do Protocolo

Apds o envio do arquivo, o sistema deve proceder a atualizagao do protocolo no sistema. Caso ndo
seja efetuada a atualizagao do protocolo no sistema, nao serd possivel gerar a versdo seguinte do
formulario. Nesse caso, deve-se proceder a atualizagdo “manual” do protocolo. Para isso deve-se
selecionar o documento a ser atualizado e clicar no icone “Manutengao”.

Empresasilet - FC - Cia Modelo - 2018 - Versda 2 - [Formulario Inicial]
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Figura 18 — icone “Manuteng¢3o” para atualizagdo dos dados de protocolo
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Sera exibida a tela onde deverdo ser informados os dados solicitados referentes ao protocolo de
envio do documento. O campo Usudrio deve ser preenchido com o login utilizado para envio do
arquivo (Ex: 397xxxx). Apds o preenchimento de todos os quadros, clicar em “Salvar”.
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Figura 19 - Tela para atualizagao dos dados de protocolo

Apds a atualizacdo “manual” do protocolo sera exibida a mensagem de éxito.
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Figura 20 - Tela de éxito de atualizagdao "manual” de protocolo
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Anexo |

Inclusdo, edicao e exclusdo das informagdes dos quadros:

Adicionando Itens: Para este exemplo, tomaremos como base o quadro “Ativos imobilizados”.

Empresasiet - FR - Cia Modeio - 2018 - Versao 1 - [9.1.3 - Ativos imobilizados]
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Figura 1 - Tela "Ativos imobilizados"

Botdes:
- Adicionar: Utilizado para indicar que um novo item serd adicionado.
= - Excluir: Exclui o item selecionado.
- Validar: Valida as inclusdes/alteracdes no item.

Apds o preenchimento dos campos do item, clicar em “Validar”.

Salvar o . o ~
—l- Salvar: Salva as alteragdes, inclusdes e exclusdes efetuadas no quadro.
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Apds o preenchimento dos campos clicar em “Validar”. Automaticamente sera inserida uma
nova linha com os dados recém inclusos. Para salvar as informacdes, clicar no botao “Salvar”.
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Figura 3 - Novo item inserido

Caso algum campo obrigatdrio ndo for preenchido corretamente, um aviso de erro sera exibido, e
ao passar o mouse por cima. A descricdo do erro sera visualizada.
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Figura 4 — Campo Obrigatério ndo preenchido
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Inserindo mais itens:

Para inserir mais itens, basta clicar no botdo - “Adicionar” e os campos de preenchimento
serdo limpos como demonstra a figura.
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Figura 5 - Adicionando mais itens

Apds o preenchimento dos campos do novo item, clicar no botao “Validar”. O novo item sera
exibido na lista.
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2. Visualizando itens cadastrados
A visualizacao das informacdes dos itens cadastrados pode ser feita selecionando o item desejado.
Apds a selecdo do item, suas informacgdes serdo exibidas nos respectivos campos.

Figura 7 - Visualizando item da Lista

Editando itens

Apds a selegdo do item desejado na lista pode-se editar os campos que estdo habilitados. Apds as
alteragGes serem realizadas, deve-se clicar no botdo: “ Validar”, e as informagdes serdo alteradas.
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Removendo Item: Para remover um item da lista, basta selecionar o item e clicar no icone =-
“Excluir”.

Uma mensagem de confirmacao serd exibida.

Excluir item

\‘-‘5) Tem certeza que deseja excluir o item selecionado? A acio ndo poderd ser desfeits

Yes Mo |

Figura 9 - Mensagem de confirmacgdo

Caso a resposta seja “Sim”, o item serd excluido da lista, como mostra a figura abaixo.
Apods a inclusdo/alteragdo/exclusdo de todos os itens, clicar no botdo “Salvar”.

Ap0s clicar em salvar, sera exibida a mensagem de éxito.
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Anexo i
Tipos de arquivos gerados para exportacao:

Arquivos com extensdo “*.FCA”, por meio da fungdo Exportar:
Arquivos com a extensdo “*.FCA” sdo gerados somente quando o Formulario Cadastral estiver
validado (sem inconsisténcias) e pronto para ser entregue.

O Empresas.Net possibilita a importagdo de arquivos “*.FCA”.

Arquivos com extensdo “*.BCA”, por meio da fun¢do Backup ou da fung¢do Exportar, apds a geragao
do arquivo para envio:

Arquivos com a extensao “*.BCA”, diferentemente dos arquivos com extensao “*.FCA”, podem ser
gerados em duas situagdes, ou seja:

Quando o formuldrio estiver validado
Neste caso, o aplicativo, além de gerar o arquivo para envio “*.FCA”, dara a opg¢do para gerar ou ndo
o arquivo de Backup (“*.BCA).

." "

“t{) Formulario(s) sem pendéncials). Além da geracao dofs) formulario{s) para entrega, deseja realizar também o BacklIp?

o |

Figura 1 - Formulario validado com opgdo para gerar arquivo de backup

Quando o formulario nao estiver validado
Neste caso, somente arquivos com extensdo “*.BCA” sdo gerados, por meio da fungdo Backup.

L]
"l J 0 documento nao foi validado, o arquivo gerado ndo podera ser entregue e servira somente como backup

Figura 2 - Formulario nao validado - s6 sera gerado o arquivo de backup
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Figura abaixo, exemplo de documento com pendéncias para validacgao.
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Figura 3 — Exemplo de formuldrio com pendéncias para validagdo

+

Para ver o detalhamento das inconsisténcias apontadas, clicar no sinal de “Mais” ao lado dos

nomes dos quadros ou no bot3o “Expandir” =eee
Legenda

@ Vermelho: existem inconsisténcias no quadro que devem ser corrigidas para permitir a geragdo
do arquivo para entrega.

Amarelo: ha campos ndo preenchidos no quadro para serem verificados, o que ndo impede a
geracgao do arquivo para entrega.
2 Verde: o sistema n3o identificou inconsisténcias no quadro.



