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OrientagoOes gerais sobre o preenchimento do Formuldrio de Informagodes
Trimestrais - ITR

Programa para preenchimento e envio do Formulario de Informagdes
Trimestrais - ITR

O programa Empresas.Net deve ser utilizado pelos emissores para preenchimento e envio
eletronico dos Formularios de Informagdes Trimestrais - ITR, previstos no art. 29 da
Instrucdo CVM n2 480/09, referentes a trimestres de exercicios sociais iniciados a partir de
01/01/2011.

Este programa também podera ser utilizado para consulta de Formuldrios de Informacdes
Trimestrais enviados eletronicamente pelos emissores a CVM, devendo-se, nesse caso, se
efetuar previamente o download desses documentos e sua importacdo pelo programa.

Caso a companhia esteja solicitando o registro na CVM, deve preencher o Formuldrio de
Informacgdes Trimestrais — ITR utilizando este programa e encaminha-lo, em papel, em

conjunto com os demais documentos previstos no Anexo 3 da referida Instrucao.

Antes da instalagcdo deve-se realizar o Backup dos formuldrios da versao anterior do
sistema, especialmente os formuldrios nao entregues, por meio da fungao “Backup”.

Apos a instalacdao da nova versdo, para a recuperagao dos arquivos deve ser utilizada a
fungao “Importar”.

Suporte

Duvidas com relacdo ao conteudo do formulario poderdo ser esclarecidas com a CVM pelo
e-mail: sep-consultas@cvm.gov.br.
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Preenchimento e Entrega do Formulario de Informag6es Trimestrais (ITR)

Para o envio do Formulario de Informagdes Trimestrais (ITR) devem ser preenchidas as informagGes no
sistema Empresas.Net.

Ao executar o sistema, sera exibida a tela para a selegao da empresa.

Formulério  Ajuda

Formulario Inicial

EMPRESAS.NET
=GR

Suporte Técnico

Problemas com login e senha Utilizagdo do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteextemo@cvm.gov.br. Atendimento Narmal
Fone: 0800-770-3030 e-mil: ssp@b3.com.br
Horario: das 8 &s 20 horas, em dias dteis Fone: (11) 2565-5000
Horério: das 7 &s 22 horas, em dias dteis

(até 45 24 horas no penditimo e no Giimo dia it pars a entrega dos formulirios DFP, TR, SEC, FRE & FGA)
Plantio de Atendimento
Fone: (11) 2565-5000

Horario: em diss (teis das 22 s 7 horas e em finais de semana e feriados

As questies recebidas apés as 22 horas dos diss iteis e em fins de semans e feriados serfo fratadas apés s 7 horas do

dia itil seguinte, exceto as relacionadas & disponibilidade do sistema para o recebimento de informagdes, as quais serio

tratadas imediatamente.

Figura 1 - Tela de abertura do sistema Empresas.Net

O Sistema Empresas.Net pode gerar dois tipos de arquivos referentes ao Formulario de Informagdes
Trimestrais:

1. Arquivos com a extensdo “*.ITR”
Arquivo gerado para envio.

2. Arquivo com a extensdo “*.BTR”
Arquivo gerado para Backup.

OBS: Para maiores informagdes sobre os tipos de arquivos gerados, vide Anexo Il.

1. Criar novo Formulario de Informagdes Trimestrais

1.1. Considerando a criagdo da “Nova Companhia”, por meio do preenchimento dos dados cadastrais
previstos, e caso a empresa ndo possua nenhum formulario cadastrado.
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1.1.1. Com duplo click em “Novo Formulario” serd apresentada a tela para a selegdo da
empresa e identificagdo do documento a ser criado.

1.1.2. No campo “Empresa” devera ser selecionada a empresa.

1.1.3. No campo “Tipo de Documento” devera ser selecionado o item “Informagdes Trimestrais”.

Formulario  Ajuda

g B Formulario Inicial Novo Formulario
Empresa
-]
Tipo de Documento Vers@o do Documento
Informagdes Periddicas e Eventuais hd |l |
Formulério Cadastral MNumero de Exigénda M

Formuléric de Referéncia | |

Informagdes Trimestrais .
ivc Responsavel Entrega

Demonstragdes Financeiras Padronizadas | |

Informe Trimestral de Securitizadora

Informagdes Periddicas e Eventuais

9
o
>
(= |
L=
=
]
]

Figura 2 - "Novo Formulario"

1.2. Ap0s a selecdo do item “Informacgdes Trimestrais”, o aplicativo configurard a tela com os campos
referentes a este formulario, como demonstra a Figura abaixo:
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Formuldric  Ajuda
+ ova Companhia Formulric Inicial Movo Formulrio
9 -
E Dsta de Referdng Versac do Documento
-] | | |
> Daztz de Entrega dc Arguive  Responsavel Entrega
E = Mosds uantidade de AgSes
- , 2 d
Periodos ITR _ . _ . L
- Exercicio Social em Curso ipc de Apresentagio Nimerc de Bigénda CVM
E Data Inidic Datz térming Apresentagic - |
S
Protocolo IPE {Objeto da dltima alteracas) e Motive da Reapresentagio
B Trimestre Atual
—~ Perllodos fpp | [ Dsta Inicic Data término Nomero J‘
u D— ] Bg=1 © E
\ Exercicio Social Anterior Tipo de Empresa
5
¥ ) Objstes gas Ulimas Alteragses Anteriorss (Mctivo das ReapresentagSes Anterioras)
Tipo de Demanstragac
[Jindividual
[ Consolidada
Tipo de Demonstragao En

Figura 3 - Formuldrio Informagdes Trimestrais

1.3. Preenchimento dos campos:
1.3.1. Periodos ITR (Para informes com data de inicio do exercicio social em curso anterior a

01/01/2011, utilizar o Sistema ITR/DFP/IAN - CVMWIN).

1.3.1.1. Exercicio Social em Curso/Data Inicio — Refere-se ao exercicio em curso
(Preenchimento Obrigatério);
1.3.1.2. Exercicio Social em Curso/Data Término — Refere-se ao exercicio em curso

(Preenchimento Obrigatério);
1.3.1.3. Trimestre Atual/Data Inicio — Refere-se ao trimestre base da informagdo

(Preenchimento Obrigatério);
1.3.1.4. Trimestre Atual/Data Término — Refere-se ao trimestre base da informacio

(Preenchimento Obrigatério);

1.3.1.5. NUmero — Refere-se ao numero do trimestre base da informagdo (Preenchimento
Obrigatorio);

1.3.1.6. Exercicio Social Anterior/Data Inicio — Refere-se ao exercicio anterior (Preencher, se
aplicavel);

1.3.1.7. Exercicio Social Anterior/Data Término — Refere-se ao exercicio anterior (Preencher, se
aplicavel).

1.3.2. Tipo de Empresa
1.3.2.1. Tipo de Empresa — Selecionar o tipo de empresa (Preenchimento Obrigatério).

1.3.2.2. Tipo de Demonstragao:
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1.3.2.2.1. Individual — Para empresas nacionais, selecionar pelo menos este item
(Preenchimento Obrigatério).
1.3.2.2.2. Consolidado — Para empresas com controladas, selecionar este item.

1.4. Apods a selegdo e o preenchimento dos campos citados acima, deve-se clicar no botdo “Salvar”,
sendo exibida a tela de éxito.

Sucesso

Documento Salvo com s

Figura 4 - Tela de éxito
O formuldrio sera habilitado, devendo-se iniciar o preenchimento dos quadros.

OBS: Para informagdes sobre como Incluir, Editar e Excluir informag6es dos quadros, vide Anexo I.

2. Validando o Documento
2.1. Apods o preenchimento dos quadros do ITR, de acordo com as caracteristicas da empresa, deve-se
proceder a validacdo através do icone “Validar”, o qual é habilitado somente se um documento
estiver selecionado.

Formulério  Ajuda

B Nova Companhia Eormuldsio Inigial
000035 EMPRESA TESTE A
Novo Formulario

3 IRASIL
= Formularios Padronizados EMPRESA S.NET ’ CVM [B] Bl

2= Informagées Trimestrais
- () 31/03/2017

S ersdo 1

- Dados da Empresa

- DFs Individuais

- DFs Consolidadas

........ Comentério do Desempenho
- Notas Explicativas

Comentario Sobre o Comport

Outras Informages que a Cor |- > -
® PaultecereseDejavagges > & R~ ////.///
~ (IR}

Suporte Técnico

Figura 5 - Documento selecionado para validagao



0 3 BRASIL
®cvm B| =

Comvio de Yakire VMobalines

Help — Empresas.Net

Ap0s selecionar o documento, clicar no icone “Validar”.

Formularioc  Ajuda

B Nova Companhia Formulério Inicial
000035 EMPRESA TESTE 2
) B Liovo Formulario B r A u
PRI, . vics Padronizados E [ ] 0
5= Informagdes Trimestrais MPRESAS.NET h_, CVM o
- 31/03/2017 ABERL
R | cr<30 1
Dados ds Empresa
.. DFsIndividuais
DFs Consolidadas
. Comentrio do Desempenho
Notas Explicativas
< Comentrio Sobre o Comport
Outras Informacdes que a Cor /
. Pareceres e Declaragdes Z 43 %
’// IR
1
Suporte Técnico

Figura 6 - icone para validar o documento

OBS: Caso a validagdo do documento ndo tenha sido realizada, o arquivo nao sera aceito para o envio, sendo
exibida a mensagem abaixo.

O documente ndo foi validado, o arquivo gerado nédo poders ser entregue e servird somente como backup

Figura 7 - Mensagem de arquivo ndo validado

2.2. Caso, no processo de validagdo, sejam apontadas inconsisténcias que devam ser corrigidas para
permitir a geracdo do arquivo para entrega (vide anexo ), deve-se proceder as corregdes
necessarias.

Em certos casos, em fungao de situagao especifica da empresa, pode nao ser aplicavel o preenchimento
de algum quadro de demonstragdo financeira ou de algum periodo de uma demonstragdo financeira e,
por restricdo do sistema, ndo ser possivel a geragdo do arquivo para a entrega. Nesses casos, a
companhia podera utilizar a fungdo “Justificar”, deixando de preencher os dados da demonstracdo
financeira em questdo no quadro especifico e expondo as justificativas para a excegao, o que permitird
a geragao do arquivo para a entrega.
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3.

Exportando o arquivo

Ap0s a validagdo do documento e realizadas as corre¢Ges apontadas (se necessdrio), deve-se “Exportar” o
arquivo para o envio. Este icone é habilitado somente se um documento estiver selecionado.

Formulario

Ajuda

q-P
Exportar
s

B BB

000035 EMPRESA TESTE

Novo Formulario
ormulérios Padronizados
2= Informages Trimestrais
(8 31/03/2017

- Dados da Empresa

»

DFs Individuais
DFs Consolidadas
Comentario do Desempenho
Notas Explicativas

... Comentario Sobre o Comport
. Outras Informagées que a Cot
. Pareceres e Declaragdes

Formulario Inicial

EMPRESAS.NET

Suporte Técnico

Figura 8 - icone “Exportar” o arquivo para envio

Clicando sobre o botdao “Exportar”, o sistema apresentara uma tela, na qual deverdo ser preenchidos os
dados referentes ao “Contato para esclarecimento de duvidas em relagdo ao preenchimento do formulario”.
Apds o preenchimento dos dados, serd exibida a tela abaixo, informando que o documento ndo contém
pendéncias e que além de gerar o arquivo para envio podera ser gerado o arquivo de backup.

sem pendéncia(s). Além da geragdo dof(s) formular

para entrega, deseja também o backup?

Figura 9 - Confirmacao de formulario sem pendéncias
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Se a resposta for sim, o sistema mostrara a tela para a indicagdo do caminho para salvar o arquivo para
envio e o arquivo de backup.

Tela abaixo para salvar o arquivo que sera enviado.

Salvar arquivo HH
Save in: I@Testes j 0 [j: S
EDDU]DBZ{J]]UB]DE]JH’
@0166592[]11[]3310301.ih'
My Recent
Documents

€]

Desktop

o,
!
Iy Documents

Iy Computer

My Netwark File name: E'I}E"I 0820110331030 it j Save I

Places
Saveastype:  |ARQUIVOS_FORMULARIO_ITR {"it) | Cancel /|
o

Figura 10 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo para envio (*.ITR)

Tela abaixo para salvar o arquivo de backup.

gerar um arqu

Figura 11 - Mensagem de que sera salvo arquivo de backup
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Salvar arquivo H E
Savein: I £ Testes j (€] L? B
(-"E DDDIDBZDIIDBIMUI.NT

01665920110331030 Lbtr

My Recent
Documents

&

Diesktop
My Documents

%

My Computer

MyPTletwork File name: DD[‘H 08201103310301 bir| j Save I
aces
Save as type: IArqui\ros Informagies Trimestraie (" btr) ;I Cancsl |
g

Figura 12 - Tela para escolher onde sera salvo o arquivo de backup (*.BTR)

Ap0s salvar os arquivos, sera exibida a mensagem de éxito.

Figura 13 - Mensagem de exportagdao com éxito

4. Enviando o arquivo

Depois de exportado, o arquivo podera ser enviado, clicando-se no icone “Enviar”.

Formularic  Ajuda

[y s N - - - -
MNova Cempanhia Formulario Inicial

000035 EMPRESA TESTE

...... Mowvo Formulario

Formuldrios Padronizados EMPRESAS.NET

. N

»

31/03/2017
. Versdo 1

Figura 14 - icone para o envio do arquivo
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4.1. Sera apresentada a tela para o envio do arquivo, na qual sera solicitado o “login e senha”.

@ o

Importar | Enwviar Crdenar

Formulério Inicial Formuldrio de Envio de Anquivo |3C ]

”

mpre
ligéo
os &l
Jais

1 Pat
1 Pat
strag
strage
strag
strag
strags
idadz
1 Adn
cativi
Sobr Sanha:
magi
+ Dac

Usuario:

ENET - Empresas.NET

Login de Sistema

L]
L ]

Figura 15 - Tela Para envio do Formulario ITR

4.2. Apds o login, serd apresentada a tela abaixo, onde deverd ser selecionada a opc¢do “Envio de

documentos”.

Documentos Enviades Qutras funcionalidades

Informacées Periddicas e Eventuais

Proventos em Dinheira Informagdes Periddicas e Eventuais
Formuldrios 1CYM358.02

19

marco

ENET - Empresas.NET

Figura 16 - Tela do sistema apds login

4.3. Deve-se serecionar o arquivo a ser enviado, salvo na exportacgdo, clicando no botido “Selecionar”.

Depois de selecionado o arquivo, clicar no botdo “Enviar”, o que resultard na transmissdo do

arquivo para a CVM e para a B3 (somente se a empresa tiver registro para negociagao nessa bolsa).
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Formulgrio Inicial Foarmulério de Envio de Arquive E

H=air ﬂ
ENET - Empresas.NET

o ] e o e e 4|

Home > Envio de documentos A- A+

E1 Envio de Documentos

Vocd soments estd sutorizade pars entregar documentes com o codigo CVM: 108

A
| Emvar |
Selecionar 2
Arquivo

Enviar Arquivo

Figura 17 - Tela para selecionar o arquivo que sera enviado

4.4. Havendo éxito na transmissdo, serd exibida a tela com o protocolo de envio.
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0 decumento foi entregue para CVM e B3

Empres=s
Cod iga CVM: 00003-5
Nome EMPRESA TESTE

Infermacdes Trimestrais - I[TR

Protocole de Recebimento: 0C090EITRI10320170100007354-75
Tipe de Arguive: Informagdes Trimestrais

Versdo: 1

Data de Referéncia: 3i/03/2017

D=tz de Entrega: 1%/02/2018 15:32

=Atencho: A atualizacdo desse protocolo no sistema EmpresasMet € automatica. Caso essa
atualizacdo ndo ocorra automaticamente, o protocolo de recebimento deste documento deve ser
atualizado no sistema através da funcio "Manutencio do Protocolo™

Figura 18 - Tela de protocolo



3

& cvm B| ==

Help — Empresas.Net

5. Manutengao do Protocolo
5.1. Para confirmar o sucesso na atualizagdao do protocolo, deve-se selecionar o documento enviado e
realizar duplo clique em cima da versdo (neste exemplo: Versdo 1). A tela deve estar com os
campos inabilitados para a edigdo, assim como o campo “Protocolo de Entrega” preenchido.

Formulirio  Ajuda

oveLempantiz Formulsrio Inicial Versdo 1

»

-
Formuldrio Cadastral
= Informagées Trimestrais
-5 317032017
e Versio 1
- Dados da Empresa
. DFs Individuais
- DFs Consolidadas
Comentdric do Desempenho
- Motas Explicativas Periodos [TR _ . .
o Comentario Sobre o Comport ||~ Exercicio Social em Curso po de Apresentacio
Outras Informacées que a Cot | Data Inicio D ino Apresentacio
Pareceres & Declaragfes
e Mowa Versdio clo IPE (Objeto da diima
Trimestre Atual -
Data Inidc Data términc Mimero J
: E

Exercicio Social Anterior

Protocolo IPE (Objeto da ditima BrotocoloAnteri Brotocol
alteracio) e Motivo da Reapresentacio rotacoloAnterior rotacold

Data Inidc Datz término
01/01/2016 31/12/2016
Tipo de Empresa

Instituigées Financeiras ¥ | Objetos das Ultimas Alteraqes Antericres (Mctive das Reapresentacses Anteriores)

Cete

Tipo de Deman

&
M individual
[ Consolidado

Salvar

Figura 19 - Verificagdo de atualizagdo do protocolo

5.2. Caso ndo seja efetuada a atualizacdo do protocolo no sistema, ndo sera possivel gerar a versao
seguinte do formuldrio. Nesse caso, deve-se proceder a atualizagdo “manual” do protocolo. Para
isso, deve-se selecionar o documento a ser atualizado e clicar no icone “Manutengao”.

OBS: Para mais informa¢des de como gerar uma nova versio do Formulario de Informagdes

Trimestrais, vide Anexo lll.
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Fermularic  Ajuda

Nova Companhia Formulario Inicial

»

~ [l Nevo Formulario
Formularios Padronizados EMPRESAS.NET

= Formulario Cadastral
- LR

Informagdes Trimestrais
=- (8 31/03/2017
il Versdo 1

- MNowva Versdo

Suporte Técnico

Problemas com login e senha

e-mail: suporteexterno@cym.gov.br
. . g

Manutengdo Fone: D200-770-3030

AurrdoOvooe

Figura 20 — icone “Manutencdo” para atualizagdo dos dados de protocolo

5.3. Serd exibida a tela onde deverdo ser informados os dados solicitados referentes ao protocolo de
envio do documento. O campo Usudrio deve ser preenchido com o login utilizado para envio do
arquivo (Ex: 397xxxx). Apds o preenchimento de todos os quadros, clicar em “Salvar”.

85! Formuldrio de Manutenc3o de Entrega de Documento EI

Usuario

Formulario Cadastral
Cata de Entrega Protocclo

Informacdes Trimestrais
Cata de Entrega Protocolo

|
=n

Figura 21 - Tela para atualizacdo dos dados de protocolo
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5.4. Apds a atualizagdo “manual” do protocolo sera exibida a mensagem de éxito.

Figura 22 - Tela de éxito na atualizagdo "manual" de protocolo
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Anexo |
Inclusao, Edi¢ao e Exclusdo das informagdes dos quadros:
Existem quatro formas de preenchimento dos quadros, como seguem nos exemplos abaixo.

1. Primeira Forma:

1.1. Adicionando Itens: Para este exemplo, tomaremos como base o quadro “Proventos em

Dinheiro”.

Formulario [nicial Proventos em Dinheiro |%

' rovento por Agéo

0,00000| (Resiz /A

+ -
Evento Provento Inicio Espécie Classe Provento por Agdo
Pagamento de Agdo de Agdo [Reais / Agdo)

Figura 1 - Tela "Proventos em Dinheiro"

Botdes:
- Adicionar: Utilizado para indicar que um novo item sera adicionado.
== - Excluir: Exclui o item selecionado.
- Validar: Valida as inclusdes/alteracdes no item.
Ap0ds o preenchimento dos campos do item, clicar em “Validar”.

Salvar .
—l- Salvar: Salva as alteragdes, inclusGes e exclusGes efetuadas no quadro.
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Formulario  Ajuda

Formulrio Inicial Proventos em Dinheiro (X

Ju]
5
El
m
0
@
5
m
0
5
m
»

ormularios Padronizados
nformagBes Trimestrais
B [0 3170372017

S Versdo L

Dados da Empresa
e Composigao do Capital

Proventos em Dinheiro
DFs Individuais
DFs Consolidadas

Comentrio do Desempenho

- Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport

Outras Informagées que a Cor
- Pareceres e Declarabes

Aprovagio Provento Inicio Espécie
provac Pagamento de Acio

Apos o preenchimento dos

e aOvVvooer

campos, clicar em “Validar”

Figura 2 - Adicionando itens

Ap0ds o preenchimento dos campos, clicar em “Validar”. Automaticamente sera inserida uma nova linha
com os dados recém inclusos. Para salvar as informagdes, clicar no botao “Salvar”.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro (%
Evento
Ap
02/01/2017
C - -
Inicic Pagamento
02/02/2017
E
| -

Novo item inserido

Provento por Agéc

g |[ =

Provento por Acdo
[Reais / Acdo)

Inicic
Pagame .to

Espécie
de Acdo

Evento Aprovagdo Provento Classe de Agdo

Assembléia Geral Extraordinaria 02/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02/02/2017 Preferencial Preferencial Classe A 0,70000

Figura 3 - Novo item inserido

1.2. Inserindo mais itens:

Para inserir mais itens, basta clicar no icone - “Adicionar” e os campos de preenchimento
serdo limpos como demonstra a figura.
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Formularic Inicial Proventos em Dinheiro |%
Evento
| o
Aprovagic

i

Prowvento

b

Espéde de Agio Jasse de Agéo

o -

| 0,00000| (Reaiz / Agic)

Event Provent Inicio Espécie Provent
venta rovento Pagamento de Agdo [Reais

Assembléia Geral Extraordinaria 02,01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02/02/2017 Preferencial Preferencial Classe A 0,70000

| -

Clicar no icone “Adicionar”
Figura 4 - Adicionando mais itens

Ap6s o preenchimento dos campos do novo item, clicar no icone “Validar”. O novo item sera exibido na

lista.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro

Eventc

Aprovagio

Provento
[oue -

Inidc Pagamento

03,/05/2017

Classe de Agdo

| L Apds o preenchimento

[ 1o .
oy pe

§ . Inicio Espéci

Assembléia Geral Extraordingria 02/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02,/02/2017 Preferencial PréWErencial Classe & 0,70000
03/05/2017 Preferencial Preferencial Classe A 1,00000 I

dos campos, clicar em
Novo item inserido

validar

Provento por Acdo

Assembléia Geral Extraordindria 03/04/2017 Outros

Figura 5 - Novo item inserido
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1.3. Removendo Item: Para remover um item da lista, basta selecionar o item e clicar no icone = -

“Excluir”.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro ‘x‘

Evento

Assembléia Geral Extraordinaria - |

Aprovagio

Provento

| Outros b d

Inidc Pagamento

03,/05/2017

Espéde de Agdc Oasse de Agéo .

[Preferencil ~|[pna - Depois de Selecionar o item
Proventf por Agzo selecionado, clicar que deseja excluir
| 1,00000] (Reis / Aczo) no icone “Excluir” 'y

+[-]~

- i

Assembléia Geral Extraordinaria 02/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02/02/2017

Preferencial Preferencial Classe & J,

Assembléia Geral Extraordinaria 03/04/2017 Cutros 03/05/2017 Preferencial Preferencial Classe A 1,00000

Figura 6 - Item selecionado para exclusao

1.3.1. Uma mensagem de confirmagao sera exibida.

Excluir Item

Tem cer j cluir o item

Figura 7 - Mensagem de confirmagdo
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1.3.2. Caso a resposta seja “Sim”, o item sera excluido da lista, como mostra a figura abaixo.

Formulario Inicial Proventos em Dinheiro ‘x‘

Evento

| Assembléia Geral Extraordinaria - |

Aprovagic

Provento

| Bonificacdo em Dinheiro -

Inidio Pagaments

02/02/2017

Espéde de Agio Casse de Agio

| Preferencial - | | PMA -

Provents por Acs . .
fevEnts perAese Item removido da lista

| 0,70000| (Resis / Agio)

b |=]v

Inicio
Pagamento

Provento

Assembléia Geral Extraordinaria 02,/01/2017 Bonificagdo em Dinheiro 02,/02/2017

Figura 8 - Tela com item removido

1.3.3. Apds a inclusdo/alteracdo/exclusdo de todos os itens, clicar no botdo “Salvar”.

1.3.4. Apds clicar em salvar, sera exibida a mensagem de éxito.

Sucesso

Figura 9 - Mensagem de éxito
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2. Segunda Forma:

2.1. Inclusdo de dados: Tomaremos como base o preenchimento da “Demonstra¢do do Resultado”
do primeiro trimestre.

2.1.1. Realizar o preenchimento das colunas que serdo geradas conforme os dados preenchidos
no campo “Periodos ITR” na tela de Novo Formuldrio que, apds a criagdo do mesmo,
poderao ser alterados, clicando-se sob o nimero da versdao do documento.

Digitar os valores sem sinal quando forem positivos e com o sinal de menos quando forem
negativos, independentemente da natureza das contas.

Formuldrio  Ajuda

£ Formuario Inicial ~ DFs Individuais / Demons
Q = Formularios Padronizados (Reais)
a 5= Informagées Trimestrais — Acumulado do Atual Acumulado do [«
& [ 31/03/2017 o Descricia da Exercicio Exercicio Anterior
30 da Conta et P e
Do Versio 1 o 01/01/2017 & 01/01/2006 &
31/03/2017 31/03/2016
.- Dados da Empresa
- DFsIndividuais » R Receitas da Intermediagdo Financeira 0 0
Balange Patrimonial Ativo 302 Despesas da Intermediag3o Financeira 0 0
<. Balango Patrimonial Passi 303 Resultado Bruto Intermediagio Financeira 0 0
a . Demonstragio do Resulta 304 Outras Despesas/Receitas Operacionais 0 0
Demonstragéo do Resulta 30401 Receitas de Prestacdo de Servigos 0 ]
— Demenstracée do Fluxe d 30402 Despesas de Pessoal 0 [
E Demenstracio das Mutag 3,04.03 Outras Despesas Administrativas 0 0
o Demenstragao do Valor A 30404 Despesas Tributarias 0 0
B T N 30005 | Outras Receitss Operacionais 0 [
omentario do Desempenho
—_ Notas Explcativas " 30406 Outras Despesas Operacionais 0 0
[ ] -~ Comentario Sobre o Comport 30407 |Resultado da Equivaléncia Patrimenial 0 [
e Outras Informag8es que a Cor 305 Resultado Operacional 0 0
\ .- Pareceres e Declaragdies 3.06 Resultado Nao Operacional 0 0
30601 Receitas 0 0
# 30602 Despesas 0 a
307 Resultado Antes Tributacio/Participacdes 0 0
308 Provisio para R e Contribuic3o Social 0 0
309 IR Diferido 0 0
Inconsencias
Expandir campos

Figura 1 - Tela "Demonstragao do Resultado"

2.1.2. Para a inclusdo de contas livres (com descri¢cBes a serem especificadas, com o objetivo de
detalhar a composicdo das contas fixas), basta clicar no icone “Expandir Campos” que o
sistema automaticamente abrird novos campos para insergdo de contas (descrigdo e valores).
Para movimentar a tela, basta clicar nas setas do lado direito da tela, como mostra a figura
abaixo.
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Formuléiio  Ajuda

B Nove Companhia

000035 EMPRESA TESTE a

Novo Formulirie

Formulario Inicial

DFs Individuais / Demonstracdo do Resultado

Figura 2 - Tela com novos campos para insergdo de itens

Formuléric  Ajuda

[ Mova Companhia

0 Formularios Padronizados [ (Reais)
E -2 Informacses Trimestrais - Camtrnds | Lt
. ercicio ercicio Anterior
= E hm\fiﬂ;j 1 c::m C=mgsdEnin 01/01/2017 & 01/01/2016 3
> " Dados da Empress 31/03/2017 31/03/2016
DFs Individuais w 0
E Balango Patrimonial Ativa 30101 o
- Balango Patrimonial Passt 30102 0
Demonstragio do Resulta 30103 0
E Demonstragio do Resulta 30104 0
— - Demonstragdo do Fluxe d 30105 o
™ Dernonstragio das Mutag 30106 0
- : 30 do Valor A Son07 .
s
a . Comentsio do D 30008 o
- Notas Explicativas SILD 0
[ ] Comentario Sobre o Comport 30110 o
. Outras Informagdes que a Cor 30111 4
* Pareceres e Declaragdies 30112 0
30113 0
Q 30114 0
30115 0
30116 0
30117 0
u| v A I
@
Novos campos para Movimentar a tela
insercao de itens

Formulario Inicial

DFs Individuais / Demonstracdo do Resultado

Salvar

000035 EMPRESA TESTE 2
Q B Novo Formuliric
Formulios Padronizados - (Reais)
E 5 = Informagdes Trimestrais . Acumulade do Atual Acumulade do.
5@ 3372007 Codigo . Brercicio Exercicio Anterior
oo Versiol C:zh Betcichding 2 01/01/2017 & 01/01/2016 5
> Ei-- Dados da Empress 31/03/2017 31/03/2016
B DFsIndividuais 200 i 0
E i Balango Patrimonial Ativa 30101 NOVO ITEM 1 0
Balange Patrimonial Passi 30102 |NOVOTTEM2 [
. Demonstragso do Resulta T3 vovo e 3 0
a  Demonstragéo doResulta | |3 | 35100 o
- Demenstragdo do Fluxa d 3005 .
™ Demonstragio das Mutag ——
D 50 do Valor A o
a . 30107 L 0
- Comentario do D\ 3.01.08 0
— Notas Explicativas 3.01.09 o
[ ] Comentrio Sobre o Compart 30110 0
Outras Informag@es que a Cor 30111 q o . [
‘\ - Pareceres e Declaragdes B Novos itens inseridos o
30113 [
¢ 30114 0
[
0
0
. . ~ . .
Apos a inclusdo dos itens, clicar
em comprimir campos

Figura 3 - Tela Inserindo novos itens

Salvar
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2.1.3. Apds a insergdo dos novos campos, clicar no icone “Comprimir campos” que a tela voltara ao
seu estado inicial e com os novos campos inseridos.

Formulario  Ajuda

B Move Companhia Formulériolnicial  DFs Individuais / Demonstragic do Resultado
000035 ENMPRESA TESTE 2
Q I Nove Formulirio
5 Formulérios Padronizados  (Resis)
2= Informagges Trimestrais cod Acumulado do Atual Acumulade de -
e- [ 31037200 o Descrigio da Conts Exercicio Exercicio Anterior
Epen Versio 1 e 01/01/2017 & 01/01/2016 &
> Dados ds Empresa 31/03/2017 31/03/2016.
DFs Individuais > EETBN Receites ds Intemmediago Financeira 0
E Balango Patrimanial Ative 30100 NOVOITEMT 0
Balango Patrimonial Passi 30102 | NOVOTTEM2
- gemungragfo doresuta| || 3o novomems 0
- Demaonstragdo do Resulta 302 Despesas da 3o Financeira 0
ﬁ : =0 ::j;“‘“"a: 303 Resultado Bruto 50 Financeira 0
. A 304 Outras Despesas/Receitas Operacionais 0
a — 30401 | Receitas de Prestagio de Servisos
- Comentirio do D 30002 Despesas de Pessoal Tela em seu estado normal
- Notas Bxplicativas 30403 Outras Despesss i
[ ] Comentério Sebre o Comport 30404 | Despesas Tributirias T
Outras Informagées que a Cor 30405 | Outras Receitas Operacionais 0
‘\ - Pareceres e Declaragdes 30406 | Outras Despesas Operacionais 0
30407 | Resultsdo da Equivaléncia Patrimonisl 0
¢ 305 Resuftado Operacional 0
3.06 Resuftado o Operacional 0
3.06.01 Receitss 0
30602 | Despesas 0 &
[=]| ~
[~ Incol icias |
Validar Demonstrag¢do
Financeira

Figura 4 - Tela "Demonstracdo do Resultado" com novos itens inseridos

2.1.4. Depois do quadro preenchido, clicar no botdo “Salvar” que sera exibida a tela abaixo.

Figura 5 - Tela de éxito para o documento Demonstra¢ao de Resultado

2.1.5. Depois do quadro salvo, clicar no botdo “Validar” . O sistema fara uma verificagdo nos
dados preenchidos no quadro. Se os dados estiverem consistentes, sera exibida a tela abaixo.

Informacéo

Figura 6 - Mensagem de éxito na validagdo do quadro
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2.1.6. Caso seja identificada alguma inconsisténcia no quadro, o sistema apresentard mensagens
orientativas, como mostra a figura abaixo, para os ajustes cabiveis. Quando acionada a

funcdo “Validar” .a, visando a verificagdo do formuldrio como um todo, essas mensagens
orientativas serdo classificadas em alertas ou erros para corregdo obrigatdria para a geragdo
do arquivo para entrega.

Formulario  Ajuda

Nova Companhia Formulario Inicial  DFs Indiividuais / Demonstragio do Resultado
000035 EMPRESA TESTE a
B Novo Fermulric

ormularios Padronizados - (Reais)
- = Informacdes Trimestrais | Acumulado do Atual Acurmulado do
=@ 31037200 i Descrici da C Exercicio Exercicio Anterior
e Versiol Cw’“a Sehace o 01/01/2017 & 01/01/2016 &
«. Dados da Empresa 31/03/2017 31/03/2016
wvee DFs Individuais 20 Receitas da do Financeira
{+onev Balango Patrimonial Ativo: 30101 NOVOITEM1
Balango Patrimenial Passi 30102 NOVO ITEM 2
i Demonstragéo do Resulta 20103 NOVOTTEM3
-+~ Demonstragio do Resutta 302 Despesas da o Financeira
"D 30 do Fluxo d » 303 Resultado Bruto 30 Financeira
b das Mutag 304 Outras Despesas/Receitas Operacionais
D 30 do Valor A
DFsC 30001 Receitas de Prestagao de Senvicos
wevr Comentério do D 30402 Despesas de Pessoal
+un Notas Explicativas 20403 Outras Despesas
Comentario Sobre o Comport| 3.04.04 Despesas Tributarias
Qutras Informagées que a Cor 30405 Outras Receitas Operacionais
Pareceres e Declaragées 30406 Outras Despesas Operacionais
20407 Resultado da Equivaléncia Patrimonial
345 Resultado Operacional Lista de erros para
3.06 Resultado Nao Operacional
30601 |Receitas serem corrigidos
30602 Despesas
e

> paraa na coluna ‘Acumulado do Atual
Resultado incorreto para a . 05] na coluna ‘Acumulado do Atual Exercicio 01/01/2017 & 31,03/2017

Figura 7 - Quadro com lista de erros para serem corrigidos

3. Terceira Forma:
3.1. Anexando documentos: Para este exemplo tomaremos como base o “Comentdrio do
Desempenho”.

Formulério  Ajuda

B v Compantis il Mo
000035 EMPRESA TESTE A

Novo Formulsrio ‘ B -
1= Formulérios Padronizados E [ ] B0CSA
= Informagdes Trimestrais MPRESAS.NET M CVM RO
=- (8 31/03/2017 g “ "\
G Versiol : ,
] Dados da Empresa
- DFs Individuais
Balanco Patrimonial Ativo
Balanco Patrimonial Passi
Demonstragio do Resulta
Demonstracio do Resulta
- Demonstragso do Fluxo d
Demonstracio das Mutag

Demonstragdo do Valor A

I B Comentario do Desempenho

. Comentario Sobre 0 Comport
Outras Informagées que a Cor

Duplo click no quadro

que deseja anexar

ema ou dificuldades no envio de documentos
e-msil: suporteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-3030 e-mail: ssp@b3.com.br

] Pareceres e Declaragbes

Hordrio: das 8 &s 20 horas, em dias iteis
Horério: das 7 &s 22 horas, em dias tteis

GFurrdadVOoe

(até &5 24 horas no penditimo e no (ilimo dia il para a entrega dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 - Tela - Anexando Documento
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3.1.1. Com duplo clique em “Comentario de Desempenho”, serd exibida a mensagem abaixo.

jone na tela seguinte o arqui

empenho”

Figura 2 - Mensagem prévia para anexar documento

3.1.2. Tela para pesquisar e selecionar o arquivo que deseja anexar

%

a5 Abrir
Examinar: I_h Teste j e a: B [
]| Nome |v| Data de modific...lvl Tipo Ivl Tarr
4‘."& Menhum item corresponde 3 pesguisa.

Area de
Trabalho

=

Bibliotecas

A

Computador

Tipa: |Nqui\ros Office (*.doc; “docx; “ds; = * b}

Rede Nome: I j Abrir |
[E== |

Figura 3 - Tela para selecionar o arquivo

3.1.3. Depois de selecionar o documento a ser anexado, clicar no botdo “Open” que em seguida

sera exibida a tela de éxito.

Figura 4 - Tela de éxito - arquivo anexado com sucesso

OBS: Para que o Sistema possa fazer a importagao direta é necessario que o usudrio tenha instalado em
sua maquina o Office 2007 ou superior. Caso contrario, o sistema ndo conseguird fazer a importagao,
devendo o usudrio fazer a conversdo dos arquivos com extensdo *.txt, *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx de forma

manual para *.pdf para depois fazer a importagdo.
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Abaixo mensagem de erro.

Problema na conyersao de arquivos x|

' O computador ndo possui os requisitos para a realizacdo da conversdo de arguivo para o formato POF.
. Gere 0 arguivo no padrdo POF antes de importar,

Figura 5 - Tela de erro na conversao do arquivo

3.1.4. Abrir Arquivo Carregado, Importar Novo Arquivo, Remover Arquivo Carregado e
Copiar Arquivo.

Para Abrir Arquivo Carregado, Importar Novo Arquivo, Remover Arquivo Carregado e Copiar
Arquivo, ainda usando como exemplo o documento “Comentario do Desempenho”, basta duplo

cligue no documento que em seguida sera exibida janela com as opgdes citadas, como mostra a
figura abaixo.

o' Anexo Documento ﬁ

Selecione a opgio Desejada

) Importar Move Arquive

* Esta opgao implica na substitiicso do arguive j& carregado no sistema.

qQuno Ja Ca

| Remover Arquive Carregado

* Esta opgao permite a remogao do arquive J& carregado no sistema.

I Copiar Arquivo

* Esta opgao permite a geragdo de uma cdpia do arquivo.

Figura 6 - Tela com opgdes para abrir, importar, remover e copiar arquivo.

Ap0s escolher a opcdo, clicar no botdo “OK”.
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4, Quarta Forma

4.1. Digitando ou copiando textos para os quadros de texto livre do item “Pareceres e

Declaragbes”: Para este exemplo tomaremos como base o “Relatério da Revisdo Especial”.

Formulario

9
(o]
>
(=
a
=
=
[ ]
Q
e

Ajuda

=}

Formularios Padronizados
= Informagées Trimestrais
=- [0 31/03/2017

=]

[
E

]

Verséo1l

- DFs

- Pareceres e Declaracdes
BRelatério da Revisio Espe
Parecer do Conselho Fisce

»

Dados da Empresa

DFs Individuais
Balango Patrimonial Ative
Balango Patrimonial Passi
Demonstracio do Resulta
Demonstracéo do Resulta
Demonstragio do Fluxo d
Demonstracio das Mutag
Demonstragio do Valor A

nsolidadas
Comentsrio do Desempenho
Notas Explicativas
Comentsrio Sobre o Comport
Outras Informacdes que a Cot

Declaragéo dos Diretores «

Declaragio dos Diretores <

Dt

Duplo click no quadro
que deseja preencher

Supoite Técnico

Problel nas com login e senha Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: 5 |porteexterno@cvm.gov.br Atendimento Normsl
Fone: O¢ 10-770-2030 e-mail: ssp@b3.com.br
Hordrio: das 8 &s 20 horss, em dias lteis. Fone: (11) 2565-5000
Horario: das 7 &s 22 horas, em diss Gteis
(sté as 24 horas no pendiltimo e no Gitimo dis Gtil para s entrega dos formulérios DFP, ITR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 — Duplo click em “Relatério da Revisao Especial”

4.2. Com duplo click em “Relatério da Revisio Especial” serda apresentado o quadro para

preenchimento.

4.2.1. Tipo de relatério: Selecionar o tipo de relatdrio que expressa o conteudo do quadro.
4.2.2. Preenchendo o quadro: O quadro podera ser preenchido de duas formas:
12 Forma — Preenchendo o quadro diretamente: Nesta forma basta o preenchimento das

informacdes diretamente no quadro.

2

2 Forma - Copiando e colando informacGes para o quadro: Para esta forma o

preenchimento pode ser feito selecionando as informacgGes desejadas de um documento
criado anteriormente e “copiando” (para copiar use as teclas: Ctrl + C) e “colando” (para
colar use as teclas: Ctrl + V) essas informagdes dentro do quadro.

Os quadros a serem preenchidos nas formas acima nao admitem graficos e figuras.
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Formuldrio  Ajuda

Formulério Inicial

EMPRESA TESTE R
Formulérios Padronizados
&-E Informagbes Trimestrais < Selecionar o Tino de relatério
- 310372007 —
G- Versiol TESTE E
<. Dados da Empresa
DFs Individuais Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tefte teste teste teste teste

Balango Patrimonial Ativ Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tefte teste teste teste teste
Balango Patrimonial Passi Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tefte teste teste teste teste
- Demonstragio do Resulta)
Demonstragio do Resulta
Demenstragio de Fluxo d
Demonstragéo das Muta
- Demonstragio do Valor A
DFs Cansolidadas

TESTE

Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tepte teste teste teste teste
Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tefte teste teste teste teste
Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tepte teste teste teste teste

Comentario do Di
Motas Explicativas

. Cnment:rin Sobre o Comport T

Qutras Informacées que a Cot . “ . »

Pareceres e Declragdes Preencher o quadro diretamente ou “copiar” e

. .

- Patecer do Conselno Fisce “colar” as informagdes para dentro do quadro

TParecer do Conselho Fiscal ou Orgao Equivaler]
Declaragdo dos Diretores |

o
o]
>
(= |
a
=
=
[ ]
L4
e

Figura 2 - Tela “Relatério da Revisao Especial” preenchido
4.3. Apds o preenchimento do quadro, clicar no botdo “Salvar”.

Formulario  Ajuda

Formulario Inicial

Informagdes Trimestrais
=- [ 31/03/2007

D Versiol TESTE E
[ Dados da Empresa
E DFz Individuais Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Balange Patrimenial Ative Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
Balange Patrimonial Passi Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
- Demonstragio do Resulta
Demonstragdo do Resulta
Demonstragdo do Fluxe d
- Demonstragio das Mutag
Demonstragio do Valor A
B DFs Consolidades
Comentario do Desempenho
. Notas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Qutras Informagées que a Cor
[ Pareceres e Declaragbes
Relatério da Revisio Espec
Parecer do Conselho Fisce
- Declaragao dos Diretores ©
Declaracio dos Diretores «

TESTE

Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

$FFerpdoOVOoer

Ap06s o preenchimento
clicar em “Salvar”

—— =]

Figura 3 - Salvar o Quadro
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Anexo Il
Tipos de arquivos gerados para exportagao:

1. Arquivos com extensdo “*.ITR”, por meio da fungio Exportar:
Arquivos com a extensdo “*.ITR” sdo gerados somente quando o Formuldrio de InformagGes
Trimestrais estiver validado (sem inconsisténcias) e pronto para ser entregue.
O Empresas.Net possibilita a importagdo de arquivos “*.ITR”.
2. Arquivos com extensdo “*.BTR”, por meio da fun¢io Backup ou da fungdo Exportar, apés a
geracao do arquivo para envio:
Arquivos com a extensdo “*.BTR”, diferentemente dos arquivos com extensdo “*.ITR”, podem ser
gerados em duas situagbes, ou seja:
2.1. Quando o formulario estiver validado
Neste caso, o aplicativo, além de gerar o arquivo para envio “*.ITR”, dard a opgdo para gerar ou
ndo o arquivo de Backup (“*.BTR).

nara entrega,

Figura 1 - Formuldrio validado com opg¢do de geracao de arquivo de backup

2.2. Quando o formuldrio nao estiver validado
Neste caso, somente arquivos com extensdo “*.BTR” sdo gerados, por meio da fun¢do Backup.

O documento ar gerad ser entregue e st

Figura 2 - Formuldrio ndo validado - s sera gerado o arquivo de backup
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2.3. Figura abaixo, exemplo de documento com pendéncias para validagao.

Formulario Inicial Verificagdo de erros

v A B

EMPRESA TESTE - ITR. - 31,/03/2017 - VW1
+-4p Dados da Empresa
- 4p DFs Individuais <
0' DFs Consolidadas
- Comentario do Desempenhao

0' Motas Explicativas

-4 Comentario Sobre o Comportamento das Projecdes Empresariais
-4 Cutras Informagdes que a Companhia Entenda Relevantes

0' Pareceres e Declaracdes

Verificar campos

Figura 3 — Exemplo de formulario com pendéncias para validagao

Para ver o detalhamento das inconsisténcias apontadas, clicar no sinal de "Mais” * ao lado dos

v

nomes dos quadros ou no botdo “Expandir”
2.4. Legenda:
2.4.1. ¥ Vermelho: existem inconsisténcias no quadro que devem ser corrigidas para permitir a
geragdo do arquivo para entrega.
2.4.2. - Amarelo: ha campos ndo preenchidos no quadro para serem verificados, o que ndo

impede a geragdo do arquivo para entrega.
2.4.3. 2 Verde: o sistema n3o identificou inconsisténcias no quadro.
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Anexo Il
Criando uma nova versdo do Formulario de Informagées Trimestrais

Caso haja necessidade de alteragdo no Formulario de InformacgGes Trimestrais, ja enviado, sera necessaria a
criagdo de uma nova versao, ja que o documento enviado mantém os campos inabilitados para edi¢do. Para
isso clicar sobre Nova Versdao ou Novo Formulario.

1. Criando uma nova Versdo do Formulario de Informag6es Trimestrais, a partir da op¢ao Novo
Formulario
1.1. Abaixo do nome da empresa realizar duplo click em “Novo Formuldrio” e, no campo tipo de
documento, selecionar “Informag6es Trimestrais”.
1.2. Preencher a tela “Novo Formulario” com a mesma data de término do trimestre atual do
Formulario de Informagdes Trimestrais (Versao 1) e com a data de inicio do trimestre atual.

Tipe de Documents Data de Referénda Versdc do Documento

Proteccle de Entrega Data de Entrega do Arquive  Responsavel Entrega

Moeda Escala da Mceda Escalz dz Quantidade de Agdes
Periodos ITR _

Exercicio Social em Curso po as Apressntagio Mimers de Bxdgnds OV
Diata Inidio Dztz térming Apresentagdc -

|01.-'01!201?| |31{12.—'201'.-'

Pretocclo IPE (Objeto da dltima alteragac) & Mcotive da Reapresentagac

Trimestre Atual
Data Inidc Data térming MNdmers

|01!01!201? | |31.103;201?

i

=

Exercicio Social Anterior

Data Inidio stz termine Protocolo IPE [Objeto da dltima . - . |
Datz t alteraac) e Motive da Reapresentacdo ProtocoloAnterior Protocol

] — ]

po de Empresa

Objetes das Ultimas AlteracSes Anteriores (Motive das Respresentagies Anteriores)

Tipe de Demenstragic

Figura 1 — Novo Formulario
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1.3. Apds o preenchimento das datas de inicio e término do trimestre atual, ao sair do campo da data
de término, sera exibida mensagem, informando que ja existe uma versdo com a mesma data de
término e que sera gerada uma nova versao que contera dados da versdo anterior.

Figura 2 - Mensagem de confirmagdo para gerar nova versao do ITR

1.4. Caso a resposta seja “Sim”, o sistema Empresas.Net configurara a tela e alguns campos com as
informagdes da Versao - 1 do Formulario de Informagdes Trimestrais criado anteriormente, os
quais, exceto a data de término do trimestre atual, deverdo ser revisados e alterados, se

necessario.

1.5. Preenchimento dos campos adicionais

Tipe de Documento

- |

Data de Referénda Wersdo do DoCUMENTC «@— Nova versao

31/03/2017 | 2 | do formulario

|Infcrmac_c‘r:5 Trimestrais
Proteccle de Entrega Data de Entrega do Arquive  Responsavel Entrega
IMoeds Escalz dz Moeds Esczlz dz Quantidade de Agles
| Real > | [mi | Mil v |
—Pericdos [TR
 Exercicio Sacial em Curso Tipe de Apresentagdo MNimero de Exdgénda CWM
Data Inidio Diata término ‘ Reapresentacdo Espontdnea hd ‘ | |
01/01/2017 | 31/12/2017 |
- Protocsls IPE (Objeto da dltima alteragac) e Motivo da Reapresentagac
— Trimestre Atual
Data Infdc Data térming Nimere
01/01/2017 | [31/03/2017 | |1 |
— Exercicio Social Anterior
Data Inidc Data términc
|01/01/2016 | 31/12/2016 |
Tipe de Empresa
| Instituicdes Financeiras - | Objetes das Ultimas Alteraq@es Anteriores (Motive das ReapresentagSes Antericres)
Tipo de Demanstragac
[vl Individual

[ Consolidado

Salvar

Figura 3 - Tela para gerar nova versao ITR
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1.6. Confirmacgao dos dados inseridos

Ap6s verificagdo e preenchimento dos campos, clicar em “Salvar”, quando sera exibida a
mensagem de éxito.

Sucesso

Documento Salvo com sucesso.

Figura 4 - Mensagem de éxito

Abaixo tela com nova versdo (Versao 2) do Formuldrio de InformacgGes Trimestrais. Serdo trazidas

as informagdes da versdo anterior (Versao 1) para esta nova versdo, basta realizar as corre¢des e
seguir os procedimentos de Valida¢ao, Exportagao e Envio do arquivo.

Formuldrio  Ajuda

Nova Companhia Formulario Inicial

000035 EMPRESA TESTE
~~~~~~ Novo Foermulario

.= Formularios Padronizados

= Formulario Cadastral EMPRESAS. NE T

-= Informacgdes Trimestrais - ! “‘

»

E]Ej 31/03/2017
[ Versdo 1
G VErsdo 2

Figura 5 - Nova versao ITR criado
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2. Criando um novo periodo do Formulario de Informagdes Trimestrais
2.1. Abaixo do nome da empresa realizar duplo click no icone “Novo Formulario” e, no campo tipo de
documento, selecionar “Informag6es Trimestrais”.
2.2. Preencher os campos com os dados do novo periodo do Formulario de InformagGes Trimestrais.

Formulério  Ajuda

lova

Formulario Inicial Nowo Formuldrio

a
Formula [ Ernpresa

ormuldrios Padronizados

Formuldrio Cadastral Tipo de Documento

Informagdes Trimestrais

Demanstragées Financeiras Padranizadas

Protocclo de Entrega

Periodos ITR

Exercicio Social em Curso

Data Inido Data términc < Periodos ITR

01/01/2017

Trimestre Atual

Protoccle [FETOTRS oF U SNETaas) & Moo da Reapresenta

Data Inido Dazta término Nimero

0 <= Numero do Trimestre

Ll

Exercicio Social Anterior

=ta Inicio ata HEMTING Protocolo IPE (Objeto da Gltima . \ .
Detz Inize Dats térming alteracio) & Motivo da Reapresentacio [ o M G
I I —

Tipo de Empresa

]
o]
>
= |
=
=
]
- §
e

Objetos das Ultimas AfteragSes Antericres (Motive das Reapresentagdes Anteriores)

Tipo de Demonstragao

Figura 6 - Tela para criar Novo Periodo ITR

2.3. Apods o preenchimento dos campos:

- se se tratar do ITR do 12 trimestre e existir no sistema um DFP entregue com data de
encerramento correspondente ao dia anterior ao do inicio do exercicio do novo ITR, sera dada a
opcao de aproveitamento das datas de Referéncia e dos dados Balango Patrimonial usados para
comparagao no novo ITR. Apds essa alternativa, serd dada a opgao de aproveitamento dos dados
da DRE, DRA, DFC, DMPL e DVA do ITR entregue de igual data de encerramento do exercicio
anterior.

- se ndo se tratar do ITR do 12 trimestre e existir no sistema um ITR entregue com data de
encerramento correspondente ao dia anterior ao do inicio do trimestre atual do novo ITR, sera
dada a opgao de aproveitamento das datas de Referéncia e dos dados Balango Patrimonial
usados para comparacgdo no novo ITR. Apds essa alternativa, sera dada a opgdo de aproveitamento
dos dados da DRE, DRA, DFC, DMPL e DVA do ITR entregue de igual data de encerramento do
exercicio anterior.
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Caso a escala da moeda seja diferente entre os dois documentos objeto de aproveitamento,
somente sera possivel o aproveitamento dos dados do conjunto de demonstragdes financeiras de
um dos documentos.

Figura 7 - Tela para confirmagao de aproveitamento de dados

2.4. Caso a resposta seja “Sim”, o sistema alimentara campos com base em informacdes do ITR/DFP
anterior, as quais deverdo ser verificadas e alteradas, caso necessario. Apds a verificagdo e
alteragdo dos dados, se necessario, clicar no botdo “Salvar”.

Formulario  Ajuda

Meova Companhia Formulario Inicial Novo Formulario
000035 FMPRFSA TFSTF 2
a o[ Nove Formuldrio Emoresz
B = Fermuldrios Padronizades EMPRESA TESTE -
E = Formuldrio Cadastral Tipo de Documento Datz de Referéncz Verséo do Decumente
= IﬂfDrmﬂgﬁEiuTr\mEStrﬂls . ‘ Informagdes Trimestrais - | |30."06f2017 | |1 |
= Demonstragdes Financeiras Padronizadas
Protecclo de Entrega Data de Entrega do Arquive  Responsével Entrege
| | | |
Moeda Escala da Moeda Esczlz da Quantidade de Agdes
[Real | [wu ~| il ~]
[~ Periodos ITR
' Exercicio Social em Curso Tipe de Apresentagio Nimero de Exigénda CVM
Data Inidic Datz término Apresentagio e | |

01/01/2017 31/12/2017
Pratocolo IPE (Objeto da ditima alteragdc) e Motive da Reapresentacio

— Trimestre Atual
Data Inide Data términc Nimerc

[o1/04/2017 | [20/0672017 | 2 |

— Exercicio Social Anterior

Datz Inidc Data térming

Tipo de Empresa

GFurpayv

| InstituigSes Financeiras - | Chjetes das Uttimas AlteragSes Anteriores (Motive das Reapresentagses Anteriores)

Tipc de Demonstragio

«-[¢] Individual
i [] Consolidado

Salvar

Figura 8 - Tela para confirmar inclusao do novo Periodo ITR
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Sera exibida a mensagem de éxito

Sucesso

Documento Salvo com sucesso.

Figura 9 - Mensagem de éxito

A figura abaixo mostra novo periodo ITR. Apds o preenchimento dos quadros, proceder com os
procedimentos de Validagao, Exportagao e Envio do arquivo.

Formularic  Ajuda

Nova Cempanhia Formuldrio Inicial

000035 EMPRESA TESTE

»

- Move Formuldric

F_ormula'rios Padronizados EMPRESAS.NET

= Formulario Cadastral
. g _-F_

E|§ Informacdes Trimestrais
- (M 31/03/2017
= (5] 30/08/2017
EI ------------ Versdol
[ Dados da Empresa
[ DFs Individuais
[ DFs Consolidadas
-------------- Comentaric do Desempenho

[¥— Novo Periodo ITR

-------------- Motas Explicativas
-------------- Comentaric Scbre o Comport

- Qutras Informagdes que a Cot

[ Pareceres e Declaragdes

Suporte Técnico

Problemas com login e senha
e-mail: suporteexterno@oym.gov.br
Fone: 0E00-TTD-2020

Horério: das & 4s 20 horas, em dias (teis

Figura 10 - Tela novo periodo ITR
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Anexo IV

1. Criando relatérios do documento inteiro ou de alguns quadros:

1.1. Para criar relatdrios, deve-se selecionar o documento (neste exemplo Informagées Trimestrais -
Versdo 1) e clicar no icone “Relatérios”, como mostra a figura abaixo.

Formulério  Ajuda

B8 Nova Companhia Form

Novo Formulério

5= Formularios Padronizados EMPRESAS.NET

= Formulério Cadastral

= Informacédes Trimestrais .
<4—| Selecionar documento
[E] Versao

Dados da Empresa
DFs Individuais
DFs Consolidadas
Comentario do Desempenho
Notas Explicativas
Comentério Sobre o Comport
. - Outras Informacées que a Cor
Relatérios Pareceres e Declaracdes

Problemas com login e senha Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos
&-mail: suporteextemo@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-2030 ‘e-mail: ssp@b3.com.br
Horério: das 8 &s 20 horss, em dias (teis. Fone: (11) 2565-5000
Horério: das 7 &s 22 horss, em dias liteis

9
o
>
(=
a
=)
=
]
Q
&

(até as 24 horss no pendiltimo e no Gltimo dis dtil para s entrega dos formulérios DFP, ITR, SEC, FRE e FCA)

Figura 1 - Documento selecionado para criar relatorios

1.2. Apds clicar em “Relatérios”, o sistema Empresas.Net configurara a tela seguinte para geragdo do(s)
relatdrio(s). Os relatérios podem ser gerados de duas formas:
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12 Forma - Gerando relatério do documento inteiro: Clicar na caixinha que esta ao lado do
nome do documento, neste exemplo “Informagdes Trimestrais”, depois clicar no icone “Gerar PDF /
Imprimir”, como mostra a figura abaixo.

Formuldric  Ajuda

N L e ombanh ia L . - - -
. . paniia Fermulario Inicial Selecdo de Relatdrios

»

ovo Foermuléric

Formularios Padronizados ﬁ

Formulario Cadastral rar PDF / Imprimir

Informacdes Trimestrais
=[5 30/06/2017
=-

Selecione as opgoes para impressao do relatorio

. Informagdes Trimestrais

.. Dados da Empresa

DFs Individuais

DFs Consolidadas

Comentario do Desempenho

Motas Explicativas

Comentario Sobre o Comportamento das Projecdes Empresariais
Cutras Informacdes que a Companhia Entenda Relevantes
Pareceres e Declaragdes

Versdo 1

Dados da Empresa

-~ DFs Individuais

- DFs Consolidadas

- Comentdrio do Desempenho
Motas Explicativas

.- Comentario Sobre o Comport
- Qutras Informagdes que a Cot
- Pareceres e Declaraces

S 00VOO

Figura 2 - Gerando relatério do documento inteiro
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22 Forma — Gerando relatério de alguns quadros do documento: clicar no sinal de “Mais”

t que

o sistema expandird o documento. Clicar nas caixinhas dos quadros que deseja gerar o relatorio e, em

seguida, clicar em “Gerar PDF / Imprimir”, como mostra a figura abaixo.

Formularic  Ajuda

Formularios Padronizados

= Formuldrio Cadastral

- Informagdes Trimestrais
=- (£ 30/06/2017

= Versdo 1

- Dados da Empresa

DFs Individuais

DFs Consolidadas
Comentario do Desempenho
Motas Explicativas
Comentario Sobre o Comport
Outras Informagdes que a Cor

Pareceres e Declaragties

o
B
—
(= |
L
=
]
S
o]

Informacdes Trimestrais

Dados da Empresa

. Composicio do Capital

......... Proventos em Dinheiro

DFs Individuais

. Balanco Patrimonial Ativo

. Balanco Patrimonial Passiva

. Demonstracdo do Resultado

. Demonstracdo do Resultado Abrangente

. Demonstracdo do Fluxo de Caixa

. Demonstracdo das Mutacdes do Patriménio Liquido

. DEMONstragdo do Valor Adicionado

DFs Consolidadas

Comentario do Desempenho

.. Motas Explicativas

Comentario Sobre o Comportamento das Projecdes Empresariais
Qutras Informacgdes que a Companhia Entenda Relevantes
Pareceres e Declaracdes

....... Relatorio da Revisdo Especial

. Parecer do Conselho Fiscal ou érgﬁo Equivalente

... Declaracdo dos Diretores sobre as Demonstragdes Financeiras
......... Declaragdo dos Diretores sobre o Relatdrio do Auditor Independente

Figura 3 - Gerar Relatdrios de alguns quadros do documento
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1.3. Apds clicar em “Gerar PDF / Imprimir”, serd apresentada na tela a visualizacdo do relatdrio,
integral (12 Forma), ou dos quadros escolhidos para impressdo parcial do documento (22 Forma).
Assim, efetivamente, o relatdrio podera ser impresso ou salvo no formato *.PDF. Para movimentar
a tela, basta clicar nas setas do lado direito da tela, como mostra a figura abaixo.

Formularic Inicial Relatérios

ITR - Informacdes Trimestrais - 31/03/2016 - E e @ } Versdo: 1
= A=

Indice

Dados da Empresa
Composicdo do Capital

DFs Individuais
Demonstracdo do Fluxo de Caixa

Comentario do Desempenho

Naotas Explicativas 8

Pareceres e Declaragoes

Relatdrio da Revisdo Especial - Sem Ressalva 101

Figura 4 — Visualizagao do Relatdrio para impressao

1.4. Os relatdrios gerados pelo sistema possuem os seguintes padroes:

Tamanho do papel A4 (21 cm x 29,7 cm)
Margem Superior 3,53 cm

Margem Inferior 2,5cm

Margem Esquerda 1,23 cm

Margem Direita 0,6 cm

Orientacao Retrato

Os relatérios devem ser verificados para avaliagdo da necessidade de eventuais ajustes no arquivo
original.
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Anexo V

1. Gerando arquivos XLS/TXT de todos ou de alguns quadros estruturados.

1.1.Para gerar arquivos XLS/TXT, deve-se selecionar o documento (neste exemplo
Informagdes Trimestrais — Versdo 1) e clicar no icone “Gerar XLS/TXT”, como mostra a
figura abaixo.

Formulério  Ajuda

»

i EMPRESAS.NET

=- (5 30/06/2017 =
o

Dados da Empresa
DFs Individuais
DFs Consolidadas
Comentario do Desempenho
Notas Explicativas
Comentario Sobre 0 Comport
Outras Informagées que a Cot
Pareceres e Declarages

=@

Gerar XLS/TXT Suporte Técnico

Utilizagao do sistema ou dificuldades no envio de documentos
e-mail: suporteextemno@cvm.gov.br Atendimento Normal
Fone: 0800-770-2030 e-mail: ssp@b3.com.br
Horério: das 8 &s 20 horas, em dias iteis Fone: (11) 2565-5000
Horério: das 7 &s 22 horas, em dias iteis
(até &s 24 horas no peniiltimo e no Gltimo dia Gl para & entrega dos formulérios DFP, TR, SEC, FRE e FCA)

aﬁmmmnmvmea

Figura 1 - Documento selecionado para criar arquivos

1.2.Ap0s clicar em “Gerar XLS/TXT, o sistema Empresas.Net configurara a tela seguinte
para a geracdo do arquivo. Os arquivos podem ser gerados de duas formas:

12 Forma — Gerando arquivos de todos os quadros estruturados: clicar na caixa
que estd ao lado do nome do documento, neste exemplo “Informagdes Trimestrais”,

depois clicar em@oum, como mostra a figura abaixo, e salvar o arquivo,
selecionando o local e informando o nome desejado.

Aguardar a completa geragdo do arquivo, a qual sera indicada por meio de mensagem
do sistema, para ndo prejudicar a operagao.

Para salvar o arquivo no Excel, é necessario que esse software esteja instalado.
Cada quadro estruturado serda salvo em uma planilha do arquivo.

No caso de arquivo em TXT, este possibilitara a identificacgdo de cada uma das
demonstragdes financeiras que compde o arquivo.
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Formuldric  Ajuda
b Mova Companhia - 2 i T CalarEa de Aauadroe
B Formulario Inicial Selecdo de quadros

000035 EMPRESATESTE
O B
E E-= Informacdes Trimestrais .

=[5 30/06/2017

[ - Versdo 1l
@] Dados da Empresa
e DFs Individuais

[l MEr i rmcnlidadar

. Dados da Empresa
. DFs Individuais
DFs Consolidadas

Figura 2 - Gerando arquivos do documento inteiro

4

22 Forma — Gerando arquivos de alguns quadros estruturados: clicar no sinal de “Mais’
* que o sistema expandird o documento. Clicar nas caixas dos quadros

estruturados que deseja que componham o arquivo (vide figura abaixo). Em seguida,

clicar emouDe salvar o arquivo, selecionando o local e informando o nome
desejado.

Aguardar a completa geragdo do arquivo, a qual sera indicada por meio de mensagem
do sistema, para ndo prejudicar a operacao.

Para salvar o arquivo no Excel, é necessario que esse software esteja instalado. Cada
quadro estruturado selecionado serd salvo em uma planilha do arquivo.

No caso de arquivo em TXT, este possibilitara a identificagdo de cada uma das
demonstragdes financeiras selecionadas para a gera¢do do arquivo.

Formularic  Ajuda

Formulario Inicial Selegdo de quadros
e s
- Selecione as opgdes para geracao do arquivo
- (5 30/06/2017
E| Versiol =- Informacdes Trimestrais

[a— Dades da Empresa

L Composicdo do Capital
DFs Individuais posic P

~ ) Proventos em Dinheiro
[ DFs Consolidadas . . DFs Individuais
- Comentario do Desempenho

Ealango Patrimonial Ativo

Ealango Patrimonial Passivo

Demonstracdo do Resultado

Demonstracdo do Resultado Abrangente
Demonstracdo do Fluxo de Caixa

Demonstracdo das Mutacdes do Patrimdnio Liquido
Demonstragdo do Valor Adicionado

Motas Explicativas

- Comentario Sobre o Comport
- Qutras Infermagdes que a Cor

- Pareceres e Declaragdes

Figura 3 - Gerar arquivos de alguns quadros do formulario
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Anexo VI

Importacao de dados das demonstragoes financeiras

Para uso dessa nova funcionalidade observar a seguinte sequéncia:

1. Criar o formulario a ser preenchido (ITR ou DFP), com aproveitamento dos dados do periodo
anterior

Como os formuldrios possuem estruturas diferentes que sao criadas a partir dos dados fornecidos
pela companhia, é fundamental se atentar, quando da criagdo do formuldrio, para o nimero do
trimestre a ser preenchido no ITR e exercicios a serem preenchidos no DFP.

Por exemplo, para o primeiro trimestre, para a Demonstracdo do Resultado (DRE) e para a
Demonstracdo do Resultado Abrangente (DRA), o sistema ndo criard colunas para as informagoes
referentes ao trimestre da informacdao, somente para o acumulado do exercicio. Dessa forma, o
formato dos arquivos para o primeiro e demais trimestres, bem como para o DFP é diferente.

Para o completo aproveitamento de dados de periodos anteriores, sdo necessarios os seguintes

documentos:

Formulario a ser criado Documentos necessarios

ITR do primeiro trimestre DFP do exercicio anterior e ITR de igual periodo
do exercicio anterior

ITR dos outros trimestres (exceto o primeiro) ITR anterior do exercicio atual e ITR de igual
periodo do exercicio anterior

DFP DFP do exercicio anterior

S Demenstragées Financeiras Padronizadas Demonstragdes Financeiras Padronizadas - | 31/12/2017 1
g5 31/12/2016
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2. Exportar os dados, por meio da fungdo Gerar XLS/TXT
Apds a criagdo do formuldrio ITR ou DFP, com aproveitamento de dados de periodos anteriores,
clicar em Gerar XLS/TXT, selecionar DFs Individuais e DFs Consolidadas, estas ultimas se houver, e

clicar sobre o icone TXT.

Formulario Inicial Selecdo de quadros

Informacdes Trimestrais
......... Dados da Empresa
......... DFs Individuais

DFs Consolidadas

3. Abrir o arquivo TXT gerado, por meio do Excel

Para abrir o arquivo TXT no Excel, selecionar:

3.1 Delimitado e clicar em Avancar

4 Assistente de importagdo de texto - etapa 1 de 3 Ii‘é]

O assistente de texto especificou os dados como Largura fixa,

5e estiver correto, escolha 'Avancar’ ou escolha o tipo que melhor descreva seus dados.
Tipo de dados originais
Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dados:
d [ i - Caracteres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo.
() Largura fixa - Campos sdo alinhados em colunas com espacos entre cada campa.

Iniciar importacdo na linha: |1 = | Origem do arquive: | Windows [AMS) E|

3.2 Tabulagdo e Ponto e Virgula e clicar em Avancar

-

Assistente de importagio de texto - etapa 2 de 3 I.ilﬂ_h]

Esta tela permite que vocé defina os delimitadares contidos em seus dados. Vocé pode ver como seu texto é afetado na
visualizagdo abaixo.

Delimitadores
Tabulacio

|:| Considerar delimitadores consecutivos como um 59
[ virgula
["] Espaco
|:| Dutros:

Qualificador de texto: | ° |ZI
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3.3 Geral e clicar em Concluir

Assistente de importagao de texto - etapa 3 de 3 I.iléj

Esta tela permite que vocé selecione cada coluna e defina o formato dos dados.

Farmato dos dados da coluna

@ Geral
‘Geral’ converte valores numeéricos em numeros, valores de data em datas e todos os

) Texto valores restantes em texta.

oatz [ows 7

Mao importar coluna (ignorar)

4. Preencher os dados necessdrios e salvar o arquivo com o tipo CSV (separado por virgulas)

Preencher os dados necessdrios no arquivo, observando que o sistema Empresas.NET possui
contas fixas, cujas denominacdes ndo devem ser alteradas, e contas livres que podem ser criadas
para detalhamento das contas fixas, de acordo com o plano de contas que consta do programa.

O sistema ndo reconhecerd, quando da importacdo de dados, alteracdes na descricdo das contas
fixas, bem como a inclusdo de contas livres com valores e sem descrigdo ou contas criadas sem
obedecer a estrutura do plano de contas que consta do programa.

Para o preenchimento dos valores das demonstragdes financeiras, deve-se observar a escala da
moeda selecionada no sistema e as seguintes regras:
e “10000” para RS$ 10.000,00 (se a escala da moeda for unidade);
e “350” para RS 350.000,00 (se a escala da moeda for mil);
e n3o sdo aceitos valores com casas decimais, exceto os referentes ao lucro/prejuizo por
acao;
e pode ser utilizado o separador de 1000, exceto para os valores referentes ao lucro/prejuizo
por agao.
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Apds o preenchimento das informacdes, clicar em Salvar Como e escolher o tipo de arquivo CSV

L\ Area de Trabalho
| DFP 3112.2016 |

Pasta de Trabalho do Excel (*.xlsx)
Pasta de Trabalho Habilitada para Macro do Excel (*.xlsm)
Pasta de Trabalho Binaria do Excel (*xlsh)

Pasta de Trabalho do Excel 97-2003 (*.xls)

Dados XML (*xml)

Pagina da Web de Arquive Unico (*.mht, *.mhtml}
Pagina da Web (*.htrn, *.html)

Modelo do Excel (*.xhx)

Modele Habilitado para Macro do Excel (*xltm)
Maodelo do Excel 97-2003 (*.xlt)

Texto (separado por tabulagdes) (*.bd)

Texto em Unicode (*.bd)

Planilha XML 2003 (*.xml)

P 5 ol ok el dbucel 5.0/95 (Fxls)

‘ C5V (separado por virgulas) (*.csv)
s —

(separ

5. Importar os dados para o sistema Empresas.NET

Clicar sobre o nimero da versido do formulario para o qual se deseja importar os dados.

é...m_ 30/06/2017

- Dados da Empresa

- DFs Individuais

- DFs Consolidadas

-------------- Comentaric do Desempenho
-------------- Motas Explicativas

-------------- Comentario Sobre o Comport
-------------- Dutras Informagdes que a Cot

& Pareceres e Declaragdes
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Em seguida, clicar sobre o icone Importar Dados e, na sequéncia, selecionar o arquivo de onde os
dados serdo importados e o método sob o qual foi elaborada a Demonstra¢do do Fluxo de Caixa.

Tipc de Documents Data de Referénda Versdo do Documents

Demonstragdes Financeiras Padronizadas hd 3171272017 1
Praotocclo de Entrega Datz de Entrega do Arguive  Responsavel Entregs m
Moeda Escala da Moeda Escala da Quantidade de AgSes

Periodos DFP _

Ultimo Exercicio po de Apresentagao Nimero de Exigénda OV

Dataz Inidic Datz térming Apresentagdo A

lo1/01/2017 |  [31/12/2017 |

Pretocclo IPE (Objete da ditima alteraqac) e Motive da Reapresentagic

Pendltimo Exercicio
Data Inido Data térming

|01mu2mﬁ | |31.-'12!201|5 |

£

Metodo do Fluxo de Caixa
Demanstracdo Individual Demonstracdo Consolidada
" Direto {" Direto
{* Indireto {* Indireto

Corfirmar

Verificar se os dados importados estao integros e terminar o preenchimento dos demais

quadros do formulario.

Seguir com os procedimentos para a geragao e envio do formulario, conforme o padrdo do sistema.

Desde que observados os formatos dos dados e que o arquivo seja gerado com o tipo CSV
(separado por virgulas), sera possivel a importa¢do dos dados pelo sistema Empresas.NET, mesmo
gue nao seja seguida a sequéncia acima recomendada para a gerag¢ao do arquivo ou que os dados

sejam provenientes de outros sistemas.

Importante ressaltar que, se o formato dos dados importados ndo estiver de acordo com a
estrutura do sistema, o carregamento no sistema nao sera feito de forma adequada, distorcendo

as informacgoes.



