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1.  Ofertas realizadas pela
Instrucao CVM 400

1.1 Estruturacao

Na B3, o processo de distribuicao publica de ativos de renda variavel

envolve as seguintes equipes:

®  Distribuicoes Publicas:
Responsavel pelos procedimentos
operacionais da oferta, tendo,
portanto, que ser acionada
diretamente para todas as
questdes operacionais, nao sendo
suficiente o protocolo feito com a
equipe de Acompanhamento de
Empresas.

E-MAIL CORPORATIVO:
ofertapublica@b3.com.br

®  Acompanhamento de
Empresas:

Responsavel pelo recebimento
dos protocolos das
documentacdes de pedidos de
listagem e de distribuicao
publica; e pela analise de toda a

parte regulamentar do processo.

E-MAIL CORPORATIVO:
emissores.empresas@b3.com.br

" Juridico:

Responsavel pela analise da
documentacao que requer assinatura
e/ou anuéncia da B3, tais como
contrato de distribuicdo, termo de
adesdo (quando houver pool formado
pela B3), carta-convite etc.

O contato com o juridico é sempre
intermediado pela equipe de
Distribuicoes Publicas.

- Guarda Centralizada:

Responsavel pelas questdes
relacionadas a custdédia dos ativos na
B3, tais como criacao de saldo de
ativos pelo escriturador, bloqueio de
saldos dos vendedores, emissao de
carta informando a Comissdo de
Valores Mobiliarios (CVM) o bloqueio
dos ativos etc.

E-MAIL CORPORATIVO:
depositaria.rendavariavel@b3.com.br



®  Proventos:
Responsavel pela correta

operacionalizacao de todos os
eventos nos ativos custodiados
na depositaria de renda variavel
da B3. Por esse motivo,
respondem pelo processo de
direito de preferéncia, quando
aplicavel.

E-MAIL CORPORATIVO:
depositaria.listados@b3.com.br

= Garantias:

Responsavel por todas as
questdes relacionadas a
chamada de margem nas
distribui¢des publicas, incluindo
o recebimento da carta de
garantia emitida pelos
coordenadores, quando estes
desejarem isentar instituicdes
participantes do pool do aporte
de garantias.

E-MAIL CORPORATIVO:
Garantias@b3.com.br




1.1.1

EQUIPES ENVOLVIDAS

Distribuicoes Publicas

Acompanhamento de Empresas

Juridico

Guarda Centralizada

* Service Level Agreement

Papéis e Responsabilidades

OBJETIVOS

Procedimentos
operacionais da oferta
(desde a estruturacao
até sua liquidagao).

Registro de listagem e
acompanhamento da
companhia / fundo.
Registro da oferta.

Questdes juridicas e
institucionais.

Procedimentos
operacionais de custddia
(desde a estruturacao da
oferta até sua liquidacao).

DOCUMENTOS

Aviso ao mercado / anuncio de inicio / fato relevante.

Prospecto (operacional).

Carta-convite / termo de adesao (operacional) / pedido de reserva
etc.

Contrato de distribuicao (400).

Contrato de prestacao de servicos.

Ato de constituicao (1a emissao). Registro na CVM (1a emissao).
Estatuto / regulamento (1a emissao).

Formularios B3.

Anuncio de inicio / aviso ao mercado / prospecto (regulatério e
direito).

Contrato de prestacao de servicos.
Contrato de distribuicao.
Carta-convite.

Termo de adesao.

Carta de bloqueio.
Boletim “Jumbo”.

SLA*

Emp.: prazo da CVM
(exceto analises
juridicas, que tém SLA
de 4 D.U).

Emp.: prazo da CVM.

4 D.U.

1 D.U.



EQUIPES ENVOLVIDAS

Proventos

Garantias

* Service Level Agreement

OBJETIVOS

Procedimentos
operacionais de direitos
de preferéncia e/ou
eventos corporativos.

Procedimentos
operacionais de risco e
garantias.

DOCUMENTOS

Aviso ao mercado / anuncio de inicio / fato relevante.

Carta de Insencao.

SLA*

Emp.: prazo da CVM.

2 D.U.



1.1.2 Principais Pontos de Atencao

Na estruturacdo de uma distribuicao publica, algumas situagdes podem ser destacadas devido as peculiaridades envolvidas em sua
operacionalizacao.

Situacao Pontos de Atencao

Oferta Prioritaria 1. Coordenador lider deve envolver o escriturador para que este disponibilize o arquivo de acionistas até a
véspera da abertura do prazo da oferta prioritaria. Sem esse arquivo, a B3 ndo consegue finalizar a
parametrizacdao do Sistema de Distribuicao de Ativos (DDA), impossibilitando o inicio das reservas da oferta
prioritaria.

2. Com relagao a segunda data de corte (quando houver), devera ser necessariamente o dia Util anterior a data
final do periodo de reservas da oferta prioritaria. Até a manha do dia seguinte a segunda data de corte, o
escriturador devera disponibilizar o arquivo de acionistas para a B3, sem o calculo dos direitos,
portanto somente a posicao de ativos.

3. Distribuigdo parcial de oferta primaria e/ou colocacao de lote adicional primario geram a necessidade de se
usar um intervalo de limite de subscricdo proporcional e ndo apenas um valor Unico. Nesse caso, serdao
necessarias tantas interagdes com o escriturador quantas simulacdes de alocagdo da oferta prioritaria
solicitadas.

Units (tratamento) 1. Ofertas que serdo entregues em Units deverdo levar em conta a propor¢do de acdes ordinarias (ON) e acdes
preferenciais (PN) que formardo a Unit, além da necessidade ou ndo de procedimento de conversao entre
espécies.

2. Units ndo podem ser formadas por fragdes de agdes.

3.  Estabilizadores deverao atentar para o fato de que poderdo ser negociadas simultaneamente as trés espécies
de ativos: Unit, ON e PN.




Situacao

Bancos (aprovacao / regulador)

Brazilian Depositary Receipts (BDRs)

Ofertas com muitos vendedores

Pontos de Atencao

Ofertas de bancos tém a peculiaridade de ter que aguardar o aval do Banco Central (Bacen) para a
homologacgdo de aumento de capital. Por esse motivo, a parcela primaria da oferta sempre sera liquidada em
recibos e ndo diretamente nas respectivas agdes.

No caso de a oferta ser primaria e secundaria, a liquidacao devera ocorrer numa “Unit” que sera composta de
agoes (provenientes da parcela secundaria) e recibos (provenientes da parcela primaria).

Se a homologacao ocorrer durante o periodo de estabilizagdo, é necessario avaliar se os recibos serdo ou nao
convertidos em acao nesse mesmo periodo. Em caso positivo, o contrato de empréstimo (inicialmente feito

em Units) devera prever a devolugao em acdes. Em caso negativo, a devolucao do empréstimo ocorre ainda
em Units.

No caso de emissao de BDRs lastreados em ativos emitidos no exterior, deve ser alinhada a autorizacao de
registro de companhia aberta na CVM (SEP) e o registro da oferta também na CVM (SRE).

Necessidade de discussao entre coordenadores e a CVM g, se preciso, com a participagao da B3

Cada vendedor devera ter conta de custddia aberta em algum participante da B3 (categoria agente de
custodia).

E necessario bloqueio prévio das a¢des secundarias ao bookbuilding da oferta



Situacao
Ofertas com doador pelo Sistema de
Contratacao de Empréstimo de Ativos

(BTB) sendo o mesmo vendedor do
green shoe

Distribuicao parcial

Eventos corporativos

Pontos de Atencao

1.

Caso o contrato de empréstimo seja realizado no sistema BTB da B3 e o doador das aces for o mesmo
acionista exercido no green shoe, este devera possuir pelo menos 30% da oferta base em acdes livres e
desembaracadas (15% para emprestar ao estabilizador antes da liquidacao da oferta, e outros 15% para serem
exercidos no green shoe).

Nao existe a possibilidade de compensacao (entrega apenas do dinheiro ao doador/vendedor) em contratos
de empréstimo registrados no sistema BTB da B3.

Ofertas com distribuicao parcial preveem a possibilidade de o investidor condicionar:
1. acolocagdo do total da oferta base; ou
2. acolocacao maior ou igual de um montante minimo de ativos e menor que a quantidade de ativos da
oferta base.
1. a manutencao da totalidade da ordem colocada ou;
2. areducdo proporcional da ordem em funcao do volume efetivamente distribuido frente ao total
da oferta base.

E recomendado nao realizar eventos corporativos durante a da oferta (inclusive o periodo de estabilizacao).
Porque esses eventos podem alterar a posicao acionaria e/ou prego dos ativos.



Nas situacdes citadas
anteriormente e também em
ofertas com estrutura ou
caracteristicas pouco usuais,
recomenda-se que, antes do
protocolo formal, sejam
enviadas minutas dos
documentos da oferta para
uma analise prévia. O objetivo é
realizar os ajustes necessarios
para operacionalizacao da
oferta antes mesmo do
primeiro protocolo.

A equipe de Distribui¢des
Publicas da B3 se coloca
sempre a disposicao das partes
envolvidas para agendamento
de reunido presencial ou
conference call para discussao
de estruturas e caracteristicas
de ofertas. Nesses casos,
recomenda-se que estejam
presentes: coordenador lider
(obrigatério), emissor/vendedor
(opcional), advogados de
ambas as partes (obrigatorio),
escriturador (obrigatério
quando houver oferta
prioritaria para acionistas) e
equipes da B3, para discussao
sobre questdes regulamentares,
operacionais e/ ou juridicas.




1.1.3 Cronograma das Ofertas

Todos os cronogramas de
operacgoes de distribuicdes publicas
(inclusive os que sejam diferentes
dos padrdes aqui apresentados)
devem ser apresentados
previamente a B3 para validacao da
viabilidade operacional;

DISTRIBUICAO PUBLICA PELA ICVM 400 sem prioritaria

Protocolo CVM

D-2

DO

D+1

D+4

Limite para enviar minutas dos documentos da oferta antes das
reunides/call

Analise e reajuste para adequacao da oferta aos parametros do DDA

Comprovante de pagamento da taxa de analise

Enviar versao final do Aviso ao Mercado (Word/PDF) quando da
publicacao

Publicacao do Aviso ao Mercado
Apresentacao com as corretoras
Limite para assinatura do Contrato

Lista de corretoras que assinaram a carta convite




Prazos
Minimos

-

D+5

Dn

Dn+1

Dn+2

Dn+3

Dn+4

Dn+5

—

Inicio do Periodo de Reservas

Fim do Periodo de Reservas

Chamada de Margem (até as 13h) / Simulac¢des'
Bookbuilding / Precificacao / Alocagao
Publicacdo do Anuncio de Inicio e Preco

Inicio da carga do arquivo IRIS

Inicio da negociagao do ativo no Novo Mercado
Carga do arquivo IRIS (final)

Liquidacao da Oferta

Liquidacao do 1° pregao

1. Feitas apenas ap6s a finalizacdo da apds a finalizagdo da Chamada de Margem
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DISTRIBUICAO PUBLICA PELA ICVM 400 COM PRIORITARIA

Protocolo CVM

D-2

D-1

DO

D+1

D+4

Limite para enviar minutas dos documentos da oferta antes das
reunides/call

Anélise e reajuste para adequacao da oferta aos parametros do DDA

Comprovante de pagamento da taxa de analise

Enviar versao final do Aviso ao Mercado (Word/PDF) quando da
publicacao

Publicacao do Aviso ao Mercado

Apresentacao com as corretoras

Limite para assinatura do Contrato

Lista de corretoras que assinaram a carta convite

Arquivo com a 12 data de corte



Prazos
Minimos

e

D+5

Dn-1

Dn

Dn+1

Dn+2

Dn+3

Dn+4

Dn+5

Inicio do Periodo de Reservas

Recebimento do 22 arquivo do Escriturador

Fim do Periodo de Reservas

Chamada de Margem (até as 13h) / Simulacoes’
Bookbuilding / Precificacao / Alocagao
Publicacdo do Anuncio de Inicio e Preco

Inicio da carga do arquivo IRIS

Inicio da negociacao do ativo no Novo Mercado
Carga do arquivo IRIS (final)

Liquidagao da Oferta

Liquidacao do 1° pregao

1. Feitas apenas apds a finalizacdo da apds a finalizacdo da Chamada de Margem

14



1.1.4 Formacao do Pool de Distribuicao da oferta de varejo

® Ao contréario da parcela
institucional de uma oferta
publica, em que apenas os
coordenadores podem atuar na
distribuicao, na parcela de
varejo estes podem optar por
alguns modelos de formacao
do pool de distribuigao:

Somente coordenadores da
oferta atuarao na distribuicao
publica;

Apenas coordenadores e
instituicOes contratadas
diretamente por estes atraves
de assinatura de termos de
adesao individuais atuardo na
distribuicao publica; ou

Participantes da B3 (categoria
AGENTE DE CUSTODIA) atuaréo
na distribuicdao publica. Nesse
caso, devera ser confeccionada
uma carta-convite, que sera
disponibilizada na extranet da
B3 (BVMFNET - apenas
acessada por computadores de
participantes conectados a rede
da B3), dando poderes a bolsa
para assinar o termo de adesao
em nome de todas as
instituicdes que optaram pela
adesdo via carta-convite.

15



Caso seja escolhido o modelo 3
acima, a carta-convite devera
ser disponibilizada na extranet
da B3 com prazo recomendado
de, pelo menos, quatro dias
Uteis para adesao das
instituicoes.

A carta-convite e o termo de
adesdo deverdo estar
previamente aprovados pelo
Juridico da B3 antes de
disponibilizados na extranet
BVMFNET. Ressalte-se que o
prazo do Juridico da B3 para
analise de documentos é de
ATE QUATRO DIAS UTEIS.

Existe a possibilidade da
realizacao de uma
apresentacao da oferta para os
participantes da B3 (com
transmissao AO VIVO via
streaming). Caso seja do desejo
do Emissor / Coordenador,
entrar em contato com o time
de Distribuicdes Publicas.

16



1.1.5 Documentos da oferta

Nas ofertas realizadas pela ICVM 400,
a B3 assina os seguintes documentos:

®  Contrato de Distribuicao (data-limite para assinatura:
dia seguinte ao bookbuilding);

B Termo de Adesédo (data-limite para assinatura: dia
seguinte ao bookbuilding);

®  Contrato de Prestacdo de Servigos (data-limite para
assinatura: dia seguinte ao bookbuilding); e

®  Contrato de Empréstimo Diferenciado* (data-limite
para assinatura: dois dias Uteis antes da liquidagdo da
oferta).

* Atos relacionados a esse contrato deverdo ser tratados com a
equipe de Contratacdo de Empréstimos de Ativos (ramal 4294).




1.2 Inclusao de reservas de varejo

O Sistema de Distribuicao de Ativos (DDA) da B3 esta
preparado para realizar ofertas de distribuicdao publica
conforme dois tipos de procedimentos:

® O coordenador lider, os B Cadainstituicdo pode enviar a B3
coordenadores e os participantes apenas reservas de clientes finais
previamente habilitados (tipo cadastrados sob seu proprio
AGENTE DE CUSTODIA) poderao codigo operacional.

enviar “reservas” ao sistema por
meio de tela (insercdo um a um)
ou por meio de arquivo TXT
(arquivo “IRCA").

O pagamento da Taxa de Analise
e envio do comprovante ao time
de Distribuicdes Publicas deve
ocorrer antes do inicio das
reservas

Apenas agentes de custodia
podem ser incluidos como
participantes habilitados, por isso
NAO é possivel utilizar o
conceito de “por conta” em
distribui¢des publicas.

As ordens dos clientes de varejo
enviadas por tela ou por arquivo
sao validadas em tempo real (i.
Inclusao realizada com sucesso
ou ii. Erro XXX). Ordens enviadas
por tela receberdo o resultado na
propria tela; ordens enviadas por
arquivo "IRCA”" receberao a
resposta por um arquivo “ERCA".

18



Importante ressaltar que o arquivo ERCA devera
conter:

1. Linha header;

2. Uma linha para cada ordem néo incluida
devido ao erro XXX; e

3. Linha trailer;

A lista contendo todos os codigos de erros e
seus respectivos significados podera ser
consultada no proprio sistema DDA.

As ordens recepcionadas poderao ser
condicionadas a um PRECO MAXIMO ou TAXA
MINIMA (conforme o caso). Os investidores
podem fazer mais de uma reserva, desde que
obedecam aos mesmos condicionantes. Ou
seja, um investidor que fez pedido de reserva
limitando-a a determinado preco so podera
fazer uma nova reserva também limitada ao
mesmo preco.

19



1.3 Chamada de Margens

O processo de chamada de
garantias se inicia imediatamente
apos a finalizacao do periodo de
reservas. A equipe de
Distribuicoes Publicas da B3
informara imediatamente a
equipe de Garantias a quantidade
(ou valor financeiro) total
reservada por participante da
parcela ndo-institucional ou da
oferta prioritaria

No primeiro horario da manha
seguinte ao encerramento do
periodo de reservas, a equipe de
Garantias calculara o valor a ser
aportado por instituicao
participante, informara a todas as
instituicdes os valores e cobrara
que o depdsito seja realizado até
as 13 horas.

20



1.4 Simulac¢oes de alocacao da oferta de varejo

® A B3 pode realizar simula¢des
referentes ao resultado da
alocagao da oferta de varejo,
desde que possua as seguintes
informacdes a serem enviadas
pelo coordenador lider:

Niveis de pregos a serem
considerados;

Porcentagem a ser colocada da
oferta base;

Confirmacao da alocacao do lote
suplementar e em que
porcentagem da oferta base;

Confirmacao da alocacado do lote
adicional e em que porcentagem da
oferta base;

Se as pessoas vinculadas que
colocaram ordens fora do prazo
serao alocadas;

As simulacoes serdo executadas e
enviadas ao coordenador lider
somente no dia seguinte ao final do
periodo de reservas e apds a
confirmacao do atendimento do
deposito de garantias pelas
corretoras participantes da oferta
(quando houver pool de
distribuicao), cujo horario limite €
13 horas.
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1.5 Processo de bookbuilding

Horarios e procedimentos dos
coordenadores no bookbuilding

®  Nas distribui¢des publicas
realizadas pela ICVM 400 sem
dupla listagem, o bookbuilding
nao tem um horario-limite
previamente estabelecido,
devendo a B3 sempre ser
informada do andamento do
processo e da previsao de término
do processo. Uma vez finalizada a
definicdo do preco, este devera
ser oficialmente notificado o mais
breve possivel a B3.

Para as distribuicdes publicas pela
ICVM 400 com dupla listagem, o
horario-limite estabelecido para
finalizacao do bookbuilding e
informacao do prego definido
para a B3 é até as 18 horas
(horario de Brasilia). Esse limite
deve ser cumprido de modo a
possibilitar todos os tramites
necessarios para que o inicio de
negociagao das acdes ocorra sem
nenhum impedimento ja no dia
seguinte pela manha.

A assinatura da B3 nos
documentos das ofertas ICVM 400
é realizada sempre na manha
seguinte ao bookbuilding. Os
advogados deverdo procurar pela
equipe de Distribui¢des Publicas, a
qual ficara responsavel por coletar
o carimbo do Juridico da B3 nos
documentos e as assinaturas de
um procurador e um diretor da B3.




1.6 Alocacao da parcela de varejo

®  Aalocacao definitiva da oferta de B Os critérios de rateio ®  No caso de distribuicdo parcial, o
varejo é realizada assim que for atualmente disponiveis no rateio definitivo feito pela B3 deve
finalizado o procedimento de sistema DDA sao: levar em conta as opcdes que

bookbuilding.

No processo de alocagao da parcela
de varejo, a B3 operacionaliza o
critério de rateio indicado na
documentacao da oferta. Nesse
processo, é calculada, com base na
reserva de todos os investidores
constantes do sistema, qual sera a
quantidade efetivamente destinada a
cada um.

Uma vez realizado esse
procedimento, todas as instituicbes
recebem a informacao da alocacao
final tanto por meio do arquivo
CRCA como por tela no relatério
"poOs-precificacao detalhada”.

Rateio Proporcional;

Rateio proporcional com
valor minimo garantido;

Rateio igualitario e
sucessivo;

Rateio por ordem de
chegada; e

Rateio de acionistas
(exclusivamente para
ofertas prioritarias para
acionistas).

precisam ser dadas ao investidor
quando este efetua sua reserva
(art. 30 ICVM 400). Sendo assim, o
sistema DDA é capaz de ignorar
as reservas feitas em modalidades
nas quais o investidor
condicionou sua ordem a
colocacao total da oferta base. Da
mesma forma, o sistema DDA
também é capaz de diminuir,
proporcionalmente, as reservas
feitas pelos investidores que
condicionaram sua ordem a
colocagdo do valor minimo da
oferta, porém solicitando a
reducao proporcional da mesma.

23



1.7 B&D

Divisdo da insercao de ordens institucionais entre os coordenadores (a partir da data da precificacao)

A informacgdo da quebra da
alocacao da oferta
institucional por
coordenador é fundamental
para que a B3 habilite o
DDA para que os
coordenadores realizem a
validacao e carga definitiva
do arquivo IRIS.

Horarios e procedimentos dos coordenadores no B&D (Bill&Delivery)

O horario-limite para envio
da informacao da quebra
por coordenador é até as 12
horas do dia seguinte a data
da precificagcdo da oferta.
Esse horario tem como
objetivo evitar impactos na
alocacao dos investidores
institucionais e,
consequentemente, na
liquidacao dos mesmos,
minimizando, assim, o
exercicio de garantia firme
de liquidacao pelos
coordenadores.

Recomenda-se, portanto,
que sejam evitadas ao
maximo as trocas de clientes
entre coordenadores depois
de definida a quebra por
coordenador, visto que tal
procedimento atrasara o
envio das informacdes de
alocacao da oferta
institucional a B3.
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1.7.1 Insercao da alocacao da parcela institucional

®  Apenas o coordenador lider e os
demais coordenadores poderao
enviar arquivos TXT (arquivos
“IRIS") para a validacéo e carga
definitiva no sistema DDA.

®  Na alocacdo do modelo
institucional, o coordenador
podera indicar qualquer agente
de custdédia onde o investidor
final alocado tenha uma conta de
custodia ativa, ndo sendo
necessario que a conta indicada
esteja abaixo do préprio
coordenador.

O arquivo IRIS pode ser validado
no sistema DDA tantas vezes
guantas forem necessarias,
sendo gerado um relatério de
criticas quanto ao cadastro dos
investidores finais nos
respectivos agentes de custddia
indicados, entre outros itens.

A carga definitiva do arquivo IRIS
final de cada coordenador
devera estar feita com a
quantidade de ativos correta e
sem nenhum erro cadastral até
as 17 horas da véspera da data
de liquidagao.




1.8 Liquidacao da Oferta

Para ofertas primarias, o
escriturador dos ativos devera ser
previamente avisado sobre a
liquidagdo da oferta. O saldo de
uma emissao primaria devera estar
criado no maximo até as 10 horas
da manha da data de liquidacao.

A B3 realiza os pagamentos dos
recursos provenientes de uma
oferta seguindo a planilha de
liquidacao (modelo padronizado)
fornecida. O coordenador lider é o
responsavel por preencher tal
documento, discriminando valores
e destinatarios. Portanto, é papel
do coordenador lider informar a
B3 os valores a serem pagos a:

Titulo de taxa de liquidacao da
B3;

ComissOes de coordenadores
(se aplicavel);

Comissbes de demais
participantes da oferta (se
aplicavel);

Parcela destinada ao agente
estabilizador;

Parcela destinada aos
vendedores de uma oferta
secundaria; e

Parcela destinada ao emissor
em uma oferta primaria.

Na planilha de liquidacao, o
total bruto arrecadado na
oferta (PU * Quantidade)
devera ser composto de:

Oferta base;

Lote suplementar (se
aplicavel); e

Lote adicional (se aplicavel).

O horario-limite para o
coordenador lider enviar a
planilha de liquidacao € 10
horas da manha da data de
liquidagao.
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A equipe de Distribuigcoes
Publicas da B3 devera ser
informada com pelo menos trés
dias de antecedéncia da
liquidagdo do exercicio do green
shoe por meio do envio de
cOpia da carta de exercicio
encaminhada a CVM.

Para exercicio de green shoe
primario, o escriturador dos
ativos devera ser previamente
avisado sobre a liquidagao. O
saldo devera estar criado no
maximo até as 10 horas da
manha da data de liquidacao do
green shoe.

1.9 Exercicio e liquidacao do green shoe

O agente estabilizador devera
confirmar a conta de custodia
que efetuara a compra, e 0
coordenador lider devera
confirmar a conta do vendedor
no caso de o lote suplementar
ser secundario.

A planilha de liquidacéao do
exercicio do green shoe devera
ser enviada pelo coordenador
lider até as 10 horas da manha
da data de liquidacao.
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2. Ofertas realizadas pela
Instrucao CVM 476

2.1 Estruturacao

O processo de distribuicao publica de ativos de renda variavel na B3
envolve as seguintes equipes:

®  Distribuicoes Publicas: ®  Juridico:

Responsavel pelos procedimentos Responsavel pela analise da
operacionais da oferta, tendo, documentacao que requer
portanto, que ser acionada assinatura e/ou anuéncia da B3,
diretamente para todas as questoes ou seja, o Contrato de Prestacao
operacionais, nao sendo suficiente de Servigos e o Compromisso

o protocolo feito com a equipe de de Liquidagao

Acompanhamento de Empresas.
O contato com o juridico é

E-MAIL CORPORATIVO: sempre intermediado pela
ofertapublica@b3.com.br equipe de DistribuicGes
Publicas.

= Guarda Centralizada:

Responsavel pelas questdes
relacionadas a custédia dos ativos na
B3, tais como criacao de saldo de
ativos pelo escriturador, bloqueio de
saldos dos vendedores, emissao de
carta informando a Comissdo de
Valores Mobiliarios (CVM) o bloqueio
dos ativos etc.

E-MAIL CORPORATIVO:
depositaria.rendavariavel@b3.com.br

- Proventos:

Responsavel pela correta

operacionalizacdo de todos os
eventos nos ativos custodiados na
depositaria de renda variavel da B3.
Por esse motivo, respondem pelo
processo de direito de preferéncia,
quando aplicavel.

E-MAIL CORPORATIVO:
depositaria.listados@b3.com.br



®  Garantias:

Responsavel por todas as
questdes relacionadas a chamada
de margem nas distribui¢es
publicas, incluindo o recebimento
da carta de garantia emitida
pelos coordenadores, quando
estes desejarem isentar
instituicdes participantes do pool
do aporte de garantias.

E-MAIL CORPORATIVO:
Garantias@b3.com.br
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2.1.1 Papéis e Responsabilidades

EQUIPES ENVOLVIDAS

Distribuicoes Publicas

Juridico

Guarda Centralizada

OBJETIVOS

Procedimentos
operacionais da oferta
(desde a estruturacao
até sua liquidagao).

Questdes juridicas e
institucionais.

Procedimentos
operacionais de custddia
(desde a estruturacao da

oferta até sua liquidacao).

DOCUMENTOS

Fato relevante.

Pedido de reserva oferta prioritaria etc.

Contrato de prestacao de servicos.

Contrato de prestacao de servigos.
Compromisso de liquidagao.

Carta de bloqueio.
Boletim “Jumbo”.

SLA*

Ate 5 D.U.

4 D.U.

1 D.U.
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Proventos

Garantias

* Service Level Agreement

Procedimentos
operacionais de direitos
de preferéncia e/ou
eventos corporativos.

Procedimentos
operacionais de risco e
garantias.

Fato relevante.

Carta de Isencao.

Até 5 D.U.

2 D.U.
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As ofertas de distribui¢cdes publicas de esforgos restritos (ICVM 476) tém como
caracteristicas um processo mais célere e sem registro prévio na CVM. As ofertas
primarias (emissor emitindo novos ativos) estdo sujeitas a obrigatoriedade de
oferecer aos atuais acionistas a manutencdo da sua parcela na companhia. Nas
ofertas secundarias, por ndo haver a emissdao de novas agdes, a companhia esta
dispensada da realizagdo de uma oferta aos atuais acionistas.

2.1.2 Data de Corte

As datas de corte (podendo ser uma ou duas na oferta) definidas
pela companhia estabelecem quais investidores estarao aptos a

participar da oferta:

A primeira data de corte deve ser, no
minimo dois, dias Uteis antes do
inicio do periodo de reservas da
oferta prioritaria. O investidor precisa
ter posicao liquidada em custodia na
Central Depositaria da B3 e/ou no
escriturador no fechamento do dia
da primeira data de corte, para que
possa estar apto a colocar reservas
na oferta. Também estdo aptos a
colocar reservas na oferta prioritaria
doadores do ativo com contratos
abertos no BTB; e

A segunda data de corte deve ser,
no maximo, um dia util antes do
fim do periodo de reservas da
oferta prioritaria. O investidor
precisa ter posicao liquidada em
custddia na Central Depositaria da
B3 e/ou no escriturador no
fechamento do dia da segunda
data de corte, para ter seus direitos
calculados, os quais, por sua vez
definem o limite de subscricao
proporcional de cada acionista.




Duvidas sobre o tratamento dado
pelo BTB devem sempre ser
esclarecidas com a equipe
responsavel na B3.

®  Data Unica de corte: quando a
companhia opta por apenas
uma data de corte, a data
deve ser, no minimo, dois dias
Uteis antes do inicio do
periodo de reservas da oferta
prioritaria. Nesse caso, o
investidor precisa ter posicao
liquidada em custédia na
Central Depositaria da B3 e/ou
no escriturador no
fechamento do dia da data de
corte, para ter seus direitos
calculados, os quais, por sua
vez, definem o limite de
subscricao proporcional de
cada acionista.

Escrituracao

No dia seguinte a primeira data de
corte, o escriturador dos ativos (que
devera estar previamente avisado
pela companhia ou pelo coordenador
lider da oferta) devera enviar para a
B3, em formato especifico, uma
relacdo de acionistas da companhia
que tém suas ac¢des no livro de
escrituragao. Nessa data, pede-se
apenas o documento de identificacao
do investidor (CPF/CNPJ/Cédigo 99 -
Identificacdo Unica de investidor
estrangeiro).

O cddigo 99 é formado da seguinte
maneira:

Campo CPF/CNPJ para cliente
Estrangeiro

Para cliente estrangeiro, o Sistema de
Distribuicao de Ativos (DDA) utiliza
como chave um Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ) criado
conforme cédigo CVM.

CODIGO CVM
AAAAA BBBBBB PPPPPPPP C D
CcODIGO DA IDENTIFICACAO DO cODIGO DO TIPO DE DIGITO
INSTITUICAO TIPO DE CONTA INVESTIDOR CONTA VERIFICADOR




A criacdo do CNPJ obedece a seguinte regra:

99 0000000 PPPPPPP
No dia seguinte a segunda data de formato especifico, uma relagao
corte, o escriturador dos ativos de acionistas da companhia que
(que devera estar previamente tém suas acdes no livro de
avisado pela companhia ou pelo escrituracao, bem como a
coordenador lider da oferta) quantidade de direitos ou de

devera enviar para a B3, em acoes.




2.1.3 Principais Pontos de Atencao

Na estruturacao de uma distribuicao publica de esforcos restritos, algumas situagdes
podem ser destacadas devido as peculiaridades envolvidas em sua operacionalizacao.

Situacao

Lote Adicional

Lote Suplementar

Distribuicao Parcial

Pontos de Atencao

A companhia pode optar por incluir a possiblidade de distribuir um lote adicional de até 20% da oferta base.
E importante ressaltar que, segundo a ICMV 476, os atuais acionistas tém o direito de subscrever a¢oes
desse lote adicional.

Também ha a possibilidade de colocagdo de um lote suplementar de até 15% da oferta base, com o objetivo de
estabilizacao de preco do ativo ofertado. Nesse caso, a companhia nao da o direito aos atuais acionistas sobre
essa parcela da oferta.

Aplica-se unicamente no caso de uma oferta primaria de esforcos restritos. Nesse caso, deve-se prever a
possibilidade de o investidor condicionar:
1. acolocagdo do total da oferta primaria;
2. acolocacao maior ou igual de um montante minimo de ativos e menor que a quantidade de ativos da
oferta primaria.
I.  amanutencao da totalidade da ordem colocada ou;
ll.  areducao proporcional da ordem em func¢édo do volume efetivamente distribuido frente ao total
da oferta primaria
Ainda em se tratando de distribuicdes parciais, deve-se levar em conta que a oferta pode estabelecer um recalculo
dos direitos dos acionistas (limite de subscricao proporcional) quando da diminuicdo da parcela primaria prevista
inicialmente na oferta. O coordenador lider, quando da provéavel colocacao parcial da oferta primaria, devera
acionar imediatamente o escriturador e a B3, informando o novo fator, para que sejam feitos o reenvio das
informacdes pelo escriturador e o recalculo dos direitos pela B3. Somente depois desses procedimentos, a B3
podera efetuar simulagdes considerando os novos parametros.
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Situacao

Eventos Corporativos

Pontos de Atencao

E recomendado nao realizar eventos corporativos durante a da oferta (inclusive o periodo de estabilizacdo). Por que
esses eventos podem alterar a posi¢do acionaria e/ou preco dos ativos.

Nas ofertas de esforcos restritos
(476), € muito importante que,
antes do protocolo formal, sejam
enviadas minutas dos documentos
da oferta para uma analise prévia.
O objetivo é realizar os ajustes
necessarios para operacionalizacao
da oferta antes mesmo da
publicacdo do fato relevante.

A equipe de Distribuicdes Publicas
da B3 se coloca sempre a
disposicao das partes envolvidas
para agendamento de reunido
presencial ou conference call para
discussdo de estruturas e
caracteristicas de ofertas. Nesses
casos, recomenda-se que estejam
presentes: coordenador lider
(obrigatorio), emissor/vendedor

(opcional), advogados de ambas as
partes (obrigatorio), escriturador
(obrigatorio quando houver oferta
prioritaria para acionistas) e as equipes
da B3 citadas acima, para discussdes
prévias sobre questdes regulamentares,
operacionais e/ou juridicas.
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2.1.4 Cronograma das Ofertas DISTRIBUIGAO PUBLICA PELA ICVM 476 sem prioritéria

D-3 Envio de Prévia do Fato Relevante
®  Todos os cronogramas de
operacgdes de distribuicdes
publicas (inclusive os que sejam - D-2 Andlise e reajuste para adequagao da oferta aos parametros do DDA
diferentes dos padrdes aqui
apresentados) devem ser D-1 Assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos e pagamento da taxa de anélise
apresentados previamente a B3 _
para validacao da viabilidade
operacional; DO Publicacao do Fato Relevante

®  Com a alteracdo do ciclo de
liquidacao do mercado
secundario para D+2, os prazos
utilizados nas distribuicoes Dn+1 Republicacdo do Fato Relevante e Preco
publicas foram encurtados,
conforme exemplos ao lado:

Dn Bookbuilding e Precificacao

Dn+2 Inicio de negociacao do ativo
Limite para recebimento do arquivo IRIS
D+3 Liquidacao da oferta

D+4 Liquidagao do 1° pregao




B -

DISTRIBUICAO PUBLICA PELA ICVM 476 com prioritaria

D-3

D-2

Obedecendo

os 5 dias da —
CVM 476

DO

D+1

D+2

Até D+5

—

D+6

D+7

Envio de Prévia do Fato Relevante

Andlise e reajuste para adequagao da oferta aos parametros do DDA

Assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos e pagamento da taxa de analise
Publicacao do Fato Relevante/12 data de corte

Recebimento do 1° arquivo do Escriturador

Inicio do Periodo de Reservas

22 data de corte

Fim do Periodo de Reservas

Recebimento do 2° arquivo do Escriturador

Chama de Margem e Simulagdes




D+8

D+9

D+10

D+11

D+12

Bookbuilding e Precificacao

Republicacao do Fato Relevante e Preco

Inicio da carga do arquivo IRIS

Inicio da negociagdo do ativo no Novo Mercado
Limite para carga do arquivo IRIS

Liquidacao da Oferta

Liquidagao do 1° pregao
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2.1.5 Exercicio e liquidacao do green shoe

Formacao do Pool de Distribuicao

®  Oferta prioritaria: os agentes ®  Nas ofertas realizadas pela ICVM dois dias Uteis antes da
de custddia precisam 476, a B3 assina os seguintes liquidacado da oferta) — *Atos
encaminhar para a area de documentos: relacionados a esse contrato
Cadastro da B3 o Termo de deverdo ser tratados com a

Habilitagdo de Agentes de
Custodia uma Unica vez e,
assim, estarao habilitados para
todas as ofertas que seguem a

equipe de Contratacao de
Empréstimos de Ativos (ramal
4294).

*  Contrato de Prestacao de
Servicos (data-limite para
assinatura: dia anterior ao
inicio das reservas);

ICVM 476.
*  Compromisso de

"  Oferta restrita e/ou Liquidacdo cdata-limite de
secundaria: de acordo com a assinatura: dia anterior a
ICVM 476, é possivel apresentar liquidacao); e
para até 75 investidores e
distribuir para até 50 « Contrato de Empréstimo
investidores. Diferenciado* (data limite

para assinatura:
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2.1.6 Documentos de Ofertas

®  Nas ofertas realizadas pela ICVM 476, a B3 assina os
seguintes documentos:

1. Contrato de Prestacao de Servicos (data-limite
para assinatura: dia anterior ao inicio das
reservas);

2. Compromisso de Liquidacao (data-limite de
assinatura: dia anterior a liquidacao); e

3. Contrato de Empréstimo Diferenciado* (data-
limite para assinatura: dois dias Uteis antes da
liquidacdo da oferta) — *Atos relacionados a esse
contrato deverao ser tratados com a equipe de
Contratacao de Empréstimos de Ativos (ramal
4294)




2.2 Inclusao de reservas da oferta prioritaria

O sistema DDA da B3 esta preparado para realizar ofertas de
distribuicdo publica de esforgos restritos (476) conforme dois tipos de
procedimentos: modelo varejo (oferta prioritaria) e modelo institucional
(oferta restrita).

MODELO “VAREJO" (OFERTA PRIORITARIA)

®  Nesse caso, o coordenador lider, ®  Cadainstituicdo pode enviar a
os coordenadores e 0s B3 apenas reservas de clientes
participantes previamente finais cadastrados sob seu
habilitados (tipo AGENTE DE proprio codigo operacional.
CUSTODIA) poderao enviar
“reservas” ao sistema por meio -

Apenas agentes de custodia
podem ser incluidos como
participantes habilitados, por
isso NAO é possivel utilizar o
conceito de “por conta” em
distribuicdes publicas.

de tela (insercdo um a um) ou
por meio de arquivo TXT
(arquivo "IRCA").

O pagamento da Taxa de Analise
e envio do comprovante ao time
de Distribuicdes Publicas deve
ocorrer antes do inicio das
reservas

As ordens dos clientes de varejo
enviadas por tela ou por arquivo
sao validadas em tempo real (i.
Inclusdo realizada com sucesso
ou ii. Erro XXX). Ordens enviadas
por tela receberdo o resultado
na prépria tela, e ordens
enviadas por arquivo “IRCA”
receberao a resposta por um
arquivo "ERCA".
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Importante ressaltar que o
arquivo ERCA devera conter:

1. Linha header;

2. uma linha para cada
ordem ndo incluida
devido ao erro XXX; e

3. Linha trailer.

A lista contendo todos os
codigos de erros e seus
respectivos significados podera
ser consultada no préprio
sistema DDA.

As ordens recepcionadas
poderao ser condicionadas a um
PRECO MAXIMO ou TAXA
MiNIMA (conforme o caso). Os
investidores podem fazer mais
de uma reserva desde que
obedecam aos mesmos
condicionantes. Ou seja, um
investidor que fez pedido de
reserva limitando-o a
determinado prego s6 podera
fazer uma nova reserva também
limitada ao mesmo preco.

InstituicOes participantes da
oferta de varejo, idealmente,
nao devem acumular todos os
pedidos para envio no ultimo
horario do ultimo dia. Envios
periodicos ao longo do prazo
destinados as reservas evitarao
possiveis problemas.
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O processo de chamada de
garantias se inicia
imediatamente apds a
finalizacao do periodo de
reservas. A equipe de
Distribuicdes Publicas da B3
informara imediatamente a
equipe de Garantias a
quantidade (ou valor
financeiro) total reservada por
participante da oferta
prioritaria.

2.3 Chamada de Margens

No primeiro horario da manha
seguinte ao encerramento do
periodo de reservas, a equipe
de Garantias calculara o valor a
ser aportado por instituicao
participante, informaréa a todas
as instituicdes os valores e
cobrara que o deposito seja
realizado até as 13 horas.
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A B3 pode realizar simulagbes
referentes ao resultado da
alocagao da oferta prioritaria,
desde que possua as seguintes
informacdes a serem enviadas
pelo coordenador lider:

Niveis de pregos a serem
considerados;

Fatores de subscricao; e

Confirmacao da alocacdo do
lote adicional e em que
porcentagem.

2.3 Simulacoes de alocacao da oferta prioritaria

As simulacdes serdo executadas
e enviadas ao coordenador
lider somente no dia seguinte
ao final do periodo de reservas
e apos a confirmacao do
atendimento do deposito de
garantias pelas corretoras
participantes da oferta (quando
houver pool de distribuicao),
cujo horario limite é 13 horas.
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2.5 Bookbuilding

Horarios e procedimentos dos coordenadores no bookbuilding

®  Nas distribuicdes publicas realizadas pela ICVM 476, o bookbuilding
nao tem um horario-limite previamente estabelecido, devendo a B3
sempre ser avisada do andamento do processo e da previsao de
término do processo. Uma vez finalizada a definicdo do preco, este
devera ser oficialmente informado o mais breve possivel a B3.

Com base no total alocado por participantes, a B3 finaliza o
preenchimento do Compromisso de Liquidacao e assina as vias
que serdo entregues aos coordenadores da oferta.




2.6 Alocacao da parcela prioritaria

® A alocacao definitiva da oferta =
prioritaria é realizada assim que
for finalizado o procedimento
de bookbuilding.

Ao processo de alocagao
da parcela prioritaria, a B3
operacionaliza o limite de
subscri¢cdo proporcional
indicado na documentacao
da oferta. Nesse processo,
¢ calculada, com base (i) na
reserva de todos os
investidores constantes do
sistema e (ii) nos direitos
que cada um dos
acionistas tera para
adquirir novos ativos, qual
sera a quantidade
efetivamente destinada a
cada um.

Uma vez realizado esse
procedimento, todas as
instituicOes recebem a informacao
da alocacao final, por meio tanto
do arquivo CRCA como por tela
no relatorio “pods- precificacao
detalhada”.

No caso de distribuicao parcial, o
rateio definitivo feito pela B3 deve
levar em conta as opgdes a serem
dadas ao investidor quando este
efetua sua reserva (art. 30 ICVM
400). Sendo assim, o sistema DDA é
capaz de ignorar as reservas feitas
em modalidades nas quais o
investidor condicionou sua ordem a
colocacao total da oferta base, bem
como também é capaz de diminuir,
proporcionalmente, as reservas feitas
pelos investidores que
condicionaram sua ordem a
colocacao do valor minimo da oferta,
porém solicitando sua reducao
proporcional.
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2.7 Ba&bD

Horarios e procedimentos dos coordenadores no B&D (Bill&Delivery)
Divisao da insercao de ordens institucionais entre os coordenadores (a partir da data da precificacao)

®  Ainformacdo da quebra da minimizando, assim, o exercicio
alocagao da oferta institucional de garantia firme de liquidagao
por coordenador é fundamental pelos coordenadores.
para que a B3 habilite o DDA para
que os~coordenadore.s rgalizem a " Recomenda-se, portanto, que
valldggao e carga definitiva do sejam evitadas a0 maximo as
arquivo IRIS. trocas de clientes entre

coordenadores depois de
definida a quebra por
coordenador, visto que tal
procedimento atrasara o envio
das informacdes de alocacao da
oferta institucional a B3.

® O horario-limite para envio da
informacgdo da quebra por
coordenador € até as 12 horas do
dia seguinte a data da precificacao
da oferta. Esse horario tem como
objetivo evitar impactos na
alocacéo dos investidores
institucionais e,
consequentemente, na liquidacao
dos mesmos,



2.7.1 Insercao da alocacao da oferta restrita

Apenas o coordenador lider e os
demais coordenadores poderao
enviar arquivos TXT (arquivos
“IRIS") para a validagao e carga
definitiva no sistema DDA.

Na alocacao do modelo
institucional, o coordenador
podera indicar qualquer agente
de custddia onde o investidor
final alocado tenha uma conta
de custddia ativa, ndo sendo
necessario que a conta indicada
esteja abaixo do proprio
coordenador.

O arquivo IRIS pode ser
validado no sistema DDA tantas
vezes quantas forem
necessarias, sendo gerado um
relatorio de criticas quanto ao
cadastro dos investidores finais
nos respectivos agentes de
custddia indicados, entre outros
itens.

A carga definitiva do arquivo
IRIS final de cada coordenador
devera estar feita com a
quantidade de ativos correta e
sem nenhum erro cadastral até
as 17 horas da véspera da data
de liquidacao.

49



Para ofertas primarias, o
escriturador dos ativos devera ser
previamente avisado sobre a
liquidagdo da oferta. O saldo de
uma emissao primaria devera estar
criado no maximo até as 10 horas
da manha da data de liquidagao.

A B3 realiza os pagamentos dos
recursos provenientes de uma
oferta seguindo a planilha de
liquidagdo (modelo padronizado)
fornecida. O coordenador lider € o
responsavel por preencher tal
documento, discriminando valores
e destinatarios. Portanto, € papel
do coordenador lider informar a
B3 os valores a serem pagos a:

2.8 Liquidacao da Oferta

Titulo de taxa de liquidacao da
B3;

Comissoes de Coordenadores (se
aplicavel);

Comissdes de demais
participantes da oferta (se
aplicavel);

Parcela destinada ao agente
estabilizador;

Parcela destinada aos vendedores
de uma oferta secundaria; e

Parcela destinada ao emissor em
uma oferta primaria.

Na planilha de liquidacao, o total
bruto arrecadado na oferta (PU *
Quantidade) devera ser composto
de:

*  Oferta Base;

* Lote Suplementar (se
aplicavel); e

* Lote Adicional (se aplicavel).

O horario-limite para o
coordenador lider enviar a
planilha de liquidacao é até as 10
horas da manha da data de
liquidagao.




A equipe de Distribuicdes
Publicas da B3 devera ser
avisada com pelo menos trés
dias de antecedéncia da
liquidacao do exercicio do green
shoe, por meio do envio de
cOpia da carta de exercicio
encaminhada a CVM.

Para exercicio de green shoe
primario, o escriturador dos
ativos devera ser previamente
avisado sobre a liquidagao. O
saldo devera estar criado no
maximo até as 10 horas da
manha da data de liquidagao do
green shoe.

2.9 Exercicio e Liquidacao do Green Shoe

O agente estabilizador devera
confirmar a conta de custodia
que efetuara a compra, e 0
coordenador lider devera
confirmar a conta do vendedor
no caso de o lote suplementar
ser secundario.

A planilha de liquidacao do
exercicio do green shoe devera
ser enviada pelo coordenador
lider até as 10 horas da manha
da data de liquidacao.
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