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1 — CONTRATACAO DO MODULO

a.

A contratacdo do mddulo deve ser feita a partir da contratacdo do servico por

parte da instituicao auditora.
O contato deve ser feito pelo telefone (11) 2565-5080 ou pelo e-mail

contrata.onboarding@b3.com.br

Para a contratacdo, é necessdria a assinatura do contrato Unico.

Apds as etapas anteriores, a B3 prosseguira com o cadastro da instituicdo e a

criacdo dos logins de usuario indicados no momento da contrata¢do do servigo.

Este login sera utilizado para autenticacdo na plataforma

INFORMAGAO PUBLICA — PUBLIC INFORMATION



mailto:contrata.onboarding@b3.com.br

[ ]3 Manual Operacional Cartas de Circularizagdo

Data: 05/06/2023

2 —ACESSO

a.

d.

O acesso ao ambiente de certificagdo (homologacado) devera ser feito pelo link

https://imercado-cert.b3.com.br/

O acesso ao ambiente de producdo deverd ser feito pelo link

https://imercado.bmfbovespa.com.br/

O acesso utiliza duplo fator de autenticacdo da B3 (token). A configuragao é
intuitiva e pode ser feita seguindo as orienta¢des na tela. Caso haja algum
problema nessa etapa, neste link estd manual do duplo fator de autenticacao.
Caso seja necessario suporte direto pela B3, o atendimento é feito pelo numero

(11) 2565-5016 ou por liguidacao.imercado@b3.com.br.

Apds passar pelo segundo fator de autenticacdo, sera necessario selecionar o
cddigo da instituicdo e a categoria. Para o Cartas de Circularizacdo, a categoria é

“AUD — Auditor”.

Instituicao

Participantes

1512 v
Categorias
AUD v

Voltar Enviar
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3 — SOLICITACAO DE CARTA:

a. Na pagina inicial “Reumo dos Status”, navegue no menu superior e clique em
“Solicitagdes > Inclusao Manual > Cartas de Circularizagao”.
b. No campo “CNPJ”, digite o CNPJ do fundo e clique em buscar:

Solicitante Solicitado

Categoria Participante Solicitante Nome do Participante Solicitante CNPJ

e 1512 PNP1512A 14.160.365/0001-98

fuseas

c. Caso a titularidade seja verificada, um grid sera exibido mostrando o status de
todas as solicitacdes ja feitas para o fundo em questao.

d. Para adicionar uma nova solicitacdo, clique em “INCLUIR NOVA DATA”:

Solicitante Solicitado

Categoria Participante Solicitante Nome do Participante Solicitante CNP)

v 1512 PNP1512A 14.160.365/0001-98

BUSCAR INCLUIR NOVA DATA

e. Selecione um intervalo de datas e clique nas Checkbox referentes aos registros
que deseja solicitar. A checkbox a esquerda seleciona todos eles

automaticamente:

Selecione Intervalo de datas Arquiva Registra Situagdo

19/06/2023 8

21/0612023 8

f. No fim da tela, clique em “SALVAR”.

g. Uma mensagem serd exibida informando que a solicitagdo foi salva:

+ Solicitacdo Salva
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4 - ACOMPANHAMENTO DO STATUS:
a. Navegue no menu superior e selecione “Consultas > Monitor Integragao Cartas”.
b. Nesta tela, preencha os filtros desejados e clique em “FILTRAR”. Nenhum filtro é

obrigatério.

.................

c. O status de cada solicitacao serd exibido, bem como o nimero de protocolo da

solicitagdo:

Total de Registros @@
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5-DOWNLOAD DE ARQUIVOS:

a. Navegue no menu superior e cligue na opg¢ao “Solicitagées > Download de
Arquivos”

b. Preencha os filtros conforme desejado e cliqgue em “BUSCAR”. Nenhum filtro é
obrigatério.

c. Osarquivos IMBARQO15 disponiveis serao listados e é possivel fazer o download

de cada um deles.
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6 — APROVACAO DE SOLICITACOES (ADMINISTRADOR):

a. Toda nova solicitagao precisard do aceite do administrador para a geragao do

arquivo IMBARQOQ15.

b. Navegue pelo menu superior e selecione a op¢do “Aprovac¢des > Participante”:

APROVACOES —

Participante

c. As solicitages estarao disponiveis no grid e é possivel aprova-las ou rejeita-las

pelas colunas “Aprovar/Rejeitar” e clicando em “SALVAR” no fim da tela.

Confirmar Aprovacbes / Rejeicbes

@ Apovacte

Total de Registros @
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