cetip

Instrucdes para Cadastramento

Documentos comuns a qualquer natureza econémica e tipo juridico:
1 - Carta de solicitagdo de abertura de conta;

2 - Cartdo de autografos;

3 - Ficha de cadastro;

Além destes documentos, para aqueles que pretendem cadastrar-se com servico de digitacao
préprio, torna-se necessario também a remessa da:

4 - Solicitacao de credenciamento de usuario Administrador;

Existem duas vers@es para este documento. A primeira destina-se a solicitagéo de
credenciamento por parte da CETIP de apenas um Administrador, tendo este a possibilidade
de criar no préprio aplicativo um segundo Administrador, sem a interveniéncia da CETIP. A
segunda versao destina-se a solicitagdo de credenciamento de dois Administradores,
efetuados pela CETIP, sem a interveniéncia de usuarios da Instituicdo. Conforme definido no
Comunicado Cetip n° 57/04, de 30/6/2004, na parte relativa a Controle de Acesso, cada
Participante podera possuir no maximo dois deste tipo de usuario por tipo de familia e por area
de atuacéao.

Todos os modelos dos referidos documentos, assim como suas instru¢des de preenchimento
encontram-se disponibilizados nesta secéo.

Documentos necessarios de acordo com a natureza econémica e o tipo juridico:

a) BANCOS COMERCIAIS, MULTIPLOS COM CARTEIRA COMERCIAL e CAIXAS
ECONOMICAS:

- Carta termo de adeséo;

- Cépia de documento Bacen autorizando funcionamento;

- Cépia de documento Bacen com o niUmero da conta Reserva Bancéria;
- Cépia de documento Bacen definido carteiras habilitadas.

Observagoes:

i) a carta termo de adesdo somente € exigida quando ocorre aquisigdo de cota patrimonial
diretamente junto a CETIP. Quando ela for adquirida de terceiros a carta termo de adesao
devera ser substituida pela carta de autorizacéo para transferéncia de cotas;

i) a copia de documento Bacen definindo carteiras habilitadas somente € devida nos casos de
bancos multiplos.

b) BANCOS MULTIPLOS SEM CARTEIRA COMERCIAL, BANCOS DE INVESTIMENTO E
DE DESENVOLVIMENTO, SOCIEDADES DE CREDITO, FINANCIAMENTO E
INVESTIMENTO, SOCIEDADES DE CREDITO IMOBILIARIO, COMPANHIAS
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HIPOTECARIAS, SOCIEDADES DE ARRENDAMENTO MERCANTIL e ASSOCIAGCOES DE
POUPANCA E EMPRESTIMO:

- Carta termo de adeséo;
- Cépia do documento Bacen autorizando funcionamento;
- Cépia do documento Bacen definindo carteiras habilitadas;

Observagéo:

Sao aplicadas exatamente nestes casos as mesmas duas observacdes contidas na alinea
anterior;

c) SOCIEDADES CORRETORAS E DISTRIBUIDORAS DE TITULOS e VALORES
MOBILIARIOS

- Carta termo de adeséo;
- Cépia de documento Bacen autorizando funcionamento.

Observagéo:

a carta termo de adesdo somente € exigida quando ocorre aquisicdo de cota patrimonial
diretamente da CETIP. Quando ela for adquirida de terceiros a carta de adesao devera ser
substituida pela carta de autorizacéo para transferéncia de cotas;

d) FUNDOS MUTUOS

- Carta de vinculacao para transmisséo de dados e consultas;
- Cépia da Ata de Constituicdo ou do Regulamento do Fundo.

Observagéo:

Os fundos podem abrir contas para si mesmo ou ter contas subordinadas a administragcéo de
terceiros. No primeiro caso os procedimentos terdo que ser individualizados (solicitacdo
individual, cadastro geral e cartdes proprios, logicamente preparados e instruidos pelo
administrador legal). No segundo caso o administrador de custédia podera solicitar abertura em
conjunto (simplificada), preencher ficha de cadastro especifica (também simplificada) e usar os
seus proprios cartdes de autégrafos, complementado por relacéo anexa dos fundos por ele
administrados e pelos quais assina na condicdo de representante.

e) PESSOAS JURIDICAS NAO FINANCEIRAS

- Carta termo de adesao;
- Cépia de um documento comprovando constituicdo e funcionamento.

Observagoes:
i) a carta termo de adesado somente € exigida quando ocorre aquisicao de cota patrimonial

diretamente junto da CETIP. Nos casos de aquisicao de terceiros ela devera ser substituida
pela carta de autorizagdo de transferéncia de cotas;
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i) quando de cadastramento subordinado a administracéo de custédia por parte de terceiros
podera ser emitido, em nome deste, um Unico cartdo de autdgrafos, ao qual devera ser
anexada relacao contendo nomes e contas das empresas por ele administradas;

iii) sdo considerados documentos comprovando constituicdo e funcionamento as atas de
constituicdo e de deliberacdes de assembléias gerais ordinarias ou extraordinarias, o
regulamento da empresa, 0 seu estatuto social e o alvara de funcionamento;

iv) as sociedades corretoras exclusivamente de cambio deverdo anexar copia da autorizagdo
para funcionamento expedida pelo Banco Central do Brasil.

f) ORGAOS FEDERAIS e GOVERNOS ESTADUAIS/MUNICIPAIS
Observagoes:

Quando do cadastramento de governos estaduais e municipais especificamente para emissées
de titulos representativos de suas respectivas dividas publicas, torna-se necessaria a remessa
de coOpia de autorizacdo expedida pelo Banco Central do Brasil — Departamento da Divida
Publica — DEDIP.

Preenchimento dos Documentos

Cartdo de Autografos

Para acessar o formulério de Cartdo de Autégrafos o participante devera entrar no endereco
www.cetip.com.br, se¢cdo Cadastro / Abertura de Conta / Cartdo de Autdgrafos. Uma vez
acessado, o Cartdo devera ser preenchido consoante as instru¢des a seguir especificadas,
observadas as seguintes normas:

a) apo6s o preenchimento clicar em “CONFIRMAR?;

b) Depois da providéncia de que trata a alinea anterior serdo apontadas eventuais
necessidades de acertos ou, se 0 preenchimento estiver correto, gerada uma tela de
confirmacédo de dados;

¢) apos a confirmacao, estando todos os dados corretos, clical no link "Verséo para Impressao”
sera gerada uma nova janela com o documento em pdf constando o cartdo onde sera
automaticamente atribuido um ndmero identificador que aparecera estampado a direita de sua
margem superior;

d) somente a verséao definitiva podera ser objeto de impresséo, as quais, ap0s assinadas por
todos os envolvidos e providenciado o reconhecimento em cartério das firmas dos diretores
citados nos campos “26” e “27”, ou 0 abono bancario da pessoa juridica citada no campo “05”,
deverdo ser encaminhadas a Cetip;
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€) o encaminhamento citado na alinea “c” devera ser instruido por correspondéncia definindo
“se substituicao aos cartdes ja em poder da Cetip” ou “se acréscimos aos mesmos”. Tal
correspondéncia, entretanto, ndo sera necessaria quando o cartdo constituir peca em processo
de abertura de conta.

Descricdo dos Campos

Campo 01 — Data
Preenchimento automatico por parte do préprio sistema, correspondendo a data em que o
cartao esta sendo preenchido.

Campo 02 — Conta Principal

Destina-se a colocagéo do cédigo da conta principal da empresa , a qual € também
denominada de conta prépria (tipos “00” ou de “70” a “89”), observadas as seguintes
particularidades:

a) nos casos de participantes néo titulares de conta prépria o status de conta principal é
atribuido a uma conta emissora, normalmente as especificas do SND (tipo “41”), do NOTA (tipo
“43”) ou do CINE (tipo “44”);

b) nas hipéteses de cartbes de autdgrafos de titularidades de agentes fiduciarios sem conta na
Cetip este campo ndo devera ser preenchido;

¢) quando da elaboracéo de cartdes de autografos para instruir processos de abertura de
contas o preenchimento deste campo ficara a cargo da propria Cetip;

d) quando um participante detentor de cartdo de autégrafos vinculado & sua conta principal
desejar formalizar outros cartdes com vinculagéo a outras contas que ainda deverdo ser
abertas, casos comuns quando das especificas de Administracdo de Fundos, Custddia de
Terceiros e Administrac@o de Investidores Estrangeiros, também este campo néo devera ser
preenchido, mas torna-se necessaria a marcagéao do espago “conta nova”.

Campo 03 — Adm. Custddia / Gestor

Campo a ser utilizado exclusivamente por titulares de cartdo de autégrafos possuidores de
duas ou mais contas administradas. O preenchimento, através da colocagdo do nome
simplificado do administrador, visa esclarecer que o cartdo corresponde apenas a conta
vinculada ao mesmo.

Campo 04 — CNPJ / CPF

Obrigatério. Trata-se do numero de inscricdo da empresa no CNPJ — Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas ou da pessoa fisica no CPF — Cadastro das Pessoas Fisicas. Em ambos os
casos as colocagbes nao devem conter separagfes de qualquer espécie, tipos ponto, hifen ou
barra.

Exemplos: 61088696000142 e 02981149764

Campo 05 — Razéo Social / Nome
Obrigatério. Devem ser expressos de forma completa, ou seja, sem abreviaturas.
Exemplo: Cia Aurifera S.A.
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Campo 06 — DDD / Telefone

Obrigatério. O campo DDD deve conter 3 (trés) digitos e o nimero do telefone deve ser
expresso sem separacdes de qualquer tipo.

Exemplos: 011 ou 021 e 22536000

Campo 07 — Na condicéo de legitimos representantes ...

Objeto de marcacéo para indicar as funcionalidades passiveis de serem atribuidas as pessoas
cujas assinaturas foram colocadas no cartdo de autégrafos, obedecidas algumas regras a
seguir indicadas:

1) a marcagéao nas funcionalidades descritas na alinea “a” tem uma amplitude geral, devendo
marca-la todos os participantes cujas relagdes com a Cetip ndo estejam limitadas as
funcionalidades descritas nas demais alineas;

2) a marcagéao na funcionalidade descrita na alinea “b” somente devera ser feita por
participante que exerce ou pode exercer funcfes de agente fiduciério, seja de forma exclusiva,
seja de forma cumulativa com outras funcdes;

3) a marcagéo na funcionalidade descrita na alinea “c” somente devera ser feita por
participantes que exercem ou podem exercer fun¢des de instituicAo mandataria e depositéaria,
seja de forma exclusiva, seja de forma cumulativa com outras fungoes;

4) a marcagéao na funcionalidade descrita na alinea “d” somente devera ser feita por
participante titular de conta para efeito de consultas. S&o os casos de pessoas juridicas nao
financeiras que tém contas administradas dos tipos “70” a “89” e mais uma conta do tipo “00”,
esta para efeito exclusivo de consultas;

5) as instituicbes financeiras, as pessoas juridicas nao financeiras e as pessoas fisicas sem
conta individualizada na Cetip, cujos cartdes de autégrafos sdo exigidos apenas para
instruirem o exercicio das fun¢des de agente fiduciario, somente poderéo processar marcacdes
na funcionalidade descrita na alinea “b”.

Campos 08, 11, 14, 17, 20, 23
Destinados a colocagédo dos nomes das pessoas autorizadas a assinar documentos em nome
da empresa/instituicdo/pessoa fisica titular do cartéo.

Campos 09, 12, 15, 18, 21, 24
Para receberem, respectivamente, as indicacdes dos cargos ocupados pelas pessoas cujos
nomes constam dos campos 08, 11, 14, 17, 20, 23.

Campos 10, 13, 16, 19, 22, 25
As marcacgdes nestes campos somente deverdo ocorrer se prevalecer para as pessoas
indicadas nos campos 08, 11, 14, 17, 20, 23 uma das seguintes alternativas:

a) assina isoladamente: definindo que o indicado assina de forma isolada em nome da
instituicdo/empresa,;
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b) com todas as demais: definindo que cada indicado assina em conjunto com todas as demais
pessoas cujos nomes constem de todos os cartdes de autégrafos ativos em nome da
instituicdo/empresa. Observamos que esta alternativa somente é valida em relacéo aos cartbes
vinculados a uma mesma conta e desde que indicados todos os prepostos (no total de seis em
cada um) e dois diretores.

Campos "Assina Com"

As marcacdes nestes campos deverdo acontecer se 0s respectivos campos imediatamente
anteriores ndo tiverem sido marcados. Elas tém o objetivo de indicar formag8es de conjuntos
de assinaturas, conforme os seguintes exemplos:

a) informacgéao de que a pessoa indicada no campo “08” somente pode assinar em conjunto

com as pessoas que constam dos campos “117, “14” e “26” do mesmo cartao;

b) informagao de que a pessoa indicada no campo “17” somente pode assinar em conjunto
com as pessoas que constam dos campos “26” e “27” do mesmo cartao.

Campos "Assinatura:"
Para receberem, respectivamente, as assinaturas das pessoas cujos homes constam dos
campos 08, 11, 14, 17, 20, 23.

Campos 26 e 27 — Diretores

Deverdo conter nomes (obrigatérios), enderecos eletrdnicos (ndo obrigatdrios) e assinaturas
(obrigatorias) de dirigentes da instituicdo/empresa, 0s quais atribuem a todas as demais
pessoas cujas assinaturas constem do cartdo de autégrafos poderes para efetuar a validagéo
de documentos. E admitida, por opc&o do titular, apenas a utilizagdo do campo “26”,
qualificando um dnico diretor.

Campo "Reconhecimento das Assinaturas dos Diretores”

1°) reconhecimento de firmas em cartério das assinaturas dos diretores de instituicbes que
dependem de autorizacdo do Banco Central do Brasil para funcionar. Esta medida somente
terd validade se os referidos diretores estiverem devidamente inscritos no sistema de cadastro
do Banco Central do Brasil, denominado “UNICAD — Informacdes sobre Entidades de Interesse
do Banco Central”;

2°) abono bancario da PESSOA JURIDICA titular do cartdo. As instituicbes definidas no item
anterior poderédo, se assim desejarem, utilizar esta op¢éo ao invés do reconhecimento de
firmas em cartdrio das assinaturas de seus diretores. Porém, para as demais instituicdes, ndo
dependentes de autorizagcdo de funcionamento por parte do Banco Central do Brasil, é
obrigatério o ABONO BANCARIO DA PESSOA JURIDICA, vedada, portanto, a utilizacéo de
cartorio.

Exemplos de abono bancario de pessoa juridica:

1- A FIRMA XXXX DTVM LTDA CONFERE COM OS NOSSOS REGISTROS
2- ABONAMOS A ASSINATURA DA YYYY CORRETORA DE VALORES S.A.
3- ABONAMOS A ASSINATURA FUNDAGCAO “K” DE SEGURIDADE SOCIAL

3°) Exclusivamente nos casos de cartdo de titularidade de pessoa fisica, exigido quando a
mesma exerce funcao de agente fiduciario, sera permitido o abono bancério em seu nome.
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Exemplos de abono bancério de pessoa fisica
1- A ASSINATURA DE ELY CASTRO CONFERE COM NOSSOS REGISTROS
2- ABONAMOS A ASSINATURA DE CANDIDO DE OLIVEIRA

Preenchimento dos Documentos
Ficha de Cadastro

A ficha de cadastro tem a finalidade de obter dados necessarios para aberturas de contas
individualizadas em nome de novos usuarios dos servicos prestados pela Cetip, bem como
para complementar e atualizar as mesmas espécies de dados em relagdo aos antigos usuarios.

Descricdo dos campos

FICHA DE CADASTRO - PARTICIPANTE (Ficha 1)

Dados do Participante

Razéo Social
Denominagdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma autorizada pelo
Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.

Razéo Social do Administrador Legal do Fundo

Devera ser informada, de forma obrigatéria, exclusivamente quando do cadastramento de
fundos mutuos nao vinculados a contas de administradores de fundos ou de custddia de
terceiros.

Atividade Principal do Participante
Indicacéo exclusiva por parte de emissores de debéntures, notas promissorias e certificados de
investimento audiovisual.

Habilitacdo Operacdo Compromissada
Marcar apenas na hipdtese de estar autorizado a praticar operacdes compromissadas de que
trata a Resolucdo n° 2675, do Banco Central do Brasil.

Natureza Econdmica
Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza econdmica relacionadas na tabela
1, a qual podera ser acessada conforme fun¢éo vide tabela 1, constante desta ficha.

Natureza Juridica
Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza juridica relacionadas na tabela 2, a
gual podera ser acessada conforme funcéo vide tabela 2, constante desta ficha.

Grupo Econémico

Citacéo do grupo econdmico ao qual o participante esta vinculado. Trata-se de informacéo de
consideravel importancia, uma vez que através da mesma o sistema ira segregar os conceitos
de operacdes intra e extra grupo.
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CNPJ
Informacao obrigatéria do niumero de inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.

Origem de Capital
Indicar se nacional, estrangeiro ou multinacional.

Controle acionério
Informar se publico, privado ou publico em processo de privatizagao.

Comunicacéo / Carta Circular
Esclarecer, mediante simples marcacgéo, se deseja ou ndo receber os comunicados e cartas
circulares emitidos pela Cetip.

E-mail
Indicar o endereco eletronico para o qual deverdo ser enviados 0os comunicados e cartas
circulares emitidos pela Cetip.

Dados do endereco da Sede

Logradouro
Denominacgéo completa da rua, avenida, praca, alameda, travessa, quadra ou estrada onde
esta localizada a sede da instituicAo/empresa.

Endereco de cobranca

Marcar o respectivo espago caso o0 endereco para cobranga seja o mesmo endereco da sede.
Na hipétese de endereco diferente deixar de fazer a marcacao e indica-lo no primeiro espaco
da Ficha de Cadastro — Endereco (Ficha 3), colocando no campo identificador a expresséo
“cobranca”.

Nimero
Numero do prédio sede. No caso de localizacdo em estrada, quando ndo € comum a existéncia
de numero, informar o quildmetro.

Complemento
Dados complementares relativos ao enderego, como, por exemplo, bloco, andar, sala, grupo de
salas, denominacao do prédio ou nome do condominio.

Bairro
Denominagéo oficial do bairro onde esta localizada a sede.

Pais
Indicacdo do pais em que a sede esta localizada.

UF (unidade da federacgéo)
Preenchimento obrigatério mediante uso da sigla identificadora do estado onde a sede esta
localizada. Nos casos de enderecos no exterior 0 preenchimento passa a ser opcional.

Cidade
Nome da cidade em que a sede esta situada.

CEP
Cdédigo de enderecamento postal relativo ao endereco da sede. Trata-se de informacao
obrigatéria de endereco no Brasil e opcional nos casos de endereco no exterior.
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DDI
Cadigo relativo a discagem direta internacional atribuido ao pais no qual esta localizada a sede
da instituicdo/empresa.

DDD
Cadigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde esta localizada a sede da
instituicdo/empresa.

PABX
Numero da central telefénica das instituicdes que possuem este tipo de servigo.

E-mail institucional
Indicacéo do endereco eletronico geral da instituicao/empresa.

Dados do Contato Principal (Diretoria)

Indicacéo obrigatoria, recomendando-se que seja caracterizado como contato principal o
dirigente ou preposto da instituicio/empresa responsavel pelo relacionamento da mesma com
a Cetip, tanto no ambito administrativo como no ambito operacional. Nos casos de emissores
de debéntures, certificados de investimento audiovisual e notas promissérias torna-se também
obrigatoria a indicagdo adicional, na Ficha 4, dos dados relativos ao Diretor de Rela¢Bes com
Investidores, exceto nas hipéteses em que o mesmo ja tenha sido indicado como contato
principal.

Nome
Nome completo do dirigente ou preposto que esta sendo indicado como contato principal.

Identificador do Endereco

Informar em qual endereco o contato principal esta lotado. Normalmente a sua area de atuacgao
esta situada na prépria sede, devendo o preenchimento desde campo ser processado com esta
denominacdo. Mas, eventualmente, pode ocorrer a hipotese do contato principal exercer suas
funcdes em outro endereco, correspondente a uma regional, filial, agéncia, escritério ou
qualquer outra espécie de dependéncia. Neste caso deveréa ser indicada neste campo a
denominacao da regional, filial, agéncia, escritério ou dependéncia.

Area

Denominagdo, consubstanciada na estrutura organizacional da instituicdo ou empresa, da area
de atuacao do contato principal. Normalmente estas areas sao designadas, entre outras, como
presidéncia, vice-presidéncia, diretoria, superintendéncia ou geréncia, muitas delas
acompanhadas de especificagdes as mais diversas, como por exemplo diretoria de relacdes
com investidores, diretoria financeira, diretoria administrativa, diretoria de tecnologia, etc.

Area Padrao
Adequacéo da area informada com a tabela de padronizacao de areas de atuacao elaborada
pela Cetip, a qual podera ser acessada conforme funcéo vide tabela 3, constante desta ficha.

Cargo

Denominagéo, consubstanciada na estrutura organizacional da instituicdo ou empresa, do
cargo ocupado pelo contato principal. Normalmente estes cargos sdo designados, entre outros,
como presidente, vice-presidente, diretor, superintendente ou gerente, muitos deles
acompanhados de especificaces as mais diversas como, por exemplo, diretor de relacdes
com investidores, diretor financeiro, diretor administrativo, diretor técnico, etc.
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Cargo Padréo
Adequacéo do cargo informado com a tabela de padronizacdo de cargos elaborada pela Cetip,
a qual podera ser acessada consoante funcéo vide tabela 4, constante deste ficha.

DDI

Cadigo relativo a discagem direta internacional atribuido ao pais no qual o contato principal
esta lotado. Esta informacéo podera deixar de ser prestada quando o contato principal estiver
lotado no Brasil.

DDD
Cadigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde o contato principal esté lotado.

Telefone
Numero do telefone utilizado pelo contato principal.

Ramal
Numero do ramal. Indicacdo necessaria quando o contato principal ndo possuir telefone direto.

Fax
Numero do fax utilizado pelo contato principal para remessas e recebimentos de mensagens.

Spot
Numero do ramal spot usado pelo contato principal.

E-mail
Endereco eletronico do contato principal.

Recebe Comunicado / Carta Circular por e-mail

Marcar apenas no caso do contato principal desejar receber os normativos editados pela Cetip
diretamente em seu correio eletrénico, observando-se que esta marcacdo somente serd valida
quando o campo anterior estiver devidamente preenchido.

Responsavel pelo preenchimento / telefone para contato / data / assinatura do
responsavel

Deve conter o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulario, o seu telefone,
a data em que ocorreu este preenchimento e a sua assinatura. Com estas providéncias sera
facilitado o acerto de eventuais equivocos com a rapidez desejada.

Nome / Assinatura (Procurador) / Abono da Pessoa Juridica

Trata-se da aposicdo do nome e da assinatura do titular da conta a ser aberta, formalizada na
conformidade do cartdo de autégrafos que esta sendo entregue a Cetip como peca da
documentacao pertinente. Quando ocorrer preenchimento do formulario por instituicdo ou
empresa cuja conta devera ser administrada por terceiros, a qual, por este motivo, ndo sera
titular daquele cartdo, torna-se necessario o abono de sua assinatura por parte do respectivo
administrador.

FICHA DE CADASTRO — CONTA PROPRIA / FAMILIA (Ficha 2)
Dados da Conta Prépria
Raz&o Social do Participante

Denominacgdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma autorizada pelo
Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.
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Nome da Conta
Preenchimento apenas quando desejada uma denominacao para a conta diferente da
proporcionada pela prépria razéo social.

Cédigo Selic
Informar o cadigo de conta prépria no Sistema Especial de Liquidacao e de Custodia — Selic.

Malote Préprio
Marcar apenas uma das opgdes. Ao marcar “nao” fica entendido que utilizara malote de
terceiros para fins de acesso a relatérios gerados pelo sistema.

Praca do malote
Indicar, configurada em siglas das unidades da federacao, apenas quando de malote préprio.

Nome da Conta na qual o Malote devera ser Vinculado
Preencher exclusivamente quando da utilizagéo de malote de terceiros, informando a razéo
social do titular do mesmo.

Dados do Investidor Estrangeiro

Razédo Social do Representante
Informar a razéo social completa do representante no Brasil do investidor estrangeiro que esta
sendo cadastrado.

Cédigo / Qualificacdo / Condicdo CVM
Para indicar todas as caracteristicas do registro do investidor estrangeiro na Comissao de
Valores Mobiliarios — CVM.

Tipo da Familia

Prépria / Terceiros / Fundos Proprios / Investidor Estrangeiro

Marcar uma das op¢des, indicando, deste modo, a caracteriza¢do da familia, ou seja, do
servico de digitacéo.

Dados do Contato Principal na Familia

Nome

Informar o nome do contato principal na familia prépria. Podera ser indicado o mesmo contato
principal (Diretoria) ou qualquer outro que a instituicdo ou empresa titular do servigo de
digitacdo assim desejar. Normalmente sdo indicadas pessoas encarregadas dos servicos de
digitagdo/fechamento das operacgdes.

Identificador do Endereco / Area / Area Padr&o / Cargo / Cargo Padr&o / DDI / DDD /
Telefone / Ramais / Fax / Spot / E-Mail / Recebe Comunicado/Carta Circular por E-mail
Para preenchimento de cada um destes campos observar as descri¢cdes e as instrugcoes
contidas quando do tratamento das mesmas espécies de campos em relagédo ao Contato
Principal — Diretoria (Ficha 1).

Responsével pelo preenchimento / Telefone para contato / data / assinatura do
responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) / Abono da Pessoa Juridica

Conforme esclarecimentos contidos nos dois Ultimos itens das instru¢des para preenchimento
dos campos da Ficha 1.
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FICHA DE CADASTRO - ENDERECO (Ficha 3)

Destina-se a informar os dados de quantos enderecos a instituicdo ou empresa deseja
cadastrar junto a Cetip. Quando tratamos do endereco da sede (Ficha 1) registramos que a
informacao é obrigatdria. Mas neste caso, por se tratar de enderecos adicionais, ndo prevalece
aquela obrigatoriedade, exceto para informacédo do endereco de cobranca quando diferente do
da sede ou do endereco do Diretor de Relagdo com Investidores (casos de emissores no SND,
NOTA e CINE) quando ele n&o for indicado como contato principal.

Razéo Social
Denominagdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma autorizada pelo
Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.

Logradouro / Identificador do Endereco / Namero / Complemento / Bairro / Pais / Cidade /
UF / CEP

Para preenchimentos observar as mesmas descri¢des e instru¢cdes especificadas na parte em
que tratamos dos Dados do Endereco da Sede, conforme consta da Ficha 1.

Responsavel pelo preenchimento / Telefone para contato / Data / Assinatura do
responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) Abono da Pessoa Juridica
Consoante esclarecimentos expressos nos dois Ultimos itens das instru¢cdes de
preenchimentos das mesmas espécies de campos contidos na Ficha 1.

Observacoes:

1. Cabem nesta ficha, que podera ser reproduzida em quantas vias forem necessarias, as mais
diversas identificacdes de enderecos, como por exemplo, os de regionais, sucursais, filiais,
agéncias ou escritorios localizados na mesma unidade federativa ou no mesmo municipio,
como também em unidades e municipios diferentes. Até o endereco da propria sede podera
ser repetido diversas vezes para destacar setores diferentes (Operacional, Tesouraria,
Tecnologia, Juridico, etc) desde que a indicagdo do complemento (andar, sala, grupo de salas,
etc) ndo seja a mesma em nenhum deles.

2. Nos casos de repeticdo de enderecos, da sede ou de qualquer outra dependéncia, 0s
mesmos, embora com complementos diferentes, deverédo conter em suas designa¢cées um
acréscimo que permita diferencia-los uns dos outros, conforme exemplificado a seguir:
endereco da Sede — 3° andar (obrigatério) — identificador: Sede

endereco da Sede — 4° andar (opcional) — identificador: Sede — Adicional 1

endereco da Sede — 5° andar (opcional) — identificador: Sede — Adicional 2

e assim sucessivamente, quantas vezes forem necessarias

FICHA DE CADASTRO — CONTATO (Ficha 4)

Destina-se a informar dados de quantos contatos a instituicdo ou empresa deseja cadastrar
junto a Cetip. Quando tratamos da informacao obrigatéria do endereco da Sede registramos
que também é obrigatéria a indicacdo de um Contato Principal (Diretoria). Mas neste caso, por
se tratar de contatos adicionais, ndo prevalece aquela obrigatoriedade.

Raz&o Social
Denominagdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma autorizada pelo
Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.

Nome / Identificador do Endereco / Area / Area Padréo / Cargo / Cargo Padr&o / DDI / DDD
/ Telefone / Ramais / Fax / Spot / E-mail / Recebe Comunicado/Carta Circular por E-mail
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Para preenchimentos observar as mesmas descricoes e as mesmas instrucdes expressas na
parte em que tratamos dos Dados do Contato Principal (Diretoria), conforme consta da Ficha 1.

Responsével pelo preenchimento / Telefone para contato / Data / Assinatura do
Responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) /

Conforme esclarecimentos contidos nos dois Ultimos itens das instrucdes de preenchimentos
das mesmas espécies de campos contidos na Ficha 1, observando-se a ndo existéncia do local
destinado a abono da pessoa juridica, uma vez que o preenchimento desta ficha esta restrito a
titulares de cartbes de autégrafos em poder da Cetip.

Observacéo:

Cabem nesta ficha, que podera ser reproduzida em quantas vias forem necessarias, indicacdes
de diversos contatos, ocupando os mais variados cargos. Recomenda-se, entretanto, que
somente sejam indicadas pessoas que possam ser encontradas em um dos enderecos
informados. Observamos ser possivel o preenchimento igual do campo identificador do
endereco para dois ou mais contatos, ou seja, para pessoas que, trabalhando em equipe,
exercem fun¢des em um Unico local.

FICHA DE INVESTIDOR NAO RESIDENTE — MODELO COMPLETO (Ficha 5)
Dados do Investidor Nao Residente

Denominagéo / Razdo Social
Denominagdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, da Pessoa Fisica ou da
Pessoa Juridica ndo residente.

Logradouro
Denominagéo completa da rua, avenida, praca, alameda, travessa, quadra ou estrada onde
esta localizada a residéncia da Pessoa Fisica ou da sede da Pessoa Juridica.

Nimero
Numero do prédio. No caso de localizacdo em estrada, quando ndo € comum a existéncia de
namero, informar o quilémetro.

Complemento
Dados complementares relativos ao enderego, como, por exemplo, bloco, andar, sala, grupo de
salas, denominacao do prédio ou nome do condominio.

Bairro
Denominagéo oficial do bairro onde esta localizado.

Cidade
Nome da cidade onde esta localizado.

Estado
Indicacéo do estado onde esté localizado.

Pais de Origem
Indicacéo do pais onde esta localizado.

CEP / ZIP code
Cdédigo de enderecamento postal no exterior.
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Natureza Econdmica
Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza econdmica relacionadas na tabela
1 com acesso na proépria ficha.

Natureza Juridica
Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza juridica relacionadas na tabela 2
com acesso na propria ficha.

Grupo Econémico

Indicagéo do grupo econémico ao qual o participante esta vinculado. Trata-se de informacgéo
imprescindivel, uma vez que através da mesma o sistema ir4 segregar os conceitos de
operag0Oes intra e extra grupo.

Cédigo / Qualificacdo / Condicdo CVM
Para indicar todas as caracteristicas do registro do investidor estrangeiro na Comisséao de
Valores Mobiliarios — CVM.

N° do RDE - Registro Declaratério Eletrénico
Para indicar o n° de registro obtido junto ao Banco Central do Brasil.

CNPJ / CPF
Para indicar o CNPJ, se pessoa Juridica, ou CPF, se pessoa Fisica, do Investidor Nao
Residente.

Nome do Titular da Conta Coletiva
Nome / Razao Social do titular da conta coletiva caso o investidor estrangeiro seja participante
de Conta Coletiva, conforme informado no campo “Condigdo CVM”.

Nome do Custodiante no Brasil
Razéao Social do titular de conta de Administrador de Custddia de Terceiros ou de conta de
Administrador de Investidor Ndo Residente na CETIP.

Cdédigo da Conta Cetip do Custodiante
Numero da conta de Administracdo de Custodia de Terceiros ou de Administracdo de
Investidor N&o Residente do Custodiante.

Dados do Representante Legal no Brasil

Denominagéo / Razdo Social
Denominagdo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, da Pessoa Fisica ou da
Pessoa Juridica.

Logradouro
Denominacdo completa da rua, avenida, praca, alameda, travessa, quadra ou estrada onde
esta localizada a residéncia da Pessoa Fisica ou da sede da Pessoa Juridica.

Numero
Numero do prédio. No caso de localizagdo em estrada, quando ndo é comum a existéncia de
namero, informar o quildmetro.

Complemento
Dados complementares relativos ao endereco, como, por exemplo, bloco, andar, sala, grupo de
salas, denominacéo do prédio ou nome do condominio.
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Bairro
Denominacéo oficial do bairro onde esta localizado.

Cidade
Nome da cidade onde esta localizado.

Estado
Indicacéo do estado onde esté localizado. ou

UF (unidade da federacao)
Preenchimento obrigatério mediante uso da sigla identificadora do estado onde a sede esta
localizada.

Pais de Origem
Indicacéo do pais onde esta localizado.

CEP
Numero do cédigo postal do endereco.

DDD
Cddigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde esta localizada o
representante legal do investidor néo residente.

Telefone
Numero do telefone utilizado pelo representante legal.

Fax
Numero do fax utilizado pelo representante legal.

E-mail
Endereco eletrdnico do representante legal.

CNPJ / CPF
Para indicar o CNPJ, se pessoa Juridica, ou CPF, se pessoa Fisica, do Representante Legal.

Doc de Identidade / NIRE

Para indicar o nimero de Documento de Identidade , se pessoa Fisica, ou o NIRE - niUmero de
inscrigdo no registro empresarial (Junta Comercial), se pessoa Juridica do Representante
Legal.

Data de Constituicdo
Data de constituicdo da pessoa Juridica do Representante Legal.

Forma de Constituicéo
Tipo Juridico da pessoa Juridica do Representante Legal : SOCIEDADE LIMITADA (LTDA) ou
SOCIEDADE ANONIMA.

Assinatura do Representante Legal no Brasil

Trata-se da aposicdo do nome e da assinatura do representante legal do investidor n&o
residente da conta a ser aberta. Quando o representante legal néo for participante da CETIP,
torna-se necessario o reconhecimento de firma.

Observacéo:
Documentos necessarios para o Representante Legal no Brasil do Investidor Nao Residente:



cetip

1) Para o representante pessoa fisica: 1.a) cépia do documento que comprova ser o
representante legal do investidor nao residente; 1.b) copia da carteira de identidade. Ambas
autenticadas.

2) Para o representante pessoa juridica: 2.a) cOpia do documento que comprova ser o
representante legal do investidor néo residente; 2.b) cépia do contrato ou estatuto social; 2.c)
copia da carteira de identidade. Todas autenticadas.

3) Para o representante que for participante da CETIP: 3.a) copia do documento que comprova
ser o representante legal do investidor ndo residente (autenticada); 3.b) a(s) assinatura(s)
deve(m) constar do cartdo de autégrafos em poder da CETIP.

Nome / Assinatura do(s) Procurador(es) do Custodiante

Trata-se da aposi¢do do nome e da assinatura do titular da conta de Administrador de Custddia
de Terceiros ou conta de Administrador de Investidor Nao Residente na CETIP. A(s)
assinatura(s) deve(m) constar do cartdo de autégrafos em poder da CETIP.

FICHA DE CADASTRO — FUNDO (Ficha 1F)

Razé&o Social do Administrador de Custodia/Administrador de Fundos

Denominagéo completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, da instituicdo administradora
de fundos/custddia de terceiros, responséavel pela veracidade dos dados cadastrais de seus
respectivos administrados.

Dados do Fundo

Razé&o Social
Denominagdo completa do fundo, sem qualquer espécie de abreviaturas.

Razao Social do Administrador Legal do Fundo
Denominacgéo completa do Administrador Legal do Fundo, sem qualquer espécie de
abreviaturas.

Natureza econémica do Fundo
Preenchimento condizente com as modalidades de natureza econdmica disponibilizadas na
tabela 1, a qual podera ser acessada através da funcao vide tabela 1, constante desta ficha.

DDD
Cadigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde esta domiciliado o
administrador da custddia do fundo.

PABX
Numero da central telefénica da instituicdo administradora da custddia do fundo.

Natureza Juridica
Preenchimento condizente com as modalidades de natureza juridica disponibilizadas na tabela
2, a qual podera ser acessada através da funcao vide tabela 2, constante desta ficha.

CNPJ
Informacgéo obrigatéria do numero de inscrigdo do fundo no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas.
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Razéo Social do Banco Liquidante
Denominacdo completa do banco liquidante principal, sem qualquer espécie de abreviaturas.

Nome da conta na qual o malote devera ser vinculado
Informacao indispensavel para possibilitar a formalizacao do malote que devera gerar os
relatérios em nome do Fundo.

Responsavel pelo preenchimento / Telefone para contato / Data / Assinatura do
Responsavel

Deve conter o nome da pessoa responsavel pelo preenchimento do formulario, o seu telefone,
a data em que ocorreu este preenchimento e a sua assinatura. Com estas providéncias sera
facilitado o acerto de eventuais equivocos com a rapidez desejada.

Nome / Assinatura (Procurador)
Trata-se da aposi¢do do nome e da assinatura do representante do administrador da custodia
do Fundo, formalizadas na conformidade do cartdo de autégrafos em poder da Cetip.

Observacéo:
Mediante utilizacdo desta ficha o participante administrador poderéa fornecer dados relativos a
dois fundos sob sua administracao.

Possibilidades e regras de envio de Carta Cadastro de Administrador:

1) Participante indica apenas UM administrador e informa que o mesmo TEM permisséo
para criar, alterar e excluir um segundo administrador.

1.1) O administrador criado pela CETIP podera criar o segundo administrador, concedendo a
Manutencgdo de Administrador a este Ultimo. Neste caso ndo existira hierarquia entre os
administradores. Ambos poderao alterar/excluir os dados um do outro.

1.2) O administrador criado pela CETIP podera criar o segundo administrador e Nao conceder
a Manutencgéo de Administrador a este Gltimo. Neste caso o segundo administrador podera
apenas alterar seus dados pessoais.

1.2.1) A exclusao do administrador criado pela CETIP devera ser feita por carta concomitante a
indicacdo de outro Administrador para o seu lugar.

1.2.2) O segundo Administrador sé podera ser excluido pelo primeiro ou por seu sucessor,
desde que o participante informe, na sua indicacao, que este Ultimo TEM permisséo para Criar
alterar e excluir um segundo administrador.

2) Participante indica apenas UM administrador e informa que o mesmo NAO TEM
permisséo para criar, alterar e excluir um segundo administrador.

2.1) A administrador criado pela CETIP podera apenas alterar os seus dados pessoais.
2.2) A exclusao deste administrador devera ser feita por carta concomitante a indicagéo de
outro Administrador para o seu lugar.

3) Participante indica DOIS administradores e informa que ambos TEM permisséo para
criar, alterar e excluir um ao outro.

3.1) Neste caso néo existira hierarquia entre os administradores, ambos poderdo alterar/excluir
os dados um do outro. Na hipétese de um administrador excluir o outro, 0 administrador
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remanescente podera criar um novo, concedendo ou ndo a Manutencéo de Administrador para
este (resultado semelhante ao item 1.1).

4) Participante indica DOIS administradores e informa que ambos NAO TEM permisséo
para criar, alterar e excluir um ao outro.

4.1) A exclusdo de ambos administradores criados pela CETIP devera ser feita por carta
concomitante a indicacdo de pelo menos um outro Administrador.

4.2) A exclusdo de um dos Administradores criados pela CETIP devera ser feita por carta.
4.3) Ambos administradores poderdo apenas alterar seus proprios dados pessoais.

5) Participante indica DOIS administradores e informa que um dos administradores TEM
permiss&o para criar, alterar e excluir administrador e que o outro NAO TEM permissé&o.
5.1) A exclusdo do administrador que TEM permissao devera ser feita por carta, concomitante
a indicacdo de outro Administrador para o seu lugar.

5.2) O Administrador SEM permissédo podera apenas alterar seu dados pessoais.

Regras para a formagédo do Cdédigo de Usuario:

a) Deve ser composto por até 6 caracteres, letras e/ou nimeros, sem acentuacao.

b) Nao deve haver espacos entre os caracteres.

¢) Néo é permitida a utilizag&o de underscore e de sinais graficos, como por exemplo:
%,@,#,?2,!,°,~,,,C.



