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2. Objetivo

Este manual abrangerd o funcionamento detalhado das telas e funcionalidades relacionadas a opt-in,
opt-out, criacdo, consulta e modificacdo de contratos, além da geracdo de agendas online no Portal
RCC. Cada segdo contara com imagens ilustrativas e explica¢des visuais que descrevem a composicdo
e o uso das principais telas, proporcionando uma experiéncia de aprendizado mais pratica e intuitiva.

Os beneficios deste manual incluem:

e Facilidade de Navegac¢ao: Com instrucGes claras e visuais das telas, o usuario podera entender
rapidamente onde encontrar e como utilizar cada funcionalidade.
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e Eficiéncia Operacional: O guia permite que usuarios novos e recorrentes realizem suas
atividades no portal de forma &gil, evitando erros comuns e acelerando o processo de
trabalho.

e Redugdo de Dividas: Com exemplos praticos e uma apresentagdo passo a passo, 0 manual
minimiza a necessidade de suporte técnico constante, promovendo a autonomia dos usuarios.

e Atualizagdo e Referéncia Rapida: O manual serve como um recurso de consulta permanente,
permitindo que o usuario recorra a ele sempre que tiver duvidas ou precisar se adaptar a
novas funcionalidades.

Este guia tem como foco tornar o uso do Portal RCC mais acessivel, otimizando a interagdo do
usudrio com o sistema e garantindo que ele possa utilizar todas as fun¢Ges disponiveis de
forma eficaz.

3. Home do portal

Ao acessar o portal do RCC, a tela inicial apresenta-se com uma interface composta por cards que
facilitam o acesso as principais funcionalidades disponiveis para o cliente. Essa pagina inicial foi
projetada para oferecer uma navegacao intuitiva e rapida, reunindo em destaque as ferramentas mais
utilizadas no portal.

Atualmente, os seguintes cards estdo disponiveis:

1. Opt-in/Opt-out: permite ao cliente gerenciar suas autorizacdes para consulta, possibilitando
tanto a criagdo de novas autorizacGes de consulta (Opt-in) quanto a revogacdo dessas
permissées (Opt-out).

2. Agendas (Criagao de Agenda Online): funcionalidade destinada a solicitacdo de agendas
online, permitindo a verificagdo de URs comprometidas em tempo real para apoiar na tomada
de decisGes em relagdo aos contratos.

3. Contratos: secdo onde é possivel registrar novos contratos, consultar detalhes de contratos
existentes e realizar alteragGes, como inativagdo, baixa, adicdo ou exclusdo de URs, e outras
acoes de gerenciamento.

Os servicos de registro de Opt-in, criacdo de agenda online e operagdes de registro e edicao de
contratos estdo disponiveis, conforme normas estabelecidas, com funcionamento restrito ao horario
das 9h as 19h. Essa limita¢cdo de hordrio busca garantir a seguranga e a integridade das operagoes
realizadas no portal, além de possibilitar um atendimento de suporte adequado caso necessario.

4, Fluxo de Registro de Opt-in

4.1 Processo de registro de um Opt-in
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O registro de um opt-in é o processo pelo qual o cliente (Estabelecimento Comercial - EC) autoriza
formalmente que um financiador consulte suas informacdes financeiras relacionadas aos arranjos de
pagamento. Essa autorizacdo permite que o financiador acesse e verifique dados sobre o montante
gue o EC tem a receber, facilitando o acompanhamento de saldo e outras informacdes relevantes para
a gestdo financeira entre as partes.

No Portal RCC, o processo de criacdo de opt-in formaliza essa autorizacao, garantindo que o
financiador tenha acesso apenas aos dados permitidos, com seguranca e transparéncia. Essa
funcionalidade é essencial para a gestdo dos acordos financeiros, pois facilita a consulta rapida e
organizada das informagdes de recebiveis do EC.

4.2 Passo a passo do registro de um Opt-in

Para realizar o registro de um opt-in no Portal RCC, siga os passos abaixo:

1. Direcionamento para tela de “Registrar Opt-in"
Para acessa a tela de “Registrar Opt-in" temos duas opg¢des acesso que so estardo habilitadas
das 9h as 19h:

a. Via menu lateral- No menu lateral, havera a opg¢do "Opt-in/Opt-out". Ao clicar no

icone de "+", serdo exibidos dois links que direcionamento. Para acessar a pagina de
"Registrar  Opt-in", basta selecionar a opc¢do  "Registrar  Opt-in".

05 Home

@ Opt-in/Opt-out

Registrar Opt-in

b. Via card “Opt-in/Opt-out” na home do portal - Neste card, ao passar o mouse sobre

ele, ocorrera uma transicao que mostrard duas opgdes de links de acesso. Para acessar
a tela de "Registrar Opt-in", basta clicar e selecionar a opg¢do "Registrar Optin".
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2. Preenchimento da pagina
Para registrar com sucesso um Opt-in através do portal do RCC, temos que preencher os
seguintes campos:

a.

Coédigo externo- E o campo que definira o cédigo paddo (definido pelo cliente) usado
para identificagdo do Opt-in criado. (Obrigatorio)

i. Esse campo aceita numeros, letras e o caractere especial “-”.
Solicitante- Este campo é preenchido automaticamente ao acessar a tela e exibe o
CNPJ da conta do usuario logado. Ele é fixo e ndo pode ser alterado.
CNPJ Financiador- O usudrio deve preencher o nimero do CNPJ do financiador.
(Obrigatério)
Documento estabelecimento comercial- O usudrio deve preencher o nimero do CNPJ

ou CPF do estabelecimento comercial. (Obrigatdrio)
CNPJ Credenciadora- Este campo deve ser preenchido apenas se o usudrio quiser

registrar o Opt-in para uma credenciadora especifica. Caso o Opt-in deva ser vélido
para todas as credenciadoras, o campo deve ser deixado em branco.

Tipo de arranjo- O usuario devera escolher uma das trés opcdes para liberar a lista de
arranjos: "Crédito", "Débito" ou "Crédito/Débito".

Arranjo de pagamento- Terd a opg¢do dos arranjos relacionados ao tipo escolhido

anteriormente. (Obrigatorio)
i. Atualmente, o cliente tem a opc¢do de selecionar "Todos" ou escolher um
arranjo individualmente para a criagao do Opt-in.
Documento do titular- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ ou CPF do titular.

Data da assinatura do Opt-in- O usudrio deve preencher com a data que sera feita a
assinatura do Opt-in. (Obrigatério)
i. Este campo aceita apenas o dia atual e datas anteriores, ndo permitindo a

selegdo de datas futuras.
Data de Inicio da vigéncia- O usuario deve preencher com a data de inicio de vigéncia
do Opt-in. (Obrigatério)
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i. Este campo aceita apenas o dia atual e datas futuras, ndo permitindo a

selecdo de datas anteriores.
k. Data de final da vigéncia- O usudrio deve preencher com a data de final de vigéncia
do Opt-in.

s
[B] Portal Recebiveis de Cartéio FINANB3 - CAIFOS

@ ° Opt-inOpt-out
Registrar Opt-in

@ REGISTRAR

3. Registro do Opt-in
Apds preencher os campos listados acima, conforme as informagdes de validagdo exibidas
na tela, o botdo "Registrar" serd habilitado. Ao clicar nele, o Opt-in sera criado e um modal
de sucesso serd exibido, apresentando o protocolo da agdo. O botdo "Limpar" permanecerd
sempre ativo, permitindo que o usudrio apague os dados de todos os campos preenchidos,
se necessario.

4. Modal de sucesso da operagao
Na tela do Modal de “Sucesso” o usuario terd as 3 opgdes de botdes listadas abaixo:
a. Reaproveitar Dados- Ao clicar o usudrio serd direcionado para a tela de “Registrar
contrato” mantendo os dados que foram preenchidos na requisicdo anterior.
b. Nova solicitacdo- Ao clicar o usudrio sera direcionado para a tela de “Registrar
contrato” limpando os dados que foram preenchidos na requisi¢ao anterior.
c. Consultar- Ao clicar o usudrio sera direcionado para a tela de “Consultar Opt-in/Opt-

out” (Tela que serd descrita no Item 4 desse manual
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© Opt-in registrado com sucesso!

Protocolo: B3-2024110506305015 @

( REAPROVEITAR DADOS )( NOVA SOLICITAGAO ) CONSULTAR

5. Fluxo tela de Consulta de Opt-in/Opt-out

5.1 Funcionalidade pagina de “Consultar Opt-in/Opt-out”

A pagina de consulta de Opt-in do portal RCC é uma ferramenta essencial que oferece aos usuarios a
capacidade de gerenciar e monitorar suas autorizagdes de consulta. Com uma interface intuitiva, esta
pagina permite que os financiadores verifiquem rapidamente o status de suas solicitagdes de Opt-in,
além de acessar detalhes relevantes sobre os arranjos financeiros aos quais tém autorizagdo para
consultar. Entre as principais fungdes disponiveis, destacam-se a visualiza¢gdo do histérico de Opt-ins
registrados, a possibilidade de filtrar as consultas por diferentes critérios e a visualizagdo das
informagdes associadas a cada arranjo.

Além disso, a pagina de consulta de Opt-in também oferece aos usuarios a op¢do de executar o
processo de Opt-out diretamente na mesma tela. Isso proporciona uma maior flexibilidade,
permitindo que os financiadores gerenciem suas autorizacées de maneira eficaz e, se necessario,
retirem suas permissdes de consulta com facilidade. Essa funcionalidade ndo apenas garante maior
transparéncia e seguranga no gerenciamento dos dados financeiros, mas também oferece um
controle eficiente sobre as autorizagdes concedidas.

5.2 Passo a passo da consulta de um Opt-in/Opt-out
Para realizar a consulta de um opt-in no Portal RCC, siga os passos abaixo:

1. Direcionamento para tela de “Consultar Opt-in/Opt-out "
Para acessa a tela de “Consultar Opt-in/Opt-out " temos duas opgdes acesso:
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a. Via menu lateral- No menu lateral, havera a opg¢do "Opt-in/Opt-out". Ao clicar no
icone de "+", serdo exibidos dois links de direcionamento, para acessar a pdgina de
"Consultar Opt-in/Opt-out", basta selecionar a op¢do "Consultar Opt-in/Opt-out ".

Menu

05 Home

& Opt-in/Opt-out
Registrar Opt-in
Consultar Opt-in/Opt-
out

b. Via card “Opt-in/Opt-out” na home do portal - Neste card, ao passar o mouse sobre
ele, ocorrerd uma transicdo que mostrara duas opgoes de links de acesso. Para
acessar a tela de " Consultar Opt-in/Opt-out ", basta clicar e selecionar a opgao
"Consultar Opt-in/Opt-out ".

[B]' Portal Recebiveis de Cartdo
Escolha a funcionalidade que deseja acessar
© @
[B]’ Portal Recebiveis de Cartéo
= &
2. Preenchimento dos filtros

Para localizar rapidamente os Opt-ins registrados, oferecemos as seguintes op¢oes de filtro

para sele¢do. Nenhum dos filtros apresentados é obrigatdrio para realizar a consulta; caso

nenhum filtro seja preenchido, o sistema retornard todos os Opt-ins criados pelo usuario.

a.

b.

Nome simplificado do participante- Este campo é preenchido automaticamente ao

acessar a tela e exibe o nome simplificado do perfil do usudrio

Cédigo externo- E o campo que definira o cédigo paddo (definido pelo cliente) usado
para identificagdo do Opt-in criado.

CNPJ do participante- Este campo é preenchido automaticamente ao acessar a tela e

exibe o CNPJ da conta do usuario logado. Ele é fixo e ndo pode ser alterado.
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CNPJ Financiador- O usudrio deve preencher o nimero do CNPJ do financiador.

Documento estabelecimento comercial- O usudrio deve preencher o nimero do CNPJ

ou CPF do estabelecimento comercial.
f. CNPJ Credenciadora- Este campo deve ser preenchido apenas se o usuario quiser

registrar o Opt-in para uma credenciadora especifica. Caso o Opt-in deva ser valido
para todas as credenciadoras, o campo deve ser deixado em branco.

g. Tipo de arranjo- O usuario devera escolher uma das trés op¢des para liberar a lista de
arranjos: "Crédito", "Débito" ou "Crédito/Débito".

h. Arranjo de pagamento- Terd a opcao dos arranjos relacionados ao tipo escolhido

anteriormente.
i. O cliente pode selecionar "Todos" os arranjos ou escolher multiplos arranjos
de forma simultanea usando as caixas de selecdo multipla.
i. Documento do titular- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ ou CPF do titular.

j.  Cddigo controle Interop- Nesse campo o usudrio vai digitar o cddigo padrdo de

controle da Interop.
k. Protocolo do Opt-in- O usuario devera fornecer o nimero de protocolo que foi gerado

durante o registro do Opt-in
|. Tipo de Anuéncia- O usuario deverd escolher uma das trés opgbes: "Opt-in",

"Contrato" ou " Opt-in / Contrato ".
i. Por padrao, esse campo estard com a op¢do "Opt-in" selecionada.
m. Data da assinatura do Opt-in- O usudrio deve preencher com a data que sera feita a

assinatura do Opt-in.
i. Este campo aceita apenas o dia atual e datas anteriores, ndo permitindo a
selecdo de datas futuras
n. Datas de inclusdo- O usudrio deve preencher com o range de datas de inicio de

vigéncia do Opt-in que ele deseja consultar.
o. Datas de expiracdo- O usudrio deve preencher com o range de datas de expiragdo de

vigéncia do Opt-in que ele deseja consultar.

p. Status de Anuéncia- Esse campo tera 3 opg¢des de sele¢do para selecionar o status
dos Opt-ins que serao consultados. Por padrdo o status “Todos estara selecionado”
i. Todos
ii. Ativo
iii. Inativo
g. Botdo Limpar- Ele é responsavel por remover os dados de todos os filtros da pagina
e restaura-los ao modelo padrao.
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3. Resultado da consulta

Ao clicar no botdo “Consultar”, sera realizada uma busca por todos os Opt-ins que
correspondam aos dados preenchidos nos filtros mencionados anteriormente. Se nenhum
dado for preenchido, a consulta retornara todos os Opt-ins ja criados pelo usudrio.

Assim que a busca for concluida, os parametros do filtro serdo minimizados e uma tabela
serd exibida com todas as informagdes correspondentes aos campos existentes no filtro.
Caso deseje alterar os filtros, basta clicar no botdo “Filtrar” para que os parametros de
modifica¢do sejam exibidos novamente, permitindo que vocé faca as alteragdes necessarias.

.
[BJ Portal Recebiveis de Cartdo FINANBI - CAIFOS

@ » Opt-inOpt-out
Consultar Opt-in/Opt-out

T FILTRAR

Resultado da consulta

Codh Dat Document

a0 o NP) cumenta Documents Amenjode . Tipode Dota Data t
controle incluséio usudrio Situagiio N Optout
Solicitante Financiador  opt-in Credenciadora Titular pagamento Anuéncia assinotura  efetivagdio £

interop ggtiin recebedor

Cédigo Externo CnP) CNPJ Cédigo protocolo

4. Realizar Opt-out
Para realizar um Opt-out, é necessario utilizar o filtro para selecionar as informacdes
pertinentes ao Opt-in desejado. Apds executar a consulta e identificar o Opt-in para o qual
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vocé deseja efetuar o Opt-out, confirme essa a¢do desabilitando o toggle de acdo, alterando
seu status para "desabilitado".

Para confirmar essa acdo, ao clicar no toggle, um modal serd exibido com duas op¢des: "Sim"
e "Ndo". Se o usuario clicar em "Sim", o Opt-out sera realizado com sucesso e, na tela de
“Consultar Opt-in/Opt-out”, o toggle correspondente ao Opt-out serad desabilitado. Caso o
usuadrio escolha "Ndo", o modal serd fechado e o toggle de Opt-out permanecera ativo na tela
de “Consultar Opt-in/Opt-out”.

Resultado da consulta

= Cédigo Data Documento = 2

<] =] Cédigo protocolo i s | : Documento  Aranjode . Tipode Data Data

il 3 controle inclusdo usuério Situagdo ; ST

Solicitante Financiodor ~ opt-in Credenciadora Titular pagamento Anuéncia assinatura  efetivagdo
interop opt-in recebedor

Cédigo Extemo Optout

Confirmar Opt-out

Deseja realmente efetuar opt-out

Cédigo externo
TESTECERTO511

Solicitante
88.813.352/0001-07

Protacolo do Opt-in
B3-2024110506305011

6. Fluxo de solicitar Agenda online

6.1 Processo solicitacdo da Agenda Online

A criacdo de uma Agenda Online permite ao financiador obter, em tempo real, uma visdo detalhada
das URs (Unidades de Recebiveis) j& comprometidas. Esse processo é fundamental para apoiar a
tomada de decisGes informadas na defini¢gdo de novos contratos, pois fornece uma analise atualizada
dos valores disponiveis para antecipagao.
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Para solicitar uma Agenda Online, é necessario que o usuario possua um Opt-in ativo, garantindo que
ele esteja autorizado a acessar os dados financeiros pertinentes. Apés a verificacdo do Opt-in, o
usuario poderd gerar a Agenda Online, visualizando de forma clara e rdpida as URs comprometidas e
planejando com mais precisao as operacoes financeiras.

6.2 Passo a passo da solicitacao da agenda online

Para realizar a solicitacdo de uma agenda online no Portal RCC, siga os passos abaixo:

1. Direcionamento para tela de “Solicitar Agenda Online"
Para acessa a tela de “Solicitar Agenda Online " temos duas op¢bes acesso que sO estardo
habilitadas das 9h 4s 19h:

a. Via menu lateral- No menu lateral, haverd a opcdo "Agenda". Ao clicar no icone de

"+" serd exibido o link que direcionam para a pdgina de "Solicitar agenda online". Para
acessar, basta selecionar a opcao "Solicitar agenda online”

Menu

oo
og Home

@ Opt-in/Opt-out +

Agenda

b. Via card “Agendas” na home do portal - Neste card, ao passar o mouse sobre ele,

ocorrera uma transi¢cao que mostrard uma opgao de link de acesso. Para acessar a tela
de "Solicitar Agenda online", basta clicar e selecionar a opgao " Solicitar Agenda
online”.

>
[B] Portal Recebiveis de Cartéio

Escolha a funcionalidade que deseja acessar

© = B

Opt-in/Opt-out Agendas Contratos

[B]" Portal Recebiveis de Cartao
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2. Preenchimento da pagina

Para solicitar com sucesso uma Agenda Online pelo portal RCC, é necessdrio preencher os

seguintes campos:

a.

CNPJ Solicitante- Este campo é preenchido automaticamente ao acessar a tela e exibe

o CNPJ da conta do usuario logado. Ele é fixo e ndo pode ser alterado.

CNPJ Financiador- O usudrio deve preencher o nimero do CNPJ do financiador.
(Obrigatério)

Documento estabelecimento comercial- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ

ou CPF do estabelecimento comercial. (Obrigatorio)
Documento do titular- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ ou CPF do titular.

CNPJ Credenciadora- Este campo deve ser preenchido apenas se o usudrio desejar

solicitar uma agenda online para uma credenciadora especifica. Caso o usuario prefira
gue a agenda considere todas as credenciadoras, o campo deve ser deixado em
branco.

Tipo de arranjo- O usuario devera escolher uma das trés opgdes para liberar a lista de
arranjos: "Crédito", "Débito" ou "Crédito/Débito".

Arranjo de pagamento- Terd a opg¢do dos arranjos relacionados ao tipo escolhido

anteriormente. (Obrigatério)
i. Atualmente, o cliente tem a opc¢do de selecionar "Todos" ou escolher um
arranjo individualmente para a solicitacdo de agenda online.
Data inicial dos recebiveis- O usudrio deve preencher este campo com a data inicial a

partir da qual deseja considerar os dados da agenda a serem solicitados. (Obrigatério)
Data final dos recebiveis- - O usuario deve preencher este campo com a data final a

partir da qual deseja considerar os dados da agenda a serem solicitados. (Obrigatério)
i. Este campo deve aceitar apenas datas iguais ou posteriores a data
selecionada no campo de data inicial dos recebiveis.

3. Registro da solicitagao da Agenda online

Apds o preenchimento dos campos listados acima, seguindo as informag&es de validagao

exibidas na tela, o botdo "Solicitar" sera habilitado. Ao clicar nele, a agenda online serd

criada e um modal de sucesso serd exibido, apresentando o protocolo da ag3o.

O botdo "Limpar" permanecera sempre ativo, permitindo que o usudrio apague os dados de

todos os campos preenchidos, se necessario.
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@ > Agenda > Solicitar Agenda Online

Solicitar Agenda Online

Dados do Solicitante

Dados da Agenda @

Documento Estobelecimento Comercial
21.968.836/0001-54

NP Financiador
96.888.312/0001-52

3
[B] Portal Recebiveis de Cartdo

Documento do titular
21.968.836/0001-54

CNP) Credenciodora
77.505.521/0001-25

Tipo de Arranjo
Crédito / Débito

Arranjo de pagamento
Todos

Datas dos Recebiveis

Datainicial
02/07/2024

Data final
28/07/2024

SOLICITAR LIMPAR

4, Modal de

sucesso

@ Para todas as credenciadoras, nio preencher

da operacao

Na tela do Modal de “Sucesso” o usuario terd as 2 opgdes de botGes listadas abaixo

a. Reaproveitar Dados- Ao clicar o usuario sera direcionado para a tela de “Solicitar

agenda online” mantendo os dados que foram preenchidos na requisi¢ao anterior
b. Nova solicitacdo- Ao clicar o usuario sera direcionado para a tela de “Solicitar agenda
online” limpando os dados que foram preenchidos na requisicdo anterior.

@ Solicitag@o enviada com sucesso!

" AEAPROVEITAR DADOS | NOVA SOLICITACAO

7. Fluxo de Registrar Contrato

7.1 Processo de registro de contrato

O fluxo de registro de contrato no portal RCC permite ao usudrio cadastrar um contrato formalizando

um acordo de recebiveis com as credenciadoras de pagamento. Esse processo consiste em inserir
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informacgdes essenciais, como os dados do financiador, os prazos de recebimento e os valores
acordados, além de outras definicGes contratuais.

Para realizar o registro de contrato, o usudrio deve preencher diversos campos obrigatdrios que serdo
detalhados nessa sessdo, que asseguram a personalizacdo do contrato de acordo com as necessidades
do cliente. Cada campo possui validacdes especificas para garantir a integridade dos dados informados
e o cumprimento das exigéncias da B3.

Apds o preenchimento e validagdao dos campos, o usudrio pode concluir o registro do contrato. Esse
registro cria um documento formal no sistema, disponibilizando-o para consulta e gerenciamento,
além de permitir que sejam realizadas modifica¢gdes ou atualizagGes futuras conforme necessario. Este
fluxo oferece maior seguranca e transparéncia, possibilitando um controle completo dos recebiveis e
uma gestdo facilitada dos contratos financeiros

7.2 Passo a passo do registro do contrato

Para realizar o registro de um contrato no Portal RCC, siga os passos abaixo:

1. Direcionamento para tela de “Registrar contrato"
temos duas opg¢des acesso que sO estardo

Para acessa a tela de “Registrar contrato

habilitadas das 9h 4s 19h:
a. Via menu lateral- No menu lateral, haverd a opgao "Contratos". Ao clicar no icone de
"+" serdo exibidos dois links que direcionamento. Para acessar a pagina de "Registrar

contrato”, basta  selecionar a  opcdo Registrar  contrato

X FECHAR MENU

Menu

0§ Home

Opt-in/Opt-out

Agenda

Contratos

Registrar Contrato

Consultar/Alterar
Contrato

b. Via card “Contratos” na home do portal - Neste card, ao passar o mouse sobre ele,

ocorrera uma transicdo que mostrara duas op¢des de links de acesso. Para acessar a
tela de "Registrar contrato”, basta clicar e selecionar a op¢do "Registrar contrato”.

= wewu [B] Portal Recebiveis de cartdo FINANB3 - CAIFOS

Escolha a funcionalidade que deseja acessar

© = B

Opt-in/Opt-out Agendas Contratos
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Portol Recebiveis de Cartio

2. Preenchimento da pagina “Registrar contrato”

Para registrar com sucesso um contrato através do portal do RCC, temos que preencher os

seguintes campos:

a.

Identificador de Contrato- Cddigo utilizado pelo participante para identificar

unicamente um contrato na b3. (Obrigatério)

i. Esse campo aceita numeros, letras e o caractere especial “-”.
Cddigo externo de Contrato- Cddigo de referéncia externa utilizada pelo participante
para identificar os contratos no seu sistema. (Obrigatdrio)

i. Esse campo aceita nuUmeros, letras e o caractere especia

IM ”

CNPJ do Participante- Este campo é preenchido automaticamente ao acessar a tela e
exibe o CNPJ da conta do usuario logado. Ele é fixo e ndo pode ser alterado.
CNPJ do Credor- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ do credor. (Obrigatorio)

Documento do Contratante- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ ou CPF do
titular. (Obrigatoério)
Tipo de Efeito- Nesse campo teremos 4 opgbes de escolha (Obrigatério)

i. Troca de Titularidade: Originado por um Financiador/Ndo Financeira,
promove a troca definitiva da titularidade de um recebivel. Aplicavel, dentre
outras, para operagGes de cessdo de crédito (com ou sem coobrigac¢do), para
fins de antecipagdo ou desconto de recebiveis.

ii. Onus Cessdo Fiducidria: Originado por um Financiador/N3o Financeira,
promove a transferéncia do direito de recebimento da Unidade de Recebivel,
do devedor-cedente (Estabelecimento Comercial) ao credor-cessionario
(Financiador/N3o Financeira), para fins de constituicdo de garantia em uma
operacdo de crédito.

iii. Onus Penhor: Originado por um Financiador/N3o Financeira, constitui direito
real de garantia sobre o recebivel do devedor (Estabelecimento Comercial)
perante o credor (Financiador/Ndo Financeira). Dessa forma, em caso de
comprovada inadimpléncia do devedor, o recebivel é sujeito a alienacdo em
favor do credor, de modo que haja a satisfacdo do crédito devido.

iv. Onus promessa de cessdo: é um acordo no qual o cedente (normalmente o
credor ou participante original) compromete-se a transferir, de forma
tempordria ou definitiva, os direitos e beneficios de determinados recebiveis
para um cessionario (como um financiador ou institui¢do financeira). Esse tipo
de contrato é caracterizado pela promessa de cessao, ou seja, ndo se trata de
uma cessao definitiva e imediata, mas sim de um compromisso de
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transferéncia que pode ser ativado conforme as condi¢des previamente
estabelecidas no contrato.
Saldo devedor ou limite de operacdo- O usudrio deve digitar o valor numérico do saldo

devedor ou do limite da operagdo. (Obrigatoério)
Valor minimo a ser mantido- O usuario deve digitar o valor numérico do valor minimo
gue pode ser mantido no contrato. (Obrigatorio)

i. Esse campo ndao pode ter um valor superior ao definido no campo "Saldo

devedor ou limite de operagao".
Data da assinatura- O usuario deve preencher este campo com a data da assinatura

do contrato. (Obrigatdrio)
i. Este campo aceita apenas o dia atual e datas anteriores, ndo permitindo a
selecdo de datas futuras.
Data de vencimento- O usuario deve preencher este campo com a data de vencimento

do contrato. (Obrigatdrio)
i. Este campo aceita apenas o dia atual e datas futuras, ndo permitindo a
selecdo de datas anteriores.

Regra de divisdo- Nesse campo, o usudrio podera escolher entre duas opgdes:
"Valor" ou "Porcentagem". Essa sele¢do determinard a forma de exibicao dos
valores das URs. (Obrigatério)

[B] Portal Recebiveis de Cartio

Registrar Contrato

O botdo "Incluir definicdo de URs" sera habilitado somente apds o preenchimento correto de

todos os campos obrigatérios, conforme as regras de validacdo exibidas na tela. O botdo

"Limpar" permanecera sempre ativo, permitindo que o usudrio apague os dados de todos os

campos

preenchidos, caso necessario.
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@ » ot
Registrar Contrato

[B} Portal Recebiveis de Cartéio FINANBS - CAIFOS

3. Preenchimento modal de “Incluir definicao de URs”

Para dar continuidade no fluxo de registro de um contrato através do portal do RCC, temos

gue preencher os seguintes campos do modal “Incluir definicdo de URs”:

a.

Documento do titular de domicilio bancdrio- Deve ser preenchido com o documento

de identificacdo do titular da conta bancaria associada ao contrato. (Obrigatdrio)
Tipo de conta- Define o tipo de conta bancdria associada ao contrato, podendo ser
selecionada entre as opc¢des: "Conta Corrente- CC", "Conta Depdsito- CD", "Conta
Pagamento- PG" ou "Conta Poupanca- PP". (Obrigatério)
Agéncia- Niumero da agéncia bancaria onde a conta do titular esta registrada.

i. O campo é limitado a 4 digitos

ii. O usudrio ndo podera adicionar caracteres especiais nesse campo.

iii. Esse campo so serd considerado obrigatdrio quando for selecionado o tipo de

conta “Conta Corrente- CC"

Numero de conta- Nimero da conta bancdria vinculada ao titular e usada para o

contrato. (Obrigatorio)
i. O campo é limitado a 20 digitos
ii. O usudrio ndo podera adicionar caracteres especiais nesse campo.
Cédigo ISPB- Cddigo do banco, utilizado para identificar a instituicdo financeira no
Brasil. (Obrigatério)
i. O campo é limitado a 8 digitos
ii. O usuario ndo podera adicionar caracteres especiais nesse campo.
CNPJ da credenciadora- Niumero de identificacdo (CNPJ) da empresa credenciadora

associada ao arranjo. (Obrigatorio)
i. Para adicionar o CNPJ da credenciadora digitado, o usuario deve clicar no
icone de “+” ou apertar a tecla “Tab”
ii. O usuario pode adicionar quantos CNPJ de credenciadora que desejar.
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iii. Apos selecionar o CNPJ, ele ficara em destaque e exibird um icone de "X",
permitindo ao usudrio limpar o dado caso precise remover o CNPJ
selecionado.

g. Documento do estabelecimento comercial- Esse campo deve ser preenchido com o

numero do documento oficial (CNPJ ou CPF) do estabelecimento comercial vinculado
ao contrato. Ele serve para identificar o estabelecimento que estara relacionado as
operacdes de recebiveis e autorizagdes no portal. (Obrigatoério)
i. Para adicionar o CNPJ ou CPF do estabelecimento comercial digitado, o
usuario deve clicar no icone de “+” ou apertar a tecla “Tab”
ii. O usuario pode adicionar quantos CNPJs ou CPFs de estabelecimento
comercial que desejar.
iii. Apos selecionar o CNPJ ou CPF, ele ficard em destaque e exibird um icone de
"X", permitindo ao usuario limpar o dado caso precise remover o CNPJ ou CPF
selecionado.
h. Tipo de arranjo- O usuario devera escolher uma das trés op¢des para liberar a lista de
arranjos: "Crédito", "Débito" ou "Crédito/Débito".
i. Arranjo de Pagamento- Tera a op¢do dos arranjos relacionados ao tipo escolhido

anteriormente. (Obrigatério)
i. O cliente pode selecionar "Todos" os arranjos ou escolher multiplos arranjos
de forma simultanea usando as caixas de selecdo multipla.
j. Data de liguidacdo inicial- Data de inicio para a liquidagao financeira das operacées

incluidas no contrato. (Obrigatério)
i. Esse campo deve aceitar apenas datas a partir de (D+2) e datas futuras.
k. Data de liguidacdo final- Data de término para a liquidagdo financeira das operagdes

incluidas no contrato. (Obrigatério)
i. Esse campo deve aceitar apenas datas a partir de (D+2) e datas futuras.
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I.  Valor a onerar por UR- Valor especifico a ser onerado em cada Unidade de Recebivel

(UR) associada ao contrato. (Obrigatorio)

Incluir definicdo de URs

nformacgdes do domicilio de pagamento

Documento do titular do domicilioc bancdrio po de conta Agéncia
88.813.352/0001-07 CC - Conta Corrente v 1111
Numero da Conta Cddigo ISFB

11111111111111111111 12345678 O

Definigdo de URs

Al pagamento *
+ + v elecionados
{::e.zxc 219/0001-91 ()i() (:ae.au;.n;«ouux-w ()i()
Data de liquidacéo inicia i, quidagdo fina ay Valor a enerar por UR i~
08/11/2024 15/11/2024 = R$10,00 b
( ADICIONAR URS + | LIMPAR
Recebiveis a Onerar
. Estabelecimento . Data de liquidacéo Data de liquidagéo Valor a uantidade de
URs Credenciadora . Arranjo . i < . d ¢ Q
Comercial inicial final onerar URs
(¥) REGISTRAR CONTRATO LIMPAR URS

O botdo de “Adicionar URs” sera habilitado somente apds o preenchimento correto de todos
0s campos obrigatdrios, conforme as regras de validagdo exibidas na tela. O botdo "Limpar "
permanecera sempre ativo, permitindo que o usuario apague os dados de todos os campos
preenchidos, caso necessario

Registrar contrato
Apds o correto preenchimento de todos os dados na etapa anterior e o clique no botdo
“Adicionar URs,” as informacdes referentes as URs inseridas serdo exibidas na tabela
"Recebiveis a Onerar." Essa tabela apresentard os seguintes campos de informacao:

a. Botdo de expansdo “+”- Permite expandir as URs especificas vinculadas a cada

credenciadora adicionada.
Credenciadora- Informag¢ao do CNPJ da credenciadora da UR em questao.

c. Estabelecimento comercial- Informagdo do CNPJ ou CPF do estabelecimento
comercial ao qual a UR serd vinculada.

d. Arranjo- Informacdo do Arranjo que a UR pertence

e. Data de liguidacdo inicial- Data de inicio para a liquida¢ao financeira da UR.

f. Data de liquidacdo final- Data de final para a liquidacdo financeira da UR

g. Valor a onerar- Valor especifico a ser onerado em cada UR.

h. Quantidade de URs- Quantidades de URs necessarias para onerar todo o saldo

devedor do contrato
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Ap0s verificar as informagdes das URs adicionadas, basta clicar no botdo “Registrar contrato”
para que o modal de sucesso seja exibido na tela. O botdo "Limpar URs" permanecera sempre
ativo, permitindo que o usuario apague todos as URS que foram adicionadas ao contrato caso
necessario.

Incluir definicdio de URs X

Informacdes do domicilio de pagamento

Documento do titular do domicilio bancério Tipo de conta - Agéncia
88.813.352/0001-07 CC - Conta Corrente 1111
Nimero da Conta Cédigo ISPB @
11111111111111111111 12345678

Definig@o de URs

CNP] da Credenciadora + Doc Estabelecimento Comercial + Tipo de Aranjo o Arranjo de pogamento o
Crédito / Débito Selecione as opges
Data de liquidacgo inicial a Data de liquidacdo final Valor a onerar por UR @
dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa C]
LIMPAR

Recebiveis a Onerar

. Estabelecimento . Data de Data de Quantidade
URs Credenciadora . Arranjo L L L o Valor a onerar o
Comercial liquidacéio inicial liquidagéo final de s|
+ 78.316.219/0001-91 - - RS 420,00 336
@ REGISTRAR CONTRATO LIMPAR URS
5. Modal de sucesso da operacao

Na tela do Modal de “Sucesso” o usuario terd as 2 op¢des de botdes listadas abaixo
a. Consultar contratos- Ao clicar o usuario serd direcionado para a tela de

“Consultar/Alterar contrato”.
b. Novo contrato- Ao clicar o usudrio sera direcionado para a tela de “Registrar Contrato”
limpando os dados que foram preenchidos na requisicdo anterior.

@ Contrato atualizado com sucesso!

Protocolo: bde17634-7efe-4887-8544-d1fd4adb5a3c |_D

I,/N ovo co NTHATD\I CONSULTAR CONTRATOS
AN S
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8. Fluxo de Consultar/Alterar Contrato

8.1 Processo de consulta/Alteracdo de contrato

A funcionalidade de Consulta/ alteracdo de Contrato no portal RCC permite aos usuarios visualizar e
acessar informacdes detalhadas sobre contratos registrados. Essa funcionalidade permite consultar
dados de contratos ja criados, como arranjos de pagamento, valores, datas de liquidacdo e outros
detalhes importantes. Além disso, oferece a opcdo de realizar alteracGes nos contratos, possibilitando
modificacOes rapidas e eficientes sempre que necessario. No mesmo fluxo, também é possivel realizar
a baixa e inativacdo dos contratos, proporcionando um controle completo sobre o ciclo de vida
contratual. Ainterface intuitiva facilita a busca e o gerenciamento de contratos, permitindo ao usuario
utilizar filtros personalizados para refinar sua pesquisa. Com essa funcionalidade, os usuarios podem
gerenciar e atualizar contratos de forma agil e organizada, garantindo controle total sobre o processo.

8.2 Passo a passo da Consulta de contrato

Para realizar a consulta de um contrato no Portal RCC, siga os passos abaixo:

1. Direcionamento para tela de “Consulta/Alterar contrato"
Para acessa a tela de “Consulta/Alterar contrato " temos duas op¢des acesso:
a. Via menu lateral- No menu lateral, haverd a opgao "Contratos". Ao clicar no icone de

+", serdo exibidos dois links que direcionamento. Para acessar a pagina de

Consulta/Alterar contrato”, basta selecionar a opgdo "Consulta/Alterar contrato".

Menu

Home

Opt-in/Opt-out

Agenda

Contratos

Registrar Contrato

Consultar/Alterar
Contrato

b. Via card “Contratos” na home do portal - Neste card, ao passar o mouse sobre ele,

ocorrera uma transicdo que mostrara duas opc¢ées de links de acesso. Para acessar a
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tela de "Consulta/Alterar contrato”, basta clicar e selecionar a opg¢ao
"Consulta/Alterar contrato”.

N
[BI' Portat Recebiveis de cartdo

1a a funcionalidade que deseja acessa

© = 3

Opt-inOpt-out Agendas Contratos

2. Preenchimento dos filtros
Para localizar rapidamente os contratos registrados, oferecemos as seguintes op¢oes de filtro
para selecdo. Nenhum dos filtros apresentados é obrigatério para realizar a consulta; caso

nenhum filtro seja preenchido, o sistema retornard todos os contratos criados pelo usudrio.

a.

CNPJ do participante- Este campo é preenchido automaticamente ao acessar a tela e

exibe o CNPJ da conta do usuario logado. Ele é fixo e ndo pode ser alterado.

CNPJ do credor- Deve ser preenchido com o nimero do CNPJ da entidade ou empresa
gue esta recebendo o crédito.

Documento do contratante- O usuario deve preencher o nimero do CNPJ ou CPF do

titular.
Nome simplificado do participante- Este campo é preenchido automaticamente ao

acessar a tela e exibe o nome simplificado do perfil do usuario.
Identificador do contrato- Refere-se a um cddigo Unico ou nimero de referéncia que

serve para identificar de forma exclusiva o contrato dentro do sistema.
Cédigo externo do contrato- E o campo que definird o cédigo paddo (definido pelo

cliente) usado para identificagdo do contrato criado.
Data de registro inicial- O usuario deve preencher com a data inicial do range de datas

da pesquisa dos contratos.
Data de registro final- O O usudrio deve preencher com a data final do range de datas

da pesquisa dos contratos.
Data de Vencimento- O usudrio deve preencher com a data de vencimento dos

contratos que deseja consultar.
Status do contrato- Esse campo terd 4 opgdes de sele¢do para selecionar o status

dos contratos que serdo consultados. Por padrao o status “Todos estara
selecionado”
i. Todos
ii. Ativo
iii. Baixado
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iv. Inativo

[B Portal Recebiveis de Cartio FINANES - CaIFDS

@ » Cowmn
Censultar Contrato

& EXPORTAR = = FILTRAR

Q  cowsuLTAm , ARQuUIVOS LIMPAR

3. Botodes "Exportar" e "Arquivos"
Na tela, estara disponivel o botdo "Exportar", que permitird gerar um arquivo compactado
(zip) contendo varios arquivos no formato XLS com os resultados da consulta exibida. Ao
clicar no botéao, o processo de geragdo do arquivo sera iniciado e, assim que concluido, o
arquivo ficara disponivel para download no botdo "Arquivos". Ao clicar neste botdo, serd
aberto um modal com a consulta de todos os pedidos de exportacdo, exibindo quatro
possiveis status: "Gerado", quando o arquivo ja esta pronto para o download; "Transferido",
guando o usuadrio ja fez o download do arquivo; "Gerando", quando o arquivo ainda estd em
processo de criacdo; e "Erro na geragdo", indicando que ocorreu um erro durante o processo
de geragdo do arquivo. De acordo com a regra de negdcio, uma vez realizado o download de
um arquivo com status “Gerado”, o status é automaticamente alterado para “Transferido”,
tornando o download desse arquivo indisponivel para futuras tentativas.

Arquivos X
. Total de Total de . .
Arquivo . . Data Inicio Data Fim Status
Registros Parti¢Ges
R e ; 06/11/2024 -
CONS-CONTRATO 36175 1 - : GERADO
14:14:41 L
06/11/2024 06/11/2024 -
CONS-CONTRATO 36175 1 GERADO
. 14:14:34 14:14:36 - —
18/10/2024 -
- ONS-CONTRATO 1 1 GERADO
CONS-CONTRATO L0003 [cerano ) D
e T A . ) 15/10/2024 -
CONS-CONTRATO 15 1
14:38:55 =
) 14/10/2024 -
CONS-CONTRATO 47 1
08:57:56 L
e, ) 11/10/2024 11/10/2024 -
CONS-CONTRATO 942 1
17:18:34 17:18:35 —
11/10/2024 =
CONS-CONTRATO 936 1

14:57:13
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4. Anadlise dos dados da consulta dos contratos
Apds preencher os campos de filtro desejados, basta clicar no botdo "Consultar", que estara
sempre habilitado. A pagina exibird em uma tabela todos os contratos que correspondem
aos critérios definidos no filtro, ou todos os contratos caso nenhum filtro tenha sido
preenchido. Quando os resultados da consulta forem carregados, o campo de filtro serd
minimizado, podendo ser maximizado novamente ao clicar no botdo "Filtrar" na tela. O
botdo "Limpar" permanecerd sempre ativo, permitindo que o usudrio remova todas as URs
adicionadas ao contrato, se necessario.
Abaixo podemos identificar os campos informativos da tabela:

a. Cddigo Externo- Campo destinado a identificar um cddigo Unico que pode ser
utilizado pelo sistema ou pelo usudrio para referenciar o contrato.

b. D contrato- Identificador Unico do contrato dentro do sistema. Esse cédigo é gerado
automaticamente pelo sistema e é utilizado para diferenciar e localizar um contrato
especifico.

c. CNPJ do Participante- CNPJ do participante do contrato, que pode ser uma pessoa

juridica, como uma empresa ou instituicdo envolvida no processo de contratacao.
d. CNPJ do Credor- CNPJ da entidade ou pessoa juridica que esta recebendo os valores

do contrato, sendo o credor na transagao.
e. Documento do Contratante- Campo que contém o nimero do documento (CNPJ ou

CPF) do contratante, que é a pessoa ou empresa que estd firmando o contrato e
assumindo a responsabilidade pelo cumprimento das condi¢Ges acordadas.
f.  Valor efeito solicitado- Valor solicitado pelo contratante para efeito de

comprometimento ou financiamento, ou seja, o valor que foi requisitado para o
contrato. Ele considera o valor que serd onerado em cada UR vezes o nimero de
URs do contrato.

g. Valor efetivamente comprometido- Valor que foi efetivamente comprometido, ou

seja, o valor que foi acordado ou reservado para o contrato e que estd sob obrigacdo
do contratante ou das partes envolvidas.
h. Valor efeito a constituir- Valor que ainda precisa ser constituido ou alocado para o

contrato, com base em obrigagdes futuras ou parametros definidos.

i. Saldo devedor- Valor restante a ser pago, ou seja, o saldo devedor que o contratante
ainda precisa quitar no contrato.

j.  Tipo de efeito- Classificagao do tipo de efeito gerado pelo contrato. Pode ser
relacionado ao tipo de operag¢do ou transa¢do acordada entre as partes

k. Status do contrato- Indicagdo do status atual do contrato, que pode ser "ativo",

"inativo"e "baixado", dependendo do andamento do contrato.
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|. Data de inclusdo- Data em que o contrato foi registrado ou inserido no sistema,

marcando o inicio do processo de formalizacao do contrato.
m. Data de vencimento- Data limite em que as obrigacdes do contrato precisam ser
cumpridas, como a quitacao do saldo devedor ou outras cldusulas acordadas.

n. Regra de divisdo- Campo mostrara se o contrato esta usando valor ou porcentagem

nos valores onerados nas URs
0. Nome simplificado- Nome reduzido ou abreviado associado ao contrato, geralmente

usados para facilitar a identificacdo do contrato dentro de uma lista ou sistema
p. Coluna Acdo icone “Detalhes do contrato” - Ao clicar nesse item sera exibida as

seguintes informacgdes do contrato
i. Dados do contrato:

Participante CNP] credor

FINANB3 88.813.352/0001-07

CNP| participante Documento contratante

88.813.352/0001-07 20.764.552/0001-83

Saldo devedor Valor efeito Valor efeito a

RS 30.000,00 solicitado constituir

Tipo de efeito

Onus cesséio

fiducidria

contrato

Ativo 1

Gestdo do m visdio

participante nto Percentual
Anterioridade

Renegociacdo D do contrato

N 21

ii. Domicilio de pagamento:
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B pomicilio DE PAGAMENTO —

Titular domicilio Tipo de conta

88.813.352/0001-07 (s(s

=FB Numero da conto

11521515 1234556688

0032

8.3 Passo a passo da edi¢ao de contrato

1. Direcionamento para tela de “Editar contrato"

Para acessar a tela de "Editar Contrato", é necessario primeiro ir a tela de "Consulta/Alterar
Contrato" (modo de acesso descrito na se¢do 7.2). Em seguida, preencha os campos de filtro
para localizar e listar o contrato que deseja alterar.

Ap6ds localizar o contrato, va até a coluna "A¢do" na tabela de resultados da consulta e clique
no icone de lapis correspondente a op¢ao "Editar Contrato".

a. Oicone de acesso aos modais para edigao dos dados do contrato sera exibido
apenas para contratos com o status “Ativo” e durante o periodo das 9h as 19h.

Consultar Contrato

L EXPORTAR = FILTRAR

Resultado da consulta

Cédigo D okreng | CNPIdo CNP) do Credor DOCUMentodo  Valor efeito

Valor
Externo Participante =

i Valor efeito  Saido Tipo de Statusdo Datade  Data de Regrade  Nome
Contratante solicitado = a constituir  devedor efeito contrato  incluséo vencimento  divisdo simplificado

comprometido
; Z

Acdes

2. Visualizagdo e altera¢do do modal de “Alterar/cancelar contrato”

Para dar continuidade ao fluxo de edi¢cao de um contrato no portal RCC, ao clicar no icone
correspondente a opg¢do "Editar Contrato", o usuario sera direcionado para o modal de
"Alterar/Cancelar Contrato". Nesse modal, serdo exibidas as informacdes basicas do
contrato, incluindo a indicagao visual de quais campos podem ou nao ser editados,
conforme listado abaixo.

a. Cddigo externo do contrato- (Ndo editavel)

b. Identificador do contrato- (Nao editavel)




Saldo devedor- (Editavel)

Data de registro- (Nao editavel)

Valor minimo a ser mantido- (Editavel)
Documento do titular do domicilio bancario - (Editavel)

Tipo de conta- (Editavel)
Agéncia- (Editavel)

S @ 0 oo

j.  Codigo ISPB- (Editavel)

Ao clicar no botdo “Limpar Domicilio”, os dados dos campos

acima serdo apagados.

Numero de conta- (Editavel)
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h”, “i” e “j” listados

Alterar/cancelar contrato

nformaces do contrato

Modificacdes no contrato

RS 30.000,00 R$ 50.000,00

Saldo devedor Valor minime a ser mantid

nformagdes do domicilio

Documento do titular do domic

76.740.643/0001-33

de pagamento

o bancdrio ipa de conta

CD - Conta Depésito

Agéncia

337

Nimero da Conta

979033

Cédigo ISPB

00001690

Y

™
LIMPAR DOMICiLIO )
e

e : N
m[ BAIXA [/ INATIVACAOQ DE CONTRATO )
A A

4 ™
X CANCELAR [ 4/ ALTERARURS |
. A

(@ SALVAR

Para salvar qualquer modificacdo efetuada nos campos listados acima basta clicar no botao

“salvar”.

3. Baixa e inativagao do contrato

Para realizar a baixa ou inativacdo de um contrato, siga os passos indicados anteriormente

até acessar o modal de “Alterar/Cancelar Contrato”. Nesse modal, estara disponivel o botdo

“Baixa / Inativacdo de Contrato”. Ao clicar nele, um novo modal de confirmac&o sera

exibido, onde o usudrio poderd escolher entre as opg¢des de baixa ou inativacdo em duas

caixas seletoras (Ndo é possivel selecionar ambas as opgdes simultaneamente). Apds

selecionar a op¢ao desejada, basta clicar no botdo "Sim" para confirmar a a¢do ou, caso

prefira cancelar, clicar em "Nao" para fechar o modal sem alterar o status do contrato.
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Alterar/cancelar contrato

nformagées do

5
fodi r
3 RS 50.0(
r " ! il jat
76. J‘-:.J 00! 3 ~
5 00016
Confirmar esta acdio resultard no cancelamento do contrato e de todas as URs
relacionadas.
N
m [ INATIVACAD )
. vy
|\ NAO /I SIM

Alteragdo das URs do contrato

Para modificar qualquer aspecto das URs de um contrato, como alterar valores, excluir ou
adicionar novas URs, siga os passos indicados anteriormente até acessar o modal de
"Alterar/Cancelar Contrato". Nesse modal, estara disponivel o botdo “Alterar URs”. Ao clicar
nele, um novo modal “Informacgdes sobre a definicdo” sera apresentado, com as seguintes
op¢des de agao:

a. Botdo "Definir URs": Por padrdo, ao acessar o modal de “Informagdes sobre a
Definicdo”, este botdo estard minimizado. Clique sobre ele para expandir e acessar
os campos de preenchimento necessarios para adicionar novas URs ao contrato:

i. CNPJ da credenciadora- Numero de identificagdo (CNPJ) da empresa
credenciadora associada ao arranjo. (Obrigatorio)
1. Paraadicionar o CNPJ da credenciadora digitado, o usudrio deve clicar
no icone de “+” ou apertar a tecla “Tab”
2. O usudrio pode adicionar quantos CNPJ de credenciadora que

desejar.
3. Apods selecionar o CNPJ, ele ficard em destaque e exibira um icone de
"X", permitindo ao usudrio limpar o dado caso precise remover o
CNPJ selecionado.
ii. Documento do estabelecimento comercial- Esse campo deve ser preenchido
com o numero do documento oficial (CNPJ ou CPF) do estabelecimento
comercial vinculado ao contrato. Ele serve para identificar o estabelecimento

gue estara relacionado as operacées de recebiveis e autorizagGes no portal.
(Obrigatorio)
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Vi.

Vii.

viii.

1. Paraadicionar o CNPJ ou CPF do estabelecimento comercial digitado,
0 usuario deve clicar no icone de “+” ou apertar a tecla “Tab”

2. O usudrio pode adicionar quantos CNPJs ou CPFs de estabelecimento
comercial que desejar.

3. Apbs selecionar o CNPJ ou CPF, ele ficara em destaque e exibira um
icone de "X", permitindo ao usuario limpar o dado caso precise
remover o CNPJ ou CPF selecionado.

Tipo de arranjo- O usudrio devera escolher uma das trés opgdes para liberar

a lista de arranjos: "Crédito", "Débito" ou "Crédito/Débito".
Arranjo de Pagamento- Terd a opc¢dao dos arranjos relacionados ao tipo

escolhido anteriormente. (Obrigatdrio)
1. O cliente pode selecionar "Todos" os arranjos ou escolher multiplos
arranjos de forma simultdnea usando as caixas de selecao multipla.
Data de liguidacdo inicial- Data de inicio para a liquidacdo financeira das

operacoes incluidas no contrato. (Obrigatério)
1. Esse campo deve aceitar apenas datas a partir de (D+2) e datas
futuras.
Data de liquidacdo final- Data de término para a liquidagdo financeira das

operacdes incluidas no contrato. (Obrigatério)
1. Esse campo deve aceitar apenas datas a partir de (D+2) e datas
futuras.
Valor a onerar por UR- Valor especifico a ser onerado em cada Unidade de

Recebivel (UR) associada ao contrato. (Obrigatério)

O botdo Adicionar URs sO estard habilitado se todos os campos acima
estiverem preenchidos. O botdo "Limpar" permanecerd sempre ativo,
permitindo que o usudrio apague os dados de todos os campos preenchidos,
se necessario.

Definic@o de URs ~

~

Selecione as opgles

Data de liquidacéio inicia ﬁ ata de liquidacdo
dd/mm/aaca dd/mm/aaaa

LIMPAR

b. Tabela detalhada de URs do contrato: A tabela detalhada exibira todas as

informagdes das URs que compdem o contrato. Os campos da tabela mostram os

seguintes dados para cada UR:

Credenciadora
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ii. Estabelecimento Comercial
iii. Arranjo

iv. Data prevista de liguidacdo
v. Status da solicitacdo

vi. Valor onerado

vii. Valor a onerar
1. Esse campo é editavel e o usudrio pode alterar o valor a ser onerado
por UR
viii. Acdes
1. Possibilita que o usudrio exclua uma UR especifica do contrato
2. O contrato ndo pode ter todas as suas URs excluida.

Informagbes sobre a definigdo X

Definicdo de URs ~

Estabelecimento Data prevista de Valor
Credenciadora € Arvanjo @ pre: Status da sol. Valor o onerar AcBes
Comercial liquidocao onerado

T ac0s : . sucesse . - a

RS 10,00

O botdo "Salvar" estara sempre habilitado para registrar as altera¢des realizadas. Ao
clicar nesse botdo, serd exibido um modal de confirmagao perguntando se o usudrio
realmente deseja modificar o contrato. Neste modal, havera as op¢des "Sim" e
"Nao", permitindo confirmar ou cancelar as modificacGes.



