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OFiCIO CIRCULAR

Revogado pelos Oficios Circulares n® 014/2017-DO, de 28 de setembro de 2017 e n°® 144/2020-PRE, de 12 de novembro de 2020

Participantes dos Mercados da BM&FBOVESPA — Segmentos BOVESPA e
BM&F

Ref.: Nova Plataforma Eletrénica de Voto a Distincia.

A BM&BOVESPA informa que, desde 18/01/2016, presta aos emissores e aos
agentes de custédia os servigos associados ao exercicio do direito de voto a
distancia, nos termos da Instrugao CVM 481/2009 (conforme alterada), por meio

da plataforma eletrénica de voto a distancia, que permitira:

° aos emissores inserir e disseminar ao mercado, de forma &agil e
padronizada, as informacdes relativas a sua assembleia, incluindo o
boletim de voto a distancia;

e aos agentes de custddia encaminhar as informagées sobre as
assembleias aos investidores sob sua responsabilidade e transmitir as
respectivas manifestacbes de voto a Central Depositaria da
BM&FBOVESPA; e

e a Central Depositaria da BM&FBOVESPA encaminhar aos emissores, antes
da realizagdo da assembleia, 0 mapa de votago relativo as manifestagoes de

voto recebidas por intermédio da propria plataforma eletrénica.

O Anexo deste Oficio Circular contém os principais procedimentos operacionais
relativos ao processo de voto a distancia no ambiente da BM&FBOVESPA. O
detalhamento das funcionalidades mencionadas neste Oficio Circular estara
disponivel, a partir de 26/01/2016, em www.bvmfnet.com.br, Manuais, Manuals

Sisar, Voto a Distancia.
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A seguir, estdo enumeradas as principais orientagbes referentes aos servicos
associados ao voto a distancia, bem como os procedimentos de acesso a tal
plataforma eletrénica.

1 Central de Inteligéncia Corporativa

A Central de Inteligéncia Corporativa é a plataforma, disponivel em
https://cicorp.bmfbovespa.com.br/portalpae, que possibilitara aos emissores
listados na BM&FBOVESPA a realizagéo do cadastro de assembleias, de acordo
com a Instrugao CVM 481/2009, conforme alterada. Adicionalmente, esse canal
permitira a consulta do mapa de votacéo, nas formas analitica e sintética, no dia

seguinte ao término do periodo de manifestacao do voto.

Para solicitar acesso a Central de Inteligéncia Corporativa, o emissor dever3
enviar os documentos listados abaixo a Central de Cadastro de Participantes da
BM&FBOVESPA:

e Termo de Indicagdo de Usuario da Central de Inteligéncia Corporativa;

e Cartao Procuracéo de Credenciamento, Identificacdo e Assinaturas.

Os modelos desses documentos estdo em www.bmfbovespa.com.br,
Participantes, Seja um Participante, Documentagao Cadastral, Camara de Acdes

(no combo Categoria, é preciso selecionar Emissor — Kijt 408).

Apo6s o preenchimento e a coleta das assinaturas dos representantes legais do

emissor, os documentos deverdo ser encaminhados para:

BM&FBOVESPA S.A. — Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Central de Cadastro de Participantes

Praca Antonio Prado, 48, 4° andar

Sao Paulo (SP)

CEP: 01010-901

Mais informacdes poderado ser obtidas pelo e-mail cadastro@bvmf.com.br.

BM&FBOVESPA S.A. - Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 - 01010-901 - Sao Paulo, SP

Tel.: (11) 2565-4000 — Fax (11) 2565-7737
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2 Nova funcionalidade de votagao eletrénica no sistema Central
Depositaria On-line (CAC)

O sistema Central Depositaria On-line (CAC) passara a contar com novas
funcionalidades, disponiveis em Assembleias, para que os agentes de custodia
transmitam os votos dos investidores sob sua responsabilidade a Central

Depositaria da BM&FBOVESPA ou consultem o status dos votos por eles ja
transmitidos.

3 Consulta de assembleias no sistema Radar

Para facilitar o acompanhamento das assembleias cadastradas pelos emissores
na Central de Inteligéncia Corporativa, a BM&FBOVESPA replicara, diariamente,
todas as informagées das assembleias no sistema Radar, as quais poderdo ser
consultadas em Assembleias, Consultar Assembleias.

4 Arquivos do processo de voto a distancia

Conforme divulgado no Comunicado Externo 114/2015-DO, de 05/11/2015,

serao implementados, a partir de maio de 2016, os seguintes arquivos do
processo de voto a distancia:

e Assembleias cadastradas/alteradas: “BVBG.700.01 MeetingNotification”,
utilizado por agentes de custédia e escrituradores:

e Manifestacéo de voto: “BVBG.702.01 Meetinglnstruction”, utilizado por
agentes de custddia;

e Cancelamento de voto: “BVBG.703.01 MeetinglnstructionCancelationRequest’,
utilizado por agentes de custodia;

e Retorno do voto: “BVBG.704.01 MeetinglnstructionStatus”, utilizado por
agentes de custédia; e

e Mapa de votagdo: “BVBG.701.01 MeetingResultDissemination”, utilizado
por escrituradores.

Os leiautes desses arquivos estardo em www.bvmfnet.com.br, Manuais,

es rasponsavels

Manuais Sisar, Voto a Distancia.
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5 Politica de precos

Os servigos disponibilizados pela BM&FBOVESPA aos emissores e aos agentes

de custodia estardo isentos de tarifagao durante este ano.

Oportunamente, a BM&FBOVESPA divulgara a tabela de tarifas que sera
aplicada a partir de janeiro de 2017.

Esclarecimentos adicionais poderdo ser obtidos com a Diretoria da Central
Depositaria de Ativos e de Registro de Operagdes do Mercado de Balcao, pelos

telefones (11) 2565-4171/4268 ou pelo e-mail controledeproventos@bvmf.com.br.

Atenciosamente,

-

4
—————

demir Pinto Eduafdb Refinetti Guardia
Diretor Presidente Di/ét" r Executivo de Produtos

BM&FBOVESPA S.A. - Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 - 01010-901 - Sao Paulo, SP

Tel.: (11) 2565-4000 — Fax (11) 2565-7737
www.bmfbovespa.com.br
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Anexo ao Oficio Circular 004/2016-DP

PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS APLICAVEIS AO PROCESSO DE
VOTO A DISTANCIA NO AMBIENTE DA BM&FBOVESPA

1 Cadastro de assembleias

O processo de cadastro de assembleias sera realizado pelos emissores por meio
da Central de Inteligéncia Corporativa, em Assembleias, Incluir. Disponivel todos
os dias da semana, 24 horas por dia, esse sistema permitira tal cadastro nos
casos de:

o Assembleias sem a disponibilizacéo do voto a distancia: e

e Assembleias com boletim de voto a distancia.

Independente da assembleia que sera cadastrada (com ou sem boletim de voto

a distancia), as seguintes informacgdes basicas do evento deverzo ser inseridas:

e Tipo de assembleia: é preciso selecionar AGO, AGE ou AGOE;

e Ativos elegiveis: € necessario selecionar os ativos cujos titulares dispdem
de direito de voto na respectiva assembleia:

e Chamada da assembleia: descricdo da assembleia (até 200 caracteres);

e Link para conteido completo da assembleia no site do emissor:

e Data da assembleia

o Em caso de assembleia sem boletim de voto a distancia, sera
permitido inserir a data de realizagdo da assembleia para o mesmo
dia do cadastro.

o Em caso de assembleia com boletim de voto a distancia, a data
informada neste campo devera ser, pelo menos, de D+30 da data
em que o cadastro estiver sendo realizado, podendo ser em dia-
nao util.

e Horario da assembleia.

BM&FBOVESPA S.A. - Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 - 01010-901 — S3o Paulo, SP

Tel.: (11) 2565-4000 — Fax (11) 2565-7737
www.bmfbovespa.com.br
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Para assembleias com boletim de voto a distancia, além desses dados basicos,

0 emissor devera fornecer, obrigatoriamente, as seguintes informacdes:

e Data de inicio de manifestacéo de voto

o Este campo sera preenchido automaticamente pelo sistema com
D-30 da data informada no campo “Data da assembleia”, podendo
ser dia nao util.

o Caso o emissor tente edita-lo, incluindo uma data com prazo
inferior a D-30 da “Data da assembleia”, o sistema impedira a
efetivacdo do cadastro.

o Este campo podera ser preenchido com data igual ou superior a
data do cadastro da assembleia.

e Data de término da manifestacao de voto

o A data de término da manifestacdo de voto sera preenchida
automaticamente pelo sistema com D-6 da “Data da assembleia’.
Caso D-6 n&o seja dia util, o sistema atribuira, como data de término,
o dia Util anterior, ndo sendo possivel a edigdo dessa data.

o Indicador de deliberagbes em inglés: caso essa opcao seja
marcada no momento de cadastro da descri¢do da deliberagao, o
sistema apresentara campo adicional de texto para preenchimento
da descricdo das deliberagées em inglés. Dessa forma, uma vez
que o campo for selecionado, todas as deliberacées da assembleia
deverao, obrigatoriamente, conter a descricdo em tal idioma.

e Tipo de deliberagido: com base no Anexo 21-F da Instrucado CVM
481/2009, que foi incluido pela Instrucdo CVM 561/2015, estardo a
disposicao do emissor 14 (quatorze) tipos distintos de deliberacdes, quais
sejam:

o Deliberacao simples;

o Questao simples;

o Proposta de deliberacéo de acionistas:

o Elei¢cao do conselho de administracéo — chapa unica;

o Eleigao do conselho de administragdo — mais de uma chapa;

2/
BM&FBOVESPA 5.A. — Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praga Antonio Prado, 48 - 01010-901 — Sao Paulo, SP 4
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o Eleicao do conselho de administragao por candidato;

o Eleicdo do conselho de administracdo por candidato — somente
voto multiplo;

o Eleicao do conselho de administragido em separado — ordinarias;

o Eleicao do conselho de administracdo em separado -
preferenciais;

o Eleigao do conselho fiscal — chapa Unica:

o Eleigao do conselho fiscal — mais de uma chapa;

o Eleigao do conselho fiscal por candidato:

o Eleicao do conselho fiscal em separado — ordinarias:

o Eleigdo do conselho fiscal em separado — preferenciais.

o Alivos elegiveis: o emissor devera indicar os ativos elegiveis 2

manifestagéo do voto para cada deliberacao.

Qualquer cadastro ou manutencdo de assembleias possui um controle de
feito/conferido, de forma que a operacgao s6 sera concluida quando um usuario
de sistema, diferente daquele que inseriu a informag&o, efetuar a confirmacao.
Portanto, quando do registro das informacdes de uma assembleia (cadastro ou
alteragdo), a situacdo ficara sempre “Pendente de aprovagéo’, sendo que,
somente apds a validagdo ou a rejeicdo das informacées, a situacdo sera
modificada para “Aprovada” ou “Cancelada”.

2 Alteracido de assembileias (funcionalidade disponivel a partir de margo
de 2016)

As assembleias cadastradas e que ainda nao tiveram o periodo de manifestacao
de voto iniciado estarao habilitadas para que o emissor realize qualquer tipo de
alteragdo necessaria, por meio da Central de Inteligéncia Corporativa, em

Assembleias, Consultar.

Apos o inicio do periodo de manifestacio de voto, apenas sera permitido ao

emissor efetuar as seguintes alteracées na assembleia:

|

- e

: g

e Cancelar assembleia: o /@f HE
3] fa v
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e Excluir deliberacao;
e Excluir chapa/candidato; e

e Prorrogar a assembleia em até 30 dias da data original.

3 Divulgacao das assembleias

Apés realizacao do cadastro da assembleia ou da alteracdo em qualquer um de

seus dados, as informagbes serdo disponibilizadas aos participantes por
intermédio de:

e Sistema Radar, em Assembleias, Consultar Assembleias;

e Arquivo “BVBG.700.01 MeetingNotification”, a partir de maio de 2016.

4 Manifestagdo do voto

A partir da data de inicio do periodo de votacdo, estara disponivel para o agente
de custddia a possibilidade de manifestacao de voto dos investidores sob sua
responsabilidade. Assim, a instrugdo de voto podera ser encaminhada a Central
Depositaria da BM&FBOVESPA por meio de:

e Tela de manifestacdo, mediante o sistema Central Depositaria On-line
(CAC), em Assembleias, Enviar boletim de voto a distancia: e

e Arquivo “BVBG.702.01 Meetinglnstruction”, a partir de maio de 2016.

Destacam-se, abaixo, as regras para manifestacao do voto.

e O voto devera ser enviado durante o periodo de manifestagao de voto
cadastrado na assembleia pelo emissor (entre a data de inicio e término
de manifestagao), em dias Uteis, das 8h as 20h;

e A manifestagéo de voto em tela possuira duplo comando de aprovagao;

e Somente poderdoc votar os investidores que possuirem os ativos
cadastrados pelo emissor;

e Ativos com gravame de usufruto nao serao elegiveis para preenchimento

do boletim de voto a distancia;

4/7 ﬁ
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Nao existird a possibilidade de alteracdo de votos previamente
transmitidos. Caso seja necessaria alguma modificagdo, o agente de
custodia devera cancelar a manifestacao anterior e enviar outra;

O agente de custddia devera transmitir a manifestacdo de voto de cada
acionista, individualmente, por CPF ou CNPJ;

Investidores nao residentes deverao, necessariamente, possuir CPF ou
CNPJ cadastrado nos sistemas da Central Depositaria da
BM&FBOVESPA para poder votar:

Caso se trate de votos de uma instituicao depositaria de programa de
ADR, o agente de custédia devera informar a quantidade de ativos
atribuida aquele boletim de voto a distancia, podendo enviar ntimero
ilimitado de boletins para o respectivo CNPJ. Cabera ao emissor validar
se o saldo informado no boletim para esse tipo de investidor & valido.
Apos o recebimento do voto, o sistema da Central Depositaria validara se
todas as deliberagtes foram preenchidas. Na hipétese de existirem itens
nao votados, o sistema nao aceitara o boletim de voto a distancia recebido
e comunicara ao agente de custddia que existem itens nao preenchidos;
Considerando que a adoc¢&o do voto multiplo para eleicao do conselho de
administracdo podera ser adotado em até 48 horas antes da realizacéo
da assembleia, o investidor podera indicar, em percentuais, a distribuicao
de votos a ser efetuada nesse caso, conforme previsto no modelo de
boletim estabelecido pela regulamentacao.

Cabera ao emissor, de acordo com as matérias definidas para a
assembleia (com ou sem voto multiplo), considerar ou nZo o respectivo

voto do investidor.

BM&FBOVESPA S.A. — Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 - 01010-901 - Sao Paulo, SP
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5 Solicitacao de cancelamento do voto

ApoOs o envio e a aprovacdo do voto no sistema da BM&FBOVESPA, a
solicitacao de cancelamento deste podera ser realizada até a data de término da
manifestagdo no ambiente da BM&FBOVESPA, mediante:

e Tela do sistema Central Depositaria On-line (CAC), em Assembleias,
Consultar Boletins de Voto a Distancia; e

e Arquivo “BVBG.703.01 MeetingInstructionCancelationRequest”, a partir
de maio de 2016.

6 Rejeicao de votos conflitantes

Devido a possibilidade de um investidor possuir saldos depositados em mais de
um agente de custodia, podera haver situagdes em que o mesmo investidor (CPF

ou CNPJ) apresente manifestacées de voto distintas em cada agente de
custédia.

Para detectar esse tipo de situacdo, os votos serdo conciliados logo apés sua
insergéo/validagcdo. Caso haja voto conflitante, conforme definido no artigo 21-S
da Instrugdo CVM 481/20009, tanto os votos anteriormente transmitidos quanto o
novo serao cancelados, passando para o status de “Rejeitado”. Adicionalmente,
se o investidor desejar transmitir outro boletim de voto, ele podera fazé-lo, desde
que a nova transmissao ocorra dentro do prazo de manifestacdo e de forma

consistente.

Destaca-se que, nesse processo de conciliagdo, o sistema desconsiderara o boletim

de voto a distancia enviado por instituicdo dépositéria de programa de ADR.

7 Consulta do voto

Para acompanhamento das manifestagdes de voto encaminhadas pelos agentes

de custddia, estard disponivel funcionalidade que informara a atualizacdo de

status do voto na Central Depositaria da BM&FBOVESPA. Dessa forma, caso 7

necessario, o agente de custddia terd tempo habil para comunicar a“seu

BM&FBOVESPA S.A. - Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 —01010-901 - S&o Paulo, SP
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investidor qualquer problema ocorrido com seu boletim de voto a distancia.
Assim, a informacgao sera disponibilizada mediante:

e Tela do sistema Central Depositaria On-line (CAC), em Assembleias,
Consultar Boletins de Voto a Distancia: e

e Arquivo “BVBG.704.01 MeetinglnstructionStatus”, a partir de maio de
2016.

8 Divulgacao do mapa de votacao

Ao final do periodo de votacdo no ambiente da Central Depositaria da
BM&FBOVESPA, o emissor podera acessar, por intermédio da Central de

Inteligéncia Corporativa, em Mapa de votagdo, Consultar, as seguintes
informacdes:

e mapa analitico das instrugdes de voto compiladas — relatério no formato
de planilha com CPF ou CNPJ, nome do investidor e instrucao de voto
para cada deliberacao;

e mapa sintético das instrugdes de voto — relatério no formato de planilha com o
total de aprovagoes, rejeicdes ou abstencdes de cada matéria deliberada e a
quantidade de votos que cada candidato ou chapa recebeu: e

e mapa analitico das instrugées de voto por meio do arquivo “BVBG.701.01
MeetingResultDissemination”, a partir de maio de 2016.

BM&FBOVESPA S.A. — Bolsa de Valores, Mercadorias e Futuros
Praca Antonio Prado, 48 - 01010-901 - Sao Paulo, SP
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