Instrugdes para preenchimento de Ficha Cadastral

Ficha de Cadastro

A ficha de cadastro tem a finalidade de obter dados necessdrios para aberturas de
contas individualizadas em nome de novos usuarios dos servigcos prestados pela B3,
bem como para complementar e atualizar as mesmas espécies de dados em relagao
aos antigos usuarios.

FICHA DE CADASTRO - Instituicao Participante
Dados do Participante (Pagina 1)

Razao Social Denominagao completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma
autorizada pelo Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas.

Custodiante Indicacdo do Custodiante de Valores Mobiliarios perante a Intrugdo ICVM
542 (obrigatdrio o “de acordo” na Ficha de Cadastro).

Atividade Principal do Participante Indicacdo exclusiva por parte de emissores de
debéntures, notas promissérias e certificados de investimento audiovisual.

Habilitagao Operagao Compromissada Marcar apenas na hipdtese de estar autorizado
a praticar operagdes compromissadas de que trata a Resolu¢ao n? 2675, do Banco
Central do Brasil.

Natureza Econdmica Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza
econdmica relacionadas na tabela 1, a qual podera ser acessada conforme funcdo vide
tabela 1, constante desta ficha.

Natureza Juridica Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza juridica
relacionadas na tabela 2, a qual poderd ser acessada conforme funcao vide tabela 2,
constante desta ficha.

Grupo Econdmico Citacdo do grupo econdmico ao qual o participante esta vinculado.
Trata-se de informacdo de consideravel importancia, uma vez que através da mesma o
sistema ird segregar os conceitos de operacgdes intra e extra grupo.

CNPJ Informacado obrigatdria do nimero de inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas.

Origem de Capital Indicar se nacional, estrangeiro ou multinacional.

Controle aciondrio Informar se publico, privado ou publico em processo de
privatizagao.

Comunicagdo / Carta Circular Esclarecer, mediante simples marcagdo, se deseja ou
ndo receber os comunicados e cartas circulares emitidos pela B3.


Utilizar papel timbrado


E-mail Indicar o endereco eletrénico para o qual deverao ser enviados os comunicados
e cartas circulares emitidos pela B3.

Dados do endereco da Sede

Logradouro Denominacdo completa da rua, avenida, praca, alameda, travessa, quadra
ou estrada onde estd localizada a sede da instituicio/empresa.

Endereco de cobranca Marcar o respectivo espac¢o caso o endere¢o para cobranga seja
o mesmo endereco da sede. Na hipdtese de endereco diferente deixar de fazer a
marcacao e indicad-lo no primeiro espaco da Ficha de Cadastro — Endereco (Ficha 3),
colocando no campo identificador a expressao “cobranca”.

Numero Numero do prédio sede. No caso de localizacdo em estrada, quando nao é
comum a existéncia de numero, informar o quilémetro.

Complemento Dados complementares relativos ao endereco, como, por exemplo,
bloco, andar, sala, grupo de salas, denominacdo do prédio ou nome do condominio.
Bairro Denominagao oficial do bairro onde esta localizada a sede.

Pais Indicacdo do pais em que a sede esta localizada.

UF (unidade da federagdao) Preenchimento obrigatério mediante uso da sigla
identificadora do estado onde a sede estd localizada. Nos casos de endere¢os no
exterior o preenchimento passa a ser opcional.

Cidade Nome da cidade em que a sede esta situada.

CEP Cddigo de enderecamento postal relativo ao endereco da sede. Trata-se de
informacgao obrigatdria de endereco no Brasil e opcional nos casos de endereco no
exterior.

DDI Cddigo relativo a discagem direta internacional atribuido ao pais no qual est3
localizada a sede da instituicdo/empresa.

DDD Cddigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde esta localizada a
sede da instituicdo/empresa.

PABX Numero da central telefénica das instituicGes que possuem este tipo de servicgo.
E-mail institucional Indicacdo do endereco eletrdnico geral da instituicdo/empresa.
Dados do Contato Principal (Diretoria) Indicacdo obrigatdria, recomendando-se que
seja caracterizado como contato principal o dirigente ou preposto da
instituicdo/empresa responsavel pelo relacionamento da mesma com a B3, tanto no
ambito administrativo como no ambito operacional. Nos casos de emissores de
debéntures, certificados de investimento audiovisual e notas promissérias torna-se
também obrigatdria a indicagdo adicional, na Ficha 4, dos dados relativos ao Diretor de
RelagGes com Investidores, exceto nas hipéteses em que o mesmo ja tenha sido
indicado como contato principal.



Nome Nome completo do dirigente ou preposto que estd sendo indicado como
contato principal.

Identificador do Enderego Informar em qual endereco o contato principal esta lotado.
Normalmente a sua area de atuacdo esta situada na propria sede, devendo o
preenchimento desde campo ser processado com esta denomina¢do. Mas,
eventualmente, pode ocorrer a hipdtese do contato principal



exercer suas fungdes em outro endereco, correspondente a uma regional, filial,
agéncia, escritdério ou qualquer outra espécie de dependéncia. Neste caso devera ser
indicada neste campo a denominacdo da regional, filial, agéncia, escritério ou
dependéncia.

Area Denominacgdo, consubstanciada na estrutura organizacional da instituigio ou
empresa, da drea de atuacdo do contato principal. Normalmente estas areas sao
designadas, entre outras, como presidéncia, vice-presidéncia, diretoria,
superintendéncia ou geréncia, muitas delas acompanhadas de especificacdes as mais
diversas, como por exemplo diretoria de relagdes com investidores, diretoria
financeira, diretoria administrativa, diretoria de tecnologia, etc.

Area Padrdo Adequacdo da drea informada com a tabela de padronizac3o de 4reas de
atuacdo elaborada pela B3, a qual podera ser acessada conforme funcao vide tabela 3,
constante desta ficha.

Cargo Denominagdo, consubstanciada na estrutura organizacional da instituicdo ou
empresa, do cargo ocupado pelo contato principal. Normalmente estes cargos sao
designados, entre outros, como presidente, vice-presidente, diretor, superintendente
ou gerente, muitos deles acompanhados de especificacdes as mais diversas como, por
exemplo, diretor de relagdes com investidores, diretor financeiro, diretor
administrativo, diretor técnico, etc.

Cargo Padrao Adequacao do cargo informado com a tabela de padronizagao de cargos
elaborada pela B3, a qual poderd ser acessada consoante funcdo vide tabela 4,
constante deste ficha.

DDI Cddigo relativo a discagem direta internacional atribuido ao pais no qual o contato
principal estd lotado. Esta informac¢ao poderd deixar de ser prestada quando o contato
principal estiver lotado no Brasil.

DDD Cédigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde o contato
principal esta lotado.

Telefone Numero do telefone utilizado pelo contato principal.

Ramal Numero do ramal. Indicagdo necessaria quando o contato principal ndo possuir
telefone direto.

Fax Numero do fax utilizado pelo contato principal para remessas e recebimentos de
mensagens.

E-mail Endereco eletronico do contato principal.

Recebe Comunicado / Carta Circular por e-mail Marcar apenas no caso do contato
principal desejar receber os normativos editados pela B3 diretamente em seu correio
eletrénico, observando-se que esta marcacdo somente serd valida quando o campo
anterior estiver devidamente preenchido.

Responsavel pelo preenchimento / telefone para contato / data / assinatura do
responsdvel Deve conter o nome da pessoa responsdvel pelo preenchimento do
formulario, o seu telefone, a data em que ocorreu este preenchimento e a sua



assinatura. Com estas providéncias sera facilitado o acerto de eventuais equivocos
com a rapidez desejada.

Nome / Assinatura (Procurador) / Abono da Pessoa Juridica Trata-se da aposi¢cdo do
nome e da assinatura do titular da conta a ser aberta, formalizada na conformidade do
cartdo de autdgrafos que estd sendo entregue a B3 como peca da documentacdo
pertinente. Quando ocorrer preenchimento do formuldrio por instituicdo ou empresa
cuja conta devera ser administrada por terceiros, a qual, por este motivo, ndo sera
titular daquele cartdo, torna-se necessario o abono de sua assinatura por parte do
respectivo administrador.

FICHA DE CADASTRO — CONTA PROPRIA / FAMILIA (Pagina 2)
Dados da Conta Prépria

Razdao Social do Participante Denominacdo completa, sem qualquer espécie de
abreviaturas, na forma autorizada pelo Banco Central do Brasil ou registrada no
Cadastro Nacional das Pessoas Juridicas.

Nome da Conta Preenchimento apenas quando desejada uma denominagdo para a
conta diferente da proporcionada pela prépria razao social.

Codigo Selic Informar o cédigo de conta propria no Sistema Especial de Liquidagdo e
de Custddia — Selic.

Malote Préprio Marcar apenas uma das opc¢des. Ao marcar “ndo” fica entendido que
utilizard malote de terceiros para fins de acesso a relatérios gerados pelo sistema.
Praca do malote Indicar, configurada em siglas das unidades da federacdo, apenas
quando de malote proéprio.

Nome da Conta na qual o Malote deverd ser Vinculado Preencher exclusivamente
quando da utilizagdao de malote de terceiros, informando a razao social do titular do
mesmo.

Dados do Investidor Estrangeiro

Razao Social do Representante Informar a razdo social completa do representante no
Brasil do investidor estrangeiro que esta sendo cadastrado.

Cdédigo / Qualificagdo / Condigdo CVM Para indicar todas as caracteristicas do registro
do investidor estrangeiro na Comissao de Valores Mobiliarios — CVM.

Tipo da Familia Propria / Terceiros / Fundos Préprios / Investidor Estrangeiro Marcar
uma das opgoes, indicando, deste modo, a caracterizacdo da familia, ou seja, do
servico de digitacao.



Dados do Contato Principal na Familia

Nome Informar o nome do contato principal na familia prdpria. Poderd ser indicado o
mesmo contato principal (Diretoria) ou qualguer outro que a instituicio ou empresa
titular do servico de digitacdo assim desejar. Normalmente sdo indicadas pessoas
encarregadas dos servicos de digitacdo/fechamento das operacdes.

Identificador do Endereco / Area / Area Padrdo / Cargo / Cargo Padrdo / DDI / DDD /
Telefone / Ramais / Fax / Spot / E-Mail / Recebe Comunicado/Carta Circular por E-
mail Para preenchimento de cada um destes campos observar as descricGes e as
instrugcdes contidas quando do tratamento das mesmas espécies de campos em
relacdo ao Contato Principal — Diretoria (Ficha 1).

Responsavel pelo preenchimento / Telefone para contato / data / assinatura do
responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) / Abono da Pessoa Juridica Conforme
esclarecimentos contidos nos dois ultimos itens das instrugdes para preenchimento
dos campos da Ficha 1.

FICHA DE CADASTRO — ENDERECO (Pagina 3)

Destina-se a informar os dados de quantos enderecos a instituicdo ou empresa deseja
cadastrar junto a B3. Quando tratamos do endereco da sede (Ficha 1) registramos que
a informacao é obrigatdria. Mas neste caso, por se tratar de enderecos adicionais, ndo
prevalece aquela obrigatoriedade, exceto para informacdo do endereco de cobranca
guando diferente do da sede ou do endereco do Diretor de Relagdo com Investidores
(casos de emissores no SND, NOTA e CINE) quando ele ndo for indicado como contato
principal.

Razao Social Denominag¢do completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma
autorizada pelo Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas.

Logradouro / Identificador do Endereco / Niumero / Complemento / Bairro / Pais /
Cidade / UF / CEP Para preenchimentos observar as mesmas descri¢des e instrugdes
especificadas na parte em que tratamos dos Dados do Endereco da Sede, conforme
consta da Ficha 1.

Responsavel pelo preenchimento / Telefone para contato / Data / Assinatura do
responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) Abono da Pessoa Juridica Consoante
esclarecimentos expressos nos dois Ultimos itens das instrugcdes de preenchimentos
das mesmas espécies de campos contidos na Ficha 1.

Observagdes: 1. Cabem nesta ficha, que podera ser reproduzida em quantas vias
forem necessarias, as mais diversas identificagdes de enderegos, como por exemplo, os
de regionais, sucursais, filiais, agéncias ou escritdrios localizados na mesma unidade
federativa ou no mesmo municipio, como também em unidades e municipios
diferentes. Até o endereco da prdépria sede podera ser repetido diversas vezes para



destacar setores diferentes (Operacional, Tesouraria, Tecnologia, Juridico, etc) desde
que a indicacdo do complemento (andar, sala, grupo de salas, etc) ndo seja a mesma
em nenhum deles.

2. Nos casos de repeticdo de enderecos, da sede ou de qualquer outra dependéncia, os
mesmos, embora com complementos diferentes, deverdao conter em suas designacdes
um acréscimo que permita diferencia-los uns dos outros, conforme exemplificado a
seguir: endereco da Sede — 32 andar (obrigatério) — identificador: Sede endereco da
Sede — 42 andar (opcional) — identificador: Sede — Adicional 1 endereco da Sede — 52
andar (opcional) — identificador: Sede — Adicional 2 e assim sucessivamente, quantas
vezes forem necessdrias

FICHA DE CADASTRO — CONTATO (Pagina 4)

Destina-se a informar dados de quantos contatos a instituicdo ou empresa deseja
cadastrar junto a B3. Quando tratamos da informacao obrigatdria do endereco da Sede
registramos que também é obrigatdria a indicacdo de um Contato Principal (Diretoria).
Mas neste caso, por se tratar de contatos adicionais, ndo prevalece aquela
obrigatoriedade.

Razao Social Denominag¢do completa, sem qualquer espécie de abreviaturas, na forma
autorizada pelo Banco Central do Brasil ou registrada no Cadastro Nacional das
Pessoas Juridicas.

Nome / Identificador do Enderego / Area / Area Padrdo / Cargo / Cargo Padrio / DDI
/ DDD / Telefone / Ramais / Fax / Spot / E-mail / Recebe Comunicado/Carta Circular
por E-mail Para preenchimentos observar as mesmas descricdes e as mesmas
instrucdes expressas na parte em que tratamos dos Dados do Contato Principal
(Diretoria), conforme consta da Ficha 1.

Responsavel pelo preenchimento / Telefone para contato / Data / Assinatura do
Responsavel / Nome/Assinatura (Procurador) / Conforme esclarecimentos contidos
nos dois ultimos itens das instrugcdes de preenchimentos das mesmas espécies de
campos contidos na Ficha 1, observando-se a ndo existéncia do local destinado a
abono da pessoa juridica, uma vez que o preenchimento desta ficha esta restrito a
titulares de cartGes de autdgrafos em poder da B3.

Observagao: Cabem nesta ficha, que podera ser reproduzida em quantas vias forem
necessarias, indicacées de diversos contatos, ocupando os mais variados cargos.
Recomenda-se, entretanto, que somente sejam indicadas pessoas que possam ser
encontradas em um dos enderecos informados. Observamos ser possivel o
preenchimento igual do campo identificador do enderego para dois ou mais contatos,
ou seja, para pessoas que, trabalhando em equipe, exercem fungcdes em um Unico
local.



FICHA DE INVESTIDOR NAO RESIDENTE
Dados do Investidor Nao Residente

Denominagdo / Razdo Social Denominagdo completa, sem qualquer espécie de
abreviaturas, da Pessoa Fisica ou da Pessoa Juridica ndo residente.

Logradouro Denominag¢do completa da rua, avenida, praca, alameda, travessa, quadra
ou estrada onde estd localizada a residéncia da Pessoa Fisica ou da sede da Pessoa
Juridica.



Numero Nuimero do prédio. No caso de localizacdo em estrada, quando ndo é comum
a existéncia de numero, informar o quilometro.

Complemento Dados complementares relativos ao endereco, como, por exemplo,
bloco, andar, sala, grupo de salas, denominacdo do prédio ou nome do condominio.
Bairro Denominagao oficial do bairro onde esta localizado.

Cidade Nome da cidade onde esta localizado.

Estado Indicacdo do estado onde esta localizado.

Pais de Origem Indicacdo do pais onde esta localizado.

CEP / ZIP code Cddigo de enderecamento postal no exterior.

Natureza Econdmica Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza
econdmica relacionadas na tabela 1 com acesso na propria ficha.

Natureza Juridica Preenchimento de acordo com as modalidades de natureza juridica
relacionadas na tabela 2 com acesso na propria ficha.

Grupo Econdmico Indicacdo do grupo econdmico ao qual o participante estd
vinculado. Trata-se de informacdo imprescindivel, uma vez que através da mesma o
sistema ird segregar os conceitos de operacgdes intra e extra grupo.

Cddigo / Qualificagdo / Condi¢do CVM Para indicar todas as caracteristicas do registro
do investidor estrangeiro na Comissao de Valores Mobiliarios — CVM.

N2 do RDE — Registro Declaratério Eletronico Para indicar o n2 de registro obtido junto
ao Banco Central do Brasil.

CNPJ / CPF Para indicar o CNPJ, se pessoa Juridica, ou CPF, se pessoa Fisica, do
Investidor Nao Residente.

Nome do Titular da Conta Coletiva Nome / Raz3o Social do titular da conta coletiva
caso o investidor estrangeiro seja participante de Conta Coletiva, conforme informado
no campo “Condicao CVM”.

Nome do Custodiante no Brasil Razao Social do titular de conta de Administrador de
Custddia de Terceiros ou de conta de Administrador de Investidor Ndao Residente na
B3.

Caddigo da Conta B3 do Custodiante NUmero da conta de Administracao de Custddia
de Terceiros ou de Administracao de Investidor Nao Residente do Custodiante.

Dados do Representante Legal no Brasil

Denominag¢do / Razdo Social Denominacdo completa, sem qualquer espécie de
abreviaturas, da Pessoa Fisica ou da Pessoa Juridica.

Logradouro Denominagao completa da rua, avenida, praga, alameda, travessa, quadra
ou estrada onde esta localizada a residéncia da Pessoa Fisica ou da sede da Pessoa
Juridica.

Numero Numero do prédio. No caso de localizacdo em estrada, quando ndo é comum
a existéncia de numero, informar o quildmetro.

Complemento Dados complementares relativos ao endereco, como, por exemplo,
bloco, andar, sala, grupo de salas, denominacao do prédio ou nome do condominio.



Bairro Denominagao oficial do bairro onde esta localizado.
Cidade Nome da cidade onde esta localizado.
Estado Indicacdo do estado onde esta localizado. ou



UF (unidade da federagdao) Preenchimento obrigatério mediante uso da sigla
identificadora do estado onde a sede esta localizada.

Pais de Origem Indicacdo do pais onde esta localizado.

CEP Numero do cédigo postal do endereco.

DDD Cddigo brasileiro de discagem direta a distancia da cidade onde esta localizada o
representante legal do investidor ndo residente.

Telefone NUumero do telefone utilizado pelo representante legal.

Fax Numero do fax utilizado pelo representante legal.

E-mail Endereco eletronico do representante legal.

CNPJ / CPF Para indicar o CNPJ, se pessoa Juridica, ou CPF, se pessoa Fisica, do
Representante Legal.

Doc de Identidade / NIRE Para indicar o nimero de Documento de Identidade , se
pessoa Fisica, ou o NIRE - numero de inscricdo no registro empresarial (Junta
Comercial), se pessoa Juridica do Representante Legal.

Data de Constituicdo Data de constituicao da pessoa Juridica do Representante Legal.
Forma de Constitui¢do Tipo Juridico da pessoa Juridica do Representante Legal :
SOCIEDADE LIMITADA (LTDA) ou SOCIEDADE ANONIMA.

Assinatura do Representante Legal no Brasil Trata-se da aposicdo do nome e da
assinatura do representante legal do investidor nao residente da conta a ser aberta.
Quando o representante legal ndo for participante da B3, torna-se necessario o
reconhecimento de firma.

Observagdo: Documentos necessarios para o Representante Legal no Brasil do
Investidor Nao Residente:

1) Para o representante pessoa fisica: 1.a) cépia do documento que comprova ser o
representante legal do investidor ndo residente; 1.b) cdpia da carteira de identidade.
Ambas autenticadas.

2) Para o representante pessoa juridica: 2.a) cépia do documento que comprova ser o
representante legal do investidor ndo residente; 2.b) cdpia do contrato ou estatuto
social; 2.c) cépia da carteira de identidade. Todas autenticadas.

3) Para o representante que for participante da B3: 3.a) cdpia do documento que
comprova ser o representante legal do investidor ndo residente (autenticada); 3.b) a(s)
assinatura(s) deve(m) constar do cartdo de autégrafos em poder da B3.

Nome / Assinatura do(s) Procurador(es) do Custodiante Trata-se da aposi¢do do
nome e da assinatura do titular da conta de Administrador de Custddia de Terceiros ou
conta de Administrador de Investidor Ndo Residente na B3. A(s) assinatura(s) deve(m)
constar do cartdo de autdgrafos em poder da B3.

Possibilidades e regras de envio de Carta Cadastro de Administrador:
1) Participante indica apenas UM administrador e informa que o mesmo TEM
permissdo para criar, alterar e excluir um segundo administrador. 1.1) O



administrador criado pela B3 poderd criar o segundo administrador, concedendo a
Manutengao de Administrador a este ultimo. Neste caso ndo existira hierarquia entre
os administradores. Ambos poderdo alterar/excluir os dados um do outro. 1.2) O
administrador criado pela B3 podera criar o segundo administrador e Ndo conceder a
Manutencdo de Administrador a este ultimo. Neste caso o segundo administrador
podera apenas alterar seus dados pessoais. 1.2.1) A exclusdo do administrador criado
pela B3 deverd ser feita por carta concomitante a indicacdo de outro Administrador
para o seu lugar. 1.2.2) O segundo Administrador sé poderd ser excluido pelo primeiro
ou por seu sucessor, desde que o participante informe, na sua indicagdao, que este
ultimo TEM permissdo para Criar alterar e excluir um segundo administrador.

2) Participante indica apenas UM administrador e informa que o mesmo NAO TEM
permissdo para criar, alterar e excluir um segundo administrador. 2.1) A
administrador criado pela B3 poderd apenas alterar os seus dados pessoais. 2.2) A
exclusdo deste administrador devera ser feita por carta concomitante a indicagao de
outro Administrador para o seu lugar.

3) Participante indica DOIS administradores e informa que ambos TEM permissio
para criar, alterar e excluir um ao outro. 3.1) Neste caso ndo existira hierarquia entre
os administradores, ambos poderdo alterar/excluir os dados um do outro. Na hipdtese
de um administrador excluir o outro, o administrador remanescente podera criar um
novo, concedendo ou ndo a Manutencdo de Administrador para este (resultado
semelhante ao item 1.1).

4) Participante indica DOIS administradores e informa que ambos NAO TEM
permissao para criar, alterar e excluir um ao outro. 4.1) A exclusdo de ambos
administradores criados pela B3 deverad ser feita por carta concomitante a indicacao de
pelo menos um outro Administrador. 4.2) A exclusdo de um dos Administradores
criados pela B3 devera ser feita por carta. 4.3) Ambos administradores poderdo apenas
alterar seus proprios dados pessoais.

5) Participante indica DOIS administradores e informa que um dos administradores
TEM permissdo para criar, alterar e excluir administrador e que o outro NAO TEM
permissdo. 5.1) A exclusdo do administrador que TEM permissdo devera ser feita por
carta, concomitante a indicagdo de outro Administrador para o seu lugar. 5.2) O
Administrador SEM permissdo podera apenas alterar seu dados pessoais.

Regras para a formagao do Cdédigo de Usuario: a) Deve ser composto por até 6
caracteres, letras e/ou nimeros, sem acentuacdo. b) Ndo deve haver espacos entre os
caracteres.

c) Nao é permitida a utilizacdo de underscore e de sinais graficos, como por exemplo:
;%,@,4#,2,1,7,~,,C.





