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INTRODUCAO

Este documento destina-se a orientar os participantes nos procedimentos que
deverdo ser realizados no Ficha Cadastral, processo que ira viabilizar o envio
dos dados cadastrais do cliente que ja possui conta no Custodiante para o
Participante de Negociacao Pleno ou Participante de Liquidacéo

1 PARAMETRIZACAO DE SOLICITACAO DA FICHA CADASTRAL

Objetivo: Realizar parametrizacdo de informacdes que serdo aplicadas para
tela da solicitagdo da ficha cadastral para agilizar o envio e evitar o
preenchimento para cada conta.

Pré-Requisito: Acesso a funcionalidade “Parametros — Ficha Cadastral”.
Funcéo de Acesso: MFCP

Arvore de Acesso GAS: CLI-CADASTROS DE CLIENTES > ACERTOS
CADASTRAIS > PARAMETROS — FICHA CADASTRAL > MFCP-Acesso Total.

Procedimento:
1. No SINACOR acessar: CLI > Acertos Cadastrais > Parametros Ficha
Cadastral,
2. Nos campos regra de movimentacédo, colaterizacéo e tipo de conta
selecionar as informagdes DESEJADA.
3. Para desabilitar/habilitar a solicitacéo;

a. No campo “Conta automatica” se informar o “S” Sim, sera
desabilitado na tela de solicitacdo o preenchimento e vai gerar
uma nova conta no SINACOR.

b. Caso for “N” N&o, sera habilitado o campo para o preenchimento
da conta.

c. Clicar em alterar e automaticamente a tela sera fechada.

" Ficha Cadastral - Pardmetros

‘:, SINACOR [ UAT3_3020 » Cadastro de Clientes » Pardmetros Ficha Cadastral

Alterar parémetros
Regra de Movimentacdo: | LIFOQ ﬂ Colaterizacdo: | Participante n

Tipo de Conta: | NORMAL ﬂ Conta automatica: | 5 Alterar

2 CADASTRAR CUSTODIANTE

Objetivo: Realizar o cadastro de custodiante que é utilizado na solicitagdo da
ficha cadastral.
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Procedimento:

1.
2.

3.

4.
5.

6.

© oo~

No SINACOR acessar: CLI > Tabelas;

No campo “Selecionar a Tabela” selecionar a opgao: “Participantes do
iMercado”;

Clicar em “Novo” no menu contextual,

*» Tabelas
| &P Sivacor | T

UAT3_3020 » Cadastro de Clientes » Tabelas

Selecione 2 Tabela | Participantes do iMercado =

Tipo do PartiGipante

1 teste 11111111111 7 Administrador
5790 Teste 2 39106794000110 6 Gestor
5792 Teste 3 39106794000108 6  Gestor

5792 Gestor Geral Intermadidrio Exscutor
80 Teste 4

29760 Gestor Geral

39106794000108 1
11111113111 &
39106794000108 &

Gestor
Gestor
Custodiante Tercairo

5796 Tasts 5 39106794000110 4

28360 Teste & 39106794000108 6  Gestor

39106794000105 4

Custodiante Tercsiro

39106794000110 7
9106794000108 4
11331333331 s

4577913000140 3

diante Propr
73636373000127 3  Custodiants Prépric

6740719000177 3

5854475000144 6
00000000181 S
00271325000109 &
11111111111

Custodiants Préprio

Gestor
Custodiante Propric

11331333331 5 Custodiante Internacional

[X] Exportar para Bxcel

11111111111 5 Custodiante Intemadional

O sistema ira incluir uma linha nova na grid:
Digitar: cédigo, descricdo, CPF, tipo do participante e salvar.
a. Caso o codigo ja existir, 0 sistema ir4 apresentar a mensagem:
“Cdédigo do participante cadastrado”.
Clicar no botao “Salvar” no menu contextual,

~# Tabelas
| 3 SiNACOR | (i) UAT3 5020 e Cadastio de clientss = Tabslas
Selecione a Tabela | Participantes do iMercads. =

CNPY/CPF

R —

70747 FRANCINI TESTE 11111111111 Custodiante Prapric

70746 CUSTODIANTE 70746 00000000151 Custodiants Propric
29760 Gestor Geral 39106794000108
268360 Teste 6 3910679400010 )
6090 GESTOR 6090 7585447500014

3911

00110

5792 Teste 3

3910679400010

5780 Teste 2 39106794000110

4010 GESTOR 4010 00z71325000108
39106794000110
ante Ficha Cadastral 3 667407 19000177
11111

Gestor

3106 Taste 8

lante Ficha Cadastral 2 73000127
2010 Custadiants Ficha Cadastral 1 44577913000140
11111111111
11111111111

1011 CuST 1011
1010 CUST 1010

rested  itaiinian
10 Teste 7 35106764000109
1 toste ETTERTeS
1 Teste Marcad cor B 22222220022
H 2 Teste Mercade . ’

Acessar CLI > Acertos Cadastrais > Ficha Cadastral,

Preencher campos obrigatérios (Conta Custodiante e Custodiante);
Clicar no botao “Enviar”, esta acao realiza a solicitagéo da Ficha
Cadastral,
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&3 Ficha Cadastral

&P sinacor | i) UAT3 3020 » Cadastro de Clientes i Ficha Cadastral

Usudrio: ADMINISTRADOR

Solicitar

* Conta Custodiante: = Custodiante: ]

Reara de Movimentacso: | LIFO B colsterizacio: | Participants -]

Too de Cone: [ ogns B cotsSoscn adar Lote

Solicitagao Ficha Cadastral

Pesquisar
Conta Custodiante: Custodiante: [~]
Data Solicitagzo: - Solicitante: | |
| g

Status:

| Solicitadg em - ‘SBLiutanle ‘ Respondido em ‘Stah:s .

Status das Solicitacbes Enviadas

AplOs a solicitagdo o sistema devera atualizar o status das solicitacfes

enviadas, sendo:
e Aprovado;
e Pendente;
e Reprovado;
e ou Erro;

*P® Ficha Cadastral

&P sivacor | i) UAT3 3020 e Cadastro de Clientss P Ficha Cadastral
Solicitagso Ficha Cadastral
Solicitar
= Conta Custodiante: = Custodiants: (-]
Regra de MovimentacSo: | LIFO [~ ] ColaterizacSio: | Participanta [~ ]
Tio da Corta: | oRMAL —— T T
Status das SolicitagBes Enviadas.
Pesquisar
Conta Custodiants: Custodiants (-]
Data Solicitac3o: | 14/02/2019 = Solicitante: | ]
Stnems s
776649 70746 14/02/2019 10:31  ADMINISTRADOR  14/02/2019 10:55
778642 70745 14/02/2019 11:00  ADMINISTRADOR  14/02/2019 11:02
7res42 70745 14/02/2019 11:58  ADMINISTRADOR  14/02/2019 12:04
776643 70746 14/02/2019 12:05  ADMINISTRADOR  14/02/2019 12:04

3 SOLICITAR FICHA CADASTRAL (VIA IMPORTACAO LOTE)

Objetivo: Realizar solicitacdo de ficha cadastral em lote, este procedimento é

realizado via planilha de excel.

Pré-Requisito: Acesso a funcionalidade, Parametros — Ficha Cadastral e ter

pacote office instalado na maquina e ativo o EXCEL.

Procedimento para construir a planilha modelo:
1. Abril EXCEL;

2. Preencher campos conforme modelo abaixo (sem a linha do cabecalho)

e na respectiva ordem,;

5 INFORMACAO PUBLICA

B3.COM.BR



Manual iMercado - Sinacor
FICHA CADASTRAL

3 - Pastal - Eucel

Arquive  Pagina Inicial Inserir Layout da Pagina Férmulas Dados Revisdo Exibir Ajuda Equipe £ Diga-me o que vo

| A . f 0 ah -
LD Calibri A A EL' Quebrar Texto Automaticamente Geral ﬁ
- .

Formatacdo F

N I § A Mesclar e Centralizar ~ g - i
Condicional ~

fkrea de Transfer.. M F Alinhamento E Ndmerg

F10

A B i D E F
Conta Custodiante Custodiante Colaterizagdo Regra de Movimentagio Tipo de Conta Conta Sinacor
2 776649 70745 PAR L 15
3 776642 70746 PAR L 15

e

o

Campos que possuem dominio:

Codigo |DescricSe  [Codigo |Descricio Codigo |Descricio

PAR Participante (L LIPD -

=

INDEFINIDO

TNV Investidor F FIFOD

[

NORMAL

MASTER

ERRO PADRAD

DESDOBRO

GRUFD QUALIFICADC

BROKERAGEM

e L o )

CAPTURA

1

[=]

ADMINCON

1

[

ERRO OPERACIONAL

1

[

SELIC CUSTODIA

14| 5ELIC ESPECIAL CAMARA

1

n

SELIC LIQUIDACAD

1

o

SELICOUTROS

17 |RISCO - FUNDO DE LIQUIDACAD

18| RISCO - LIMITE OPERACIONAL

1

1]

GARANTIAS - CUTROS ATIVOS

20| INTERMEDIARIA

2

=

FINTERMO

2

=]

TRANSITORIA PARA FM

24| CONTA DE TRANSICAD

25| SINTETICA

9

]

CONTA INVESTIMENTO

3. Clicar no botao “Importar Lote”;

&P Ficha Cadastral

&3 SINAcoOR gl
Solicitar
* Conta Custodiante: * Custodiante: ﬂ
Regra de Movimentacdo: | LIFO ﬂ Colaterizacdo: = Participante ﬂ
Tipo de Conta: | NORMAL H Conta Sinacor: Enviar Importar Lote
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4. Clicar no botao “Buscar’;
5. Selecionar o arquivo Excel;
6. Clicar no botao “Importar”;

Ficha Cadastral - Impertar Lote (]|

Importar arguivo em Lote

Importar Arquivo

[ o
T T

7. O sistema ira apresentar a quantidade de solicitac6es enviadas;
8. Clicar no botao “OK”;

Ficha Cadastral - Importar Lote (=]

i
i Importar arquivo em Lote

Q% (K-

2 Solicitagbes enviadas com sucesso.

4  ANALISE DAS SITUACOES

Objetivo: Realizar andlise do status das solicitac6es enviadas;
Pré-Requisito: Acesso a funcionalidade, “Ficha Cadastral”
Funcao de Acesso: MSFCA

Arvore de Acesso GAS CLI-CADASTROS DE CLIENTES > ACERTOS
CADASTRAIS > FICHA CADASTRAL > MSFCA-Acesso Total:

Procedimento:
1. Acessar: CLI > Acertos Cadastrais > Ficha Cadastral;
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¥ Ficha Cadastral
I:’ SINACOR | i UAT3_3020 » Cadastro de Clientes » Ficha Cadastral Usudrio: ADMINISTRADOR

Solicitacio Ficha Cadastral

Solicitar

= Conta Custodiante: = Custodiante: [~ ]

Regra de Movimentacio: | LIFO B colaterizacio: | Participante: -]

Tipo de Conta: | NORMAL B conta sinacor: m m Importar Lote
Status das Solicitagbes Enviadas

Pesquisar

Conta Custodiante: | Custodiants: -]
: | 14j0z/2009 Solicitante: | |

o pwaene @

776643 70746 14/02/2019 12:05 ~ ADMINISTRADOR  14/02/2019 12:04  Pendants
776643 70746 14/02/2019 14:08  ADMINISTRADOR  14/02/2013 14:08  Pendents
FF6649 70746 14/02/2019 14:10  ADMINISTRADOR  14/02/2019 14:10  Pendente
776642 70746 14/02/2019 14:10  ADMINISTRADOR  14/02/201% 14:10  Pendente

Se status das solicitagdes enviadas for igual a APROVADO;
2. Acessar: CLI > Importagcédo/Exportagdo > Monitor de Importacdo e
Processamento;
3. Inserir filtro de periodo;
4. Clicar em pesquisar;

Atencéo:

Na listagem de arquivos todos que iniciarem com o Nome do Arquivo (IMB516)
séo relacionados ao Ficha Cadastral.

Caracterizacdo de aprovado:

Situacao: “Importacdo Processada’;
Mensagem processada com sucesso: “qtd enviada” >=1;

Mensagem importada com sucesso: “qtd enviada” >=1;

&3 Monitor de Importagdo e Processamento o e ==

&P Sivacor | UAT3 3020 » Cadastro de Clientes » Monitor de Importacio e Processamenta Usudrio: ADMINISTRADOR. 9

Pesquisa

|

Periodo Status do Servico
Nome Arcuivo Tipo Aruive SituagBo Importacho/Procassamento | De | 13/02/2019 5 Receptor de Arquives ©
] . = Processamento de Arguives @
| = = A€ | 14/02/2019 &
TImportacio/Processamento de Arquivos (~)

Atualizagio Automatica

auT
AT
aut

0 Importago Processada AUT

Caso nao contenha erros o cliente ira localizado na pesquisa
1. Acessar Mdédulos > Cadastro de Clientes > Pesquisar Cadastro de
Cliente;

Caso contenha erros

1. Acessar: CLI > Consultas > Situagéo de Envio Cliente/Conta,;
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2. Inserir filtro por periodo;
a. situacao de envio: Erro na conciliagao;
3. Clicar em pesquisar;
4. Selecionar o registro desejado em “Mensagens’;
5. No menu contextual clicar na opg¢ao “Conciliacao”;
a. Sistema apresenta os erros para analise.

=l =]

&¥ Situagie de Envio de Cliente/Conta

7L u

&3 Sivacor

|

Pesquisa

Nome Clierte

Periodo
ve [ 19/02/2019 2 |ER) | O tkims Situacto Clente
O Atualizar InformagBes Automaticaments

ats Tipo de Documento Situago de Envio
g 1 L i

‘ Data Arg. Envio ‘

Tipo de Mensagem | Lote | Cod.Mso. | Documento | Nome Giente | Tipo deConta | Conta | DatadeEmvio - | - Siuagso de Emvio |
349660 14/02/2018 14:28 Erro na Conciliacao 0729963d368f4d629c383621a5d292F8  14/02/2010 14:28  (7=9969d368f4d629c388621a5d292f9 14/02/2

Consulta de Contas &
Consulta de Contas 5 349659 14/02/2019 14:21 Em Conciliagio Manual 1b0f2bc87c824725a4ce47af2d70525d  14/02/2019 14:21  1b0f2bcB7cB24725a4ced7af2d70525d  14/02/2
Consulta de Contas 4 349658 14/02/2019 14:17 Conciliagio Processads 260 14/02/2019 14:17 14f02/2
Consulta de Contas 3 349657 14/02/2019 14:17 Em Condiliagio Manual 1536701c7c824df184f6b4740b1a1ff1  14/02/2019 14:17 1536701c7cB24df18df6b4740b1a11  14/02/2
Consulta de Contas 2 349656 14/02/2019 11:03 Em Condiliagio Manual 090e38f5afff48008411dc1cf501eell  14/02/2019 11:03 090e38f5afff485084f1dcicisoteell  14/02/2
Consulta de Contas 1 349655 14/02/2019 10:55 Conciliagio Processada 993d51d486e40a02ee2d12797c50468 14/02/2019 10:55 993fd51d466e40a0ace2d12797c50468 14/02/2
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