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O PARTICIPANTE B3 S.A - BRASIL BOLSA BALCAO - SEGMENTO CETIP UTVM QUE DESEJA SER QUALIFICADO A PRESTAR SERVICO
DE CUSTODIANTE DA GUARDA FiSICA DE ATIVOS CARTULARES, CONTRATO MERCANTIL E/OU INSTRUMENTO DE EMISSAo DE CCl
ESCRITURAL, DEVE ENVIAR A DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA A QUALIFICAGAO.

I.  INSTRUCOES PARA ENVIO DA DOCUMENTACAO

v DEVE SER ENCAMINHADA EM PAPEL TIMBRADO DA INSTITUIGAO PARTICIPANTE E ASSINADA PELOS REPRESENTANTES
IDENTIFICADOS NO CARTAO DE ASSINATURAS DA B3.

v PODERA SER ENCAMINHADA DIGITALIZADA PARA O E-MAIL DEPOSITARIA@CETIP.COM.BR E, POSTERIORMENTE, OS
DOCUMENTOS ORIGINAIS DEVEM SER REMETIDOS PARA:

B3 S.A — BRASIL BOLSA BALCAO

SEGMENTO CETIP UTVM

AT. SUPERINTENDENCIA DE DEPOSITARIA.
AL. XINGU, 350—12 ANDAR — ALPHAVILLE
CEP 06455-030 — BARUERI - SP

EVENTUAIS DUVIDAS PODEM SER ESCLARECIDAS PELA SUPERINTENDENCIA DE
DEPOSITARIA, NOS TELEFONES (11) 3770-3380 E 0300-11-8040 OU PELO E-
MAIL DEPOSITARIA@ CETIP.COM.BR
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II. DOCUMENTACAO PARA A QUALIFICACAO DE CUSTODIANTES

1. IDENTIFICACAO DO PARTICIPANTE

v NOME DA INSTITUIGAO, CNPJ E CONTA (CONTA PROPRIA).

<\

DIRETOR RESPONSAVEL PERANTE A B3 (ESTATUTARIO) - NOME COMPLETO E DADOS DE CONTATO.
v" DIRETOR RESPONSAVEL JUNTO A B3 PELA GUARDA FISICA - NOME COMPLETO E DADOS DE CONTATO.

PARA INFORMACOES SOBRE A INDICACAO DO DIRETOR RESPONSAVEL
JUNTO B3 PELA GUARDA FiSICA, ENTRAR EM CONTATO COM A AREA DE
CADASTRO DA B3, NO TELEFONE: (11) 3111-1477 e 0300-111-
1477.

v ARea E/OU PESSOA DE CONTATO PARA ESCLARECIMENTO DE DUVIDAS SOBRE O PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO.

v ARea E/OU PESSOA DE CONTATO PARA AGENDAMENTO DAS VISITAS IN LOCO, PARA VERIFICAGAO DOS PROCEDIMENTOS
DE CONTROLE E GUARDA DE ATIVOS CARTULARES, DE CONTRATO MERCANTIL E DE INSTRUMENTO DE EMISSAO DE CCI
ESCRITURAL.

2. DESCRICAO DA ESTRUTURA DE GUARDA DE ATIVOS CARTULARES, CONTRATO MERCANTIL E
INSTRUMENTO DE EMISSAO DE CCI ESCRITURAL.

v DESCREVER O PROCESSO QUE O PARTICIPANTE POSSUI PARA A GUARDA DE ATIVOS COM ACESSO RESTRITO E
RESPECTIVOS MECANISMOS DE SEGURANCA QUE GARANTAM A INTEGRIDADE DOS ATIVOS,;

v CONFIRMAR A REALIZACAO DOS PROCEDIMENTOS DESCRITOS NO ARTIGO 12 DO MANUAL DE NORMAS DA B3
QUANDO SE TRATAR DE CONTRATO MERCANTIL;

v INFORMAR SE A ESTRUTURA PARA A GUARDA DE ATIVOS E PROPRIA OU TERCEIRIZADA.
SENDO ESTRUTURA PROPRIA, DESCREVER DETALHES DA MESMA, ESPECIFICANDO, NO MINIMO:
= AEXISTENCIA DE ESPACO SEGREGADO PARA GUARDA DOS DOCUMENTOS;

= A EXISTENCIA DE COFRE OU ARMARIO BLINDADO COM DISPOSITIVOS DE SEGURANCA CONTRA DESASTRES
COMO, POR EXEMPLO: (1) INCENDIOS, (1) INUNDACOES, ENTRE OUTROS;
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= A EXISTENCIA DE CAMERA DE SEGURANCA NO ESPACO DESTINADO A GUARDA FiSICA, E COMO E REALIZADO O
CONTROLE DAS IMAGENS;

= A LOCALIZACAOQ;
=  FACILIDADE DE ACESSO (EM CASO DE ESTRUTURA CENTRALIZADA);
= A EXISTENCIA DE DIGITALIZAGAO DOS DOCUMENTOS; E

= ACRESCENTAR OUTROS ITENS QUE A INSTITUICAO PARTICIPANTE JULGUE IMPORTANTE.

SENDO ESTRUTURA TERCEIRIZADA, DESCREVA OS DETALHES DO CONTROLE QUE A INSTITUICAO PARTICIPANTE POSSUI
COM O TERCEIRIZADO, DETALHANDO NO MINIMO:

= A FORMA DE TRANSPORTE DOS ATIVOS CARTULARES PARA A ESTRUTURA TERCEIRIZADA;

= (OS MECANISMOS DE CONTROLE ENTRE OS ATIVOS CARTULARES GERADOS PELO PARTICIPANTE E OS
GUARDADOS NA ESTRUTURA TERCEIRIZADA;

= NA ESTRUTURA DA TERCEIRIZADA, A EXISTENCIA DE ESPACO SEGREGADO PARA GUARDA DOS DOCUMENTOS
OU EXISTENCIA DE COFRE (CENTRALIZADO OU NAO);

= A LOCALIZACAOQ;
= FACILIDADE DE ACESSO ATE A ESTRUTURA DA TERCEIRIZADA;
= PROTECAO CONTRA INCENDIO, INUNDACOES NA ESTRUTURA DA TERCEIRIZADA;

= EXISTENCIA DE DIGITALIZACAO DOS DOCUMENTOS (NA ESTRUTURA DA TERCEIRIZADA OU NO PARTICIPANTE,
ANTES DO ENVIO A TERCEIRIZADA);

EM CASO DE DIGITALIZAGAO NA ESTRUTURA TERCEIRIZADA, INFORMAR
SE O PARTICIPANTE POSSUlI ACESSO AS DIGITALIZACOES EM SEU
AMBIENTE PROPRIO OU SE NECESSITA SOLICITAR A TERCEIRIZADA.

=  ACRESCENTAR OUTROS ITENS QUE A INSTITUICAO PARTICIPANTE JULGUE IMPORTANTES, EXISTENTES NA
ESTRUTURA DA TERCEIRIZADA.

3. DESCRICAO DO CONTROLE DE ACESSO AS CARTULAS

v/ DESCREVER O PROCESSO QUE O PARTICIPANTE UTILIZA PARA DEFINIR A LISTA DE FUNCIONARIOS COM ACESSO A
ESTRUTURA DESTINADA A GUARDA DE ATIVOS;
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INFORMAR OS PROCESSOS DE MONITORAMENTO E REGISTRO DE TODOS OS ACESSOS REALIZADOS; E

INFORMAR OS PROCESSOS DE MONITORAMENTO DE SAIDA E RETORNO DAS CARTULAS (DA AREA DE GUARDA
CENTRALIZADA PARA OUTRAS AREAS DO PARTICIPANTE. EX.: DO ARQUIVO PARA O JURIDICO).

4. DESCREVER O PROCESSO DE VERIFICAGAO DA CARTULA (FORMATO/ASSINATURA/ENDOSSO -

QUANDO APLICAVEL)

v

DESCREVER O PROCESSO QUE O PARTICIPANTE ADOTA PARA VERIFICACAO DAS INFORMAGOES CONSTANTES DA
CARTULA, COM ESPECIAL ATENGAO AOS PROCEDIMENTOS DE CONFERENCIA:

"  DE ASSINATURA E PODERES;

*  DE VALOR E VENCIMENTO;

= DE EXISTENCIA DE RASURAS OU OUTROS ITENS QUE POSSAM INVALIDAR O DOCUMENTO;
* DO ENDOSSO, QUANDO APLICAVEL; E

= QUTROS ITENS QUE O PARTICIPANTE JULGUE IMPORTANTES NO PROCESSO DE VERIFICAGAO DA CARTULA.

5. DESCREVER O PROCESSO DE CONCILIACAO E INVENTARIO FiSICO DAS CARTULAS GUARDADAS

v

<

v

DESCREVER O PROCESSO QUE O PARTICIPANTE UTILIZA PARA VERIFICACAO DAS CARTULAS EM SEU PODER (BATIMENTO
DA POSICAO DO PARTICIPANTE COM A INFORMADA NO SISTEMA);

INFORMAR A PERIODICIDADE DA CONCILIACAO E DO INVENTARIO FiSICO DAS CARTULAS CUSTODIADAS;
INFORMAR AS AREAS RESPONSAVEIS PELOS PROCESSOS DE CONCILIACAO E INVENTARIO FiSICO;

INFORMAR OS PROCEDIMENTOS ADOTADOS EM CASO DE DIVERGENCIA NOS PROCESSOS DE CONCILIACAO E INVENTARIO
FiSICO, DETALHANDO, NO MINIMO, PRAZOS ESTABELECIDOS PARA RESOLUCAO DA PENDENCIA;

INSTANCIAS COMUNICADAS INTERNAMENTE; E

PROCESSO DE COMUNICACAO A B3 QUANTO A PENDENCIA IDENTIFICADA.

6. DESCREVER OS PROCESSOS AUDITORIA INTERNA (PROPRIA ou TERCEIRIZADA)

v

INFORMAR AS INSPEGOES REGULARES EXECUTADAS NA INSTITUIGAO QUE ABRANGE A AVALIAGAO DO SERVIGO E DOS
CONTROLES DE GUARDA FISICA, DETALHANDO, NO MiNIMO:
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= EXISTENCIA DE TRABALHO DA AUDITORIA INTERNA TENDO COMO ESCOPO O AMBIENTE E OS PROCESSOS DA
GUARDA FiSICA;

= FREQUENCIA COM QUE A INSPECAO E REALIZADA;

= EXISTENCIA DE RELATORIO FORMAL COM OS RESULTADOS DA AVALIACAO E EVENTUAIS RECOMENDACOES E
NIVEL HIERARQUICO QUE RECEBE O RELATORIO;

= DATA, CONCLUSAO E EVENTUAIS RECOMENDAGOES EFETUADAS NAS DUAS ULTIMAS INSPECOES; E

= SITUACAO ATUALIZADA DOS PLANOS DE ACAO CORRETIVOS DAS FRAGILIDADES REPORTADAS NA ULTIMA
INSPEGAO SE HOUVER.

7. DETALHAR A ESTRUTURA DE COMPLIANCE E/OU CONTROLES INTERNOS (PROPRIA ou
TERCEIRIZADA) DA INSTITUICAO

v INFORMAR OS TESTES DE CONFORMIDADE REGULARES EXECUTADAS NA INSTITUICAO QUE ABRANGE A AVALIAGAO DO
SERVICO E DOS CONTROLES DE GUARDA FiSICA, DETALHANDO, NO MIiNIMO:

= FREQUENCIA COM QUE O TESTE/ AVALIAGAO E REALIZADO;

= EXISTENCIA DE RELATORIO FORMAL COM OS RESULTADOS DO TESTE/ AVALIAGAO E EVENTUAIS
RECOMENDACOES E NIVEL HIERARQUICO QUE RECEBE O RELATORIO;

= DATA, CONCLUSAO E EVENTUAIS RECOMENDACOES EFETUADAS NOS DOIS ULTIMOS TESTES DE
CONFORMIDADE/ AVALIACOES; E

»  SITUAGCAO ATUALIZADA DOS PLANOS DE ACAO CORRETIVOS DAS FRAGILIDADES REPORTADAS NO ULTIMO TESTE
DE CONFORMIDADE/ AVALIACAO.

= CASO A INSTITUICAO NAO POSSUA AREA DE COMPLIANCE E/OU CONTROLES INTERNOS, INFORMAR COMO SAO
FEITOS OS CONTROLES QUE ABRANGE A AVALIACAO DO SERVICO DE GUARDA FiSICA.

8. DESCREVER A POLITICA, NORMA OU PROCEDIMENTO FORMALIZADO POR ESCRITO E
DISPONIBILIZADO PARA OS FUNCIONARIOS QUE CONTEMPLE OS PROCESSOS REFERENTES A GUARDA
FiSICA, TAIS COMO: (1) INCLUSAO, BAIXA, CANCELAMENTO; (I1) , CONCILIAGAO, (Il1) INVENTARIO
FisICO, E (1V) ENDOSSO DA POSICAO EM CUSTODIA FiSICA

FORNECER COPIA DOS DOCUMENTOS.
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